
 
সংেযাজনী ৪: 

                    আ িলক/মাঠ পয ােয়র কায ালেয়র জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না, ২০২১-২০২২ বা বায়ন সং া  ১ম কায়াটার অ গিত িতেবদন 
আ িলক/মাঠ পয ােয়র কায ালেয়র নামঃ আ িলক খা  িনয় েকর কায ালয়, লনা িবভাগ, লনা 

কায েমর নাম কম স াদন 
চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১-২০২২ 
অথ বছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২১-২০২২  ম  
ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াট ার 

২য় 
কায়াট ার 

৩য় 
কায়াট ার 

৪থ 
কায়াট ার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ািত ািনক ব া……………………………….... 
১.১ নিতকতা কিম  সভা 
আেয়াজন 

সভা আেয়ািজত ৪ সং া াচার কিম   ৪ ল মা া ১ ১ ১ ১    
অজন ১     

১.২ নিতকতা কিম র 
সভার িস া  বা বায়ন 

বা বািয়ত 
িস া  

৬ % াচার কিম  ১০০% ল মা া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%    
অজন ১০০%     

১.৩ শাসন িত ার িনিম  
অংশীজেনর (stakeholders) 
অংশ হেণ  সভা 

অ ি ত সভা ৪ সং া াচার কিম  ২ ল মা া ০ ১ ০ ১    
অজন ০     

১.৪ াচার সং া  িশ ণ 
আেয়াজন  

িশ ণ 
আেয়ািজত 

২ সং া াচার কিম  ২ (সং া) 
(২০+২০)  
= ৪০ জন 

ল মা া 
 

০ ১  
(২০ জন) 

১  
 (২০ জন) 

০ 
 

 
 

  

অজন ০     
১.৫ কম-পিরেবশ উ য়ন 
( া িবিধ 
অ সরণ/ ওএ ই  
অেকেজা মালামাল 
িবন করণ/পির ার-
পির তা ি  ইত ািদ  

উ ত কম-পিরেবশ ৩ সং া 
ও 
তািরখ 

শাসন শাখা ২  
৩০-১২-২১ 
৩০-০৬-২২ 

 
ল মা া 
 

-- অিফস অভ র
ও বিহভ াগ 
পির ার-
পির তা 
৩০-১২-২১ 

-- অেকেজা 
মালামাল 
িবন করণ 
৩০-০৬-২২ 

   

অজন      
অজন      

১.৬ জাতীয় াচার কৗশল 
কম পিরক না, ২০২১-২২ ও 

মািসক পিরবী ণ িতেবদন 
দ র/সং ায় দািখল ও   
ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ  

কম পিরক না ও 
মািসক িতেবদন 

দািখল ত ও 
আপেলাড ত  

৪ তািরখ ফাকাল 
পেয়  

২৫-০৬-২১ 
১৭-১০-২১, 
১৬-০১-২২, 
১৭-০৪-২২, 
১৭-০৭-২২ 

 
 

ল মা া 

২৫-০৬-২১ 
(কম পিরক না) 

১৭-১০-২১ (১ম 
কায়াট ার) 

১৬-০১-২২ ১৭-০৪-২২ ১৭-০৭-২২    

অজন ১৫-১০-২১     
১.৭ াচার র ার দান 
এবং র ার া েদর 
তািলকা ওেয়বসাইেট কাশ 
 
 
 

দ  র ার ৩ তািরখ সহকাির 
উপপিরচালক 

৩০ শ ন/২২  - - - ৩০ শ 
ন/২২ 

   



 
কায েমর নাম কম স াদন 

চক 
 

চেকর 
মান 

একক 
 

বা বায়েনর
দািয় া  

ি /পদ 

২০২১-২০২২ 
অথ বছেরর 
ল মা া 

বা বায়ন অ গিত পিরবী ণ, ২০২১-২০২২  ম  
ল মা া/ 
অজন 

১ম 
কায়াট ার 

২য় 
কায়াট ার 

৩য় 
কায়াট ার 

৪থ 
কায়াট ার 

মাট 
অজন 

অিজত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
২.  েয়র ে  াচার ........................................................................ 
২.১ ২০২১-২২ অথ বছেরর 

য়-পিরক না ওেয়বসাইেট 
কাশ 

য়-পিরক না 
ওেয়বসাইেট 

কািশত 

৪ তািরখ নজারত 
শাখা 

৩১-০৭-২১ ল মা া ৩১-০৭-২১       

 - 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

৩. াচার সংি  এবং ন িত িতেরােধ সহায়ক অ া  কায ম…………….. (অ ািধকার িভি েত নতম প চ  কায ম) 
৩.১ দা িরক িশ াচার 
(Etiquette) পিরপালন 
ও ায়ন িবষয়ক সভা 

আেয়ািজত সভা ৪ সভা ফাকাল 
পেয়  

২  ল মা া -- ১ -- ১    
অজন      

৩.২ িবভাগাধীন দ র/ াপনা 
পিরদশ ন 

পিরদশ ন ৪ সং া শাসন ৩০  ল মা া ৮ ৮ ৮ ৬    
অজন ৮     

৩.৩ িনরাপ া ব া জারদার 
করেণর লে  অিফস 
আি নায় িসিস ক মরার 
আওতায় এেন িনিবড়ভােব 
পয েব ণ করা 

িসিস ক মরার 
আওতায় এেন 
িনিবড়ভােব 

পয েব ণ করা 

৪ তািরখ আ িলক খা  
িনয় েকর 
কায ালয় 

৩১/১২/২০২১ ল মা া  ৩১/১২/২১      
অজন      

৩.৪ িব ৎ, াস, 
ই ারেনটসহ অ া  সবার 
িবল/(বেকয়া) পিরেশাধ 

িবল দান ৪ তািরখ শাসন শাখা ৩০-০৯-২১, ৩১-
১২-২১, ৩১-০৩-
২২, ৩০-০৬-২২ 

ল মা া ৩০-০৯-২১ ৩১-১২-২১ ৩১-০৩-
২২ 

৩০-০৬-২২    

অজন ৩০-০৯-২১     
৩.৫ ষেকর এ ােপর মা েম 
সং হ কায ম পিরচালনা 
করা  

ষেকর এ ােপর 
বা বািয়ত 

৪ % আখািন, 
জখািন, উখািন 

ও ভাক 
কায ালয় 

৩০/০৪/২০২২ ল মা া ৫০%       
অজন ৪৫%     
অজন      

 


