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কাযালেয়র নাম: িবিসক আ িলক কাযালয়, মেহরপরু 
 

 

২.১) নাগিরক সবা: 
.  সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবার মূল  

এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও ইেমইল) 

১. েজ  াফাইল ণয়ন ও 
সরবরাহ 

সরাসির/ডাকেযােগ/ 

ই- মইেল আেবদনকারীর 

িনকট রণ 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 
 

আেবদন ফরম  াি ান  

১. িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর 

িবনামূেল  ১৫ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান- ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 

মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 
ইেমইল- mukulbscic15@gmail.com 
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২. সাব- স র ািড ণয়ন ও 

সরবরাহ 

সরাসির/ডাকেযােগ/ 

ই- মইেল আেবদনকারীর 

িনকট রণ 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 
 

আেবদন ফরম াি ান  

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর 

িবনামূেল  ৩০   
মাঃ আশানু ামান 

উপ-ব ব াপক 
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 

ফান- ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 
মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- mukulbscic15@gmail.com 

 
মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 
 

মাঃ সািনউ ামান 

েমাশন কমকতা 
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ sunnyzaman12@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫৬০৫৯৪৪ 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  

এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও ইেমইল) 

৩. ািবত (নতন) কু টর  

িশে র িনব ন 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

১০০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 
(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড  

৩  মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 

৪. ািবত (নতন) মাইে া  

িশে র িনব ন 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   
গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

৫০০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 

(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩  মাঃ সািনউ ামান 

েমাশন কমকতা 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ sunnyzaman12@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫৬০৫৯৪৪ 
 

৫. ািবত (নতন) ু   

িশে র িনব ন 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

১০০০/- 

মাবাইল 
ব াংিকং িসে ম 

(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩  মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 

 

৬. ািবত (নতন) মাঝাির  

িশে র িনব ন 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   
     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

২০০০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 

(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 

৩  মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 
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কাড, মা ার 

কাড 

 

৭. ািবত (নতন) বহৃৎ  

িশে র িনব ন 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

৩০০০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 
(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩  মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান- ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 

মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- mukulbscic15@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  

এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও ইেমইল) 

৮. কু টর িশে র  

িনব ন (নবায়ন) 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

৫০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 
(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩ মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 

 

৯. মাইে া িশে র  

িনব ন (নবায়ন) 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   
গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র  

২৫০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 

(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩ মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 

 

১০. ু  িশে র িনব ন 

(নবায়ন) 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প  

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ  

     হালনাগাদ ড লাইেস  

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব 

ঘ)  া র 

৫০০/- 

মাবাইল 
ব াংিকং িসে ম 

(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩ মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 

 

১১. মাঝাির িশে র  

িনব ন (নবায়ন) 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   
     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

১০০০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 

(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 

৩ মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 
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কাড, মা ার 

কাড 

১২. বহৃৎ িশে র িনব ন 

(নবায়ন) 

অনলাইন ক) জাতীয় পিরচয়প    

খ)  িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/  

    ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ   

     হালনাগাদ ড লাইেস   

গ)  সদ েতালা রি ন ছিব    

ঘ)  া র 

১৫০০/- 

মাবাইল 

ব াংিকং িসে ম 
(রেকট, িবকাশ, 

নগদ), িভসা 
কাড, মা ার 

কাড 

৩ মাঃ ই ািহম খিলল 

স সারণ কমকতা 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

ইেমইলঃ ibrahimkhalil7737@gmail.com 

মাবাইলঃ ০১৫১৫২০৩৩৪৩ 

 

 
 
 
 
 

.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  এবং 

পিরেশাধ প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও ইেমইল) 

১৩. িবিসেকর ত াবধােন 
কু টর িশে   

ঋণ সবা দান 
 

প জাির/ 
ই- মইেলর 

মাধ েম  
 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 

২. রি ন ছিব (সত ািয়ত) - ২ কিপ 

৩. নাগিরকে র সনদপে র ফেটাকিপ - ২ 

কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ২ কিপ 

৫. িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

    হালনাগাদ ড লাইেসে র ফেটাকিপ- ২ 

কিপ 

৬. জিমর পরচার ফেটাকিপ-২ কিপ 

৭.  ল-আউট ােনর ফেটাকিপ- ২ কিপ 

৮.  য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ- ২ কিপ 

১০০/- 
 

২০ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান- ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 

মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- mukulbscic15@gmail.com 
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৯. খাজনার হালনাগাদ পিরেশােধর রিশেদর 

ফেটাকিপ- ২ কিপ 

১০. ব গত জািমনদােরর তথ - ২ কিপ 

আেবদন ফরম  াি ান  :  িবিসক জলা 

কাযালয়, মেহরপুর 

১৪. িবিসেকর ত াবধােন 
ু  িশে   

ঋণ সবা দান 
 

প জাির/ 
ই- মইেলর 

মাধ েম  
 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 

২. রি ন ছিব (সত ািয়ত) - ২ কিপ 

৩. নাগিরকে র সনদপে র ফেটাকিপ - ২ 

কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ২ কিপ 

৫. িস ট করেপােরশন/ পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

    হালনাগাদ ড লাইেসে র ফেটাকিপ- ২ 

কিপ 

৬. জিমর পরচার ফেটাকিপ-২ কিপ 

৭. ল-আউট ােনর ফেটাকিপ- ২ কিপ 

৮. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ- ২ কিপ 

৯. খাজনার হালনাগাদ পিরেশােধর রিশেদর 

ফেটাকিপ- ২ কিপ 

১০. ব গত জািমনদােরর তথ - ২ কিপ 

আেবদন ফরম  াি ান  :  িবিসক জলা 

কাযালয়, মেহরপুর 

৫০০/- ২০ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান- ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 

মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- mukulbscic15@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  এবং পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

১৫. িশ  সং া  সাধারণ 
এবং যু গত তথ  

সরবরাহ 

সরাসির/ 
ডাকেযােগ/ 
ই- মইেল 

 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 
 

আেবদন ফরম  াি ান 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

িবনামূেল  ৫ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান-  ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 
মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- 
mukulbscic15@gmail.com 

১৯.  িবপণন সমী া/ 

স াব তা িতেবদন 

সরবরাহ 

সরাসির/ ই-

মইল 

১। িনধািরত ফরম ােট সাদা কাগেজ আেবদন 

২। ক  াবনার কিপ ( েযাজ  ে ) 
 

াি ান: 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর 

১০,০০০/- (দশ হাজার) টাকা 
 

নগদ/ ব াংক াফট/ প-

অডােরর মাধ েম 

১০ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান-  ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 
মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- 
mukulbscic15@gmail.com 

২৫. ট বরা  দান আেবদেনর 
ি েত 

জলা ভূিম 
বরা  কিম টর 
মাধ েম যাচাই 
বাছাই শেষ 
বরা  প  

ইসু র মাধ েম 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 

২. রি ন ছিব (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ২ কিপ 

৫. িস ট করেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ কতৃক দ   

    হালনাগাদ ড লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ 

কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৮. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-

অডার 

জিমর মূেল র ২ িক র  

ব াংক াফট/ প-অডার 
৬০ শখ সাইফ আহে দ 

িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 
িবিসক জলা কাযালয়, 

মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 

2018@gmail.com 
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আেবদন ফরম  াি ান  
িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর ও 

www.bscic.gov.bd 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  এবং 

পিরেশাধ প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

২
৬ 

েটর 
হ া র 

অনুেমাদন 

১। া 
িবে তার 
আেবদনপ  হন 
২। েয়াজনীয় 
কাগজপ সহ 
উধবতন কতৃপ  
িনকট রণ  
৩। কতৃপে র 
অনুেমাদন 
সােপে  র জি  
ও ভূিম দখল 
সনদপে র 
মাধ েম ট 
হ া র 

১. সংি  িশ  কারখানার প ােড/সাদা কাগেজ আেবদন 

২. বরা প -১ কিপ 

৩. ডাউন- পেম  জমা দােনর রিসদ-১ কিপ 
 

জিমর মূেল র ২ 
িক র ব াংক 

াফট/ প-অডার 

২ শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 
মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 

 

২৭
. 

িলজ িডড 

স াদন 

১. েয়াজনীয় 

কাগজপ  সহ 

আেবদনপ  হণ 

২. উধবতন 

কতৃপে র িনকট 

রণ। 

৩. কতৃপে র 

অনুেমাদন সােপে  

িলজ িডড স াদন 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন  

২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ২ কিপ 

৫. িস ট করেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ   

    হালনাগাদ ড লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৮. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িলজ িডড ফরেমর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
 

িবনামূেল  ৫  শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 
মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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আেবদন ফরম  াি ান  
িবিসক িশ নগরী কাযালয় , মেহরপুর ও www.bscic.gov.bd 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  এবং 

পিরেশাধ প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

২৮
. 
 

৬ তলা পয  

িশ  ইউিনেটর 

ল-আউট 

ান 
অনুেমাদন 

 

১. ল আউট ান 

সহ আেবদনপ  

হণ 

২. উধবতন 

কতৃপে র িনকট 

রণ। 

৩. কতৃপে র 

অনুেমাদন 

১. িনধািরত ফরেম আেবদন 
২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 
৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৫. িস ট করেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  
হালনাগাদ ড  
    লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 
৬. জিমর বরা পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৭. পেজশন সা টিফেকট ও িত ােনর মািলেকর 
অংগীকারনামার ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৮. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৯. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
১০. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
১১. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
১২. িব ং ােনর ফেটাকিপ-৩ কিপ 
১৩. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-অডার, 
১৪. সংি  িবিসক কাযালয় সমূেহর অ গামীপ  
 

আেবদন ফরম  াি ান :  
িবিসক িশ নগরী কাযালয়, মেহরপুর 

 

৬০/- থেক ৪,১৮৫০০/- 

টাকা 
(বগিমটার ও 

াপনািভি ক) 

১৫ শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 
মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  

এবং 
পিরেশাধ 

প িত 

সবা দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

৩০
. 

িশ নগরীেত 

অবি ত িশ  
ইউিনেটর খাত 

পিরবতন 

১. িশ  মািলেকর  

আেবদনপ  হণ 

২. েয়াজনীয় 

কাগজপ  সহ 

উধবতন 

কতৃপে র িনকট 

রণ। 

৩. কতৃপে র 

অনুেমাদন সােপে  

খাত পিরবতেনর 

অনুমিত দান। 

১. সংি  িশ  কারখানার প ােড / সাদা কাগেজ আেবদন 

২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৫. িস টকরেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  

হালনাগাদ  

    ড লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৮. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িব ং ােনর ফেটাকিপ-৩ কিপ 

১১. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-অডােরর 

ফেটাকিপ-৩ কিপ  

      (মূলকিপসহ) 
 

িবনামূেল  ৫  

শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  এবং 

পিরেশাধ প িত 

সবা  
দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

৩১
. 

িশ নগরীেত 

অবি ত িশ  

ইউিনেটর নাম 

পিরবতন 

১. িশ  মািলেকর  

আেবদনপ  হণ 

২. েয়াজনীয় 

কাগজপ  সহ 

উধবতন 

কতৃপে র িনকট 

রণ। 

৩. কতৃপে র 

অনুেমাদন সােপে  

নাম পিরবতেনর 

অনুমিত দান। 

১. সংি  িশ  কারখানার প ােড / সাদা কাগেজ আেবদন 

২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৫. িস টকরেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  

হালনাগাদ ড  

    লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৮. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িব ং ােনর ফেটাকিপ-৩ কিপ 

১১. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-অডােরর 

ফেটাকিপ-৩ কিপ (মূলকিপসহ) 
 

িবনামূেল  ৫ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান- ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 
মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- 

mukulbscic15@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  

এবং পিরেশাধ 
প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

৩২
. 

িশ নগরীেত 
অবি ত িশ  

ইউিনেটর 
ইজারাস  

হ া র 

১. তা 
িবে তার 

আেবদনপ  হণ 

২. েয়াজনীয় 

কাগজপ  সহ 

উধবতন 

কতৃপে র িনকট 

রণ। 

৩. কতৃপে র 

অনুেমাদন 

সােপে  রিজি  

ও ভূিম দখল 

সনদপে র 

মাধ েম 

ইজারাস  
হ া র। 

১. সংি  িশ  কারখানার প ােড / সাদা কাগেজ আেবদন 

২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 
৫. িস টকরেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  

হালনাগাদ ড  

    লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৮. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িব ং ােনর ফেটাকিপ-৩ কিপ 

১১. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-অডােরর 

ফেটাকিপ-৩ কিপ (মূলকিপসহ) 

১২. নন জিুডিসয়াল াে  স ািদত র জি কৃত চ নামা  

      জমা দােনর ফেটাকিপ- ৩ কিপ (মূলকিপসহ) 
 

িশ নগরীর 

ক াটাগির 

িভি ক জিমর 

মূেল র 

১০%/৭.৫%/৫% 

হাের 

১৫ শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  

এবং  
পিরেশাধ 

প িত 

সবা  
দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস

) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও ইেমইল) 

৩৩. িশ নগরীেত 
অবি ত িশ  

ইউিনেটর 
মািলকানার 
সাংগঠিনক 

কাঠােমা 
পিরবতন 

১. িশ  মািলেকর  

আেবদনপ  হণ 

২. েয়াজনীয় 

কাগজপ  সহ 

উধবতন 

কতৃপে র িনকট 

রণ। 

৩. কতৃপে র 
অনুেমাদন সােপে  
সাংগঠিনক 
কাঠােমা 
পিরবতেনর 
অনুমিত দান। 

১. সংি  িশ  কারখানার প ােড / সাদা কাগেজ আেবদন 

২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৫. িস টকরেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  

হালনাগাদ ড  

    লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৮. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িব ং ােনর ফেটাকিপ-৩ কিপ 

১১. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-অডােরর 

ফেটাকিপ-৩ কিপ (মূলকিপসহ) 

িশ নগরীর 

ক াটাগির 

িভি ক জিমর 

মূেল র 

১০%/৭.৫%/৫% 

হাের 

১৫ শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  

এবং  
পিরেশাধ 

প িত 

সবা  
দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস

) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও ইেমইল) 

৩৪. িশ নগরীর 

িশ  

ইউিনট/ ার 

ভাড়া দান 

১. ভাড়া 
দানকারী ও ভাড়া 
হণকারীর 

আেবদনপ  হণ। 

২. প ীয় 

চ র মাধ েম 
ভাড়া দান। 

১. ভাড়া দানকারী ও ভাড়া হণকারীর আেবদনপ  (িশ  
িত ােনর প ােড)- ০২ কিপ 

২. ভাড়া দানকারী িত ােনর বরা পে র ফেটাকিপ- ০২ কিপ 

৩. ভাড়া দানকারী িত ােনর পেজশন পপােরর ফেটাকিপ- 
০২ কিপ 
৪. ভাড়া দানকারী িত ােনর ইজারা  হ া র হেয় থাকেল 

তার মাণক- ০২ কিপ 

৫. ভাড়া দানকারী ও ভাড়া হণকারীর জাতীয় পিরচয়পে র 
ফেটাকিপ-০২ কিপ  
৬. ভাড়া দানকারী িত ােনর অনুেমািদত ল-আউট ােনর 
ফেটাকিপ- ০২ কিপ 

৭. িব  আইন উপেদ া/এডেভােকট কতৃক ভেটেটড দাতা-
হীতা-িবিসক প ীয় ভাড়ার  

       চ নামা  দিলল  (মূল কিপ - ০১ টা ও ফেটাকিপ - ০১ টা) 
৮. ভাড়া দানকারী কতৃক ৩০০ টাকার নন জিুডিশয়াল াে  
অংগীকারনামা (মূল- ০১  
    কিপ, ফেটাকিপ- ০১ কিপ)     
৯. ভাড়া হণকারী কতৃক ৩০০ টাকার নন-জিুডিসয়াল াে  
অংগীকারনামা (মূল- ০১  
    কিপ, ফেটাকিপ- ০১ কিপ)     
১০. ভাড়া হণকারী িত ােনর েজ  াফাইল- ০২ কিপ    
১১. ভাড়া দানকারী িত ােনর িবিভ  পাওনা ( যমন জিমর 
িক , সািভস চাজ, ভূিম  
     উ য়ন কর, পািনর িবল) হালানাগাদ পিরেশািধত মেম িশ নগরী 
কমকতা ও  
     িহসাবর েকর যৗথ া রযু  ত য়নপ - ০১ কিপ 
১২. িবিভ  পাওনা আদােয়র রিশদ ( যমন জিমর িক , সািভস 
চাজ, ভূিম উ য়ন কর,  

িত বৎসর  
১ মােসর ভাড়া 

িবিসেক 
জমা িদেত হেব। 

১০ শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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      পািনর িবল) - ০২ কিপ।   
১৩. ভাড়া হণকারী িত ােনর ড লাইেস - ০২ কিপ।    
১৪. ভাড়া হণকারী িবিসেকর িনব ন- ০২ কিপ 
১৫. অংশীদাির  চ নামা দিলল (অংশীদারী/িলিমেটড িত ান 
হেল)- ০২ কিপ 
১৬. সভার কাযিববরণী/ রজেুলশন (অংশীদারী িত ান হেল) -০২ 
কিপ 
১৭. ভাড়া দানকারী িত ান ট বতমােন চালু মেম িশ নগরী 
কমকতার ত য়নপ - ০২  
     কিপ 
১৮. হালনাগাদ ফরম-১২ (িলিমেটড কা ািন হেল)- ০২ কিপ   
১৯. মেমাের াম অব আ টেকেলর কিপ (িলিমেটড কা ািন 
হেল)- ০২ কিপ 
২০. ভাড়া দানকারী িত ান ব াংেকর িনকট দায়ব  হেল সই 
ব াংেকর  
      অনাপি প  - ০২ কিপ   
২১. ভাড়া দানকারী িত ান ট মামলাধীন/বািতলকৃত নয় মেম 
িশ নগরী কমকতার  
      ত ায়নপ - ০২ কিপ    
২২. ভাড়া দানকারী িত ান ট িশ নগরী কমকতা ও জলা 

ধান কতৃক পিরদশনকৃত  
     িতেবদন- ০২ কিপ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



20 
 

.  সবার নাম সবা দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  এবং াি ান সবার মূল  এবং  

পিরেশাধ প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

৩৫. িশ নগরীর 

ট ব াংেক 

দায়ব  রাখা 

সং া  

অনাপি প

 দান 

১. ব াংক থেক 

আেবদন হণ। 

২. িবিসেকর দায় 

দনা পিরেশাধ 

সােপে  

অনাপি প  দান 

 

১. সংি  িশ  কারখানার প ােড / সাদা কাগেজ আেবদন 

২. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ 

৩. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৪. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৫. িস টকরেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  

হালনাগাদ  

   ড লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৬. য পািতর কােটশেনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৭. কারখানা ভবেনর ল-আউট ান 

৮. সাইট ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১১. িব ং ােনর ফেটাকিপ-৩ কিপ 

১২. জিমর মূেল র ২ িক র ব াংক াফট/ প-অডােরর 

ফেটাকিপ-৩ কিপ (মূলকিপসহ) 
 

িবনামূেল  ৫ সাইফ আহে দ 

িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 
িবিসক জলা কাযালয়, 

মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 

 

৩৬. িশ  েটর 

ইজারা ে র 

মািলকায় 

উ রািধকার

সুে  

আইনগত 

ওয়ািরেশর 

নাম 

লািভিষ

করণ  

১. ানীয় সরকার 

িতিনিধ দ  

ওয়ািরশকাম 

সনদ সহ 

আেবদনপ  

হণ। 

২. ওয়ািরেশর নাম 

লািভিষ করণ 

১. ানীয় সরকার িত ান ( ইউিনয়ন পিরষদ/ পৗরসভা/িস ট 

করেপােরশন)  

   কতৃক দ  ওয়ািরশান সনদ অথবা আদালত কতৃক দ  

সাকেসশন সনদ  

২. র জি কৃত অংশীদারী দিলল ( আইনগত ওয়ািরশ একািধক 

হেল)  

৩. রি ন ছিব  (সত ািয়ত) - ৩ কিপ  

৪. নাগিরক  সনদপে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ   

৫. জাতীয় পিরচয়পে র ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৬. িস টকরেপােরশন / পৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ কতৃক দ  

হালনাগাদ  

িবনামূেল  ৭  শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, 
মেহরপুর। 

ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 
মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 
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   ড লাইেসে র ফেটাকিপ -  ৩ কিপ 

৭. ট বরা পে র অনুিলিপ- ৩ কিপ  

৮. মিশন ল-আউট ােনর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

৯. িব ং এি েমেটর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১০. িলজ িডড ফরেমর ফেটাকিপ - ৩ কিপ 

১১. কারখানা ভবেনর ল-আউট ান 

 
 
 
 

২.২) ািত ািনক সবা: 
 

.  সবার নাম সবা দান প িত েয়াজনীয় কাগজপ  

এবং াি ান 

সবার মূল  এবং 

পিরেশাধ প িত 

সবা  দােনর 

সময়সীমা  
(কাযিদবস) 

দািয় া  কমকতা 
(নাম, পদিব, ফান ন র ও 

ইেমইল) 

৮. জলা কাযালেয়  
কমরত কমকতা/কমচারীেদর  

িবিভ  ধরেনর অি ম 
মঞ্জরুী 

আেবদেনর সােপে  সংি  
কমকতা/ কমচারীর অনু েল 

অি ম ম ুরী 

জলা কাযালয় ধােনর 
অনুেমািদত নাট 

িবনামূেল  ৫ মাঃ আশানু ামান 
উপ-ব ব াপক 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান-  ০২৪৭৭৭৯২৪১০ 

মাবাইল-০১৭৪৬৬৩৯২৭৭ 

ইেমইল- mukulbscic15@gmail.com 
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 িশ নগরী কাযালেয় কমরত 
কমকতা/ কমচারীেদর িবিভ  

ধরেনর অি ম ম ুরী 

আেবদেনর সােপে  সংি  
কমকতা/ কমচারীর অনু েল 

অি ম ম ুরী 

িশ নগরী কমকতার অনুেমািদত 
নাট। 

িবনামূেল  ৫ শখ সাইফ আহে দ 
িশ নগরী কমকতা (ভাঃ) 

িবিসক জলা কাযালয়, মেহরপুর। 
ফান-  ০২৭৭৭৯২৬১৬ 

মাবাইল-০১৭২০৯০২৯৫৭ 

ইেমইল- saifahmedkpi 
2018@gmail.com 

 
 
 

 


