
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা সমবায় কার্ যালয় 

কচুয়া, বাদগরহাট 

    সসটিদজন চাট যার  

নাগসরক সসবা : 
  

ক্রঃনাং সসবার নাম সসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেন ফরম 

প্রাসিস্থান 

সসবামূল্য এবাং পসরদশাধ 

পদ্ধসত 

োসয়ত্বপ্রাি কম যকতযার পেবী,  

অসফসসয়াল সটসলদফান ও  

ই-সমইল 

উদ্ধযতন কম যকতযার পেবী, 

অসফসসয়াল সটসলদফান ও ই-

সমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১।ক) সরকাদরর 

উন্নয়ন প্রকদের 

আওতা বসহর্ভ যত 

প্রাথসমক 

সমবায় সসমসত 

সনবন্ধন 

৬০ সেন 1. আদবেন পত্র। সজলা সমবায় 

ইউসনয়ন/ 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়। 

সনবন্ধন সফ সহদসদব 300 

টাকা এবাং  ভ্যাট বাবে 

আদরা অসতসরক্ত 45 টাকা 

সনধ যাসরত সকাদে সেজারী 

চালাদনর মাধ্যদম সরকাসর 

সকাষাগাদর জমা সেদত 

হদব । 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কচুয়া, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৫৪-৫৬০১৯১ 

ucobkachua@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

 

সজলার  সকাে : 9৩00 

 

2. সনবন্ধন সফ এর সেজারী চালাদনর মূল কসপ। 

3. সকল কাগজপত্র র্থার্থ কর্তযপক্ষ কর্তযক সতযাসয়ত 

হদত হদব। 

4.  সসমসতর সাংগঠদকর নাম ও ঠিকানা।  

5. উপ-আইদন স্বাক্ষকারীদের জাতীয় পসরচয় পদত্রর 

সতযাসয়ত ফদটাকসপ অথবা ইউসপ 

সচয়ারম্যান/ওয়াে য কসমশনার কর্তযক প্রেত্ত 

নাগসরকত্ব সনদের কসপ। 

6. উপ-আইদন স্বাক্ষকারীদের ২ প্রস্থ সদ্য সতালা 

পাসদপাট য সাইদজর ছসব, সমাবাইল/সফান নম্বর 

7. সবদ্যমান সমবায় সসমসত আইন, সবসধমালা, 

উপআইন, সবসভ্ন্ন সমদয় জাসরকৃত সরকাদরর 

সনদে যশনা পালদনর অসিকারনামা (োসয়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা কর্তযক) 

8. সাাংগঠসনক সভ্ার শুরূ সথদক আদবেদনর তাসরখ 

পর্ যন্ত 

৯.  আগামী দুই বছদরর বাদজট। 

১০. সমবায় সসমসত সনবন্ধন নীসতমালা/ 2013 

সমাতাদবক একই এলাকায় এই নাদম অন্য সকাদনা  

সমবায় সসমসত সনই বা অন্য সকান সমবায় সসমসতর 

সাদথ দ্বন্দ্ব-সাংঘাত হদব না মদম য প্রতযয়ন পত্র থাকদত 

হদব। সসমসত সকান প্রসতষ্ঠাদনর অি প্রসতষ্ঠান বা 

সসমসতর সকান অিপ্রসতষ্ঠান থাকদত পারদব না। 

 ১১. প্রস্তাসবত উপ-আইন- 3 কসপ 

 ১২. সাাংগঠসনক সভ্ার কার্ যসববরণী 

১৩. জমা খরচ সববরণীর সাদথ সশয়ার ও সঞ্চয় খাদতর 

mailto:dcobagerhat@gmail.com


তাসলকা এবাং সাংরক্ষণ সবষদয় প্রতযয়ন থাকদত হদব। 

   ১৪. সসমসত সনবন্ধদনর পর দুই মাদসর মদধ্য জাতীয় 

সমবায় ব্াাংক সলঃ এর সকান শাখায় অথবা সর্ সকাদনা 

তফসসসল ব্াাংদক সসমসতর নামীয় সহসাব সখালার 

 অিীকার থাকদত হদব। 

  

১৫. সাাংগঠসনক পর্ যাদয়র জমা-খরচ বসহ , সেস্য 

সরসজস্টার, সশয়ার ও সঞ্চয় সরসজস্টার এর  ফদটাকসপ 

সাংদর্াজন করদত হদব। 

   

১৬. সাংসিষ্ট সনবন্ধক প্রদয়াজদন অসতসরক্ত কাগজপত্র 

চাইদত পারদবন। 

 

১৭. কাগজপত্র র্থাসম্ভব একই মাদপর প্রস্তুত করদত 

হদব । কাটাকাটি ,ঘষামাজা এবাং ফ্লুইে ব্বহার 

বজযনীয়। 

18. সমবায় সসমসতর অসফস ভ্াড়ার চুসক্তপত্র। 

 

১।খ) প্রকে/কম যসূসচ 

ভুক্ত প্রাথসমক 

সমবায় সসমসত 

সনবন্ধন। 

৬০ সেন ঐ ঐ সনবন্ধন সফ সহদসদব ৫০ 

(পঞ্চাশ) টাকা এবাং  ভ্যাট 

বাবে আদরা অসতসরক্ত 0৭ 

(সাত) টাকা সেজারী 

চালাদনর মাধ্যদম সরকাসর 

সকাষাগাদর জমা সেদত 

হদব। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কচুয়া, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৫৪-৫৬০১৯১ 

ucobkachua@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

 

2। উপ-আইন 

সাংদশাধন 

৬০ সেন ১) সমবায় সসমসত সবসধমালা 2004 এর ৯ (১) সবসধ 

সমাতাদবক উপ-আইন সাংদশাধদনর জন্য সসমসতর সাধারণ 

সভ্ায় সাধারণ সাংখ্যাগসরষ্ঠ সেদস্যর উপসস্থসত এবাং সভ্ায় 

উপসস্থত দুই-র্ততীয়াাংশ সেদস্যর সম্মসতর প্রদয়াজন হদব। 

২) সমবায় সসমসত সবসধমালা 2004 এর ৯(২) সবসধ 

সমাতাদবক সাংদশাসধত উপ-আইন সনবন্ধন এর জন্য “ফরম-

৪” সমাতাদবক সনবন্ধদকর সনকট আদবেন করদত হদব এবাং 

উহার  র্থাথ যতা সবদবচনা পূব যক সনবন্ধক উহা  সনবন্ধন কদর 

“ফরম-5” সমাতাদবক সনে ইস্যয করদবন । 

 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়। 

সবনা মূদল্য উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কচুয়া, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৫৪-৫৬০১৯১ 

ucobkachua@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা,  

বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

 

৩। 

সমবায় 

সসমসতর বাসষ যক 

সহসাব সনরীক্ষা 

সমবায় বষ য 

সমাসির 

তাসরখ হদত 

পরবতী 9 

(নয়) মাদসর 

মদধ্য 

১) সমবায় সসমসত সবসধমালা 2004 এর 102 (2) সবসধ    

   সমাতাদবক সনরীক্ষক কর্তযক সাংসিষ্ট সসমসতদক কমপদক্ষ    

   ১৫ সেন পূদব য সনাটিশ জাসর করদত হদব। 

২) সনরীক্ষকদক  সসমসতর সকল কম যকতযা ও কম যচারী 

সনরীক্ষা কাদজ প্রদয়াজনীয় সহায়তা প্রোন করদবন এবাং 

সনরীক্ষার উদেদে প্রদয়াজনীয় সববরণী প্রণয়ন করদব এবাং 

সনরীক্ষক োসখলকৃত সববরণী র্থার্থভ্াদব র্াচাই করদবন। 

 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 

সমবায় সসমসত সনরীক্ষার 

জন্য সবসধ সমাতাদবক সফ 

প্রোন করদব 

উপদজলা সমবায় অসফসার ও 

সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট 

সজলা সমবায় কম যকতযা,  

বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 
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৪। ব্বস্থাপনা 

কসমটির 

সনব যাচন 

২/৩ বছর ১) সনবন্ধক কর্তযক অনুদমাসেত ব্বস্থাপনা কসমটির সময়াে   

    দুই বছর। 

২) সনব যাসচত ব্বস্থাপনা কসমটি উহার প্রথম অনুসষ্ঠত সভ্ার   

    তাসরখ হদত 01 (এক) সময়াদের 03 (সতন) বছর কদর    

    একটানা 3 সময়াে পর্©ন্ত থাকদত পারদব । 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 

সবনা মূদল্য সাংসিষ্ট সসমসত কর্তযপক্ষ  উপদজলা সমবায় কম যকতযা ও 

সজলা সমবায় কম যকতযা, বাদগরহাট 

৫। অন্তব যতী 

ব্বস্থাপনা 

কসমটি 

১২০ সেন সমবায় সসমসতর সনব যাচন সরসজস্ট্রার , বাসষ যক সনরীক্ষা 

প্রসতদবেন ও সনব যাচন কযাদলন্ডার এবাং সসমসত কর্তযপদক্ষর 

আদবেদনর পসরদপ্রসক্ষদত । 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয়, 

উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয়। 

সবনা মূদল্য  উপদজলা সমবায় কম যকতযা ও 

সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট 

সজলা সমবায় কম যকতযা, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

ও 

যুগ্ম-সনবন্ধক, সবভ্াগীয় সমবায় 

কার্ যালয়, খুলনা। 

সফানঃ ০৪১-৭61981 

jroffice.khulna@gmail.com 

 ৬। পসরেশ যন সনদয়াগকারী 

কর্তযপক্ষ 

কর্তযক প্রেত্ত 

সময় 

সনবন্ধক স্ব-প্রদনাসেত হদয়/সমবায় সসমসতর বাসষ যক সনরীক্ষা 

প্রসতদবেদনর সভ্সত্তদত/সসমসত কর্তযপদক্ষর আদবেদনর 

পসরদপ্রসক্ষদত । 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 

সবনা মূদল্য ঐ ঐ 

৭। প্রসশক্ষণ/ভ্রাম্য

মাণ প্রসশক্ষণ 

প্রোন ও 

কম যশালায় 

অাংশগ্রহণ  

১/৫/১০/১৫ 

সেন। 

প্রসশক্ষদণর মদনানয়ন আদেশ সজলা সমবায় 

কার্ যালয়, 

বাদগরহাট। 

ঐ উপদজলা সমবায় অসফসার ও 

ভ্রাম্যমান প্রসশক্ষণ ইউসনট, 

সজলা সমবায় কার্ যালয়, 

বাদগরহাট 

অধ্যক্ষ, আঞ্চসলক সমবায় 

ইনসস্টটিউট, খুলনা/অধ্যক্ষ,বালাদেশ 

সমবায় একাদেসম, সকাটবাড়ী, 

কুসমল্লা। 

৮। বাসষ যক সাধারণ 

সভ্া 

বাসষ যক 

সনরীক্ষা 

সমাসির ৬০ 

(ষাট) সেদনর 

মদধ্য 

১) ব্বস্থাপনা কসমটির সনব যাচন অনুষ্ঠান ব্তীত বাসষ যক 

সাধারণ সভ্ার সক্ষদত্র সভ্া অনুষ্ঠাদনর ১৫ সেন পূদব য; 

২) ব্বস্থাপনা কসমটির সনব যাচন সাংক্রান্ত  সাধারণ /সবদশষ 

সাধারণ সভ্ার সনাটিশ সনব যাচন  অনুষ্ঠাদনর ৬০ সেন পূদব য 

জারী করদত হদব। 

সাংসিষ্ট সসমসতর 

কার্ যালয় 

ঐ সাংসিষ্ট সসমসত কর্তযপক্ষ/ 

উপদজলা সমবায় অসফসার  

সজলা সমবায় কম যকতযা, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

 

৯। তেন্ত সনধ যাসরত 

সকান সময় 

সনই 

অসভ্দর্াদগর সপদক্ষ কাগজ পত্র সাংযুক্ত কদর সমবায় 

সসমসত আইন ও সবসধমালা অনুসরণপূব যক অসভ্দর্াগকারীগণ 

আদবেন করদত পারদব। 

 উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় ও সজলা 

সমবায় কার্ যালয় , 

বাদগরহাট 

ঐ সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

 

সাংসিষ্ট সবভ্াগীয় উপ-সনবন্ধক 

(সবচার) 

ও 

যুগ্ম-সনবন্ধক, সবভ্াগীয় সমবায় 

কার্ যালয়, খুলনা। 

সফানঃ ০৪১-৭61981 

jroffice.khulna@gmail.com 

১০। অবসায়ন সনবন্ধদকর 

অনুদমােন 

ক্রদম 01 বছর 

সথদক সদব যাচ্চ 

06 বছর 

৪৯ ধারা অনুর্ায়ী তেন্ত সরদপাদট যর কসপ, সবদশষ সাধারণ 

সভ্ার সসদ্ধাদন্তর সতযাসয়ত ছায়াসলসপ, সনরীক্ষা  প্রসতদবেন, 

সনবন্ধদনর শতয ভ্দির সরকে যপত্র। 

ঐ সবনা মূদল্য ঐ যুগ্ম-সনবন্ধক, সবভ্াগীয় সমবায় 

কার্ যালয়, খুলনা। 

সফানঃ ০৪১-৭61981 

jroffice.khulna@gmail.com 

 

১১। অসেট সফ ৩০ জুদনর 

মদধ্য 

সসমসতর সনরীক্ষা  প্রসতদবেন ঐ নীট লাদভ্র সভ্সত্তদত সমবায় 

সসমসত আইন ও সবসধমালা 

অনুর্ায়ী সনধ যারণ 

 উপদজলা সমবায় কম যকতযা ও 

সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট 

ঐ 

mailto:dcobagerhat@gmail.com
mailto:roffice.khulna@gmail.com
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১২। সমবায় উন্নয়ন 

তহসবল 

ঐ ঐ উপদজলা সমবায় 

কার্ যালয় ও সজলা 

সমবায় কার্ যালয় , 

বাদগরহাট 

নীট লাদভ্র সভ্সত্তদত সমবায় 

সসমসত আইন ও সবসধমালা 

অনুর্ায়ী 3% সনধ যারন  

 উপদজলা সমবায় কম যকতযা ও 

সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট 

যুগ্ম-সনবন্ধক, সবভ্াগীয় সমবায় 

কার্ যালয়, খুলনা। 

সফানঃ ০৪১-৭61981 

jroffice.khulna@gmail.com 

 

১৩। সবদরাধ/আপীল 

সনষ্পসত্ত 

সবদরাধ 

সনষ্পসত্ত ৬০ 

সেন, আপীল  

১ মাস, 

রায় ৩ মাস 

সসমসতর কার্ যক্রম পসরচালনার সক্ষদত্র সৃষ্ট সবদরাধ সনষ্পসত্তর 

আদবেন ও আদবেদনর সপদক্ষ সরকে যপত্র। 

সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 

১০০ টাকার সকাট য সফ 

সাংযুক্ত 

সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট।  

ও 

সাংসিষ্ট সবভ্াগীয়  

উপ-সনবন্ধক (সবচার) 

 

যুগ্ম-সনবন্ধক, সবভ্াগীয় সমবায় 

কার্ যালয়, খুলনা। 

সফানঃ ০৪১-৭61981 

jroffice.khulna@gmail.com 

 

১৪। গণশুনানী সিাদহর 

সর্দকান 01  

কম য সেবস 

অসভ্দর্াগ সম্পদকয আদবেন ও আদবেদনর সপদক্ষ 

সরকে যপত্র। 

সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 

সবনা মূদল্য উপদজলা সমবায় অসফসার ও 

সজলা সমবায় কম যকতযা, 

বাদগরহাট 

যুগ্ম-সনবন্ধক, সবভ্াগীয় সমবায় 

কার্ যালয়, খুলনা। 

সফানঃ ০৪১-৭61981 

jroffice.khulna@gmail.com 

 

১৫। তথ্য প্রচার ও 

সসবা প্রোন 

সাংক্রান্ত 

সনয়সমত সফসবুদক  ওদয়বদপজ এ সাংক্রান্ত তথ্য সনয়সমত আপদেট 

করার মাধ্যদম তথ্য প্রচার করা হয়। 

সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 

সবনা মূদল্য ঐ ঐ 

15। তথ্য অসধকার 

আইন 2009 

অনুর্ায়ী তথ্য 

প্রোন 

*আদবেন 

প্রাসির তাসরখ 

হদত 20 কার্© 
সেবদসর মদধ্য 

তথ্য প্রোন 

* একাসধক 

ইউসনদটর 

সাংসিষ্টতা 

থাকদল ৩০ 

কার্© সেবদসর 

মদধ্য তথ্য 

প্রোন  

* তথ্য 

প্রোদনর 

অপারগ হদল 

10 কার্© 
সেবদসর মদধ্য 

জানাদত হদব। 

 

 সাংসিষ্ট কর্তযপদক্ষর 

কার্ যালয় 

A4 সাইদজর কাগদজর প্রসত 

পৃষ্ঠার জন্য 02 টাকা হাদর 

প্রোন করদত হদব। 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা, 

কচুয়া, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৫৪-৫৬০১৯১ 

ucobkachua@gmail.com 

 

সজলা সমবায় কম যকতযা, বাদগরহাট।  

সফানঃ ০৪৬৮-৬২৫৬৯ 

dcobagerhat@gmail.com 

 

সজলার  সকাে : 9৩00 

 

উপদজলা সমবায় কম যকতযা 

কচুয়া, বাদগরহাট 
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