
1. সমবায় সিমিত িনব নঃ ু  স য়, পুঁ জ গঠন, লাভজনক খােত পুঁ জ িবিনেয়াগ এবং শয়ােরর 
িভি েত মনুাফা ব ন- এ আেলােক সমবায় সিমিত সংগঠেন উদবু্ করণ এবং সমবায় সিমিত 
আইন, ২০০১ (সংেশািধত ২০০২ ও ২০১৩) ও সমবায় সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ এর িবধান 
মাতােবক  সমবায় সিমিতর উপ-আইন (গঠনত ) এর সংেশাধনী িনব েনর জন  সুপািরশসহ 
িনব ক মেহাদয় বরাবের রণ করা । 

2. বািষক িবিধব  িনরী া স াদনঃ  েত ক ট সমবায় সিমিত বছের একবার িনরী া করা হয় এবং 
িনরী া িতেবদন পযােলাচনা কের তদম পবূক ( েযাজ  ে ) সংিশ  সিমিতর িবর ে  
েয়াজনীয় আইনগত ব ব া হণ করা হয়। 

3. পিরদশনঃ েত ক  মােস িনধািরত সংখ ক সমবায় সিমিত পিরদশন করা হয়। পিরদশন িতেবদন 
পযােলাচনা কের সংিশ  সিমিতেক পরামশ দানসহ যথাযথ ে  সিমিতর িব ে  েয়াজনীয় 
আইনগত ব ব া হণ করা হয়। 

4. তদ ঃ সমবায় সিমিত বা উহার ব ব াপনা কিম টর িব ে  া  অিভেযাগ আইেনর িবধান 
মাতােবক তদ  করতঃ তু েয়াজনীয় আইনগত ব ব া হণ করা হয়। 

5. িবেরাধ িন ি ঃ আইন ও িবিধ মাতােবক িনধািরত সমেয়র মেধ  সমবায় সিমিতর যাবতীয় িবেরাধ 
িনধািরত কাট িফ াি  সােপে  িন ি  করা হয়।  

6. অবসায়ন ও িনব ন বািতল ◌ঃ আইন ও িবিধ মাতােবক অকাযকর সমবায় সিমিত অবসায়েন 
ন  করার সুপািরশ  ও   েযাজ  ে  অকাযকর সমবায় সিমিতর িনব ন সরাসির বািতেলর জন  
সুপািরশ কের িনব ক মেহাদয় বরাবের রণ করা হয়। 

7. ব ব াপনা কিম ট িনেয়াগ ও বিহ ার ◌ঃ আইন ও িবিধ মাতােবক েযাজ  ে  সমবায় 
সিমিতেত অম বত  ব ব াপনা কিম ট িনেয়াগ করা হয় এবং ব ব াপনা কিম টর িব ে  া  
অিভেযাগ তদ  সােপে  মািণত হেল দায়ী ব ব াপনা কিম ট বা উহার সদস েক বিহ ার করার 
জন  সমবায় সিমিতর িনব ক বরাবর সুপািরশসহ রণ করা হয়। 

8. িনবাচন কিম ট িনেয়াগঃ সকল ক ীয় সমবায় সিমিত এবং ৫০,০০০/- (পঁ াশ হাজার) টাকার 
বশী পিরেশািধত শয়ার মূলধন িবিশ  াথিমক সমবায় সিমিতর িনবাচন অনু ােনর জন  িনবাচন 
কিম ট িনেয়াগ দােনর সপুািরশসহ িনব ক মেহাদয় বরাবর রণ করা হয়। 

9. িনবাচন সং া  ◌ঃ াথিমক সমবায় সিমিতর ব ব াপনা কিম টর িনবাচন অনু ােনর ে  
তােদর মেনানয়নপে  া র পবূক স ঠকতা যাচাই করা হয়।   

10. নন-ট া  রাজ  আদায়ঃ আইন ও িবিধ মাতােবক িনব ন িফ এবং বািষক িনরী া িফ (সিমিতর 
বািষক নীট লােভর ১০০ টাকা বা উহার অংশ িবেশেষর জন  ১০ টাকা হাের সেবা  ১০০০০ টাকা) 
ধায ও আদায় করা হয়। 

11. সমবায় উ য়ন তহিবল আদায়ঃ আইন ও িবিধ মাতােবক বািষক িনরী ার িভি েত সমবায় উ য়ন 
তহিবল (নীট লােভর ৩% হাের) ধায ও আদায় করা হয়। 

12. ত ািয়ত অনিুলিপ বা নকল সরবরাহঃ িবিধ মাতােবক কাট িফসহ আেবদন াি  সােপে  এ 
দ ের সংরি ত সমবায় সিমিতর য কান রকড বা দিলেলর ত ািয়ত অনিুলিপ বা নকল সরবরাহ 
করা হয়। 

13. বািষক বােজট অনেুমাদনঃ আইন ও িবিধ মাতােবক েযাজ  ে  সমবায় সিমিতর বািষক 
বােজট অনুেমাদেনর জন  িনব ক মেহাদয় বরাবর সপুািরশসহ দািখল করা হয়। 

14. বািষক িবিনেয়াগ াব অনুেমাদনঃ াথিমক সমবায় সিমিতর ে  বািষক ৫ (পাচঁ) লে  এবং 
ক ীয় সিমিতর ে  বািষক ১০(দশ) ল  টাকার বশী িবিনেয়ােগর ক  াব আইন ও িবিধ 
মাতােবক অনুেমাদেনর জন  সুপািরশসহ  িনব ক মেহাদয় বরাবর রণ করা হয়। 

15. িশ ণঃ  উপেজলাধীন িনব ন ত ািশ েত ক ট সমবায় সিমিতর 
সদস গণেক সমবায় এবং সমবায় সিমিত আইন, ২০০১ (সংেশািধত ২০০২ ও ২০১৩) ও সমবায় 
সিমিত িবিধমালা, ২০০৪ এর িবধান স েক িনব ন পবূ িশ ণ দান করা হয়। আ হী সমবায় 
সিমিত েলােক  াম মান িশ েণর আওতায় িহসাব সংর ণ ও সিমিত ব ব াপনা সং া  



িশ ণ দান করা হয়। এ ছাড়া বাংলােদশ সমবায় একােডমী, কাটবাড়ী, কুিম া ও আ িলক 
সমবায় িশ ণ ই ট টউট, খলুনায় সমবায় ব ব াপনা, িহসাব র ণ প িত, আয়-বধক ড 
িভি ক িশ ণ কােস উপেজলাধীন সমবায়ীগণেক িশ ণাথ  িহেসেব মেনানয়ন দান করা হয়। 
িশ ণকােল স েয়র  ও পুঁ জ গঠেণর কৗশলসহ সমবায়ীগণেক িবিভ  সামা জক পণূ 

িবষয়, সমস া ও সমাধান স েক সেচতনতা সৃ , ধারণা িবিনময় ও নাগিরক দািয়  স েক 
অনু ািণত করা হয়। 

16. তদারিক ও পিরচযাঃ উপেজলাধীন অিধক কাযকর সমবায় সিমিত েলােক মািসক িভি েত 
তদারিক ও পিরচযা করা হয়। আথ-সামা জক উ য়েন পিরক না হণ ও বা বায়েন এ 
সিমিত েলােক পরামশ দান করা হয়। 

17. আ য়ন ক ঃ উপেজলাধীন ১ ট আ য়ন, ০৩ ট আ য়ন ( ফইজ-২)সহ মাট ০৪ ট কে  
দ  ঋেণর সা ািহক িক  আদায় করা হয়। 

18. অন ান  ক ঃ   এল জইিড ও সমবায় অিধদ র কতৃক যৗথভােব ু  পািন ব ব াপনা 
ক    (চলমান) এর বাস বায়ন কাজ করা হয়। 

19. সমবায় বাজারঃ উৎপাদক ও ভা ার ে  ন ায  মূল  িন ত করেত উপেজলায় ০২ ট সমবায় 
বাজার চাল ুকরা হেয়েছ। 

20. অিভেযাগ িন ি ঃ সমবায় সিমিত িকংবা িবভাগীয়  কমচারীর িবর ে  া  য কান অিভেযাগ 
যথাযথ য়া অনুসরণ কের িন ি  করা হয়। 

21. সমবায় সিমিত আইন ও িবিধমালা অনুযায়ী অন ান  দািয়  পালনঃ িনব ক ও মহাপিরচালক, 
সমবায় অিধদ র, ঢাকা মেহাদয় কতৃক অিপত মতা অনযুায়ী সমবায় সিমিত আইন ও িবিধমালার 
অধীন মতা েয়াগ ও দািয়  পালন করা হয়। 

22. িবভাগীয় আিথক ও শাসিনক দািয়  পালনঃ যথাযথ কতৃপ  কতৃক অিপত আিথক ও 
শাসিনক মতা অনযুায়ী জলা সমবায় কাযালয়, যেশার এর িনয় েণ িবভাগীয় দািয়  

পালন,  উপেজলা সমবায় কাযালয় িনয় ণ এবং সরকার কতৃক সমেয় সমেয় দ  অন ান  দািয়  
পালন করা হয়। 

23. উ য়ন সম য়েকর দািয়  পালনঃ বাঘারপাড়া উপেজলা  সমবায় কাযালেয়র িনবাহী ধান িহেসেব 
উপেজলা উ য়ন সম য় কিম টেত সমবায় অিধদ েরর যাবতীয় কমকাে র সম য় সাধন করা হয়। 

24. তথ  দানঃ চিলত আইন ও িবিধ মাতােবক া  আেবদেনর আেলােক িনধািরত সমেয়র মেধ  
ত ািশত তথ  দান করা হয়। 

25. জাতীয় ই- সবা িসে ম বা বায়নঃ   উপেজলা সমবায় কাযালয় িনয়িমতভােব অনলাইেন জাতীয় 
ই- সবা িসে েম দা িরক কায স াদন করা হেয় থােক। 

26. িত মােসর থম রিববার  গণ নানী হণ করা হয়। 

 


