
িজববেষর অ ীকার,
িনরাপদ  কমপিরেবশ

হাক সবার

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র 

উপমহাপিরদশেকর কাযালয় 
সাধারণ শাখা 

১৫০, খানজাহান আলী রাড, পি ম পসা, লনা
সদর, লনা 

www.dife.khulna.gov.bd

ন র: ৪০.০১.৪৭০০.১০০.০৫.০০১.১৯.১৩৬ তািরখ: 
০২ এি ল ২০২৩

১৯ চ  ১৪২৯

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ

এতদসং া  েবর ০১/০২/২০২৩ ি ঃ তািরেখর ৪০.০১.৪৭০০.১০০.০৫.০০১.১৯.৮৩৪(১৯) ারেকর আেদশ বািতল- বক অ
দ েরর দা িরক কমকা  স াদন ও মািসক িতেবদনসহ িবিভ  িতেবদন যথাসমেয় ধান কাযালেয় রেণর িনিমে
িনে া ভােব দািয়  ব ন করা হেলাঃ     

শ াসনশ াসন   শ াখাশ াখা
কমকতা/কমচারীর নাম ও পদবী অিপত দািয়

মাঃ শািহ র রহমান; সহকারী
মহাপিরদশক (সাধারণ)

১। উপমহাপিরদশেকর অ পি িতেত দা িরক সকল কমকা ; 
২। সকল কার শাসিনক কায ম;  
৩। লা িবষয়ক কায ম;
৪। এিপএ ল মা া সং া  িতেবদন ও কায ম ; 
৫। ন ন অথ বছেরর য়-পিরক না তকরণ ও বােজট সং া  কােজ
সহায়তাকরণ;
৬। ‘এসিডিজ’ সং া  িতেবদন ও কায ম ;  
৭। নিথ সং া  িতেবদন ও কায ম ; 
৮। সবা দান সং া  িতেবদন ও কায ম;
৯।  ধান কাযালয় হেত সমেয় সমেয় চািহত শাসন শাখা, সফ  শাখা এবং সাধারণ
শাখার িতেবদন ও কায ম।

শখ ামান; ম পিরদশক
(সাধারণ)

১। সকল কার শাসিনক কায েম সহেযািগতাকরণ;
২। সমি ত মািসক িতেবদন;
৩। ম ীপিরষদ সং া  িতেবদন;
৪। ত ও িন  সং া  িতেবদন এবং আইন িবষয়ক দা িরক কমকা ;
৫। অভ রীণ িশ ণ, আইন ঘ াসহ িভিডও/অনলাইন/ টিলকনফাের  আেয়াজন; 
৬। “Complaint Committee” এর দা িরক িতেবদন ও কায ম
৭।‘এসিডিজ’ সং া  িতেবদন ও কায ম ; 
৮। কারখানা, দাকান ও িত ান পিরদশন সং া  িতেবদন; 
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তাপস মার মীরবর; ম পিরদশক
(সাধারণ)

িশউলী িব াস; ম পিরদশক
(সাধারণ)

১। ‘িহসাব উপশাখা’ এর নিথ উপ াপনকারী কমকতা; 
২। লাইেস  িফ দাবী িনধারণ ও আদায় সং া  িতেবদন।

১। অধ-বািষক ও বািষক িরটাণ সং া  সকল কমকা  স াদন;
২। বািণজ  ম ণালেয়র আওতাধীন তরী পাশাক সং া  িতেবদন; উ ু করণ
সং া  িতেবদন;
৩। কারখানা ল-অফ/লক-আউট সং া  িতেবদন; 

রােবয়া ইয়াসিমন; ম পিরদশক
(সাধারণ)

১। এিপএ ল মা া সং া  িতেবদন ও কায ম; 
২। কম-পিরেবশ উ য়ন ( া িবিধ অ সরণ/ ওএ ই  অেকেজা মালামাল
িবন করণ/পির ার-পির তা ি  ইত ািদ) িবষয়ক কায ম।

শখ আল আিমন; াট া িরক কাম
কি উটার অপােরটর

শাসন শাখার িবিভ  িরেপাট তকরণ ও রেণ সহায়তাকরণ।

                                                                                                                      সফসফ   শ াখাশ াখা  
কমকতা/কমচারীর নাম ও পদবী অিপত দািয়

মাঃ িলটন আহেমদ; ম পিরদশক
( সফ )

১। সফ  কিম  গঠন সং া  িতেবদন ও কায ম; 
২। ঘটনা সং া  মািসক িতেবদন ও কায ম; 
৩। কম ােয়  সং া  িতেবদন ও কায ম; 
৪। ধান কাযালয় হেত সমেয় সমেয় চািহত সফ  শাখার িতেবদন ও কায ম।

মাঃ মাসউ ামান; অিফস সহকারী
কাম কি উটার া িরক

সফ  শাখার িবিভ  িরেপাট তকরণ ও রেণ সহায়তাকরণ।

                                                                                                                          াা   শ াখাশ াখা
কমকতা/কমচারীর নাম ও পদবী অিপত দািয়

মাঃ সায়াইব হােসন; সহকারী
মহাপিরদশক ( া )

আেখরী জা াত; ম পিরদশক ( া )

ইফেতখা ল কবীর; ম পিরদশক
(সাধারণ)

১। জাতীয় াচার কৗশল সং া  িতেবদন ও কায ম; 
২। ত  অিধকার সং া  িতেবদন ও কায ম;
৩। িত ক াণ / িবধা সং া  মািসক িতেবদন ও কায ম; 
৪। িশ ম িনরসন ( ম থেক ত াহার সং া  ত ) িতেবদন ও কায ম; 
৫। িশ েমর মামলা ও ত  িবষয়ক িতেবদন ও কায ম; 
৬। পশাগত ক াণ ও ািধ সং া  শাসিনক কমকা  স াদন সং া  িতেবদন
ও কায ম; 
৭। ড- কয়ার স ার াপন সং া  িতেবদন ও কায ম; 
৮। পশাগত ািধ সং া  িতেবদন ও কায ম; 
৯। িবভাগীয় িশ  ম ক াণ পিরষদ সং া  দা িরক সকল কমকা  স াদন
( ফাকাল পেয়  কমকতা)।  
১০। জলা িশ ম পিরবী ণ কিম  সং া  দা িরক সকল কমকা  স াদন
( ফাকাল পেয়  কমকতা)।  
১১। প বীমা সং া  িতেবদন ও কায ম; 
১২। অংশীজেনর সভা আেয়াজন ও কায ম;
১৩। উ ু করণ সং া  িতেবদন ও কায ম; 
১৪। ধান কাযালয় হেত সমেয় সমেয় চািহত া  শাখার িতেবদন ও কায ম। 

নািজম হােসন; অিফস সহকারী কাম
কি উটার া িরক

া  শাখার িবিভ  িরেপাট তকরণ ও রেণ সহায়তাকরণ।

                                                                                                                        সাধারণসাধারণ   শ াখাশ াখা
কমকতা/কমচারীর নাম ও পদবী অিপত দািয়
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মাঃ ইশিতয়াক আহে দ; ম
পিরদশক (সাধারণ)

মাঃ হমােয়ত উি ন; ম পিরদশক
(সাধারণ)

রনিজৎ মার দব; ম পিরদশক
(সাধারণ)

১। ‘ইিপেজড পিরদশন িবষয়ক িতেবদন;
২। ‘িলমা’ িবষয়ক ‘ ফাকাল পেয় ’; 
৩।কারখানা, দাকান ও িত ান এর লাইেস  দান সং া  িতেবদন;
৪। অিভেযাগ সং া  মািসক িতেবদন;
৫। বাংলােদশ িমক ক াণ ফাউে শন সং া  সকল কমকা ; 
৬। িন তম ম রী বা বায়ন সং া  দা িরক সকল কমকা  স াদন
৭। গণ নািন সং া  িতেবদন; 
৮। ধান কাযালয় হেত সমেয় সমেয় চািহত সাধারণ শাখার িতেবদন ও কায ম।

১। আইিস  ও ইেনােভশন িবষয়ক িতেবদন;
২। হ িমক র া ও ক াণ নীিত বা বায়ন সং া  সকল কমকা  স াদন 

আন মানয়ারা; অিফস সহকারী কাম
কি উটার া িরক

সাধারণ শাখার িবিভ  িরেপাট তকরণ ও রেণ সহায়তাকরণ।

২.০। এছাড়াও, উপমহাপিরদশক ক ক দ  যেকােনা িতেবদন সং া  কমকা  দািয় া  কমকতা-কমচারীগণ স াদন
করেবন।

৩.০। যেকােনা নিথ অব ই দািয়  দ  কমকতার মা েম উপ ািপত হেব।

৪.০। িতেবদন িত মােসর িনধািরত সমেয়র মে  শাসিনক কােজ সহেযাগী কমকতার মা েম উপমহাপিরদশক এর িনকট
া েরর জ  উপ াপন করেত হেব।

৫.০। এ আেদশ অিবলে  কাযকর হেব। 

২-৪-২০২৩
ডা. নবীন মার হাওলাদার

উপ -মহাপিরদশক (চলিত দািয় )
ফান: 0412850143

ফ া : 0412850143
ইেমইল:

dig.dife.khulna@gmail.com

ন র: ৪০.০১.৪৭০০.১০০.০৫.০০১.১৯.১৩৬/১(৩২) তািরখ: ১৯ চ  ১৪২৯
০২ এি ল ২০২৩

অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) মহাপিরদশক (অিতির  সিচব), কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
২) অিতির  মহাপিরদশক ( সিচব), অিতির  মহাপিরদশেকর দ র, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
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৩)  মহাপিরদশক, শাসন অিধশাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
৪)  মহাপিরদশক (অিতির  দািয় ), সাধারণ অিধশাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
৫)  মহাপিরদশক, সইফ  অিধশাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
৬)  মহাপিরদশক, া  অিধশাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
৭) উপ মহাপিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
৮) উপ মহাপিরদশক, সইফ  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
৯) উপ মহাপিরদশক, সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
১০) উপমহাপিরদশক, মিনটিরং ও ায়ন শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
১১) উপ মহাপিরদশক, শাসন শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
১২) উপমহাপিরদশক, মানব স দ উ য়ন শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
১৩) আইন কমকতা, আইন উপশাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র
১৪) সহকারী মহাপিরদশক, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
১৫) সহকারী মহাপিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
লনা

১৬) ম পিরদশক, দাকান ও িত ান শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
লনা

১৭) ম পিরদশক, সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
১৮) ম পিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
১৯) ম পিরদশক, দাকান ও িত ান শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
লনা

২০) ম পিরদশক, দাকান ও িত ান শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
লনা

২১) ম পিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
২২) ম পিরদশক, সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
২৩) ম পিরদশক, দাকান ও িত ান শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
লনা

২৪) ম পিরদশক, দাকান ও িত ান শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
লনা

২৫) ম পিরদশক, সফ  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
২৬) উ মান সহকারী, উপ-মহাপিরদশেকর দ র , কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর
কাযালয়, লনা
২৭) াট া িরক কাম কি উটার অপােরটর, উপ-মহাপিরদশেকর দ র , কলকারখানা ও িত ান পিরদশন
অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
২৮) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক , া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র,
উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
২৯) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক , সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র,
উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
৩০) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক , সফ  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র,
উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
৩১) অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক , উপ-মহাপিরদশেকর দ র , কলকারখানা ও িত ান পিরদশন
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অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, লনা
৩২) অিফস কিপ।

২-৪-২০২৩
ডা. নবীন মার হাওলাদার

উপ -মহাপিরদশক (চলিত দািয় )
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