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ারক ন র: ৪০.০২.০০০০.১০৩.১৬.০০১.১৯-১৩৬৪ তািরখ: 
০৩ আগ  ২০২১

১৯ াবণ ১৪২৮

িবষয:় ব া িষকবািষক  কমস াদনকমস াদন   িি  (APA)  (APA) মম   গঠনগঠন   সং াসং া ।।

উপ  িবষেয় ২০২১-২০২২ অথবছেরর বািষক কমস াদন ি  বা বায়েন এ দ েরর িন বিণত কমকতা
ও কমচারীগেণর সম েয় ০৫ সদ  িবিশ  বািষক কমস াদন ি  (APA) ম গঠন করা হেলাঃ

ঃ/নং কমকতা/কমচারীগেণর নাম পদবী েম অব ান মাবাইল নং ম
০১ জনাব মাঃ িমজা র রহমান পিরচালক ম িলডার ০১৭১২-৬১৭৫৯৭
০২ জনাব মাঃ শিফ ল ইসলাম সহকারী পিরচালক সদ ০১৭১৬০৯১৩২৪
০৩ জনাব মাঃ মাহ ব আলম সহকারী পিরচালক ফাকাল পেয় ০১৭১২-১৪১৮২৫
০৪ জনাব অসীম মার িব াস সহকারী পিরচালক সদ ০১৭৫৯-০৪৫৯৩৯
০৫ জনাব মাঃ আ ল জ ার ধান সহকারী (চঃদাঃ) সদ ০১৯১৬-২৬১৭২৫

APAAPA   েমরেমর   দ া িয় ঃদ া িয় ঃ

০১.     খসড়া APA ণয়ন করা ও যথাযথ ক পে র অ েমাদন হণ করা;

০২.     িতমােস একবার এিপএ’র অ গিত পযােলাচনা করা;

০৩.     এিপএ’র সংেশাধন (যিদ থােক) াব উ তন অিফেসর িনকট উ াপন করা;

০৪.     িত মািসক অ গিত িতেবদন ত এবং উ তন অিফেস রণ;

০৫.   অধ বািষক অ গিত িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং অিফস ধােনর অ েমাদন
হণ কের উ তন অিফেস রণ করা;

০৬.   APAMS সফটওয় ােরর মা েম APA ণয়ন, পিরবী ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ
িনি ত করা;

০৭.   APA ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী সংি  সকল কাজ স াদন করা।
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৩-৮-২০২১

মহাপিরচালক
ম অিধদ র 

মাঃ িমজা র রহমান
পিরচালক

ফান: ০৪১ ৭৬১১০১
ফ া : ০৪১ ৭৬০৬৯৬

ইেমইল:
directorkhulna@gmail.com

ারক ন র: ৪০.০২.০০০০.১০৩.১৬.০০১.১৯-১৩৬৪/১(৭) তািরখ: ১৯ াবণ ১৪২৮
০৩ আগ  ২০২১

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) পিরচালক, পিরচালক ( শাসন, িহসাব ও সাধারণ), ম অিধদ র 
২) মাঃ শিফ ল ইসলাম, সহকারী পিরচালক, পিরচালেকর দ র, িবভাগীয় ম দ র, লনা
৩) মাঃ মাহ ব আলম, সহকারী পিরচালক, পিরচালেকর দ র, িবভাগীয় ম দ র, লনা
৪) অসীম মার িব াস, সহকারী পিরচালক, পিরচালেকর দ র, িবভাগীয় ম দ র, লনা
৫) জনাব মাঃ আ ল জ ার, ধান সহকারী (চঃদাঃ), িবভাগীয় ম দ র, লনা।
৬) সং াপন শাখা, িবভাগীয় ম দ র, লনা।
৭) অিফস কিপ, িবভাগীয় ম দ র, লনা।
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মাঃ িমজা র রহমান 

পিরচালক
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