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 গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িশ া অিফসােরর কা ালয় 

মেহশ র, িঝনাইদহ  
web : dpe.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 

 

email : ueomoheshpurjhe@gmail.com 
T&T : 0452556305 

 

িত ত সবা (িস েজন’স চাটার) 
(Citizen’s Charter) 

১। িভশন ও িমশন 
িভশন: জনগেণর াথ ও আকাংখােক সেবা  অ ািধকার িদেয় এক  িশি ত ও ানিভি ক সমাজ িবিনমােণর িনয়াদ তিরর লে  সকল িশ র জ  মানস ত াথিমক িশ া িনি তকরণ। 
 
২। িমশন: াথিমক িশ াসংি  সবাস হ াি  সহজীকরণ, সবা দােন তা আনয়ন, সবা দানকারী দ েরর দ তা ও জবাবিদিহতা ি করণ এবং সততা, িন া, ায়পরায়ণতা, সংেবদনশীলতা ও াচােরর 
মা েম ইিতবাচক ফলাফল াি র িন য়তা দান। 
 

িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় েয়াজনীয় কাগজপ  

েয়াজনীয় 
কাগজপ /আেবদন 

ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 
িবনা ে  পা ক 

িবতরণ (বাংলা ভাসন) 

৩১ শ 
িডেস েরর 

মে  

িনধািরত সমেয়র মে  াথিমক িব ালেয়র ধান 
িশ ক ক ক রণ ত অনলাইন চািহদাপ  । 

রণ ত 
অনলাইন ফরম 

নাই 
সংি  সহকারী উপেজলা িশ া 

অিফসার 
উপেজলা িশ া অিফসার 

২ 
ইংরিজ ভাসেনর 

িবনা ে র পা বই 
িবতরণ 

৩১ শ 
িডেস েরর 

মে  

িনধািরত সমেয়র মে  াথিমক িব ালেয়র ধান 
িশ ক ক ক রণ ত অনলাইন চািহদাপ  । 

রণ ত 
অনলাইন ফরম 

নাই 

জলা াথিমক িশ া অিফসার, 
িঝনাইদহ 

টিলেফান # +৮৮০৪৫১-৬৩৩৫৮ 
dpeojhina@gmail.co

m 

জলা াথিমক িশ া অিফসার, 
িঝনাইদহ 

টিলেফান # +৮৮০৪৫১-৬৩৩৫৮ 
dpeojhina@gmail.com 

৩ 

িশ কেদর িবএ  / 
এম এ  িশ েণর 
িনিম  নােমর াব 

অ ায়ণ 

ভিতর াপন 
অ যায়ী 

িডিপই ক ক 
চািহত সমেয়র 

মে  

(ক) িনধািরত ফরেম আেবদন 
(খ) িস-ইন-এড/িডিপএড পােশর সনদপ  

(গ) িশ াগত যা তার সনদপ  
(ঘ) ভিত িব ি । 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৪ 
কমকতা / 

কমচারীেদর িবএ  / 
এম এ  িশ ণ 

ভিতর াপন 
অ যায়ী 

িডিপই ক ক 

(ক) িনধািরত ফরেম আেবদন 
(খ) িশ াগত যা তার সনদপ  

(গ) ভিত িব ি । 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 
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িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

সং া  নােমর াব 
অ ায়ণ 

চািহত সমেয়র 
মে  

৫ 

নবাগত িশ কেদর 
(অ য়নরত) ড়া  

পরী ায় অংশ হেণর 
অ মিত দান 

03 কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) পরী ার ন 

গ) অিজত একােডিমক সনেদর সত ািয়ত কিপ 
ঘ)  তািরখসহ িত ান ধান ক ক কাস সমাি  

সনদ 
ঙ) িনেয়াগ প , যাগদান প । 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৬ 

িসইনএ /িডিপএ  
িশ ণ স  

িশ কেদর উ  িশ া 
হেণর অ মিত 

দান 

03 কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) ভিত িব ি  

গ) িসইনএ /িডিপএ  িশ ণ সনেদর কিপ 
ঘ) অিজত একােডিমক সনেদর কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৭ মা  ম ির  03 কমিদবস 
ক) আেবদনপ  

খ) ডা ারী ত য়ন 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৮ িচিকৎসা  03 কমিদবস 
ক) আেবদনপ  

খ) ডা ারী ত য়ন 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৯ 
ধান িশ ক পেদ 
পেদা িতর ত  

অ ায়ণ 
০৭ কমিদবস 

ক) েডশন 
খ) 03 বছেরর এিসআর 

গ) আেবদন 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১০ 

ধান / সহকারী 
িশ কেদর িপআরএল 

ও লা া  
আেবদন অ ায়ণ 

০৭ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) ল চা ির বিহ 

গ) অিজত একােডিমক সনদ 
ঘ) িনেয়াগ আেদশ 

ঙ) র িহসাব িববরণী 
চ) জাতীয়তা সনদ 

ছ) জাতীয়করণ ত িশ কেদর ে  িব ালয় 
ও িশ ক গেজট। 

এ কাযালয় এবং 
উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 
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িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

১১ 

ধান ও সহকারী 
িশ কেদর পনশন ও 
আ েতািষক ম িরর 

আেবদন অ ায়ণ 

০৭ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) ল চা ির বিহ 

গ) িপআরএল ম িরপ -২কিপ 
ঘ) ইএলিপিস-২কিপ 

ঙ) পনশন ফরম-২.১(সংেযাজনী-৪)-২কিপ 
চ) পাসেপাট সাইেজর ছিব -৫ কিপ 

ছ) বধ উ রািধকার ঘাষণাপ  (সংেযাজনী-২)-
৪কিপ 

জ) ন না া র ও হােতর প চ আ েলর 
ছাপ(সংেযাজনী-৬)-৪কিপ 

ঝ) না দাবী ত য়নপ (সংেযাজনী-৮)-২কিপ 

এ কাযালয় এবং 
উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১২ 

ত ধান/সহকারী 
িশ ক/কমচারীর 

পািরবািরক পনশন 
ও আ েতািষক 

ম িরর আেবদন 
অ ায়ণ 

 
 
 
 
 

০৭ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) ল চা ির বিহ 

গ) িপআরএল ম িরপ -৩কিপ 
ঘ) ইএলিপিস-৩কিপ 

ঙ) পািরবািরক পনশন ফরম-২.১(সংেযাজনী-
৫)-৩কিপ 

চ) পাসেপাট সাইেজর ছিব -৫ কিপ 
ছ) বধ উ রািধকার সনদ ও নন ােরজ 

সা িফেকট (সংেযাজনী-৩)-৩কিপ 
জ) ন না া র ও হােতর প চ আ েলর 

ছাপ(সংেযাজনী-৬)-৩কিপ 
ঝ) অিভভাবক মেনানয়ন এবং মতা অপণ 

সনদ(সংেযাজনী-৬)-৩কিপ 
ঞ) ময়র/ইউিপ চয়ার ান ক ক দ   

িনব ন সনদপ - ৩কিপ 
ট) না দাবী ত য়নপ (সংেযাজনী-৮)-৩কিপ 
ঠ) জাতীয়করণ িশ েকর ে  িব ালয় ও 

িশ ক গেজট-৩ কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১৩ 

সহকারী িশ কেদর 
সাধারণ ভিব  তহিবল 
হেত অি ম উে ালেনর 

ম ির দান 

০3 কমিদবস 
ক) আেবদন 

খ) একাউ স ি প 
গ) িনধািরত আেবদন ফরম 

উপেজলার 
সামেন 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 



ueo.moheshpur.citizencharter 

িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

১৪ 

ধান িশ কেদর 
সাধারণ ভিব  তহিবল 
হেত অি ম উে ালেনর  

আেবদন অ্ ায়ণ 

০5 কমিদবস 
ক) আেবদন 

খ) একাউ স ি প 
গ) িনধািরত আেবদন ফরম 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১৫ 

ধান/সহকারী 
িশ কেদর সাধারণ 
ভিব  তহিবল হেত 
অেফরৎেযা  অি ম 
উে ালেনর আেবদন 

অ্ ায়ণ 

০৫ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) একাউ স ি প 
গ) এসএসিস সনদ 

ঘ) িনধািরত আেবদন ফরম 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১৬ 

ধান/সহকারী 
িশ কেদর সাধারণ 
ভিব  তহিবল হেত 

ড়া  উে ালেনর  
আেবদন অ্ ায়ণ 

০৫ কমিদবস 
ক) আেবদন 

খ) িনধািরত আেবদন ফরম 
গ) একাউ স অথির  লটার 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১৭ 

িশ ক, কমকতা ও 
কমচারীেদর হ িনমাণ 
ঋণ ম িরর আেবদন 

অ ায়ন। 

০3 কমিদবস 
ক) আেবদন 

খ) হ িনমাণ ঋণ সং া  কাগজপ ািদ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১৮ 

কমচারী ও িশ কেদর 
পাসেপােটর অ মিতর 
(NOC)  আেবদন 

অ ায়ণ 

০২ কমিদবস 
ক) আেবদন 

খ) এনওিস ফরম-3কিপ 
গ) জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

১৯ 

কমকতােদর 
পাসেপােটর অ মিত 
(NOC) সং া  
আেবদন অ ায়ণ 

০২ কমিদবস 
ক) আেবদন 

খ) এনওিস ফরম- 3কিপ 
গ) জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২০ 

িশ কেদর 
বিহবাংলােদশ  
ম িরর আেবদন 

অ ায়ণ 

০৫ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) র িহসাব িববরণী( া রসহ) 

গ) পাসেপােটর কিপ 
ঘ) অংগীকার নামা 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 



ueo.moheshpur.citizencharter 

িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

ঙ) সরকােরর িনকট অথ না দািব সনদ। 

২১ 

কমকতা, 
কমচারীেদর 

বিহবাংলােদশ  
ম িরর আেবদন 

অ ায়ণ 

০৫ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) র িহসাব িববরণী( া রসহ) 

গ) পাসেপােটর কিপ 
ঘ) অংগীকার নামা 

ঙ) সরকােরর িনকট অথ না দািব সনদ। 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২২ 

সহকারী িশ কেদর 
আ :িব ালয় বদিল 
অ মিতর আেবদন 

অ ায়ণ 

০৭ কমিদবস 

ক) িনধািরত আেবদন 
খ) ত  ফরম 

গ)  পেদর িব ি   
ঘ) 2িব ালেয়র সবেশষ মােসর মািসক িরটান 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২৩ 

সহকারী িশ কেদর 
বদিলর আেবদন 

অ ায়ণ (উপেজলার 
বািহের) ামী বা ীর 

ায়ী কানায় 

০৭ কমিদবস 

ক) িনধািরত আেবদনপ  
(খ) িনধািরত ফরেম ি গত ত ািদ 

গ) চা ির খিতয়ান বিহর থম ৩ ার ফেটাকিপ। 
(ঘ) িনেয়াগপে র কিপ। 
(ঙ) যাগদানপে র কিপ। 

(চ) ববািহক সনদ/কািবননামা 
(ছ) ামী/ ীর ায়ী কানায় জিমর দিলেলর 

ফেটাকিপ 
(জ) একই জিমর হালনাগাদ খাজনা দােনর রিসদ। 

ঝ) িব ৎ/পািন িবেলর ফেটাকিপ/েহাি ং ট  
(ঞ) সবেশষ মােসর মািসক িরটান ৩ কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২৪ 

সহকারী িশ কেদর 
বদিলর আেবদন 

অ ায়ন (উপেজলার 
বািহের) ামী/ ীর 

কম েল 

০৩ (িতন) 
কাযিদবস 

ক) িনধািরত ছেক আেবদনপ  
(খ) িনধািরত ফরেম ি গত ত ািদ 

(গ) চা ির খিতয়ান বিহর থম ৩ ার ফেটাকিপ। 
(ঘ) িনেয়াগপে র কিপ। 
(ঙ) যাগদানপে র কিপ। 

(চ) ববািহক সনদ/কািবননামা 
(ছ) ামী/ ীর কম েলর িনয় ণকারী ক পে র 

ত য়নপ । 
(জ) সবেশষ মােসর মািসক িরটান ৩ কিপ 

ইউইও অিফস 
এবং উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২৫ 

ধান িশ কেদর 
বদিলর আেবদন 

অ ায়ন (উপেজলার 
মে ) 

০৩ (িতন) 
কাযিদবস 

ক) িনধািরত ছেক আেবদনপ  
(খ) িনধািরত ফরেম ি গত ত ািদ 

(গ) িবগত ১ মােসর মািসক িরটান 
(ঘ) পেদা িত আেদেশর কিপ 

ইউইও অিফস 
এবং উপেজলার 

সামেন 
নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 



ueo.moheshpur.citizencharter 

িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

ফেটাকিপ 
দাকােন। 

২৬ 

ধান িশ কেদর 
বদিলর আেবদন 
অ ায়ন (েজলার 

বাইের) ামী বা ীর 
ায়ী কানায় 

০৩ (িতন) 
কাযিদবস 

ক) িনধািরত ছেক আেবদনপ  
(খ) িনধািরত ফরেম ি গত ত ািদ 

(গ) চা ির খিতয়ান বিহ 
(ঘ) িনেয়াগপ  
(ঙ) যাগদানপ  

(চ) ববািহক সনদ/কািবননামা 
(ছ) ামী/ ীর ায়ী কানায় জিমর দিলেলর 

ফেটাকিপ 
(জ) একই জিমর হালনাগাদ খাজনা দােনর রিসদ। 

ঝ) িব ৎ/পািন িবেলর ফেটাকিপ/েহাি ং ট  
(ঞ) সবেশষ মােসর মািসক িরটান ৩ কিপ 

ইউইও অিফস 
এবং উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২৭ 

ধান িশ কেদর 
বদিলর আেবদন 

অ ায়ন (উপেজলার 
বািহের) ামী/ ীর 

কম েল 

০৩ (িতন) 
কাযিদবস 

ক) িনধািরত ছেক আেবদনপ  
(খ) িনধািরত ফরেম ি গত ত ািদ 

(গ) চা ির খিতয়ান বিহর থম ৩ ার ফেটাকিপ। 
(ঘ) িনেয়াগপে র কিপ। 
(ঙ) যাগদানপে র কিপ। 

(চ) ববািহক সনদ/কািবননামা 
(ছ) ামী/ ীর কম েলর িনয় ণকারী ক পে র 

ত য়নপ । 
(জ) সবেশষ মােসর মািসক িরটান ৩ কিপ 

ইউইও অিফস 
এবং উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২৮ 

ধান/সহকারী 
িশ কেদর চা ির 
ায়ীকরেণর আেবদন 

অ ায়ণ 

০৫ 
কাযিদবস 

ক) আেবদন 
খ) িনেয়াগ আেদেশর কিপ 
গ) যাগদানপে র কিপ 
ঘ) ৩ বছেরর এিসআর 

ইউইও অিফস 
এবং উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দাকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

২৯ 
ত  অিধকার আইেন 

ত  দান 
অনিধক ২০ 
কাযিদবস 

িনধািরত ফরেম আেবদন 
জাতীয় ত  

বাতায়ন 
(অনলাইন) 

সরকার 
িনধািরত উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩০ 
উপেজলা াথিমক 
িশ া কিম র ত  

ফরম অ ায়ণ 
০৫ কমিদবস 

ক) রণ ত াব ফরম 
খ) রণ ত মেনানয়ন ফরম 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 



ueo.moheshpur.citizencharter 

িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

৩১ 

িশ ক/কমচারীর 
ে  বাংলােদশ 

সরকাির কমচারী 
ক াণ তহিবল হেত 
িচিকৎসা অ দােনর 
আেবদন অ ায়ণ 

০৩ কমিদবস 

ক) অনলাইেন িনধািরত ফরেম আেবদন 
খ) িফে শন ফরম 

গ) সকল ভাউচার( ল ১ সট, ফেটাকিপ ১ সট)  
ঘ) ভাউচােরর টপশীট 

জ) পাসেপাট আকােরর ছিব -১ কিপ 

িবেকেকিব এবং 
উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩২ 

বাংলােদশ সরকাির 
কমচারী ক াণ 

তহিবল হেত 
কমচারী/িশ কেদর 

যৗথবীমা, 
দাফনকাফন/অ ি

ি য়ার সাহা  াি র 
আেবদন অ ায়ন 

০৫ কমিদবস 

ক) অনলাইেন িনধািরত ফরেম আেবদন 
খ) ময়র/ইউিপ চয়ার ান ক ক দ   

িনব ন সনদ 
গ) ময়র/ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  

উ রািধকার সনদ 
ঘ) মািসক ভাতা উে ালন মতাপণ সনদ 

ঙ) ইএলিপিস 
চ) চা িরর খিতয়ান বিহ 

ছ) িপআরএল/েপনশন আেদশ 
জ) পাসেপাট আকােরর ছিব -৩ কিপ 

িবেকেকিব এবং 
উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩৩ 

বরণকারী/ ঘটনা
য় আহত  

কমচারী/িশ কেদর 
জন শাসন ম ণালেয় 

আিথক সাহা  
াি র াব অ ায়ন 

০৫ কমিদবস 

ক) িনধািরত ফরেম আেবদন 
খ) ময়র/ইউিপ চয়ার ান ক ক দ   

িনব ন সনদ 
গ) ময়র/ইউিপ চয়ার ান ক ক দ  উ রািধকার 

সনদ 
ঘ) মািসক ভাতা উে ালন মতাপণ সনদ 

ঙ) ইএলিপিস 
চ) চা িরর খিতয়ান বিহ 

ছ) িপআরএল/েপনশন আেদশ 
জ) পাসেপাট আকােরর ছিব -৩ কিপ 

িবেকেকিব এবং 
উপেজলার 

সামেন 
ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩৪ 

ধান িশ কেদর 
চা ির হেত ায় 
অবসেরর আেবদন 

অ ায়ন (২৫ বছেরর 
উে  চা িরকাল) 

০৩ কমিদবস 
আেবদন 

 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩৫ 
সহকারী িশ কেদর 
চা ির হেত ায় 

০৩ কমিদবস 
আেবদন 

 
উপেজলার 

সামেন 
নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 
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িমক 
নং সবার নাম 

সবা দােনর 
সেবা  সময় 

েয়াজনীয় কাগজপ  
েয়াজনীয় 

কাগজপ /আেবদন 
ফরম াি ান 

সবা  এবং 
পিরেশািধত 

প িত 
(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয় া  কমকতার পদিব, 
ম ন র, জলা, উপেজলার কাডসহ, 
অিফিসয়াল টিলেফান ও ই-েমইল 

উ তন কমকতার পদিব, ম ন র, 
জলা, উপেজলার কাডসহ, অিফিসয়াল 

টিলেফান ও ই-েমইল 

অবসেরর আেবদন 
অ ায়ন (২৫ বছেরর 
উে  চা িরকাল) 

ফেটাকিপ 
দােকােন। 

৩৬ 

কমকতা/কমচারী/সহ
কাির িশ ক/ ধান 
িশ কেদর চা ির 
হেত অ াহিতর 
আেবদন অ ায়ণ 

০৫ কমিদবস 

ক) আেবদন 
খ) ৩০ িদেনর কম সমেয়র মে  ায় 

অবসেরর আেবদেনর ে  ১ মােসর লেবতন  
ফরত দােনর চালােনর কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩৭ 
ধান ও সহকারী 

িশ কেদর িলশ 
ভিরিফেকশন 

০৩ কমিদবস 

ক) রণ ত িলশ ভিরিফেকশন ফরম 
খ) িনেয়াগপে র কিপ 
গ) যাগদানপে র কিপ 

ঘ) সকল িশ াগত সনদপে র কিপ 
ঙ) জাতীয় পিরচয়পে র কিপ 

উপেজলার 
সামেন 

ফেটাকিপ 
দােকােন। 

নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

৩৮ 

২০-১১ েডর 
কমচারী/িশ েকর 

৬  িণ থেক ত  
স ানেদর িশ া 
সহায়ক ভাতা 

০১ কমিদবস 
ক) িবেকেকিব ওেয়ব সাইড হেত রণ ত ফরম 

 
িবেকেকিব নাই উ মান/অিফস সহকরী উপেজলা িশ া অিফসার 

 
এছাড়াও য কান িবভাগীয় বধ কাজ ততার সােথ স  করা হয়। 
 
 
 মাঃ আ  হাসান 

উপেজলা িশ া অিফসার 
মেহশ র, িঝনাইদহ । 

 


