
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
সমাজকল াণ ম ণালয় 

উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িচতলমারী,
বােগরহাট

ন র: ৪১.০১.০১১৪.০০০.১৮.০০১.১৯.২৯ তািরখ: 
১৫ এি ল ২০১৯

২ বশাখ ১৪২৬

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

১১/০৪/২০১৯ি : তািরেখর াফ সম য় সভার সবস ত িস া  মাতােবক উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িচতলমারী, বােগরহােট
কমরত কমচারীেদর দািয়  ও কম এলাকা পরবতী িনেদশ না দওয়া পয  পূনঃব টন করা হেলা।

িমক নং কমচারীেদর নাম ও 
পদবী

কম এলাকা/ইউিনয়ন দািয় / অিতির  দািয়  ও কতব

০১. জনাব তনময় ঘরামী
অিফস সহকারী কাম 
কি উটার মু া িরক
(০১৭২৫-০২ ৩৫ 
৯১)

উপেজলা সমাজেসবা 
কাযালয়, িচতলমারী, 
বােগরহাট।

১. শাসিনক ও অিফস ব ব াপনায় কমকতােক 
সহেযািগতা।
২. সািভস বই, বতন-িবল-নিথ, আসবাবপ  সংর ণ ও 
অ া  অিফস আ ষাি ক কাজ।
৩. ড টব, ল াপটব, ি টার, িডিজটাল ক ােমরা, মেডম, 
পন ইভ ও অ া  মালামাল িনজ দািয়ে  সংর ণ।

৪. ই-ফাইিলং এ নিথ উপ াপন।
৫. িতিদন ই- মইল চক করণ।
৬. MIS ডাটা এি ট করণ।
৭. DIS ডাটা এি ট করণ, ছিব তালা ও আইিড িবতরণ।
৮. িতিদন ফইজবকু আইিড আপেডট।
৯. ােসবী সং া ও বসরকারী এিতমখানা সং া  তথ  
সংর ণ।
১০. উপেজলা সমাজেসবা কাযালয় িচতলমারী সং া  কাজ।
১১. িতব ী িশ া উপবিৃ  সং া  কাজ।
১২. িহজড়া ভাতা ও িশ া উপবিৃ ।
১৩. মামলার তদ  কােজ সহেযািগতা।
১৪. যথাসমেয় মািসক িতেবদন ত।
১৫. কমকতার িনেদেশ অ া  কাজ।

০২. সমর মার রায়
ইউিনয়ন সমাজকমী
(০১৭৬২-১১ ৩১ ৩৫)

চরবািনয়ারী, িহজলা ও 
বড়বািড়য়া।

১. ইউিনয়ন সমাজকমীর ায়ী দািয়  পালন বয়  ভাতা, 
িবধবা ভাতা, িতব ী ভাতা কায ম।
২. সকল কার ঋণ িবতরণ (আর এস এস ও িতব ী) 
কায ম জারদার করণ।
৩. িতব ী সনা করণ জিরপ ফরম মেত আইিড কাড 
িবতরণ সমা  করণ।
৪. সংি  ইউিনয়েনর বয়  ভাতা, িবধবা ভাতা, িতব ী 
ভাতার কাজ।
৫. এম আই এস ডাটা সং হ ও এি ট করেণ অিফস 
সহকারীেক সহেযািগতা করণ।
৬. কমকতার িনেদেশ অ া  কাজ।

০৩. খান িকছলরু রহমান
ইউিনয়ন সমাজকমী
(০১৯৩৮-১৪ ৩৮ 
৯০)

িচতলমারী

০৪. শিরফা খানম
ইউিনয়ন সমাজকমী
(০১৭৪২-৮৮ ১৯ 
৮৭)

িশবপুর, সে াষপুর ও 
কলাতলা

০৫ মাঃ ইি স আলী সরদার
নশ হরী

(০১৭২৫-৭১ ৪৯ ৫৬)

উপেজলা সমাজেসবা 
কাযালয়, িচতলমারী, 
বােগরহাট।

১. অিফেসর রাি কালী সািবক িনরাপ া িন ত করণ।
২. কমচারীেদর দা িরক কােজ েয়াজনীয় সহেযািগতা 
করণ।
৩. কমকতার িনেদেশ অ া  অিফস আ ষংিগক কাজ। 
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০৬ মাঃ আিনছরু রহমান
অিফস সহায়ক
(০১৯১৬-১৪ ০৫ 
৫৩)

উপেজলা সমাজেসবা 
কাযালয়, িচতলমারী, 
বােগরহাট।

১. িনয়িমত অিফস খালা-ব , পিরে তা, প  িবিল ব টন।
২. ই-ফাইিলং এ নিথ উপ াপন।
৩. িতিদন ফইজবকু আইিড আপেডট।
৪. কি উটাের িচিঠপ  লখা।
৫. িতিদন ই- মইল চক করণ।
৬. কমকতার িনেদেশ অ া  অিফস আ ষংিগক কাজ।

০২. আগামী ১৮/০৪/২০১৯ি : তািরেখর মেধ  সংি  কমচারী িনজ উেদােগ সংি  ইউিনয়েনর -  দািয়  ও কতব , নিথপ , ভাতার
তািলকা রিজ ারসহ নতনু-পুরাতন ভাতা বই ( যিদ থােক ) এম. আই. এস. তথ , আর. এস. এস. এর ীম/ চকবই/পাশবই/ক াশ বইসহ
ব াংক িহসাব ও হ মজুত ( যিদ থােক ), বেুঝ িনেয় কমকতােক িলিখত ভােব অবিহত কেরন।

০৩. পূেবর এ সং া  য আেদশই থা ক না কন এই আেদশ ১৬/০৪/২০১৯ি : তািরখ হেত কাযকর হেব।

০৪. িচতলমারী পিরষদ, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়, িচতলমারী এর কায ম িনধািরত গঠনত  ও সদর কাযালেয়র িনেদশনা
মাতােবক চলেব।

গণ ােথ এ আেদশ জারী করা হেলা।

১৫-৪-২০১৯

মাঃ আব ুমছুা
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার

ন র:
৪১.০১.০১১৪.০০০.১৮.০০১.১৯.২৯/১(৫)

তািরখ: ২ বশাখ ১৪২৬
১৫ এি ল ২০১৯

অবগিত ও েয়াজনীয় ( েযাজ  ে ) ব ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) পিরচালক, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়, িবভাগীয় পিরচালেকর কাযালয়,সমাজেসবা
অিধদফতর,খলুনা
২) অিফস সহকারী কাম কি উটার অপােরটর, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা
সমাজেসবা কাযালয়, িচতলমারী, বােগরহাট
৩) উ মান সহকারী, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়,
িচতলমারী, বােগরহাট
৪) ইউিনয়ন সমাজকমী, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়,
িচতলমারী, বােগরহাট
৫) অিফস সহকারী, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর কাযালয়, উপেজলা সমাজেসবা কাযালয়,
িচতলমারী, বােগরহাট

১৫-৪-২০১৯

মাঃ আব ুমছুা
উপেজলা সমাজেসবা অিফসার
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