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গণজাতী বাংলােদশ সরকার

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালীগ িঝনাইদহ

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িঝনাইদহ-এর মে ািরত

বািষ ক কম সাদন ি

লাই ১, ২০২১ - ন ৩০, ২০২২
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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িঝনাইদহ  জলাধীন  কালীগ  উপেজলা  শাসন  ত-ি  ও  উাবনী  শিেক  কােজ  লািগেয়  এক  দ,  গিতশীল,  উয়ন  সহায়ক  ও
জনবাব শাসন গড়েত সদা বপিরকর। বতমােন এ উপেজলায় ই-নিথর মােম কায ম পিরচালনা করা হে। িশার মান উয়ন ও
িশথেদর মে আিনক ির আেলা ছিড়েয় িদেত ৭২  িশা িতােন মািিমিডয়া াস ম বা িনিত করা হেয়েছ। িশক
ও িশাথেদর উপিিতর হার ির জ ৭০  িশা িতােন িডিজটাল হািজরা াপন সন করা হেয়েছ। িনরাপা বা উয়েনর
জ িবিভ ােন িসিস কােমরা াপন করা হেয়েছ। জনগেণর সবা সহজীকরেণর জ হ ড াপন করা হেয়েছ। সরকােরর িভশন-
২০২১ বাবায়েনর লে কালীগ উপেজলায় ১১   ইউিডিস,  ০১   িপিডিস ও ০১  উপেজলা  িডিজটাল সার াপন করা  হেয়েছ ।
সহেজ  এবং  তাৎিণকভােব  নাগিরক  সবা  দােনর  জ  unokaliganjjhenaidah  নােম  ১  ফসক  পজ  খালা  হেয়েছ।
ততার সােথ নাগিরক সবা দােনর জ ই-ফাইিলং চা করা হেয়েছ । অপরােধর তাৎিণক িতকােরর জ এ উপেজলায় ই-মাবাইল
কাট  সফলভােব পিরচািলত হে। িত ধবার সকাল ৯.০০ ঘকা হেত বলা ১২.০০ ঘকা পয  গণনািন করা হেয় থােক। তাছাড়া
িতিদনই  সবা  তাশীেক  উপেজলা  শাসেনর  সােথ  সরাসির  সাােতর  বা  কের  তােদর  সমার  সমাধান  করা  হয়।  গণহতা  িত
সংরেণ িত িনম াণ করা হেয়েছ। উপেজলার িবিভ ইউিনয়েন িমহীন পিরবাের মােঝ িষ খাস জিম বোব দান করা হেয়েছ।
অনলাইেন নামজািরসহ িম সংা নানািবধ কম কা ত স করার জ উপেজলা িম অিফেস িবিভ উাবনী উোগ হণ করা
হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

উপেজলা শাসেনর কােজর পিরিধ ও াপকতা অেপা জনবল বই অল। এ জনবেলর িবরাট এক অংশ ত-ির ােন স
নয়। য কারেণ ই-ফাইিলংসহ িম বাপনা িত কােজ ির বহার কের ত ও সহেজ নাগিরক সবা দান সব হে না। ত-
ির মােম জনগণেক সবা দােনর জ েয়াজনীয় অবকাঠােমা ও কিউটারসহ অা সরামািদর সংকট রেয়েছ। মাঠ পয ােয়র
নানািবধ সরকাির কম কা পিরচালনা ও বাবায়েনর জ া বরা অল।

ভিবৎ পিরকনা:

উপেজলা িম অিফেস রকড েম রিত সকল পচ া কিউটাের এির মােম ণ া িডিজটাল রকড ম িবিনম াণ। সফটওয়ােরর
মােম নামজারী মামলায় আেবদনকারীেক মামলার তািরখ এবং অেমাদেনর পর িডিসআর-এর খরচ জানােনা। খাস জিম (িষ-অিষ),
অিপ ত সি ,ওয়াকফ, দেবার সির ডাটােবজ তকরণ এবং পয ায়েম অৈবধ দখলদার উেেদর বা হণ। িম উয়ন কর
িনধ ারণ কের িম মািলকেদর মাবাইেল এসএমএস এর মােম জানােনা এবং Online Land Tax Assessment &
Collection  System  চাকরণ।  িমহীন  ও  হহীনেদর  ডাটােবজ  তকরণ।  নদী/খােলর  পাড়  অৈবধ  দখলদার    করা  ও
নদী/খাল খনন কের ািতক মৎ অভয়ার তির। সকল িশা িতােন সততা ার চাকরণ। িশ, সািহত, সংিত চচ ার জ
ম াপন। সকল এনিজওর জ থক এনিজও পাট াল তকরণ। াউট কায েম গিতশীল করাসহ িনয়িমত মিনটিরং এর লে
থক ওেয়বসাইট ত করা। আহতা িতেরােধ কায কর পা আিবােরর জ এক Anti Suicidal Institute াপন।

২০২১-২২ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

সকল িশা িতােন সততা ার াপন। িশা িতােন Values Club গঠন ও িেযাা কণ ার াপন।
ই-মাবাইল কাট  সণ ভােব বাবায়ন ও পিরচালনা।
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালেয় ণ ােপ ই –ফাইিলং কায ম বাবায়ন।
িম বাপনায় গিতশীলতা আনয়েনর জ অনলাইন িভিক নামজািরসহ অা কায েম ত-ির বহার িনিতকরণ।
িেযাের ইিতহাস সংরেণ গণহতা কবেরর সংার ও িত িনম াণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালীগ িঝনাইদহ

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িঝনাইদহ-এর মে ২০২১ সােলর ন মােসর ২৪ তািরেখ এই
বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, ত ির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. উপেজলা পয ােয় সরকাির ও বসরকাির সকল উয়নলক কায মসেহর কায কর সময় সাধন
২. েয াগ বাপনা, বনায়ন, জলবা পিরবতন ও পিরেবশ সংরণসহ টকসই উয়ন লমাা অজন রািতকরণ
৩. িজববেষ  হীত কম িচ
৪. সামািজক িনরাপালক কায ম বাবায়ন জারদারকরণ
৫. রাজ শাসন ও বাপনায় গিতশীলতা আনয়ন

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলার ধান উয়ন
কম কা বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন; ২. সরকার কক িষ, ােসবা ও জনা, পিরবার পিরকনা, নারী
ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন,
তাবধান, পিরবীণ ও সময় সাধন; ৩. েয াগ বাপনা এবং াণ ও ন বাসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা,
কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত দিরেদর জ কম জন, িজব বেষ  িমহীন ও হহীন পিরবােরর মােঝ হ দান
ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ; ৪. -ািতক বিশসহ সংরণসহ পিরেবশ ষেণর ফেল 
জলবা পিরবতেনর িবপ ভাব মাকােবলায় জনসেচতনতা ি, বনায়ন, িবিভ ক হণ ও বাবায়েন সািব ক সহায়তা
করা এবং সািব ক সয়য় সাধন ও পিরবীণ; ৫. সামািজক িনরাপা ও দাির িবেমাচেন িবিভ মণালয়/িবভাগ কক
হীত াশনাল সািভ স কম িচ, আমার বাড়ী আমার খামারসহ িবিভ ক বাবায়েন সািব ক সহায়তা দান ও কায কর
সময় সাধন; ৬. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ; ৭. উপেজলা ািজেিস ও
িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার সািব ক আইন-লা
রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল; ৮. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন
এবং অিভেযাগ িনি বাপনায় আওতায় অিভেযাগ িনি; ৯. িবিভ সামািজক সমা যমন- যৗন হয়রািন, নারী
িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ িতেরাধ/ িনরসেন কায ম হণ; ১০. ানীয় সরকার
সংা কায ম ও ই-টার কায ম তদারিক; ১১. বাসীেদর ডাটােবজ ত, িবেদশগামী িেদর তারণা ও হয়রািন
িতেরাধ এবং মানব পাচার রাধসহ বাসী কােণ যাবতীয় কায ম হণ: ১২. এনিজওেদর কায ম তদারিক ও সময়,
এনিজও কায েমর ওভারািপং িতেরােধ কম ে িনধ ারেণ মহামত দান এবং এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র
পিরবীণ ও ঋণসহ অা কায ম পিরদশ ন/দশ ন; ১৩. জাতীয় ই-গভা কায ম বাবায়ন; সবা পিত
সহজীকরণ, িতিত অযায়ী সবা দান, উপেজলা ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ, সাাল িমিডয়া বহার, এবং িবিভ
পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অ িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক; ১৪. মহামারী কেরানা



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৬ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

(কািভড-১৯) ভাইরাস িতেরােধ সরকাির িনেদ শনা বাবায়ন এবং কেরানাকালীন সমেয় িত ি/পিরবােরর মােঝ
নগদ অথ  ও খা সহায়তা দান।



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

সকশন ২
িবিভ কায েমর ড়া ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ড়া ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০১৯-২০

ত অজন*
২০২০-২১

লমাা
২০২১-২২

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২২-২০২৩ ২০২৩-২০২৪

দািরক কম কাে তা
আনয়ন ও সবার মান ি

জাতীয় াচার কৗশল ও ত অিধকার
বাবায়ন

% ৯৫.৫% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% উপেজলা শাসন
বািষ ক িতেবদন এবং
সংি শাখার িতেবদন

অিভেযাগ িতকার বা বাবায়ন % - ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% উপেজলা শাসন
বািষ ক িতেবদন এবং
সংি শাখার িতেবদন

বািষ ক কম সাদন ি বাবায়ন % ৯৬.৫% ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% উপেজলা শাসন
বািষ ক িতেবদন এবং
সংি শাখার িতেবদন

ই নামজাির মাকমা িনি সংা ২০৩৯ ২৫০০ ২৬০০ ২৭০০ ২৮০০ উপেজলা িম অিফস মািসক িতেবদন

ই-টার বাবায়ন % - ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% উপেজলা শাসন ও সংি দর
বািষ ক িতেবদন এবং
সংি দেরর িতেবদন

বব ও িের
চতনা সতকরণ

উপেজলা পয ােয়র সকল িশা িতােন
বব ও ি কন ার াপন

সংা ১২ ৩০ ৯ ৯ ১০
উপেজলা শাসন, উপেজলা মািমক িশা
অিফস ও উপেজলা িশা অিফস

মািসক িতেবদন

উপেজলা পিরষদ চের ববর রাল
িনম াণ

সংা - ১ - - - উপেজলা শাসন বািষ ক িতেবদন

িজববেষ  হীত কম িচ

িজব বেষ  িমহীন ও হহীন পিরবােরর
মােঝ হ দান

সংা ০ ৩২ ৬৪১ ৫০ ৬০
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও
উপেজলা ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়

মািসক িতেবদন

শতভাগ িবতায়ন িনিত করা % ১০০ ১০০ ১০০ ১০০ ১০০
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা
েকৗশলী (িবৎ) এর দর ও পী িবৎ
সিমিত

মািসক িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] উপেজলা
পয ােয় সরকাির
ও বসরকাির
সকল উয়নলক
কায মসেহর
কায কর সময়
সাধন

২০

[১.১] উপেজলা উয়ন
সময় কিমর সভা অান

[১.১.১] অিত সভা সমি সংা ৩ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.২] উপেজলা উয়ন
সময় কিমর সভার
িসা বাবায়ন

[১.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ৩ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৩] িবিভ উয়নলক
কায ম পিরদশ ন

[১.৩.১] পিরদশ নত
ক

সমি সংা ২ ২২ ২৪ ২৪ ২১ ১৯ ১৭ ১৪ ২৪ ২৪

[১.৪] এনিজও কায ম
সময় িবষয়ক সভা

[১.৪.১] সভা অিত সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[১.৫] এনিজও কায ম
সময় িবষয়ক সভার িসা
বাবায়ন

[১.৫.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৬] এনিজওেদর অেল
ছাড়ত অেথ র পিরবীণ

[১.৬.১] পিরবীণত
এনিজও

সমি সংা ১ ১৪ ১৬ ২০ ১৮ ১৬ ১৪ ১২ ২০ ২০

[১.৭] রাাঘাট উয়ন
কায ম তদারিক

[১.৭.১] কায ম
তদারকত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৮] শতভাগ িবৎতায়ন
কায ম তদারিক

[১.৮.১] কায ম
তদারকত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.৯] ই-টার কায ম
তদারিক

[১.৯.১] কায ম
তদারকত

গড় % ২ ০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[১.১০] জ িনবন কায ম
সকরণ

[১.১০.১] উপেজলায়
জের ১ বছেরর মে
জ িনবেনর হার

গড় % ২ ৪০ ৫৬ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৮ ৩৫ ৮০ ১০০

[১.১১]  িনবন কায ম
সকরণ

[১.১১.১] উপেজলায়
র ১ বছেরর মে
 িনবেনর হার

গড় % ১ ২৫ ৪৪ ২৫ ২৩ ২০ ১৮ ১৫ ৪৫ ৫০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] েয াগ
বাপনা,
বনায়ন, জলবা
পিরবতন ও
পিরেবশ
সংরণসহ
টকসই উয়ন
লমাা অজন
রািতকরণ

১৫

[২.১] াণ ও নব াসন এবং
েয াগ বহাপনা সিকত
সভা অান

[২.১.১] অিত সভা সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৮ ৭ ১২ ১২

[২.২] াণ ও নব াসন এবং
েয াগ বহাপনা সিকত
সভার িসা বাবায়ন

[২.২.১] িসা
বাবািয়ত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৩] েয াগ িত
এলাকা তাৎিণক
পিরদশ ন/দশ ন

[২.৩.১]
পিরদশ ন/দশ নত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৪] কািভড-১৯ এ
িত ি/ পিরবােরর
মােঝ আিথ ক সাহা দান

[২.৪.১] নগদ অথ  ও
খা সামী িবতরণ

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৫] কািভড-১৯
িতেরােধ সামািজক র
ও ািবিধ িতপালেনর
িনিম মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[২.৫.১] িনয়িমত
মাবাইল কাট 
পিরচালনা অাহত

সমি সংা ২ ২০ ৫০ ৫০ ৪৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ৫০ ৫০

[২.৬] কেরানা ভাইরাস
সংমন রােধ অনলাইন
াস পিরচালনা

[২.৬.১] িত েল
অনলাইন ােসর বা
হণ

সমি % ১ ০ ৮০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৭] িজআর িবতরণ
[২.৭.১] িবতরণত
িজআর

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৮] িভিজএফ িবতরণ
[২.৮.১] িবতরণত
িভিজএফ

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.৯] ট িরিলফ িবতরণ
[২.৯.১] িবতরণত
িরিলফ

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.১০] েরাপেণর জ
জনগণেক উুকরণ মলা
আেয়াজন

[২.১০.১] আেয়ািজত
মলা

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১ ০ ০ ০ ১ ১

[২.১১] সামািজক বনায়েনর
জ িবিভ কার ের
চারা িবতরণ

[২.১১.১] িবতরণত
চারা

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[২.১২] জলবা পিরবতন
রােধ হীত ক বাবায়ন

[২.১২.১] ক
বাবািয়ত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩] িজববেষ 
হীত কম িচ

১৫

[৩.১] িজববেষ  িমহীন ও
হহীন পিরবােরর মােঝ হ
দান

[৩.১.১] িমহীন ও
হহীন পিরবােরর মােঝ
হ িবতরণ

সমি সংা ৫ ০ ৩২ ৬৪১ ৫৭৭ ৫১২ ৪৪৮ ৩৮৪ ৫০ ৬০

[৩.২] উপেজলা পয ােয়র
সকল িশা িতােন
বব ও ি কন ার
াপন

[৩.২.১] বব ও
ি কণ ার াপন
তদারিককরণ

সমি সংা ৪ ১২ ৩০ ১৯৬ ১৭৬ ১৫৭ ১৩৭ ১১৭ ০ ০

[৩.৩] পির াম পির
শহর

[৩.৩.১] িনয়িমত
পিরতা অিভযান

সমি সংা ১ ০ ০ ১২ ১১ ১০ ৮ ৭ ১২ ১২

[৩.৩.২] েপয় পািন গড় % ১ ০ ০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৩.৩] পিরতা ও
ািগত া রায়
জন সেচতনতা ি

গড় % ০.৫ ০ ০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৩.৪] ািনেটশন
িনিত করা

গড় % ০.৫ ০ ০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৪] শতভাগ িবতায়ন
িনিত করা

[৩.৪.১] িবতায়ন
িনিতকরেণর হার

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৫] মেডল াম

[৩.৫.১] উত িষ
িশা, া ািনেটশন
বা এবং
আকম সংােনর
েযাগ

সমি সংা ০.৫ ০ ১ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬

[৩.৬] লাল সজ রং এ
রাােনা

[৩.৬.১] সকল াথিমক
িবালয়

সমি সংা ০.৫ ৪০ ৮০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৩.৭] ববর জীবন ও
আদশ  িনেয় রিনকা কাশ

[৩.৭.১] িজবেক
জােনা ববেক জােনা

সমি সংা ০.৫ ০ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৩.৭.২] জের
ভাবনায় বব

সমি সংা ০.৫ ০ ১ ১ ০ ০ ০ ০ ১ ১

[৪] সামািজক
িনরাপালক
কায ম
বাবায়ন
জারদারকরণ

১০

[৪.১] িেযাােদর সানী
ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিক

[৪.১.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.২] বয় ভাতা িবতরণ
কায ম

[৪.২.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৩ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪.৩] িতবী ভাতা দান
কায ম তদারিক

[৪.৩.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

গড় % ২ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৪] িবধবা ভাতা দান
কায ম তদারিক

[৪.৪.১] ভাতা িবতরণ
কায ম তদারকত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৫] সামািজক
িনরাপালক কের
বাবায়ন পিরবীণ

[৪.৫.১] পিরবীণত
ক

সমি সংা ১ ১২ ১২ ১২ ১১ ১০ ৮ ৭ ১২ ১২

[৪.৬] িতবীেদর িশা ও
অা কাণলক কােজ
সহায়তা দান

[৪.৬.১] সহায়তা দ গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৪.৭] অিতদিরেদর জ
কম সংান কম চী

[৪.৭.১] কম চী
বাবািয়ত

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫] রাজ
শাসন ও
বাপনায়
গিতশীলতা
আনয়ন

১০

[৫.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[৫.১.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ২ ৬ ৬ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬

[৫.২] ইউিনয়ন িম অিফস
পিরদশ ন

[৫.২.১] পিরদশ নত
অিফস

সমি সংা ১ ৪৮ ৪৮ ৪৮ ৪৩ ৩৮ ৩৩ ২৮ ৪৮ ৪৮

[৫.৩] িম রকড 
হালনাগাদকরণ

[৫.৩.১] আেবদেনর
িেত নামজারীকরণ

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.৪] িষ খাস জিম
বোব দান

[৫.৪.১] ন বািসত
পিরবার

সমি সংা ০.৫ ৩৫ ১০ ১০ ৯ ৮ ৭ ৬ ১০ ১০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৪ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৫.৫] অিষ খাস জিম
বোব দান

[৫.৫.১] আেবদন িন গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.৬] িম উয়ন কেরর
সক দাবী িনধ ারণ

[৫.৬.১] সকভােব
দাবী িনধ ারণ

গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.৭] িম উয়ন কর
আদায় তদারিক

[৫.৭.১] দাবী আদায়ত গড় % ১ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.৮] সায়রাত মহাল
বোব দান

[৫.৮.১] আদায়ত
ইজারা

গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.৯] রাজ মামলা িনি
[৫.৯.১] মামলা
িনির হার

গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.১০] িম িবেরাধ িবষয়ক
মামলার এসএফ িব
আদালেত রণ

[৫.১০.১] জবাব দািখল গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.১১] দওয়ানী মামলা
িনি

[৫.১১.১]
িতিতাকরণ

গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.১২] র সা িফেকট
মামলা িনি

[৫.১২.১] িনিত
মামলা

গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০

[৫.১৩] ১নং খিতয়ান
সরকাির সির অৈবধ
দখল উার

[৫.১৩.১] উারত
িম

গড় % ০.৫ ১০০ ১০০ ১০০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ১০০ ১০০



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৫ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০১৯-২০

ত
অজন*

২০২০-২১

লমাা/িনণ ায়ক ২০২১-২২

েপণ
২০২২-২০২৩

েপণ
২০২৩-২০২৪

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৬ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

আিম, উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালীগ িঝনাইদহ, জলা শাসক, জলা
শাসেকর কায ালয়, িঝনাইদহ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, িঝনাইদহ িহসােব উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী
অিফসােরর কায ালয়, কালীগ িঝনাইদহ-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন
েয়াজনীয়  সহেযািগতা  দান  করব।

ািরত:

উপেজলা িনব াহী অিফসার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, কালীগ
িঝনাইদহ

তািরখ

জলা শাসক
জলা শাসেকর কায ালয়, িঝনাইদহ

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৭ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ FY Financial Year

২ SIP Small Innovation project

৩ UNO Upazila Nirbahi Officer

৪ আইিস ইনফরেমশন এা কিমউিনেকশন টকেনালিজ

৫ ইউিডিস ইউিনয়ন িডিজটাল সার

৬ ই-গভা ইেলিনক গভা

৭ ই-ফাইল ইেলিনক ফাইল

৮ এনিজও নন গভা অগ ানাইেজশন

৯ এস এফ টেম অফ ফাস

১০ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

১১ কািবটা কােজর িবিনমেয় টাকা

১২ িজ আর াইসাস িরিলফ

১৩  আর ট িরিলফ

১৪ িপ আর এল পা িরটায়ারেম িলভ

১৫ িপিডিস পৗর িডিজটাল সার

১৬ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স

১৭ িভিজএফ ভালনােরবল প িফিডং

১৮ িভিজিড ভালনােরবল প ডেভলপেম

১৯ িভিভআইিপ ভির ভির ইোেট  পারসন

২০ িসিস কােমরা াস সািকট কােমরা
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভা অান [১.১.১] অিত সভা উপেজলা পিরষদ চয়ারান ও উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[১.২] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভার িসা
বাবায়ন

[১.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা পিরষদ ও উপেজলা পিরষেদর া দরসহ মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[১.৩] িবিভ উয়নলক কায ম পিরদশ ন [১.৩.১] পিরদশ নত ক
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও উপেজলা
ক বাবায়ন অিফসােরর দর

মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[১.৪] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভা [১.৪.১] সভা অিত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, সকল এনিজও িতিনিধ ও সংি
দরসহ

মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[১.৫] এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভার িসা
বাবায়ন

[১.৫.১] িসা বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, সকল এনিজও িতিনিধ ও সংি
দরসহ

মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[১.৬] এনিজওেদর অেল ছাড়ত অেথ র
পিরবীণ

[১.৬.১] পিরবীণত এনিজও
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, সকল এনিজও িতিনিধ ও সংি
দরসহ

মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[১.৭] রাাঘাট উয়ন কায ম তদারিক [১.৭.১] কায ম তদারকত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা েকৗশলীর দর মািসক িতেবদন

[১.৮] শতভাগ িবৎতায়ন কায ম তদারিক [১.৮.১] কায ম তদারকত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলী (িবৎ) এর দর ও
পী িবৎ সিমিত

মািসক িতেবদন

[১.৯] ই-টার কায ম তদারিক [১.৯.১] কায ম তদারকত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও সংি দর মািসক িতেবদন

[১.১০] জ িনবন কায ম সকরণ
[১.১০.১] উপেজলায় জের ১ বছেরর মে
জ িনবেনর হার

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িমািসক িতেবদন

[১.১১]  িনবন কায ম সকরণ
[১.১১.১] উপেজলায় র ১ বছেরর মে 
িনবেনর হার

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িমািসক িতেবদন

[২.১] াণ ও নব াসন এবং েয াগ বহাপনা
সিকত সভা অান

[২.১.১] অিত সভা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও কপ বাবায়ন কম কতার কায ালয় মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[২.২] াণ ও নব াসন এবং েয াগ বহাপনা
সিকত সভার িসা বাবায়ন

[২.২.১] িসা বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও কপ বাবায়ন কম কতার কায ালয় মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী

[২.৩] েয াগ িত এলাকা তাৎিণক
পিরদশ ন/দশ ন

[২.৩.১] পিরদশ ন/দশ নত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়
তাৎিণক িতেবদন, পিরদশ ন িতেবদন ও
ত সংরণ

[২.৪] কািভড-১৯ এ িত ি/ পিরবােরর
মােঝ আিথ ক সাহা দান

[২.৪.১] নগদ অথ  ও খা সামী িবতরণ উপেজলা পিরষদ ও উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় িনয়িমত িতেবদন দান ও ত সংরণ



ড়া দািখেলর সময়: দািখল করা হয়িন া: ১৯ ণ তািরখ: ধবার, ন ২৩, ২০২১

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[২.৫] কািভড-১৯ িতেরােধ সামািজক র ও
ািবিধ িতপালেনর িনিম মাবাইল কাট 
পিরচালনা

[২.৫.১] িনয়িমত মাবাইল কাট  পিরচালনা
অাহত

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা িম অিফস দিনক িতেবদন ও মািসক িতেবদন

[২.৬] কেরানা ভাইরাস সংমন রােধ অনলাইন
াস পিরচালনা

[২.৬.১] িত েল অনলাইন ােসর বা
হণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা মািমক িশা অিফসােরর
কায ালয় ও উপেজলা িশা অিফসােরর কায ালয়

মািসক িতেবদন

[২.৭] িজআর িবতরণ [২.৭.১] িবতরণত িজআর উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়
মািসক িতেবদন ও িজআর দােনর
তািলকা

[২.৮] িভিজএফ িবতরণ [২.৮.১] িবতরণত িভিজএফ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়
মািসক িতেবদন ও িভিজএফ দােনর
তািলকা

[২.৯] ট িরিলফ িবতরণ [২.৯.১] িবতরণত িরিলফ উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়
কের তািলকা হণ, বাবায়ন ও তািলকা
সংরণ

[২.১০] েরাপেণর জ জনগণেক উুকরণ মলা
আেয়াজন

[২.১০.১] আেয়ািজত মলা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িষ অিফসােরর কায ালয় ও বন
িবভাগ

আেয়ািজত মলার ত সংরণ

[২.১১] সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার
ের চারা িবতরণ

[২.১১.১] িবতরণত চারা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িষ অিফসােরর কায ালয় ও বন
িবভাগ

বািষ ক িতেবদন ও চারা িবতরেণর ত
সংরণ

[২.১২] জলবা পিরবতন রােধ হীত ক
বাবায়ন

[২.১২.১] ক বাবািয়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িষ অিফসােরর কায ালয় ও বন
িবভাগ

মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী
সংরণ

[৩.১] িজববেষ  িমহীন ও হহীন পিরবােরর মােঝ
হ দান

[৩.১.১] িমহীন ও হহীন পিরবােরর মােঝ
হ িবতরণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা ক বাবায়ন কম কতার
কায ালয়

তাৎিণক িতেবদন

[৩.২] উপেজলা পয ােয়র সকল িশা িতােন
বব ও ি কন ার াপন

[৩.২.১] বব ও ি কণ ার াপন
তদারিককরণ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় মািসক িতেবদন

[৩.৩] পির াম পির শহর
[৩.৩.১] িনয়িমত পিরতা অিভযান

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও উপেজলা
ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়

মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৩.২] েপয় পািন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও উপেজলা
ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়

মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৩] পির াম পির শহর

[৩.৩.৩] পিরতা ও ািগত া রায়
জন সেচতনতা ি

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও উপেজলা
ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়

মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৩.৪] ািনেটশন িনিত করা
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও উপেজলা
ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়

মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৪] শতভাগ িবতায়ন িনিত করা [৩.৪.১] িবতায়ন িনিতকরেণর হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলী (িবৎ) এর দর ও
পী িবৎ সিমিত

মািসক িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[৩.৫] মেডল াম
[৩.৫.১] উত িষ িশা, া ািনেটশন
বা এবং আকম সংােনর েযাগ

উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা েকৗশলীর দর ও উপেজলা
ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়

মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৬] লাল সজ রং এ রাােনা [৩.৬.১] সকল াথিমক িবালয় উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা িশা অিফসােরর কায ালয় মািসক িতেবদন ও পিরদশ ন িতেবদন

[৩.৭] ববর জীবন ও আদশ  িনেয় রিনকা
কাশ

[৩.৭.১] িজবেক জােনা ববেক জােনা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় তাৎিণক িতেবদন

[৩.৭.২] জের ভাবনায় বব উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় তাৎিণক িতেবদন

[৪.১] িেযাােদর সানী ভাতা িবতরণ কায ম
তদারিক

[৪.১.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর ও
উপেজলা িেযাা কমা

মািসক িতেবদন ও ভাতা দােনর ত
সংরণ

[৪.২] বয় ভাতা িবতরণ কায ম [৪.২.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর
কায ালয়

মািসক িতেবদন ও ভাতা দােনর ত
সংরণ

[৪.৩] িতবী ভাতা দান কায ম তদারিক [৪.৩.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর
কায ালয়

মািসক িতেবদন ও ভাতা দােনর ত
সংরণ

[৪.৪] িবধবা ভাতা দান কায ম তদারিক [৪.৪.১] ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর
কায ালয়

মািসক িতেবদন ও ভাতা দােনর ত
সংরণ

[৪.৫] সামািজক িনরাপালক কের বাবায়ন
পিরবীণ

[৪.৫.১] পিরবীণত ক উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও সংি দর
কের তািলকা হণ, বাবায়ন ও ত
সংরণ

[৪.৬] িতবীেদর িশা ও অা কাণলক
কােজ সহায়তা দান

[৪.৬.১] সহায়তা দ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা সমাজেসবা অিফসােরর
কায ালয়

মািসক িতেবদন ও সহায়তা দােনর ত
সংরণ

[৪.৭] অিতদিরেদর জ কম সংান কম চী [৪.৭.১] কম চী বাবািয়ত উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ক বাবায়ন কম কতার কায ালয়
কের তািলকা হণ, বাবায়ন ও তািলকা
সংরণ

[৫.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [৫.১.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন িতেবদন সংরণ

[৫.২] ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন [৫.২.১] পিরদশ নত অিফস উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও ইউিনয়ন িম অিফস পিরদশ ন িতেবদন সংরণ

[৫.৩] িম রকড  হালনাগাদকরণ [৫.৩.১] আেবদেনর িেত নামজারীকরণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

হালনাগাদত খিতয়ান এর ত সংরণ

[৫.৪] িষ খাস জিম বোব দান [৫.৪.১] ন বািসত পিরবার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.৫] অিষ খাস জিম বোব দান [৫.৫.১] আেবদন িন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.৬] িম উয়ন কেরর সক দাবী িনধ ারণ [৫.৬.১] সকভােব দাবী িনধ ারণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[৫.৭] িম উয়ন কর আদায় তদারিক [৫.৭.১] দাবী আদায়ত
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.৮] সায়রাত মহাল বোব দান [৫.৮.১] আদায়ত ইজারা উপেজলা পিরষদ, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় ও উপেজলা িম অিফস
মািসক িতেবদন ও সভার কাযিববরণী
সংরণ

[৫.৯] রাজ মামলা িনি [৫.৯.১] মামলা িনির হার
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.১০] িম িবেরাধ িবষয়ক মামলার এসএফ িব
আদালেত রণ

[৫.১০.১] জবাব দািখল
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.১১] দওয়ানী মামলা িনি [৫.১১.১] িতিতাকরণ
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.১২] র সা িফেকট মামলা িনি [৫.১২.১] িনিত মামলা উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয় মািসক িতেবদন ও ত সংরণ

[৫.১৩] ১নং খিতয়ান সরকাির সির অৈবধ
দখল উার

[৫.১৩.১] উারত িম
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, উপেজলা িম অিফস ও ইউিনয়ন িম
অিফস

মািসক িতেবদন ও ত সংরণ
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
িম রকড  হালনাগাদকরণ আেবদেনর িেত নামজারীকরণ উপেজলা িম অিফস কালীগ, িঝনাইদহ সকল রকড  হালনাগাদকরেণর মােম তাৎিণক সবা দান।

িষ খাস জিম বোব দান ন বািসত পিরবার উপেজলা িম অিফস কালীগ, িঝনাইদহ িমহীন পিরবার নব াসেনর জ

িম উয়ন কর আদায় তদারিক দাবী আদায়ত উপেজলা িম অিফস কালীগ, িঝনাইদহ সক দাবী ও শতভাগ িম উয়ন কর আদায়ব ক সরকাির রাজ আদায় িকরণ

১নং খিতয়ান সরকাির সির অৈবধ দখল উার উারত িম উপেজলা িম অিফস কালীগ, িঝনাইদহ ১নং খিতয়ান সরকাির সি উার

বয় ভাতা িবতরণ কায ম ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত উপেজলা সমাজেসবা অিফস কালীগ, িঝনাইদহ সকভােব ভাতা দান কাযম তদারিক

িতবী ভাতা দান কায ম তদারিক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত উপেজলা সমাজেসবা অিফস কালীগ, িঝনাইদহ সকভােব ভাতা দান কাযম তদারিক

িবধবা ভাতা দান কায ম তদারিক ভাতা িবতরণ কায ম তদারকত উপেজলা সমাজেসবা অিফস কালীগ, িঝনাইদহ সকভােব ভাতা দান কাযম তদারিককরেণর মােম

এনিজও কায ম সময় িবষয়ক সভা সভা অিত এনিজওসহ কায েমর গিতশীলতা ও সবার মানিকরণ

সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের চারা িবতরণ িবতরণত চারা উপেজলা ফেরার সকল িশা িতােন চারা িবতরণব ক সামািজক ভারসা রা
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


