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িবষয:় ১৬১৬   িডেস রিডেস র ,  ,  ২০২২২০২২   মহ ানমহ ান   িবজয়িবজয়  িদবসিদবস   উপলেউপলে   হ ীতহ ীত   কম িচকম িচ  ব া ব ায়নবা ব ায়ন   সেসে
: ১৬ িডেস র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে  হীত কম িচ বা বায়েনর িনিম  ম ও কমসং ান

ম ণালেয় গ ত কিম র সভার কাযিববরণী

১৬ িডেস র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে  হীত কম িচ বা বায়েনর িনিম  ম ও কমসং ান ম ণালয় ক ক
দ  িনেদশনা অ যায়ী ম অিধদ র ধান কাযালয় ও ম অিধদ রাধীন দ রস েহ ১৬ িডেস র, ২০২২ মহান িবজয়

িদবস উপলে  িনে া  কম িচ হন করা হেয়েছ । 

ক) ম অিধদ র ধান কাযালেয় হীত কম িচঃ
: নং কম িচ িববরণ ব বায়নকারী

১) জাতীয় পতাকা
উে ালন

ঢাকা শহের সহেজ মান উ ভঁবনস েহ বাংলােদেশর
হদাকােরর পতাকা উে ালেনর িনেদশনার ি েত

ঢাকার িবজয়নগর  ম ভবেনর উ ােন আগামী ১৬
িডেস র, ২০২২ পতাকা িবিধঅ যায়ী স ক মােপ, রং
ও িনয়েম হদাকােরর জাতীয় পতাকা উে ালন করেত
হেব । 

ম ভবেন জাতীয় পতাকা উে ালন
করার কম িচেত িন বিণত কমচারীগণ
সহায়তা করেবন এবং জাতীয় পতাকা
উে ালন কের পিরচালক ( শাসন)
মেহাদয়েক অবিহত করেবনঃ
ক) জনাব মাঃ নবীউল ইসলাম,
উ মান সহকারী, ম অিধদ র ধান
কাযালয়, ঢাকা
খ) জনাব লাল বাহা র, িনরাপ া হরী,

ম অিধদ র ধান কাযালয়, ঢাকা।
ত াবধােনঃ
জনাব ি  নসী, ভা ার কমকতা।

২) ম ভবন
আেলাকস াকরণ

িবজয়নগর  ম ভবেন মহান িবজয় িদবস উপলে
১৫ িডেস র, ২০২২ তািরখ হেত ১৬ িডেস র, ২০২২
তািরখ পয  আেলাকস া করার ব া হণ করেত
হেব। 

সাধারণ শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়

১



৩) আেলাচনা সভা ও
দায়া মাহিফল

অ ােনর ান ও
সময় িচ

মহান িবজয় িদবস উপলে  ২১ িডেস র, ২০২২
তািরখ িবকাল ৩.০০ ঘ কায় অথবা মাননীয় িতম ী
ক ক িনধািরত সময় ও তািরেখ ম ভবেনর
সে লনকে  আেলাচনা সভা ও দায়া মাহিফল
আেয়াজন করা হেব । আেলাচনা সভা ও দায়া মাহিফেল

ম অিধদ েরর মাঠ পযােয়র দ রস েহ কমরত
কমকতাগণ ভা য়ািল অংশ হণ করেবন। 

ক) সাধারণ শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়
খ) ম অিধদ েরর মাঠ পযােয়র
দ রস েহ কমরত কমকতাগণ উ
কম িচেত ভা য়ািল অংশ হেনর
িবষয়  িনি তকে  ম ও কমসং ান
ম ণালেয়র আই িসআইিস   সলসল
কক   সহকারী পিরচালক, ত  ি  ও

উ য়ন সল, ম অিধদ র ধান
কাযালয় েয়াজনীয় সহায়তা দান
করেবন ।

৪) ভ  সি ত
করণ

ম ভবেনর সে লন কে  ডায়াস ত, সাউ
িসে মসহ সে লন কে  েয়াজনীয় সাজস া
(ইে িরওর িডজাইন) স  করেত হেব। এছাড়া

মভবেনর সভাকে র েবশ েখ ১  বিণল িবজয়েগট
( ব ন, িরবন ও অ া  সাম ী িদেয় াপন করেত
হেব।)

ক) পিরচালক ( শাসন, িহসাব ও
সাধারণ), ম অিধদ র ধান কাযালয়
খ) সাধারণ শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়

৫) আসন িব াস ম ভবেনর সে লন কে  আমি ত অিতিথেদর
েয়াজনীয়তার িনরীেখ আসন িব াস করেত হেব ।

ম ণালয় এবং অিধদ র/দ র/সং ার ণ অিতিথ
আসন িব ােসর লা িনি ত করেত হেব ।

প িরচালকপ িরচালক  ( ( শ াসনশ াসন ,  ,  িহসাবিহসাব  ওও
সাধারণসাধারণ) ,  ) ,  মম  অিধদ রঅিধদ র  ধানধান
কায ালয়কায ালয়
( ম ণালেয়র উপসিচব ( সবা) এবং
উপমহাপিরদশক ( শাসন),
কলকারখানা ও িত ান পিরদশন
অিধদ েরর সােথ কম চী বা াবায়ন
সং া  ফাকাল পেয়  কমকতা জনাব
মাঃ মিহ র রহমান, সিচব, ম ও

কমসং ান ম ণালয়েক অবিহত রেখ
সমি ত উে গ হণ করেবন)

৬) অিতিথেদর
অভ থনা

সভাপিত ও ধান অিতিথসহ আমি ত অিতিথেদর
যথাযথভােব অভ থনা জানােত হেব ।
ম ণালেয়র উপসিচব ( সবা), পিরচালক ( শাসন,
িহসাব ও সাধারণ), ম অিধদ র ধান কাযালয় এবং
উপমহাপিরদশক ( শাসন), কলকারখানা ও িত ান
পিরদশন অিধদ র েয়াজনীয় সং ক কমকতা িনেয়

ম ভবেনর ল গইট থেক আমি ত অিতিথেদর
অভ থনা জানােবন ।

প িরচালকপ িরচালক  ( ( শ াসনশ াসন ,  ,  িহসাবিহসাব  ওও
সাধারণসাধারণ) ,  ) ,  মম  অিধদ রঅিধদ র  ধানধান
কায ালয়কায ালয়  

৭) ানার তকরণ িবজয় িদবস উপলে  আেলাচনা সভা ও দায়া
মাহিফেলর ানারসহ েয়াজনীয় সং ক ানার/এ

ানার ত এবং ম ভবেনর মান ানস েহ
দশন করেত হেব । ম ণালেয়র (আইিস  সল)
ানার ত করেব । 

সাধারণ শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়

৮) চার অ ান র িবিভ  ইেভে র ছিব ও িভিডও ধারেণর
জ  েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব ।

জনাব িফেরা র রহমান, সহকারী
পিরচালক, ম অিধদ র ধান কাযালয়

৯) আ ায়ন অ ােনর সােথ স ৃ  এবং সভায় উপি ত
কমকতা/কমচারীেদর আ ায়েনর ব া করেত হেব ।
ম ণালেয়র উপসিচব ( সবা), কলকারখানা ও িত ান
পিরদশন অিধদ র এবং ম অিধদ র সমি তভেব
আ ায়েনর ব া হণ করেবন

 ক) সাধারণ শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়
খ) িহসাব শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়
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১০) িদবস
উদযাপেনর
আিথক য়/খরচ
িনধারণ

ম ণালয় ও এর আওতাধীন অিধদ র/দ র/সং াস হ
িবজয় িদবস ২০২২ যৗথভােব পালন করেব । িদবস
পালেনর জ  আ ায়ন, েজ র, সাউ  িসে ম,
দায়া মাহিফল পিরচালনাসহ যৗথ য়স হ ম ণালয়

ও এর আওতাধীন অিধদ র/দ র/সং াস হ
সি িলতভােব িনবাহ করেব । ( মাট য় িবভাজন:
৪০% ম ণালয়, ৩০% ম অিধদ র, ৩০%
কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র)

কক ) )  প িরচালকপ িরচালক  ( ( শ াসনশ াসন ,  ,  িহসাবিহসাব  ওও
সাধারণসাধারণ) ,  ) ,  মম  অিধদ রঅিধদ র  ধানধান
কায ালয়কায ালয়
খ) িহসাব শাখা, ম অিধদ র ধান
কাযালয়

খ) ম অিধদ রাধীন মাঠ পযােয়র দ রস েহ আেয়ািজত  কম িচঃ
: নং কম িচ িববরণ বা বায়নকারী

১) জাতীয় পতাকা
উে ালন

আগামী ১৬ িডেস র, ২০২২ পতাকা িবিধঅ যায়ী স ক মােপ, রং ও িনয়েম ম
অিধদ রাধীন দ রস েহর অিফস ভবেন জাতীয় পতাকা উে ালন করার ব া

হণ করেত হেব ।

দ র ধান /
আয়ন- য়ন
কমকতা, ম
অিধদ রাধীন
মাঠ পযােয়র
দ র

২) অিফস ভবেন
আেলাক স াকরণ

আিথক সংগিতও পািরপাি ক অব া িবেবচনায় ম অিধদ রাধীন মাঠ পযােয়র
দ রস েহর অিফস ভবেন আেলাকস া করা যায় ।

দ র ধান /
আয়ন- য়ন
কমকতা, ম
অিধদ রাধীন
মাঠ পযােয়র
দ র

৩) আেলাচনা সভা ও
দায়া মাহিফল

অ ােনর ান ও
সময় িচ

মহান িবজয় িদবস উপলে  ২১ িডেস র, ২০২২ তািরখ িবকাল ৩.০০ ঘ কায়
অথবা মাননীয় িতম ী ক ক িনধািরত সময় ও তািরেখ ম ভবেনর
সে লনকে  আেলাচনা সভা ও দায়া মাহিফল আেয়াজন করা হেব । আেলাচনা
সভা ও দায়া মাহিফেল ম অিধদ েরর মাঠ পযােয়র দ রস েহ কমরত
কমকতাগণ ভা য়ািল অংশ হণ করেবন। এ াপাের সহকারী পিরচালক, ত

ি  ও উ য়ন সল, ম অিধদ র ধান কাযালয় েয়াজনীয় সহায়তা দান
করেবন ।

দ র ধান /
আয়ন- য়ন
কমকতা, ম
অিধদ রাধীন
মাঠ পযােয়র
দ র

৪) ানার তকরণ িবজয় িদবস উপলে  েয়াজনীয় সং ক ানার / এ  ানার ত কের ম
অিধদ রাধীন দ রস েহর অিফস ভবেন মান ােন  দশন করেত হেব ।
ম ণালেয়র (আইিস  সল) ানার ত করেব । ম ণালেয়র আইিস  সল
হেত ানােরর ন না সং হ বক ম অিধদ র ধান কাযালেয়র সাধারণ শাখা
হেত ম অিধদ রাধীন মাঠ পযােয়র দ রস েহ সরবরাহ করা হেব ।

ক) দ র
ধান /

আয়ন- য়ন
কমকতা, ম
অিধদ রাধীন
মাঠ পযােয়র
দ র
খ) সাধারণ
শাখা, ম
অিধদ র

ধান
কাযালয়

৩



৫) ানীয় শাসন
(িবভাগীয় শাসন
/ জলা শাসন /
উপেজলা

শাসন)- ক ক
আেয়ািজত
কম িচেত
অংশ হণ

১৬ িডেস র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে  ানীয় শাসন (িবভাগীয়
শাসন / জলা শাসন / উপেজলা শাসন)- ক ক আেয়ািজত  কম িচেত

আবি কভােব অংশ হণ করেত হেব ।

দ র ধান /
আয়ন- য়ন
কমকতা, ম
অিধদ রাধীন
মাঠ পযােয়র
দ র

৬) িতেবদন রণ ১৬ িডেস র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে  আেয়ািজত অ ােনর ছিব
(ক াপশনসহ) ও িতেবদন ম অিধদ র, ধান কাযালেয় রণ করেত হেব ।

দ র ধান /
আয়ন- য়ন
কমকতা, ম
অিধদ রাধীন
মাঠ পযােয়র
দ র

০২। ১৬ িডেস র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে  ণীত কম িচ বা বায়েনর জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা ।

১৫-১২-২০২২

িবতরণ :
১) পিরচালক, শাসন, িহসাব ও সাধারন / ড ইউিনয়ন, 
সািলশী ও িশ ন / পিরক না, পিরসং ান ও ত  

ি  / মিডেকল, ম অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা ।
২) পিরচালক, িবভাগীয় ম দ র, ঢাকা / চ াম / 
নারায়নগ  / রাজশাহী / লনা ।
৩) পিরচালক , িশ  স ক িশ ায়তন, ট ী, গাজী র
৪) উপ পিরচালক,  শাসন / ড ইউিনয়ন / পিরক না, 
উ য়ন ও পিরসং ান / সািলশী ও িশ ণ / িহসাব ও 
সাধারন / ম ক াণ ও িবেনাদন / াচার ও িবিবধ, 

ম অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা ।
৫) উপ-পিরচালক , িবভাগীয় ম দ র, ম ল, 
মৗলভীবাজার
৬) উপ পিরচালক, িশ  স ক িশ ায়তন, চ াম / 
রাজশাহী / লনা ।
৭) উপ পিরচালক, আ িলক ম দ র ফিরদ র / 
ময়মনিসংহ / িম া / রং র / ব ড়া / িদনাজ র / 
বিরশাল / ি য়া / িসেলট ।
৮) িসিনয়র মিডেকল অিফসার, ম ক াণ ক , 
তজ াও, ঢাকা / ম ল, মৗলভীবাজার / ষালশহর, 
নািসরাবাদ, চ াম / কা রঘাট, চ াম /  চাষাড়া, 

মাঃ ব াল হােসন শখ
পিরচালক ( শাসন, িহসাব ও সাধারণ)

ফান: ০২২২৬৬৬৩৫০৭

৪



নারায়নগ  / ব র, নারায়নগ  / ট ী, গাজী র / 
া রপাড়া, নরিসংিদ / ঘাড়াশাল, পলাশ, নরিসংিদ / 

খািলশ র, লনা, ম অিধদ র ।
৯) সহকারী পিরচালক, শাসন / ড ইউিনয়ন /  উ য়ন, 
পিরক না ও পিরসং ান / িশ ণ / িহসাব / সাধারন / 
সািলশী, ম অিধদ র, ধান কাযালয়, ঢাকা ।
১০) মিডেকল অিফসার, ম ক ণ ক , আ গ  / 
সিরষাবাড়ী / াদ র / চৗমহনী / পসা / মংলা / ি য়া / 
বিরশাল / স রা / িসরাজগ  / ব ড়া / গাইবা া / 
সয়দ র / লালমিনরহাট / ঘাগড়া / চি ছড়া / 
সমেশরনগর / পা েখালা / স ড়ী / লাহাইউিন / 
কাপনাপাহাড় / িচকনা ল, ম অিধদ র।
১১) শাখা ধান, শাসন / ড ইউিনয়ন / িহসাব / 
সাধারন / পিরক না, উ য়ন ও পিরসং ান / সািলশী / 

িশ ন / িচিকৎসা ও পিরবার পিরক না / ম ক াণ ও 
িবেনাদন শাখা, ম অিধদ র ।

ারক ন র: ৪০.০২.০০০০.০৩১.২৩.০০১.০৫.৬৬৮/১(৫) তািরখ: ২৯ অ হাযণ় ১৪২৯
১৪ িডেস র ২০২২

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) অিতির  সিচব, শাসন অ িবভাগ, ম ও কমসং ান ম ণালয় ও আ ায়ক, মহান িবজয়িদবস, ২০২২
উপলে  গ ত কম িচ বা বায়ন কিম  ।
২) সিচব মেহাদেয়র একা  সিচব , সিচেবর দ র, ম ও কমসং ান ম ণালয় (সিচব মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ )
৩) সহকারী পিরচালক , ত  ি  ও উ য়ন সল , ম অিধদ র ( ম অিধদ েরর ওেয়বসাইেট কােশর
অ েরাধসহ)
৪) মহাপিরচালক মেহাদেয়র ি গত সহকারী, মহাপিরচালক এর দ র, ম অিধদ র (মহাপিরচালক
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
৫) অিফস কিপ

১৫-১২-২০২২
মাঃ ব াল হােসন শখ 

পিরচালক ( শাসন, িহসাব ও সাধারণ)

৫


