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১৪ িডেস*র ২০২২

২৯ অ6হাযণ় ১৪২৯

িবষয:় ১৬   িডেস*র ,   ২০২২  মহ ান    িবজয়  িদবস  উপলে=> ?হ ীত   কম �@ িচ   ব াBবায়ন  �সেC
@D: ১৬ িডেস*র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে=> ?হীত কম �@িচ বাBবায়েনর িনিমE �ম ও কম �সং�ান

ম�ণালেয় গFত কিমGর সভার কায �িববরণী

১৬ িডেস*র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে=> ?হীত কম �@িচ বাBবায়েনর িনিমE �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয় কI�ক
�দE িনেদ �শনা অJযায়ী �ম অিধদ�র �ধান কায �ালয় ও �ম অিধদ�রাধীন দ�রসKেহ ১৬ িডেস*র, ২০২২ মহান িবজয়
িদবস উপলে=> িনেLাM কম �@িচ 6হন করা হেয়েছ । 

ক) �ম অিধদ�র �ধান কায �ালেয় ?হীত কম �@িচঃ
R: নং কম �@িচ িববরণ বBবায়নকারী
১) জাতীয় পতাকা

উেEালন
ঢাকা শহের সহেজ TUমান উVভঁবনসKেহ বাংলােদেশর
Xহদাকােরর পতাকা উেEালেনর িনেদ �শনার Y�ি=েত
ঢাকার িবজয়নগর� �ম ভবেনর Zউ[�ােন আগামী ১৬
িডেস*র, ২০২২ পতাকা িবিধঅJযায়ী সFক মােপ, রং
ও িনয়েম Xহদাকােরর জাতীয় পতাকা উেEালন করেত
হেব । 

�ম ভবেন জাতীয় পতাকা উেEালন
করার কম �@িচেত িনLবিণ �ত কম �চারীগণ
সহায়তা করেবন এবং জাতীয় পতাকা
উেEালন কের পিরচালক (�শাসন)
মেহাদয়েক অবিহত করেবনঃ
ক) জনাব Yমাঃ নবীউল ইসলাম,
উ[মান সহকারী, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়, ঢাকা
খ) জনাব লাল বাহা`র, িনরাপEা �হরী,
�ম অিধদ�র �ধান কায �ালয়, ঢাকা।
তaাবধােনঃ
জনাব Iি� bনসী, ভাcার কম �কত�া।

২) �ম ভবন
আেলাকসdাকরণ

িবজয়নগর� �ম ভবেন মহান িবজয় িদবস উপলে=>
১৫ িডেস*র, ২০২২ তািরখ হেত ১৬ িডেস*র, ২০২২
তািরখ পয �e আেলাকসdা করার fব�া 6হণ করেত
হেব। 

সাধারণ শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়

১



৩) আেলাচনা সভা ও
Yদায়া মাহিফল
অJhােনর �ান ও
সময়@িচ

মহান িবজয় িদবস উপলে=> ২১ িডেস*র, ২০২২
তািরখ িবকাল ৩.০০ ঘGকায় অথবা মাননীয় �িতম�ী
কI�ক িনধ �ািরত সময় ও তািরেখ �ম ভবেনর
সেkলনকে= আেলাচনা সভা ও Yদায়া মাহিফল
আেয়াজন করা হেব । আেলাচনা সভা ও Yদায়া মাহিফেল
�ম অিধদ�েরর মাঠ পয �ােয়র দ�রসKেহ কম �রত
কম �কত�াগণ ভাV �য়ািল অংশ6হণ করেবন। 

ক) সাধারণ শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়
খ) �ম অিধদ�েরর মাঠ পয �ােয়র
দ�রসKেহ কম �রত কম �কত�াগণ উM
কম �@িচেত ভাV �য়ািল অংশ6হেনর
িবষয়G িনিmতকেn �ম ও কম �সং�ান
ম�ণালেয়র আই িসG   Yসল
Yক  সহকারী পিরচালক, তo �pিM ও
উqয়ন Yসল, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয় �েয়াজনীয় সহায়তা �দান
করেবন ।

৪) YভJ> সিdত
করণ

�ম ভবেনর সেkলন কে= ডায়াস �rত, সাউc
িসেsমসহ সেkলন কে= �েয়াজনীয় সাজসdা
(ইেtিরওর িডজাইন) সuq করেত হেব। এছাড়া
�মভবেনর সভাকে=র �েবশbেখ ১G বিণ �ল িবজয়েগট
(Yবxন, িরবন ও অyাy সাম6ী িদেয় �াপন করেত
হেব।)

ক) পিরচালক (�শাসন, িহসাব ও
সাধারণ), �ম অিধদ�র �ধান কায �ালয়
খ) সাধারণ শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়

৫) আসন িবyাস �ম ভবেনর সেkলন কে= আমি�ত অিতিথেদর
�েয়াজনীয়তার িনরীেখ আসন িবyাস করেত হেব ।
ম�ণালয় এবং অিধদ�র/দ�র/সং�ার z{|}ণ � অিতিথ
আসন িবyােসর ~�লা িনিmত করেত হেব ।

প িরচালক   (�শ াসন  ,    িহসাব ও
সাধারণ) ,    �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়
( ম�ণালেয়র উপসিচব (Yসবা) এবং
উপমহাপিরদশ �ক (�শাসন),
কলকারখানা ও �িতhান পিরদশ �ন
অিধদ�েরর সােথ কম �@চী বাBাবায়ন
সংRাe Yফাকাল পেয়t কম �কত�া জনাব
Yমাঃ মিহ`র রহমান, p�সিচব, �ম ও
কম �সং�ান ম�ণালয়েক অবিহত Yরেখ
সমি�ত উে�গ 6হণ করেবন)

৬) অিতিথেদর
অভ>থ �না

সভাপিত ও �ধান অিতিথসহ আমি�ত অিতিথেদর
যথাযথভােব অভ>থ �না জানােত হেব ।
ম�ণালেয়র উপসিচব (Yসবা), পিরচালক (�শাসন,
িহসাব ও সাধারণ), �ম অিধদ�র �ধান কায �ালয় এবং
উপমহাপিরদশ �ক (�শাসন), কলকারখানা ও �িতhান
পিরদশ �ন অিধদ�র �েয়াজনীয় সং�ক কম �কত�া িনেয়
�ম ভবেনর Kল Yগইট Yথেক আমি�ত অিতিথেদর
অভ>থ �না জানােবন ।

প িরচালক   (�শ াসন  ,    িহসাব ও
সাধারণ) ,    �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়   

৭) fানার �rতকরণ িবজয় িদবস উপলে=> আেলাচনা সভা ও Yদায়া
মাহিফেলর fানারসহ �েয়াজনীয় সং�ক fানার/এ�
fানার �rত এবং �ম ভবেনর TUমান �ানসKেহ
�দশ �ন করেত হেব । ম�ণালেয়র (আইিসG Yসল)
fানার �rত করেব । 

সাধারণ শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়

৮) �চার অJhানGর িবিভq ইেভেtর ছিব ও িভিডও ধারেণর
জy �েয়াজনীয় fব�া 6হণ করেত হেব ।

জনাব িফেরা�র রহমান, সহকারী
পিরচালক, �ম অিধদ�র �ধান কায �ালয়

৯) আ�ায়ন অJhােনর সােথ সuৃM এবং সভায় উপি�ত
কম �কত�া/কম �চারীেদর আ�ায়েনর fব�া করেত হেব ।
ম�ণালেয়র উপসিচব (Yসবা), কলকারখানা ও �িতhান
পিরদশ �ন অিধদ�র এবং �ম অিধদ�র সমি�তভেব
আ�ায়েনর fব�া 6হণ করেবন

 ক) সাধারণ শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়
খ) িহসাব শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়

২



১০) িদবসG
উদযাপেনর
আিথ �ক fয়/খরচ
িনধ �ারণ

ম�ণালয় ও এর আওতাধীন অিধদ�র/দ�র/সং�াসKহ
িবজয় িদবস ২০২২ Yযৗথভােব পালন করেব । িদবসG
পালেনর জy আ�ায়ন, �েজ�র, সাউc িসেsম,
Yদায়া মাহিফল পিরচালনাসহ Yযৗথ fয়সKহ ম�ণালয়
ও এর আওতাধীন অিধদ�র/দ�র/সং�াসKহ
সিkিলতভােব িনব �াহ করেব । (Yমাট fয় িবভাজন:
৪০% ম�ণালয়, ৩০% �ম অিধদ�র, ৩০%
কলকারখানা ও �িতhান পিরদশ �ন অিধদ�র)

ক )  প িরচালক   (�শ াসন  ,    িহসাব ও
সাধারণ) ,    �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়
খ) িহসাব শাখা, �ম অিধদ�র �ধান
কায �ালয়

খ) �ম অিধদ�রাধীন মাঠ পয �ােয়র দ�রসKেহ আেয়ািজতf কম �@িচঃ
R: নং কম �@িচ িববরণ বাBবায়নকারী
১) জাতীয় পতাকা

উেEালন
আগামী ১৬ িডেস*র, ২০২২ পতাকা িবিধঅJযায়ী সFক মােপ, রং ও িনয়েম �ম
অিধদ�রাধীন দ�রসKেহর অিফস ভবেন জাতীয় পতাকা উেEালন করার fব�া
6হণ করেত হেব ।

দ�র �ধান /
আয়ন-fয়ন
কম �কত�া, �ম
অিধদ�রাধীন
মাঠ পয �ােয়র
দ�র

২) অিফস ভবেন
আেলাক সdাকরণ

আিথ �ক সংগিতও পািরপাি��ক অব�া িবেবচনায় �ম অিধদ�রাধীন মাঠ পয �ােয়র
দ�রসKেহর অিফস ভবেন আেলাকসdা করা যায় ।

দ�র �ধান /
আয়ন-fয়ন
কম �কত�া, �ম
অিধদ�রাধীন
মাঠ পয �ােয়র
দ�র

৩) আেলাচনা সভা ও
Yদায়া মাহিফল
অJhােনর �ান ও
সময়@িচ

মহান িবজয় িদবস উপলে=> ২১ িডেস*র, ২০২২ তািরখ িবকাল ৩.০০ ঘGকায়
অথবা মাননীয় �িতম�ী কI�ক িনধ �ািরত সময় ও তািরেখ �ম ভবেনর
সেkলনকে= আেলাচনা সভা ও Yদায়া মাহিফল আেয়াজন করা হেব । আেলাচনা
সভা ও Yদায়া মাহিফেল �ম অিধদ�েরর মাঠ পয �ােয়র দ�রসKেহ কম �রত
কম �কত�াগণ ভাV �য়ািল অংশ6হণ করেবন। এ fাপাের সহকারী পিরচালক, তo
�pিM ও উqয়ন Yসল, �ম অিধদ�র �ধান কায �ালয় �েয়াজনীয় সহায়তা �দান
করেবন ।

দ�র �ধান /
আয়ন-fয়ন
কম �কত�া, �ম
অিধদ�রাধীন
মাঠ পয �ােয়র
দ�র

৪) fানার �rতকরণ িবজয় িদবস উপলে=> �েয়াজনীয় সং�ক fানার / এ� fানার �rত কের �ম
অিধদ�রাধীন দ�রসKেহর অিফস ভবেন TUমান �ােন  �দশ �ন করেত হেব ।
ম�ণালেয়র (আইিসG Yসল) fানার �rত করেব । ম�ণালেয়র আইিসG Yসল
হেত fানােরর নbনা সং6হ}ব �ক �ম অিধদ�র �ধান কায �ালেয়র সাধারণ শাখা
হেত �ম অিধদ�রাধীন মাঠ পয �ােয়র দ�রসKেহ সরবরাহ করা হেব ।

ক) দ�র
�ধান /
আয়ন-fয়ন
কম �কত�া, �ম
অিধদ�রাধীন
মাঠ পয �ােয়র
দ�র
খ) সাধারণ
শাখা, �ম
অিধদ�র
�ধান
কায �ালয়

৩



৫) �ানীয় �শাসন
(িবভাগীয় �শাসন
/ Yজলা �শাসন /
উপেজলা
�শাসন)- কI�ক
আেয়ািজতf
কম �@িচেত
অংশ6হণ

১৬ িডেস*র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে=> �ানীয় �শাসন (িবভাগীয়
�শাসন / Yজলা �শাসন / উপেজলা �শাসন)- কI�ক আেয়ািজতf কম �@িচেত
আবিUকভােব অংশ6হণ করেত হেব ।

দ�র �ধান /
আয়ন-fয়ন
কম �কত�া, �ম
অিধদ�রাধীন
মাঠ পয �ােয়র
দ�র

৬) �িতেবদন Y�রণ ১৬ িডেস*র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে=> আেয়ািজত অJhােনর ছিব
(ক>াপশনসহ) ও �িতেবদন �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালেয় Y�রণ করেত হেব ।

দ�র �ধান /
আয়ন-fয়ন
কম �কত�া, �ম
অিধদ�রাধীন
মাঠ পয �ােয়র
দ�র

০২। ১৬ িডেস*র, ২০২২ মহান িবজয় িদবস উপলে=> �ণীত কম �@িচ বাBবায়েনর জy িনেদ �শRেম অJেরাধ করা হেলা ।

১৫-১২-২০২২

িবতরণ :
১) পিরচালক, �শাসন, িহসাব ও সাধারন / Y�ড ইউিনয়ন, 
সািলশী ও �িশ=ন / পিরকnনা, পিরসং�ান ও তo 
�pিM / Yমিডেকল, �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা ।
২) পিরচালক, িবভাগীয় �ম দ�র, ঢাকা / চ�6াম / 
নারায়নগ� / রাজশাহী / �লনা ।
৩) পিরচালক , িশn সuক� িশ=ায়তন, টCী, গাজী�র
৪) উপ পিরচালক,  �শাসন / Y�ড ইউিনয়ন / পিরকnনা, 
উqয়ন ও পিরসং�ান / সািলশী ও �িশ=ণ / িহসাব ও 
সাধারন / �ম ক�াণ ও িবেনাদন / ��াচার ও িবিবধ, 
�ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা ।
৫) উপ-পিরচালক , িবভাগীয় �ম দ�র, �মCল, 
Yমৗলভীবাজার
৬) উপ পিরচালক, িশn সuক� িশ=ায়তন, চ�6াম / 
রাজশাহী / �লনা ।
৭) উপ পিরচালক, আ�িলক �ম দ�র ফিরদ�র / 
ময়মনিসংহ / �িম�া / রং�র / বzড়া / িদনাজ�র / 
বিরশাল / �ি�য়া / িসেলট ।
৮) িসিনয়র Yমিডেকল অিফসার, �ম ক�াণ Yক�, 
Yতজ�াও, ঢাকা / �মCল, Yমৗলভীবাজার / Yষালশহর, 
নািসরাবাদ, চ�6াম / কাxরঘাট, চ�6াম /  চাষাড়া, 

Yমাঃ Yব�াল Yহােসন Yশখ
পিরচালক (�শাসন, িহসাব ও সাধারণ)

Yফান: ০২২২৬৬৬৩৫০৭

৪



নারায়নগ� / ব�র, নারায়নগ� / টCী, গাজী�র / 
�াGরপাড়া, নরিসংিদ / Yঘাড়াশাল, পলাশ, নরিসংিদ / 
খািলশ�র, �লনা, �ম অিধদ�র ।
৯) সহকারী পিরচালক, �শাসন / Y�ড ইউিনয়ন /  উqয়ন, 
পিরকnনা ও পিরসং�ান / �িশ=ণ / িহসাব / সাধারন / 
সািলশী, �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা ।
১০) Yমিডেকল অিফসার, �ম ক�ণ Yক�, আ�গ� / 
সিরষাবাড়ী / �াদ�র / Yচৗমহনী /  পসা / মংলা / �ি�য়া / 
বিরশাল / স�রা / িসরাজগ� / বzড়া / গাইবা¡া / 
¢সয়দ�র / লালমিনরহাট / ঘাগড়া / চিcছড়া / 
সমেশরনগর / পাDেখালা / £স�ড়ী / Yলাহাইউিন / 
কাপনাপাহাড় / িচকনাzল, �ম অিধদ�র।
১১) শাখা �ধান, �শাসন / Y�ড ইউিনয়ন / িহসাব / 
সাধারন / পিরকnনা, উqয়ন ও পিরসং�ান / সািলশী / 
�িশ=ন / িচিকৎসা ও পিরবার পিরকnনা / �ম ক�াণ ও 
িবেনাদন শাখা, �ম অিধদ�র ।

)ারক ন*র: ৪০.০২.০০০০.০৩১.২৩.০০১.০৫.৬৬৮/১(৫) তািরখ: ২৯ অ6হাযণ় ১৪২৯
১৪ িডেস*র ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � Y�রণ করা হল: 
১) অিতিরM সিচব, �শাসন অJিবভাগ, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয় ও আ¥ায়ক, মহান িবজয়িদবস, ২০২২
উপলে=> গFত কম �@িচ বাBবায়ন কিমG ।
২) সিচব মেহাদেয়র একাe সিচব , সিচেবর দ�র, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয় (সিচব মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জy)
৩) সহকারী পিরচালক , তo �pিM ও উqয়ন Yসল , �ম অিধদ�র (�ম অিধদ�েরর ওেয়বসাইেট �কােশর
অJেরাধসহ)
৪) মহাপিরচালক মেহাদেয়র fিMগত সহকারী, মহাপিরচালক এর দ�র, �ম অিধদ�র (মহাপিরচালক
মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জy)
৫) অিফস কিপ

১৫-১২-২০২২
Yমাঃ Yব�াল Yহােসন Yশখ 

পিরচালক (�শাসন, িহসাব ও সাধারণ)

৫


