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ককাদেশদের মাধ্যদম পণ্য ক্রদয়র কেদে আদর্ শ অনুদরাধ জ্ঞাপে েললদলর ব্যবহার লেদে যলশকা  

 

১। ককাদেশদের মাধ্যদম পণ্য ক্রদয়র কেদে আদর্ শ অনুদরাধ জ্ঞাপে েললল (এসআরএফলকউ) ব্যবহার কররো 

স্বল্পমূদল্যর সাধারণ, সহজলভ্য, ইদতামদধ্য প্রস্তুত পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা ক্রদয়র জন্য ককাদেশে েললল প্রস্তুলতদত 

ক্রয়কারীদক সহায়তা প্রোদের জন্য কসন্ট্রাল প্রলকউরদমন্ট কেকলেকযাল ইউলেে (লসলপটিইউ) কর্তযক এই 

লেদে যশোবলল প্রণয়ে করা হইয়াদে। সাংলিষ্ট সকলদক পাবললক প্রলকউরদমন্ট আইে, ২০০৬ এর সম্পূরক 

লহসাদব প্রণীত পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ অনুসরদণর পরামশ য প্রোে করা হইল। উক্ত আইে 

ও লবলধমালা কসন্ট্রাল প্রলকউরদমন্ট কেকলেকযাল ইউলেে (লসলপটিইউ) এর ওদয়বসাইে (website: 

http://www.cptu.gov.bd) এ সহয়ে পাওো যাইয়ে। ক্রয়কারী এবাং েরপেোতা উভ্য়ই এই লেদে যশোবলল 

অনুসরণ কলরদব। 

 

২। ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ-জ্ঞাপে পদ্ধলতর (আরএফলকউএম) অধীে ক্রদয়র কেদে পাবললক প্রলকউরদমন্ট 

আইে, ২০০৬ এর ধারা ৩২ অনুসাদর জারীকৃত পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৬৯ হইদত 

৭৩ এর লবধাোবলল অনুসরণ কলরদত হইদব। ককাদেশে প্রোদের আেশ য অনুদরাধ জ্ঞাপে েললল 

(এসআরএফলকউ) জাতীয় উত্তেচচ শার (National Best Practices) উপর লভ্লি কররো প্রণয়ে করা হইোয়ে, 

র্াহা ক্রদয়র সুলেলে যষ্ট চালহোর সলহত সামঞ্জস্যপূণ য।  

 

৩। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৬৯(৩) অনুসাদর ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে 

পদ্ধলতর (আরএফলকউএম) অধীে সাংলিষ্ট পণ্য ও কসবা ক্রদয়র জন্য একজে েরপেোতা (সরবরাহকারী) 

লেব যাচদের কেদে, ক্রয়কারীদক ককাদেশে প্রোদের আেশ য অনুদরাধ জ্ঞাপে েললল (এসআরএফলকউ) (লপলজ 

১) ব্যবহার কররয়ে হইয়ে।  

 

৪। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭১(১) ও ৭১(২) অনুসাদর লচঠি, ফযাক্স এবাং ইদলকট্রলেক 

কমইদলর মাধ্যদম ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপেপে (আরএফলকউ) আহবাে কররয়ে হইয়ে। ককাদেশে 

আহ্বাে কলরয়া ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে েললল (আরএফলকউ) দেলেক পলেকায় লবজ্ঞাপে কেওয়ার 

প্রদয়াজে হইয়ে ো, লকন্তু ন্যযেতম প্রচাদরর জন্য ক্রয়কারীদক তাহার রিেস্ব কোটিশ কবাদড য লবজ্ঞাপে 

োঙাদোসহ ওদয়বসাইদে (র্লে থাদক) রেজ্ঞাপিটি প্রকাশ কররয়ে হইয়ে এবাং প্রচাদরর জন্য অনুদরাধ কররো 

রিকটেে অন্যান্য ক্রয়কারী সাংস্থার প্রশাসলেক লবভ্াদগর লেকে মেরণ কররয়ে হইয়ে। 

 

৫। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭১ (৩) অনুসাদর ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে 

েললল (আরএফলকউ) সম্ভাব্য েরপেোতাদের ‘লবোমূদল্য প্রোে’ বা সহয়ে োরির ব্যেস্থা কররয়ে হইয়ে।  

 

৬। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭১ (৪) অনুর্ায়ী ককাদেশে আহ্বায়ির তালরখ হইয়ে 

োলখদলর সময়সীমা মকায়িা মেয়েই ১০ (েশ) লেদের অলধক হইদব ো। 

 

৭। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭০ (৬) অনুসাদর ককাদো ককাদেশে জামােত এবাং কার্ য-

সিােে জামােদতর প্রদয়াজে হইয়ে ো। 

http://www.cptu.gov.bd/
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৮। ককাদেশে োলখল, উন্মুক্তকরণ ও মূল্যায়ে র্থাক্রদম পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭২ 

(১), লবলধ ৭২(২) ও লবলধ ৭৩(১) অনুসাদর কলরদত হইদব, র্াহা ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে েললদল 

(আরএফলকউ) সুলেলে যষ্টভ্াদব উদেখ থালকদব। 

 

৯। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭০ (৪) অনুসাদর মূল্যায়দের লেণ যায়কসমূহ পূয়ে শই েকার্ 

কররয়ে হইয়ে।   

 

১০। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৬৯ (৫) অনুসাদর ইদতামদধ্য প্রস্তুতকৃত মােসম্মত 

স্বল্পমূদল্যর সহজলভ্য পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবার ককাদেশে সাধারণত ‘একক ের’ এর লভ্লিদত হইয়ে। 

 

১১। পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবার লবলেদে যশ পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ২৯ অনুসাদর প্রণয়ে 

কলরদত হইদব। 

 

১২। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৬৯ (৪) (ক) এর উদেশ্য পূরণকদল্প বৃহোকার ক্রয়দক 

ক্ষুদ্র ক্ষুদ্র অাংদশ লবভ্ক্ত করা র্াইদব ো।  

 

১৩। মূল্যায়ে কলমটির সুপালরশ এবাং উহা অনুদমােেকারী কর্তযপদের অনুদমােদের পর ক্রয়কারী পাবললক 

প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭৩(৫) অনুসাদর সফল েরপেোতার অনুকূদল ক্রয় আদেশ জালর 

কলরদব।   

 

১৪। ওয়াদরলন্টর সময়সীমা, প্রদর্াজয কেদে, সাধারণত ৩ হইদত ৬ মাস পর্ যন্ত রাখা র্াইদব।  

 

১৫। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৪৩ অনুসাদর ক্রয়কারীদক ক্রয় প্রলক্রয়াকরদণর করকড য 

সাংরেণ কলরদত হইদব। 
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গণপ্রিাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার  

প্রদবশন অপিসাদরর কার্ যালয়  

সমািদসবা অপিেপ্তর, খুলনা 

http://po.khulna.gov.bd/ 

 

ল্যাপেপ কলিউোর (০১ টি) 

এর জন্য ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে েললল 

 

 

ককাদেশে েম্বর : ৪১.০১.৪৭০০.০৩৯.০৭.০০১.২২.৪১৯                           তালরখ : ১৬/০৫/২০২২ 

    

প্রলত, 

…………………………………… ….. 

………………………………… ……..  

 

১। প্রদবশে অলফসাদরর কার্ যালয়, খুলো এর অনুকূয়ে সরকালর তহলবল বরাে করা হইোয়ে এবাং লতলে 

োরীকৃে ককাদেশে েললল অনুসায়র সম্পারদে চুরির অধীি োপ্য অর্ শ পররয়র্ায়ধর েন্য উি েহরেয়ের 

একটি অংর্ ব্যয় কররয়ে ইচ্ছুক।  

 

২। ইচ্ছুক েরপেোতাগণ সকল কার্ যপেবদস অপিস চলাকাদল ক্রয়কারীর অফিসে অভীষ্ট কার্ য ও ভভৌতদসবার 

পবস্তাপরত পবপনদে যশ, পিিাইন ও নকশা িপরেশ যন কপরদত পাফরসে। 

 

৩। ‘ককাদেশে েললল’ ব্যবহার কররো ককাদেশে প্রস্তুত ও োলখল কররয়ে হইয়ে। 

 

৪। ককাদেশে র্থার্থভ্াদব প্রস্তুতপূব যক েমতাপ্রাপ্ত স্বােরকারী কর্তযক প্রলতটি পৃষ্ঠা র্থার্থভ্াদব তালরখসহ 

স্বাের করাইো রিয়ের ৬ অনুদেদে উলেলখত তালরখ ও সমদয় ককাদেশে আহ্বােকারীর েপ্তদর োলখল 

কররয়ে হইয়ে। 

 

৫। ককাদেশে োলখল এবাং পণ্য সরবরাদহ ককাদো জামােত কর্মে, ককাদেশে জামােত এবাং কার্ য-সিােে 

জামােদতর (র্লে চুলক্ত সিালেত হয়) প্রদয়াজে হইয়ে ো। 

 

৬। লসলদমাহরকৃত খাম, ফযাক্স বা ইদলকট্রলেক কমইদলর মাধ্যদম ২৬/০৬/২০২২ লি: তালরদখর কবলা ১২:০০ 

ঘটিকার মদধ্য এ বা উহার পূদব য লেম্ন স্বােরকারীর েপ্তদর ককাদেশে োলখল কররয়ে হইয়ে। ককাদেশে 

সংেরেে খাদম “ ল্যাপেপ কলিউোর” এর জন্য ককাদেশে এবাং ২৬/০৬/২০২২ লি: তালরদখর কবলা ২:৩০ 

http://po.khulna.gov.bd/
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ঘটিকা এর পূয়ে শ কখালা র্াইদব ো” ললরিো অবশ্যই সুস্পষ্টভ্াদব লচলিত কররয়ে হইয়ে। উলেলখত সমদয়র 

পদর প্রাপ্ত ককাদেশে গ্রহণদর্াগ্য হইয়ে ো।  

 

৭। ফযাক্স বা ইদলকট্রলেক কমইদলর মাধ্যদম প্রাপ্ত মকায়টর্ি ক্রেকারী কর্তশক িােেদ্ধ ও রসেয়োহরারিে কলরয়া 

উপদর উলেলখত অনুয়েদ ৬ এ েরণ শেভায়ে লচলিত কররয়ে হইয়ে এবাং এইভ্াদব প্রাপ্ত সকল ককাদেশে উন্মুক্ত 

ো কররো োলখদলর সব যদশষ সময়সীমা উিীদণ যর তালরদখ ককাদেশে মূল্যায়দের জন্য মূল্যায়ে কলমটির 

রিকট মেরণ কররয়ে হইয়ে। 

 

৮। পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৭১ (৪) এর উদেশ্য পূরণকদল্প ক্রয়কারী ককাদেশে 

আহ্বাদের তালরখ হইদত োলখদলর জন্য লেধ যালরত সময়সীমা র্থার্থভ্াদব কারণ লললপবদ্ধ কলরয়া 

যুরিসংগেভায়ে অেলধক ১০ (েশ) লেে বৃলদ্ধ কলরদত পাররয়ে।  

 

৯। ককাদেশে োলখদলর লেধ যালরত সব যদশষ তালরখ হইয়ে ন্যযেতম ১০ লেে 

পর্ যন্ত সকল ককাদেশে দবধ থারকয়ে।  

 

১০। োলখদলর সব যদশষ সময়সীমা উিীদণ যর তালরদখ প্রাপ্ত ককাদেশে প্রকাদশ্য উন্মুক্ত করা যাইয়ে ো। 

 

১১। র্লে চুলক্ত সিােে করা হয়, োহা হইয়ে উহায়ে েরপেোতার উদ্ধৃত ের বা মূদল্য মুোফা ও ওভ্ারদহড 

এবাং সকে ধরদের কর, শুল্ক ও আবগারর, রি, কললভ্ এবাং আইদের অধীে পলরদশাধদর্াগ্য অন্যান্য চাজয 

অন্তর্ভ যক্ত থারকয়ে।  

 

১২। ের োকায় উদ্ধৃত কররয়ে হইয়ে এবাং এই চুলক্তর অধীে পরবতীদত মূল্য পলরদশাধও োকায় করা যাইয়ে। 

েরপেোতার প্রস্তালবত মূল্য, র্লে গৃহীত হয়, চুলক্তকালীে লস্থর অদে থালকদব। 

 

১৩। েরপেোতার চুলক্ত কররোর আইেগত সেমতা থালকদত হইদব। েরপেোতার কর্াগ্যতার প্রমাণস্বরূপ দবধ 

কট্রড লাইদসন্স, টিআইএে েম্বর ও ভ্যাে লেবন্ধে েম্বদরর সতযালয়ত অনুলললপ এবাং ককাদো তফলসলল ব্যাাংক 

হইয়ে আলথ যক স্বেলতার সেে োলখল কররয়ে হইয়ে। এইগুরে ব্যেীত ককাদেশে অগ্রহণদর্াগ্য বরেো 

লবদবলচত হইয়ে পাদর। 

 

১৪। মূল্যায়ে কলমটি ককাদেশদের সলহত োলখলকৃত তথ্য ও েলললপদের লভ্লিদত ককাদেশে মূল্যায়ে কররয়ে। 

চুলক্ত সিােদের জন্য সব যলেম্ন মূল্যালয়ত গ্রহণদর্াগ্য ককাদেশে লেধ যারদণর কেদে কমপদে ৩ (লতে)টি 

গ্রহণদর্াগ্য ককাদেশদের প্রদয়াজে হইয়ে। 
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১৫। উদ্ধৃত একক ের ও মূদল্যর মদধ্য অসাংগলত থালকদল একক ের প্রাধান্য পাইয়ে। কথায় এবাং সাংখ্যার মদধ্য 

অসংগলতর কেদে কথায় উদ্ধৃত ের প্রাধান্য পাইয়ে। মূল্যায়ে কলমটি কর্তযক লেণীত গালণলতক সাংদশাধে 

গ্রহদণ েরপেোতা বাধ্য থারকয়ে। 

 

১৬। ক্রয় আদেশ জালরর তালরখ হইয়ে ০৫ লেদের মদধ্য পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা সরবরাহ সিন্ন কলরদত হইয়ে। 

 

১৭। ক্রয়াদেশ, র্াহা সরবরাহকারী ও ক্রয়কারীমক অবশ্যপালেীয় চুলক্তদত আেদ্ধ কদর, অনুদমােেকারী 

কর্তযপদের অনুদমােে প্রালপ্তর ০৫ লেদের মদধ্য জারর কররয়ে হইয়ে। 

 

১৮। ক্রয়কারী সকল ককাদেশে বা ক্রয়কার্ যক্রম বালতমের অলধকার সাংরেণ কলরদব।  

 

 

 

       স্বােররে/-  

োম : োসুদুর রহোি 

পেলব : েয়ের্ি অরিসার 

তালরখ : ১৬-০৫-২০২২ রি:  

ঠিকাো : েয়ের্ি অরিসায়রর কায শােে, ২০/২১ িরােীপাড়া োই-মেি, সোেয়সো অরধদির, খুেিা  

কফাে েম্বর : ০২-৪৭৭৭২৮৪১০ 

ই-দমইল : po.khulna@dss.gov.bd  

 

লবতরণ : 

১। কজলা সমাজদসবা কার্ যালয়, খুলো (অেগরে এবাং কোটিশ কবাদড য প্রচাদরর জন্য)  

২। কজলা মাদকযটিাং কম যকতযার কার্ যালয়, কৃলষ লবপেে অলধেপ্তর, খুলো (অেগরে এবাং বহুলপ্রচাদরর জন্য)  

৩। প্রশাসলেক কম যকতযা, কজলা সমাজদসবা কার্ যালয়, খুলো (ওদয়বসাইদে কপাস্ট কররোর অনুদরাধ সহ)  

৪। কোটিশ কবাড য 

৫। োপ্তলরক েলথ 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:po.khulna@dss.gov.bd
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ককাদেশে োলখলপে 

 [প্রলতষ্ঠাদের লেধ যালরত প্যাড ব্যবহার করুে] 

 

ককাদেশে েম্বর :…………………………..............          তালরখ :  লেে/ মাস/ বৎসর 

 

প্রলত 

[ক্রয়কারীর োম ও ঠিকাো] 

 

আলম/আমরা, লেম্নস্বােরকারী, সাংলিষ্ট পণ্য ও কসবা সরবরাদহর শতযাবলল অনুসাদর [পণ্য ো মসোর োম ললখুে] 

সরবরাদহর জন্য প্রস্তাব কররয়েরে। 

 

আমার/আমাদের ককাদেশদের কমাে মূল্য োকা [অাংদক এবাং কথায় উদেখ করুে]। 

 

আমার/আমাদের ককাদেশে, ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে দরেয়ে (আরএফলকউ) উলেলখত সময়সীমা পর্ যন্ত 

দবধ থারককব এবাং আলম/আমরা উহা মারিয়ে বাধ্য থারকে। দবধতার কময়াে অলতক্রম হওয়ার পূদব য কর্দকাদো সময় 

ইহা গ্রহণ করা র্াইদব। 

 

আলম/আমরা কঘাষণা কররয়েরে কর্, আমার/আমাদের আপোর সরহে চুলক্ত সিােদের আইেগত সেমতা ররহোয়ে 

এবাং বাাংলাদেশ সরকার কর্তযক ককাদো দুেীলত, প্রতারণা, চক্রান্ত বা জবরেলস্তমূলক কম যকাদে সিৃক্ততার োদয় 

অদর্াগ্য কঘালষত হই োই। এেদ্ব্যেীে, আলম/আমরা অনুদেে-১৯ (লব) এ উলেলখত শদতযর লবষদয় অবগত ররহোরে 

এবাং  ককাদেশদে অাংশগ্রহদণর প্রলতদর্ালগতা বা সরবরাহ সিন্ন কররোর সময় এই ধরদের কায়য শ জলিত ো হওোর 

অঙ্গীকার কররয়েরে।                   

 

আলম/আমরা এই ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে (আরএফলকউ) প্রলক্রয়ায় লেদজর/লেদজদের োদম অথবা অন্য 

োদম বা লভ্ন্ন োদম একটির অরধক ককাদেশে োলখল কলর িাই। আলম/আমরা অবগত কর্, আপোদের জারীকৃত ক্রয় 

আদেদশর মাধ্যদম চুলক্ত সিালেত হইয়ে এবাং উহা মারিয়ে বাধ্য থারকে।   

 

আলম/আমরা [তালরখ ললখুে] তালরদখ আপোদের জারীকৃত ককাদেশে প্রোদের অনুদরাধ জ্ঞাপে দরেে (আরএফলকউ) 

পরীো কররোরে এবাং এই সিদকয আমাদের ককাদো আপলি োই।  
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আলম/আমরা অবগত কর্, আমার/আমাদের রিকট ককাদো োয় োিাই আপলে সকল ককাদেশে বা ক্রয়কার্ যক্রম বালতল 

কররোর অলধকার সাংরেণ কয়রি।  

 

 

 

 

লসলসহ েরপেোতার স্বাের 

তালরখ : 

 

 

পণ্য এবাং সাংলিষ্ট কসবার মূল্য তফলসল 

 

ককাদেশে েম্বর : ___________                                                                    তালরখ : লেে/মাস/বৎসর 

 

আলম/আমাদের দ্বারা এই মূল্য তফলসদলর [-----] টি সাংদশাধে র্থার্থভ্াদব অনুস্বাের করা হইয়াদে।   

আমার/আমাদের প্রস্তাব লেে/মাস/বৎসর পর্ যন্ত দবধ [ককাদেশদের দবধতার তালরখ ললখুে।]  

 

ক্রলমক  

েম্বর 

আইদেম  

েম্বর 

 

আইদেদমর  

লববরণ 

 

পলরমাদপর 

একক 

পলরমাণ একক ের/মূল্য কমাে মূল্য 

 

পণ্য 

সরবরাদহর  

গন্তব্যস্থাে 

 

অাংদক কথায় অাংদক/ 

কথায় 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ 

         

         

         

         

         

         

সরবরাহকৃত পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবার কমাে মূল্য  

 (ভ্যাে ও প্রদর্াজয সবধরদের ট্যাক্সসহ; লেদম্নাক্ত ২োং কোে কেখুে) 

অাংদক 

 

  

কথায় 

 

  

পণ্য কপ্ররদণর ঠিকাো : [পদণ্যর গন্তব্যস্থাে ললখুে] 

কমাে মূল্য: (োকায়)  

(কথায়) 

[উরিরিে েিরসয়ের ৮ িম্বর কেয়ে উরিরিে সরেরাহকৃে পণ্য ও সংরিষ্ট 

মসোর েন্য মোট মূল্য রেখুি।] 

প্রস্তালবত সরবরাহ : [সপ্তাহ অথবা লেে উদেখ করুে] ক্রয় আদেশ জালরর তালরখ হইয়ে]  

প্রেি ওয়াদরলন্ট  (warranty) : [পণ্য সরবরাহ সিদন্নর তালরখ হইয়ে সপ্তাহ অথবা লেে ললখুে;  

প্রদর্াজয ো হইয়ে তালরখ বা লেে উদেখ কররোর প্রদয়াজে োই] 
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লসলসহ েরপেোতার স্বাের 

 

 

 

                   তালরখ : লেে/মাস/বৎসর 
েরপেোতার োম : 

 

েীকা : 

১। কলম ১, ২, ৩, ৪, ৫ ও ৯ ক্রয়কারী পূরণ কররয়ে এবাং কলম ৬, ৭ ও ৮ েরপেোতা পূরণ কররয়ে।  

২।  র্লে চুলক্ত সিালেত হয়, োহা হইয়ে পদণ্যর ের বা মূদল্য ক্রয়কারীর গ্রহণদর্াগ্য পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা 

সরবরাদহর স্থাদে সব যদতাভ্াদব সরবরাদহর পলরবহণ খরচ, রেমা খরচ ইতযালেসহ মুোফা, ওভ্ারদহড খরচ, 

সবধরদের কর, শুল্ক, লফ, কললভ্ ও প্রদর্াজয আইদের অধীে পলরদশালধত বা পররয়র্াধেব্য র্াবতীয় ব্যয় 

অন্তর্ভ যক্ত থারকয়ে।  
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আবলশ্যক পদণ্যর কালরগলর লবলেদে যশ 

 

ক্রলমক 

েম্বর 

 

আইদেম  

েম্বর 

 

আইদেদমর  

লববরণ 

 

পূণ যাঙ্গ কালরগলর লবলেদে যশ  

এবাং মাে 

 

উৎস কেদশর 

োম 

 

প্রস্তুতকারক 

এবাং মদডল  

(Make and 

Model) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 

      

      

      

      

      

      

 

আলম/আমরা কঘাষণা কররয়েরে কর্, আলম/আমরা প্রস্তালবত পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা সম্পূণ যভ্াদব উরিলখত কালরগলর 

লবলেদে যশ ও মাে অনুর্ায়ী সরবরাহ কররে।  

 

 

 

লসলসহ েরপেোতার স্বাের  

 

 

তালরখ : লেে/মাস/েৎসর 

 

 

 

েরপেোতার োম 

 

েীকা :  

১। কলম ১, ২, ৩ ও ৪ ক্রয়কারী এবাং কেে ৫ ও ৬  েরপেোতা পূরণ কররয়ে।  

 

২। লবলেদে যশ (পূণ যাঙ্গ লববরণী) ক্রয়কারী পূরণ কররয়ে। ক্রয়কারীর প্রদয়াজদের বস্তুলেষ্ঠ ও প্রলতদর্ালগতামূলক 

ের প্রোদের জন্য এক কসে সঠিক ও স্পষ্ট লবলেদে যশ হইে ককাদেশদের পূব যশতয। প্রলতদর্ালগতামূলক 

ককাদেশদের জন্য পদণ্যর কালরগলর লবলেদে যশ (পূণ যাঙ্গ লববরণী) সব যালধক সম্ভাব্য প্রলতদর্ালগতার লদেয প্রস্তুত 

কররয়ে হইদব এবাং একইসদঙ্গ ক্রয়তব্য পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবার  কালরগলর েেতা,  দ্রব্যালে এবাং কার্ য-

সিােদের মাে সুস্পষ্টভ্াদব বণ যো কররয়ে হইকব। লবলেদে যদশ উরিরিে পদণ্য অন্তর্ভ যক্ত সকে আইদেম, 

দ্রব্যালে ও আনুষলঙ্গক উপকরণ অেশ্যই নূতে, অব্যবহৃত ও সাম্প্রলতকতম বা চললত মদডদলর হইয়ে হইয়ে 

এেং েকশা ও পয়ণ্য সকে সাম্প্রলতক উৎকষ য সলন্নদবলশত হইয়ে।  

 

৩। পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবাসমূদহর কালরগলর লবলেদে যশ (পূণ যাঙ্গ লববরণী) ক্রয়কারীর প্রদয়াজেীয়তার সরহে 

সামঞ্জযসপূণ য হইদব, র্াহা এই েললদল সুলেলে যষ্টভ্াদব উদেখ কররয়ে হইয়ে। েরপেোতা প্রস্তালবত পদণ্যর 

প্রস্তুতকারক ও মদডল (র্াহা প্রদর্াজয) উদেখ কলরদব এবাং অবশ্যই তাললকাবদ্ধ পদণ্যর র্থার্থ মূল মুলদ্রত 

লববরণ (Brochures) (সহদজ পাওয়া ো কগদল অনুলললপ) সাংযুক্ত কলরদব।  
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[কক্রতার োম ও ঠিকাো এইখাদে যুক্ত করুে] 

 

পণ্য সরবরাদহর জন্য ক্রয় আদেশ 

[সরবরাদহর সাংলেপ্ত োম ললখুে] 

 

ক্রয় আদেশ েম্বর___________                                                              তালরখ : লেে/মাস/েৎসর 

 

 

ককাদেশে েম্বর :________________ 

 

 

 

তালরখ :    লেে/মাস/বৎসর 

প্রলত : 

[সরেরাহকারীর িাে ও ঠিকািা] 

 

 

 

সরবরাদহর তালরখ : [সিােদের তালরখ উদেখ 

করুে] 

 

ক্রয়াদেশকৃত পদণ্যর মূল্য : োকা [চুলক্ত মূল্য উদেখ করুে] 

 

সরবরাহ : শতযানুর্ায়ী   

 

 

লেদম্ন তাললকাবদ্ধ পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা সরবরাদহর জন্য ক্রয়কারী আপোর [তালরখ উদেখ করুে] তালরদখর ককাদেশে 

গ্রহণ কররোয়েি। পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবাসমূহ কালরগলর লবলেদে যশ কমাতাদবক পলরমাণ ও ইউলেদে সাংযুক্ত শতযাবলল  

অনুর্ায়ী উপলরউক্ত তালরদখর মদধ্য সরবরাদহর জন্য আপোদক অনুদরাধ করা হইে।  

 

ক্রয়াদেশকৃত পণ্যসমূহ 

 

সাংলিষ্ট পণ্য ও কসবার অনুদমালেত মূল্যসাংবললত রেেরয়ণর সতযালয়ত অনুলললপ সাংযুক্ত করুে। 

আবলশ্যক পদণ্যর অনুদমালেত কালরগলর লবলেদে যদশর (পূণ যাঙ্গ লববরণী) সতযালয়ত অনুলললপ সাংযুক্ত করুে। 

শতযাবললর সতযালয়ত অনুলললপ সাংযুক্ত করুে। 

কক্রতার জন্য : 

 

োম ও পেলবসহ ক্রয়কারীর স্বাের  

 

তালরখ : 

 

সাংযুলক্তসমূহ : উপররউক্ত েণ শিা কমাতাদবক 
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পদণ্যর সরবরাহ ও মূল্য পলরদশাদধর জন্য শতযাবলল 

 

১। চুলক্তর পলরচালো ও ব্যবস্থাপোর জন্য এইখাদে বলণ যত শতযাবলল ক্রয়কারী ও সরবরাহকারী োরিো চরেয়ে 

বাধ্য থারকয়ে।  

 

২।  এই শতযাবললর প্রদয়াগ ও ব্যাখ্যার কেদে সাধারণত পাবললক প্রলকউরদমন্ট আইে, ২০০৬ এবাং পাবললক 

প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবধাোবরে প্রদর্াজয হইয়ে।  

 

৩।  ক্রয় আদেশ জালর হইোর [লেে উদেখ করুে] লেদের মদধ্য সরবরাহকারীদক এই শতযাবরে অনুর্ায়ী 

সারে শকভায়ে সরবরাহ সমাপ্ত কররয়ে হইয়ে।   

 

৪।  ক্রয়কারী পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা গ্রহণ কররয়ে লবলম্ব কররয়ে অথবা ককাদো দেব দুঘ যেো সাংঘটিত হইয়ে 

অথবা ক্রয়কারীর লেকে গ্রহণদর্াগ্য, যুলক্তসাংগত ও করকড যকৃত কারদণর লভ্লিদত সরবরাহকারীর সরবরাদহর 

েন্য বলধ যত সেে োরির অলধকার র্ারকয়ে। 

    

৫।  চুলক্তর অধীে সকল সরবরাহ পরীো, পলরেশ যে, পলরমাপ, কেলস্টাং, কলমশলোং, তোরলকর উদেদশ্য 

কর্দকাদো সময় ক্রয়কারী বা েৎকর্তশক েমতাপ্রাপ্ত প্রলতলেলধর লেকে উন্মুক্ত রারিয়ে হইয়ে।    

  

৬।  ক্রয়কারী কালরগরর লবলেদে যশ অনুর্ায়ী সরবরাহকারী কর্তযক সরবরাহকৃত পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা পরীো ও 

র্াচাই কররয়ে এবাং ককাদো ক্রটি পাওয়া কগদল সরবরাহকারীদক অেরহে কররয়ে।  

 

৭। যরদ পয়ণ্য মকায়িা ত্রুটি পাওো যাে অর্ো রেরিয়দ শর্ অনুযােী িা হে, োহা হইয়ে ক্রেকারী সরেরাহকারীয়ক 

কারণ উয়িিপূে শক যর্াযর্ মিাটির্ েদাি কররো সরেরাহ োরেে কররয়ে পাররয়ে। 

 

৮।  সরবরাহকারী সকল ধরদের ট্যাক্স, শুল্ক, লফ এবাং প্রদর্াজয আইদের অধীে এইরূপ অন্যান্য কললভ্ পলরদশাদধ 

সম্পূণ য োয়বদ্ধ থারকয়ে।  

 

৯।  অন্য ককাথাও র্াহা রকছুই থাকুক ো ককে, মূল্য তিলসল এবাং লবলেদে যশ অনুর্ায়ী প্রলতটি পদণ্যর প্রকৃত 

সরবরাদহর পলরমাদণর লভ্লিদত মূল্য পলরদশাধ করা হইয়ে। সরবরাদহর চালাে জমা ও গ্রহদণর পর পণ্য ও 

সাংলিষ্ট কসবার চুলক্ত মূদল্যর শতভ্াগ পলরদশাধ করা হইয়ে।  

 

১০।  সরবরাহকারীর ের বা মূদল্য মুোফা ও ওভ্ারদহড এবাং সব রকদমর কর, শুল্ক, কললভ্ ও প্রদর্াজয আইদের 

অধীে অন্যান্য চাজয অন্তর্ভ যক্ত থারকয়ে। 

  

১১।  কমাে চুলক্ত-মূল্য  [অাংদক] [কথায় ] োকা। 

 

১২।  সরবরাহকারী কর্তযক োলখলকৃত এবাং ক্রয়কারী কর্তযক গৃহীত সরবরাহ চালাদের মাধ্যদম সরবরাহ সমালপ্তর 

তালরখ হইয়ে সরবরাহকৃত পদণ্যর সব যলেম্ন ওয়াদরলন্ট কময়াে [মাস উদেখ করুে; প্রদর্াজয ো হইয়ে ‘িাই’ 

উদেখ করুে] । 

 

১৩।  পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ ৪০(৫) এর বাধ্যবাধকতা পূরদণ সরবরাহকারী োয়বদ্ধ 

থারকয়ে। 
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১৪।  সরবরাহকারী পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা সরবরাদহর সময় কক্রতাদক ককাদো োলব, তাহার লেদজর, তাহার শ্রলমক 

বা কম যচারী বা ক্রয়কারী প্রলতষ্ঠাদের মকায়িা কমী অথবা ককাদো র্ততীয় পদের জীবে বা সিলির েলতপূরণ 

হইয়ে ক্রয়কারীদক েলতবহে প্রলতশ্রুলত হইদত োয়মুক্ত রারিয়ে।    

 

১৫।  পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা সরবরাহর কারদণ উত্থালপত ককাদো োলব সরবরাহকারী লেজ খরচ এবাং োলয়দে 

লেষ্পলি কররয়ে।   

 

১৬।  ওয়াদরলন্ট (Warranty) সময়সীমার েয়ে সরবরাহ ও সাংস্থাপদের কারদণ পদণ্যর েলত হইয়ে, 

সরবরাহকারী লেজ খরদচ উহা সাংদশাধে কররয়ে।  

 

১৭।  ককাদো অবস্থাদতই ক্রয়াদেশকৃত পদণ্যর পলরলধ ও সরবরাদহর পলরমাদণর সাংদশাধে ও পলরবতযে গ্রহণদর্াগ্য 

েদহ।  

 

১৮।  ক্রয়কারী প্রদয়াজে হইয়ে লবলধ অনুসাদর প্রদয়াজেীয় অনুদমালেত পলরবতযেগুলল সাংদর্াজে কররো 

পরবতীকাদল চুলক্তর শতযাবরের সাংদশাধে কররয়ে পাররয়ে।  

১৯।  ক্রয়কারী সরবরাহকারীদক লললখত কোটিশ প্রোে কররো কর্দকাদো সময় সম্পূণ য চুলক্ত বা চুলক্তর ককাদো 

অাংশ বালতল কররয়ে পাররয়ে, র্লে সরবরাহকারী— 

 

(ক)  সরবরাদহর তিলসদলর সময় ও লবলেদে যশ (পূণ যাঙ্গ লববরণী) অনুর্ায়ী পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবা সরবরাহ 

কররয়ে ব্যথ য হয়;  

 

(খ)  পণ্য ও সাংলিষ্ট কসবার প্রলতদর্ালগতায় বা সরবরাদহ কক্রতার লবদবচোয় ককাদো দুেীলত, প্রতারণা, 

চক্রান্ত বা জবরেলস্তমূলক ককাদো কম যকায়ে জলিত থাদক; এেং 

   

(গ)  চুলক্তর অধীে অন্য ককাদো বাধ্যবাধকতা পূরদণ ব্যথ য হে।  

 

২০।  এই চুলক্ত ো উহার ব্যাখ্যা হইয়ে উদ্ভূত, বা েৎসম্পয়কশ সম্ভাব্য সকে লবদরাধ সমদ াতার মাধ্যদম আপস-

মীমাাংসার জন্য ক্রয়কারী ও সরবরাহকারী সয়ে শাচ্চ  েয়চষ্টা কররয়ে। 

   

২১।  পাবললক প্রলকউরদমন্ট আইে, ২০০৬ এর ধারা ৬৪ এবাং পাবললক প্রলকউরদমন্ট লবলধমালা, ২০০৮ এর লবলধ 

১২৭ অনুসায়র দুেীলত, প্রতারণা, চক্রান্ত বা জবরেলস্তমূলক কম যকাদের লবষদয় সরবরাহকারী অবগত ও োয়ী 

থারকয়ে।   

 

কক্রতার জন্য: 

 

োম এবাং পেরেসহ ক্রয়কারীর স্বাের  

সরবরাহকারীর জন্য: 

 

োম এবাং পেরেসহ সরবরাহকারীর স্বাের   

 

তালরখ : তালরখ: 

 

 


