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সবার ত  সং হ ফরম 

িমক চািহত ত  তে র িববরণ 

1.  সবার নাম 
জনিনরাপ া িবধান, আথ সামািজক উ য়ন লক কাজ, েযাগ  মাকােবলায় 
অংশ হণ ও সরকার িনধািরত অ া  কাজ।  

2.  ম ণালেয়র/িবভােগর নাম  
রা  

3.  
দ েরর ধরণ 
(ম ণালয়/িবভাগ/অিধদ র/সং া/ ক  ইত ািদ) 

আনসার ও াম িতর া বািহনী 

4.  দ েরর নাম 
জলা কমা া  এর কাযালয়, লনা। 

5.  
শাখার নাম ( য/ য সকলশাখা হেত নিথ 
উপ াপন করা হয়) 

উপেজলা কাযালয়, জলা কাযালয়, িবভাগীয় কাযালয়, আনসার ও াম 
িতর া বািহনী সদর দ র 

6.  
আেবদনপ  হেণর ড  (ই নিথেত য ডে  
আেবদন প  হণ করা হেব “দ র/শাখা ধান”) 

জলা কমা া  এর কাযালয় 

7.  
শাখা ধােনর নাম, পদবী এবং ফান ন র  
(একািধক শাখার ে  সকল শাখা ধােনর 
ত ) 

মাঃ  সিল ামান 
জলা কমা া , লনা 

01730038102 

8.  
েযাজ  অংেশ ক িচ  িদন  

(উে ,এক  সবার একািধক ক াটাগির 
েযাজ  হেত পাের)  

G2C G2B G2E G2G 

    
 

9.  সবা দােনর সময়সীমা  ১৫িদন 

10.  
সবা র জ  কান সফটওয় ার িব মান আেছ 

িক?  
হ       না      ি য়াধীন  

11.  সবা  সং া  ত  ( েযাজ  ে ) 

সবার ঃ   
 
িফ হণকারী ড ঃ জলা কমা া  এর কাযালয় 
 
মা ম (একাউ  ন র/ চালান কাড ইত ািদ)  
 

12.  
সবা হেণর ে  আেবদন ফরেমর িনধািরত 

ফর াট আেছ িক?    
না          হ  
 (হ  হেল সংি  ফরম সং  ক ন) সং  

13.  
সবা হণকারীেক কােনা লাইেস / সনদ/ কাড/ 

পারিমট ইত ািদ দান করা হয় িক? 
না          হ  
 (হ  হেল ন না/ িতিলিপ সং  ক ন) সং  

14.  
সং ি স েহর তািলকাঃ  
(বা তার ে  সং ি র শেষ '*' িচ  সং  
ক ন) 

 

15.  
বছের কতজন এই সবার জে  আেবদন 
কেরন? (আ মািনক সং া) 

৫০ জন 

 

িবঃ ঃ  নাগিরক সবার(Government to Citizen(G2C)/Businessman(G2B) ে  ফরম  রণ করেত 
হেব। 
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সবার নামঃ 

সবা দােনর পযায় িমক ধাপ  

ক) 
১। সবা হণকারী িনধািরত ফেম আেবদন করেবন। 
২। আেবদন ফশ  জলা কমা া  এর কাযালয়  রণ। 
৩। জলা কমা া  সংি  উপেজলা কমকতােক পিরদশন কের িতেবদন দািখল করেত 
িনেদশ িদেবন।  
৪। উপেজলা কমকতার পিরদশন িতেবদন পাওয়ার পর  জলা কমা া  িনেজ পিরদশন 
করেবন। 
৫। জলা কমা া  পিরদশন  শেষ আেবদন পে র সােথ সংি  কাগজপ , উপেজলা 
কমকতার পিরদশন িতেবদনসহ িবভাগীয় কাযালেয়র মা েম অ েমাদেনর জ  সদর দ ের 

রণ করেবন। 
৬। সদর দ েরর অ েমাদন পাওয়ার পর সবা হীতােক  সবা দান। 
 
খ)  
১। সরকার ক ক  সবা দােনর চািহদা  রণ। 
২। চািহদা াি র পর সদর দ েরর িনেদশনা  মাতােবক   ইউিনট ধানগণ সরকার 
ক ক চািহদা অ যায়ী  সবা দান কের থােকন ।  যমন- িনবাচেনর দািয়  পালন, জা 
ম েপ দািয়  পালন,  মাবাইল  কােট দািয়  পালন , রল র া, সড়ক র া।  
 
গ) া িতক েযাগ, মানব   য  কান অি তীকর কমকা   মাকােবলায়  ায় বা 

েনািদত হেয় বািহনীর সদ গণ অংশ হণ কেরন। 
 
ঘ)  বকার জনেগাি র ভা  পিরবতেন বািহনী ক ক িবিভ  কািরগরী িশ ণ দান কের  
বকার জনেগাি েক আ কম সং ান কের  দেশর  আথ সামািজক উ য়েন সহায়তা কের 

থােক।  
যমন: ১) কি উটার িশ ণ ২) সলাই ফ াশান িডজাইন িশ ণ ৩) মটর াইিভং ও  
মকািন  ৪) ি জ ও এয়ারকি শনার  মরামত ৫) টাইলস  স ং ৬) িবি ং কন াকশন 

এ   পইি ং ইত ািদ।  
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≥ এক সরকািরদ রহেতঅ এক সরকািরদ র হণকের 

≥ আেবদন তীত (এ াপ/ওেয়ব/ ফানকলইত ািদমা েম) সবা দানকরাহয় 

≥ সবার সােথ রা ীয় গাপনীয় ত  জিড়ত   

≥ আদালতসংি েসবা 

≥ আেবদেনরসময়NID, BRN, TIN, BIN তীতঅ ডাটােবজহেতআেবদনকারীরপিরচয়যাচাই েয়াজন 

≥ সবা ি য়াকরেণ া য়ালড েম হণবা তা লক 

≥ জ রী যমনঃঅ তা, আ নলাগাইত ািদসং া েসবা 

≥ িডিজটাইেজশেনরফেলেসবা হণজ লহেব 

≥ ট ারসং া েসবা : বািহনীর যাবতীয় য় সং া  কায ম সদর দ র ক ক ই- ট ােরর মা েম স  করা হয়। 
মা  ইউিনট স েহ  বােজটর য় কিম  গঠন কের কােটশেনর মা েম স  করা হয়। 

≥ নিথেতআেবদন/আেবদনস হউপ াপনকেরিস া েদয়ার েয়াজন 

≥ অ েমাদনঅে িচ জারীর মা েম িন ি  হেব  : সং ার আেবদেনর  ি েত উপেজলা কমকতা ও জলা 
কমা া  পিরদশন স  কের আেবদন সহ যাবতীয় ত ািদ যথাযথ মা েম সদর দ েরর  রণ কের িন ি  করা 
হয়। 

≥ একে  ব  সং ক আেবদন ি য়াকরণ 

≥ আেবদনস েহরিফ ার/স ং ( যমন িতব ী/অন সর জন গা ী/ ি েযা া ইত ািদ িভি ক অ ািধকার তািলকা 
িত)  

≥ তদ /পিরদশন অে  িতেবদন দািখল  

≥ কিম  ক ক যাচাই-বাছাইকরণ 

≥ িনজ/ অ  সবার সাভার হেত ত  যাচাইকরণ সবা  

≥ সবা র জ  পেম  নয়ার েয়াজন আেছ :  কান সং া তার দ ের িনরাপ ার েয়াজেন বািহনীর  সবা হণ 
করেত চাইেল তােক সরকার িনধািরত  বতন ভাতািদ পিরেশাধ করেত হয়।  

≥ অ া  িবেশষ অপশন ( যমন আ েলর ছাপ/ র না ান/ন না সং হ ইত ািদ) েয়াজন হেল উে খ ক ন 

 

 

  

 

নাই 


