বাংলাদেশ ফরম নং-২৩৯৫
সিভিল সার্ভিস রেগু​লশন এর অনু​চ্ছদ----------------অথবা ফান্ডা​মন্টাল রতলস্ এর বিধি ------------------ মোতা​বক ছুটির অা​বদন ।
	অফিসা​রর নাম ও পদবী
	সর্ব​শষ ভোগকৃত ছুটির ধরণ ও সময়কাল
	প্রার্থিত ছুটির ধরণ, সময়কাল ও তারিখ
	নিয়মএণকারী 
অফিসা​রর মমতব্য

	১
	২
	৩
	৪

	
	
	
	

	বিঃ দ্রঃ সিভিল সার্ভিস রেগু​লশন অথবা ফান্ডা​মন্টাল রতলস এর যে অনু​চ্ছদ বা বিধি মোতা​বক ছুটি দাবী করা হইয়া​ছ উহা ৩ নং কলা​ম সর্বদায় উ​ল্লখ করি​ত হই​ব। সি এ অার এর ৩২০ নং অনু​চ্ছদ অথবা অার এর ৬৮ নং বিধি মোতা​বক প্রার্থিত ছুটির পূ​র্ব বা প​র সরকারী ছুটি যোগ করি​ত হই​ল অা​বদ​নর সম​য় মঞ্জুরী কর্তৃপ​ক্ষর নিকট উহা উ​ল্লখ করি​ত হই​ব। 
   তারিখ ---------------------------
অা​বদনকারীর স্বাক্ষর
	        (অঃ পৃঃ দ্রঃ)


বাংলা​দশ ফরম নং-২৩৯৫
সিভিল সার্ভিস রেগু​লশন এর অনু​চ্ছদ----------------অথবা ফান্ডা​মন্টাল রতলস্ এর বিধি ------------------ মোতা​বক ছুটির অা​বদন ।
	অফিসা​রর নাম ও পদবী
	সর্ব​শষ ভোগকৃত ছুটির ধরণ ও সময়কাল
	প্রার্থিত ছুটির ধরণ, সময়কাল ও তারিখ
	নিয়মএণকারী অফিসা​রর মমতব্য

	১
	২
	৩
	৪

	
	
	
	

	বিঃ দ্রঃ সিভিল সার্ভিস রেগু​লশন অথবা ফান্ডা​মন্টাল রতলস এর যে অনু​চ্ছদ বা বিধি মোতা​বক ছুটি দাবী করা হইয়া​ছ উহা ৩ নং কলা​ম সর্বদায় উ​ল্লখ করি​ত হই​ব। সি এ অার এর ৩২০ নং অনু​চ্ছদ অথবা অার এর ৬৮ নং বিধি মোতা​বক প্রার্থিত ছুটির পূ​র্ব বা প​র সরকারী ছুটি যোগ করি​ত হই​ল অা​বদ​নর সম​য় মঞ্জুরী কর্তৃপ​ক্ষর নিকট উহা উ​ল্লখ করি​ত হই​ব। 
   তারিখ ---------------------------
অা​বদনকারীর স্বাক্ষর
	        (অঃ পৃঃ দ্রঃ)


	মহাহিসার রক্ষক বাংলা​দশ-এর প্রতি​বদন 
-----------------------------সমী​প দাখিল করা হইল।
তারিখ --------------------------------------------
মহা হিসাব রক্ষক
নং সম(বাঃ বাঃ​কাঃ) ভেটিং/ফ-১৩৩/৮৫-৬৬৭৩ তারিখ ৬/১১/৮৫ বাঃ সঃ মুঃ -৯২/৯৩-১০০১৩ জে-৪০০০০০ কপি, ১৯৯৪।
	নং-
তারিখ ---------------------------------
যথাযথ প্রতি​বদন সহ সরকা​রর নিকট পেশ করিবার জন্য মহা হিসাব রক্ষ​কর নিকট প্রেরণ করা হইল। 
নিয়মএণকারী অফিসার



	মহাহিসার রক্ষক বাংলা​দশ-এর প্রতি​বদন 
নম্বরঢ়                   তাং-
-----------------------------সমী​প দাখিল করা হইল।
তারিখ --------------------------------------------
মহা হিসাব রক্ষক
নং সম(বাঃ বাঃ​কাঃ) ভেটিং/ফ-১৩৩/৮৫-৬৬৭৩ তারিখ ৬/১১/৮৫ বাঃ সঃ মুঃ -৯২/৯৩-১০০১৩ জে-৪০০০০০ কপি, ১৯৯৪।
	নং-
তারিখ ---------------------------------
যথাযথ প্রতি​বদন সহ সরকা​রর নিকট পেশ করিবার জন্য মহা হিসাব রক্ষ​কর নিকট প্রেরণ করা হইল। 
নিয়মএণকারী অফিসার



গণপ্রজাতমএী বাংলাদেশ সরকার
জেলা প্রশাসকের কার্যালয়,ঝিনাইদহ।
(সংসহাপন শাখা )
স্মারক নংঃ-সংসহাপন 






তারিখঃ--------------------------।
বিষয়
ঃ
কর্মকর্তাগণের চাকুরী বৃত্তামত  প্রসংগে।


উপর্যুওু বিষয়ের পরিপ্রেক্ষিতে  জানানো যাইতেছে যে,  মমএণালয় ও অন্যান্য অফিসে কর্মকর্তাদের চাকুরী সংএুামত  তথ্যাদির পাক্ষিক, মাসিক ও অন্যান্য প্রতিবেদন  নিয়মিত  প্রেরণ করতে হয় । আপনার চাকুরী সংএুামত  হাল নাগাদ  তথ্যাদি  এই অফিসে  রক্ষিত নাই । সুতরাং  উওু  প্রতিবেদন  প্রেরণ  সম্ভব হচ্ছে না ।


এমতাবসহায়,  নিমণবর্নিত  ছকে আপনার চাকুরী বৃত্তামত  জরুরী ভিত্তিতে  প্রেরণের জন্য  নির্দেশএুমে অনুরোধ করা হলো।
	এুমিক নং
	কর্মকর্তার নাম, পদবী ,বর্তমান কর্মসহলও পরিচিতি নম্বর
	নিজ জেলা
	জন্ম তারিখ
	ক্যাডারে যোগদানের তারিখ ও ব্যাচ
	পুর্ববর্তী কর্মসহল,পদবী ও যোগদানের তারিখ

	০১
	০২
	০৩
	০৪
	০৫
	০৬

	
	
	
	
	
	

	বেতনএুম ওবর্তমান পদে মুল বেতন
	বর্তমান কর্মসহলে যোগদানের তারিখ
	ক্ষমতা
	বুনিয়াদী প্রশিক্ষণ
	আইন ও প্রশাসন
	সার্ভেও সেটেলমেন্ট

	০৭
	০৮
	০৯
	১০
	১১
	১২

	
	
	
	
	
	

	বি,এম,এ
	ভুমি ব্যবসহাপনা
	পল্লী উন্নয়ন বিষয়ক
	পরিকল্পনা ও প্রকল্প  ব্যবসহাপনা
	আচরণ শীর্ষক কোর্স
	অার্থ বিধি ও পদ্ধতি
	শৃংখলনা ও আপীল

	১৩
	১৪
	১৫
	১৬
	১৭
	১৮
	১৯

	
	
	
	
	
	
	

	সহমর্মিতা ও সমন্বয় কোর্স 
	উন্নয়ন প্রশাসন বিষয়ক
	দুযোর্গ ব্যবসহাপনা
	ভুমি ব্যবসহাপনা
	অন্যান্য (যদি থাকে)
	সহায়ী ঠিকানা
	মমতব্য

	২০
	২১
	২২
	২৩
	২৪
	২৫
	২৬

	
	
	
	
	
	
	


বিঃ -দ্রঃ -
গৃহীত প্রশিক্ষণের সময়কাল উল্লেখ করার জন্য অনুরোধ করা হলো।
প্রাপক
ঃ
.......................................


.....................................


.....................................।
গণপ্রজাতমএী বাংলাদেশ সরকার
জেলা প্রশাসকের কার্যালয়,ঝিনাইদহ।
সংসহাপন শাখা ।
স্মারক নংঃ জেপ্রঝি/সং/






তারিখঃ--------------------------।
বিষয়ঃ
তৃতীয় শ্রেণীর কর্মচারীগণের  চাকুরী বৃত্তামত প্রেরণ প্রসংগে।

উপর্যুওু বিষয়ের প্রেক্ষিতে সদয় অবগতির জন্য জানানো যাইতেছে যে, আপনার অফিসে/ দপ্তরে কর্মরত তৃতীয় শ্রেণীর কর্মচারীদের চাকুরী সংএুামত  তথ্যাদি বিশেষ প্রয়োজন ।

এমতাবসহায়,নিমণবভর্ণত ছকে আপনার অফিসে/ দপ্তরে কর্মরত তৃতীয় শ্রেণীর কর্মচারীদের চাকুরী বৃত্তামত  জরুরী ভিত্তিতে  প্রেরণের জন্য  নির্দেশএুমে অনুরোধ করা হলো।
	এুমিক নং
	কর্মচারীর নাম, পদবী বর্তমান কর্মসহল
	বর্তমান পদে যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ
	মমত্মব্য

	০১
	০২
	০৩

	০৪
	০৫

	
	
	
	
	


প্রাপক
ঃ
            .......................................

  .....................................

  .....................................।
তৃতীয় শ্রেণীর কর্মচারীগণের  চাকুরী বৃত্তামত প্রেরণ ।
	এুমিক নং
	কর্মচারীর নাম, পদবী বর্তমান কর্মসহল
	বর্তমান পদে যোগদানের তারিখ
	বর্তমান কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ
	মমত্মব্য

	০১
	০২
	০৩
	০৪
	০৫


গণপ্রজাতমএী বাংলাদেশ সরকার
জেলা প্রশাসকের কার্যালয়,ঝিনাইদহ।
সংসহাপন শাখা ।
স্মারক নংঃ    



                            তারিখঃ--------------------------।
প্রাপকঃ
.......................................

.....................................

.....................................।
বিষয়ঃ
সরকারী কর্মকর্তাদের চাকুরী সংক্রামত্ম তথ্যাদি প্রেরণ  প্রসংগে।

 ঝিনাইদহ জেলায় কর্মরত কর্মকর্তাদের  চাকুরী সংক্রামত্ম তথ্যাদি সংরক্ষণের প্রয়োজন হওয়ায়  নিম্নেবর্ণিত ‘‘ছকে’’ আপনার নিয়ন্ত্রণাধীন অফিসে কর্মরত কর্মকর্তাগণের  তথ্য  জরুরী ভিত্তিতে প্রেরণের জন্য অনুরোধ করা হলো-
‘‘ছক’’
	এুমিক নং
	কর্মকর্তার নাম, পদবী ও বর্তমান  কর্মস্থলে যোগদানের তারিখ
	ফোন নম্বর
(অফিস/বাসা/ মোবা্ইল)
	বর্তমান ঠিকানা
	স্থায়ী ঠিকানা
	ইতোপুর্বে ঝিনাইদহে  চাকুরী সংক্রামত্ম বিবরণ
	মমত্মব্য

	০১
	০২
	০৩
	০৪
	০৫
	০৬
	০৭

	০১।
	
	অফিস-
বাসা-
মোবাইল-
	
	
	
	


বরাবর
সচিব
সংস্থাপন মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়
ঢাকা ।
মাধ্যম:
যথাযথ কর্তৃপক্ষ ।
বিষয়:
বিসিএস (প্রশাসন) ক্যাডারে চাকুরী স্থায়ীকরণের  আবেদন।
মহোদয়,

      সবিনয়  নিবেদন এই যে, আমি গত ২১ আগষ্ট’০৬ পুর্বাহ্নে বিসিএস (প্রশাসন) ক্যাডারে সহকারী কমিশনার হিসেবে বিভাগীয় কমিশনার, খুলনা মহোদয়ের কার্যালয়ে যোগদান করি। আমি ইতোমধ্যে চাকুরী স্থায়ীকরণের যাবতীয় শর্তাবলী  পূরণ করেছি। আমার চাকুরী স্থায়ী করার জন্য প্রয়োজনীয় তথ্যাবলী নিম্নে প্রদত্ত হলো :
	 চাকুরী সংক্রামত তথ্যাবলী

	১.
	 নাম 
	:  

	২.
	পিতার নাম
	: 

	৩.
	মাতার নাম
	: 

	৪.
	পরিচিতি  নম্বর
	: 

	৫.
	পদবী
	: 

	৬.
	জন্ম তারিখ
	: 

	৭.
	সরকারী চাকুরীতে প্রথম  যোগদানের তারিখ
	: 

	৮.
	বিসিএস প্রশাসন ক্যাডারে যোগদানের তারিখ
	: 

	৯.
	নিয়োগের ধরণ
	: 

	১০.
	বিসিএস পরীক্ষার ব্যাচ
	: 

	১১.
	বিভাগীয়  পরীক্ষাসমুহে কৃতকার্য হয়েছে কিনা
	: 

	১২.
	কেস রেকর্ড এ্যানেটেশন গৃহীত  হয়েছে কিনা
	: 

	১৩.
	প্রশিক্ষণ সমুহ: 
	


	
	ক) বুনিয়াদী প্রশিক্ষণ            :
	

	
	খ) আইন  ও প্রশাসন  প্রশিক্ষণ:
	

	
	গ) ট্রেজারী প্রশিক্ষণ             :
	

	
	ঘ) চাকুরীর মেয়াদ ২ বছর  হয়েছে     
     কিনা                        : 
	


       এমতাবস্থায়, যোগদানের তারিখ থেকে বিসিএস (প্রশাসন) ক্যাডারে স্থায়ী কর্মকর্তা হিসেবে আমার চাকুরী স্থায়ীকরণের প্রয়োজনীয়  ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য সবিনয় অনুরোধ করছি । 
          সংযুক্তঃ ১৯ (উনিশ) ফর্দ ।
	
	আপনার  একামত অনুগত



