
 ক ােল ার ২০২১-২২ 
(উ াবনী উে াগ) 

ঃ 
নং 

কায ম বা বায়েনর ান অংশ হেন 
১ম মািসক ২য় মািসক ৩য় মািসক ৪থ মািসক 

মানক 
লাই- সে র অে াবর-িডেস র জা য়ারী-মাচ এি ল- ন 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬  

১ নিতকতা কিম  সভা    িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১ ১ ১ ১ সভার কায িবররণী 
২ নিতকতা কিম র সভার িস া  বা বায়ন িডিড অিফস কম কতা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% বা বায়ন অ গিত িতেবদন। 

৩ শাসন িত ার িনিম  অংশীজেনর অংশ হেণ  সভা উপেজলা ফলেভাগী ১ ১ ১ ১ সভার না শ ও কায িববরণী 
৪ াচার সং া  িশ ণ  িডিড অিফস কম কতা  বােগরহাট যেশার লনা সাত ীরা িশ েনর না শ ও উপি িত, ছিব 
৫ কম-পিরেবশ উ য়ন  িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ছিব, ভাউচার, ১.২ প  

৬ 
জাতীয় াচার কৗশল কম-পিরক না, ২০২১-২২ ও 

মািসক পিরবী ণ িতেবদন ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ  
িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ৩০/০৯/২০২১    

ওেয়বসাইেটর ীন শট 

৭ াচার র ার  এবং র ার া েদর তািলকা ওেয়বসাইেট কাশ িডিড অিফস কম কতা    ১ আেদশপ  এবং ওেয়বসাইেটর ীন শট 

৮ ২০২১-২২ অথ বছেরর য়-পিরক না  ওেয়বসাইেট কাশ িডিড অিফস কম কতা ৩০/০৭/২০২১    ওেয়বসাইেটর ীন শট 
৯ িনয়িমত াচার িবষয়ক সভা িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১ ১ ১ ১ সভার না শ ও কায িববরণী 
১০ িনয়িমত যথাসমেয় অিফেস আগমন ও ত াগমন সভা িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ সভার না শ ও কায িববরণী 

১১ 
রাজ  ও উ য়ন েক র িশ ণ ত ািদ ওেয়বেপাট ােল  

কাশ 
িডিড অিফস 

কম কতা 
 ১ ১ ১ 

না শ ও  উপি িত 

১২ ক াশ বই, িবল রিজ ারস হ যাচাই িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ যাচাইকারীর া িরত ফেটাকিপ 
১৩ স ক সমেয় দা িরক িতেবদনস হ রণ িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ ১ িতেবদন রেনর প  
১৪ ই-ফাইেল নাট িন ি ত   িডিড অিফস কম কতা/কমচারী ৮০% ৮০% ৮০% ৮০% িতেবদন 
১৫ ত  বাতায়েন সকল সবাব  হালনাগাদ ত িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ হালনাগাদকরণ ওেয়বসাইেটর ীন শট 

১৬ িবিভ  কাশনা ও ত ািদ ত  বাতায়েন কািশত িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ হালনাগাদকরণ ওেয়বসাইেটর ীন শট 

১৭ উ াবন কম পিরক না বা বায়ন সং া  িশ ণ  িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ না শ ও  উপি িত 

১৮ উ াবন কম পিরক নার বা বায়ন অ গিত পয ােলাচনা সং া  সভা  িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ সভার না শ ও কায িববরণী 

১৯ কম পিরক নার অধ বািষ ক - ায়ন িতেবদন রণ িডিড অিফস কম কতা/কম চারী  ১৩/০১/২০২২   িতেবদন 



ঃ 
নং 

কায ম বা বায়েনর ান অংশ হেন 
১ম মািসক ২য় মািসক ৩য় মািসক ৪থ মািসক 

মানক 
লাই- সে র অে াবর-িডেস র জা য়ারী-মাচ এি ল- ন 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ ১৫ ১৬  

২০ এক  উ াবনী ধারণা/ সবা সহিজকরণ/  উ য়ন কায ম  িডিড অিফস কম কতা  ২৮/০২/২০২২   প   

২১ অিভেযাগ িন ি  কম কতা (অিনক) ও আিপল কম কতার ত  
ওেয়বসাইেট মািসক িভি েত হালনাগাদকরণ  

িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ 
হালনাগাদকরণ ওেয়বসাইেটর 

ীন শট 

২২ িনিদ  সমেয় অনলাইন/ অফলাইেন া  অিভেযাগ িন ি  
এবং িন ি  সং া  মািসক িতেবদন রণ   

িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ৯০% ৯০% ৯০% ৯০% িতেবদন 

২৩ কম কতা/কম চারীেদর অিভেযাগ িতকার ব া এবং 
িজআরএস সফটওয় ার িবষয়ক িশ ণ আেয়াজন 

িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ না শ ও  উপি িত 

২৪ মািসক িভি েত পিরবী ণ এবং মািসক পিরবী ণ িতেবদন 
রণ িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১ ১ ১ ১ িতেবদন 

২৫ অিভেযাগ িতকার ব াপনা িবষেয় কেহা ারগেণর 
সম েয় অবিহতকরণ সভা  

উপেজলা ফলেভাগী  ১ ১  সভার না শ ও কায িববরণী 

২৬ সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র িস া  বা বায়ন িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% িতেবদন 

২৭ সবা দান িত িত মািসক িভি েত হালনাগাদকরণ   িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ 
হালনাগাদকরণ ওেয়বসাইেটর 

ীন শট 
২৮ সবা দান িত িত িবষয়ক  িশ ণ  িডিড অিফস কম কতা ১ ১ ১ ১ না শ ও  উপি িত 

২৯ সবা দান িবষেয় কেহা ারগেণর সম েয় অবিহতকরণ 
সভা  

িডিড অিফস কম কতা   ১ ১ সভার না শ ও কায িববরণী 

৩০ ত  অিধকার আইন অ যায়ী িনধ ািরত সমেয়র মে  ত  
দান 

িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১০০% ১০০% ১০০% ১০০% িতেবদন 

৩১ েণািদতভােব কাশেযা  ত  হালনাগাদ কের ওেয়বসাইেট 
কাশ 

িডিড অিফস কম কতা/কম চারী  ৩১/১২/২০২১   
হালনাগাদকরণ ওেয়বসাইেটর 

ীন শট 
৩২ বািষ ক িতেবদন কাশ  িডিড অিফস কম কতা/কম চারী ১৫/১০/২০২১    িতেবদন 

৩৩ ত  অিধকার আইন, ২০০৯ এর ৫ ধারা অ সাের যাবতীয় তে র 
ক াটাগির  ও ক াটালগ তির/ হালনাগাদকরণ িডিড অিফস কম কতা/কম চারী  ৩১/১২/২০২১   িতেবদন 

৩৪ ত  অিধকার আইন ও িবিধিবধান স েক জনসেচতনতা ি করণ সভা উপেজলা ফলেভাগী  ১ ১ ১ সভার না শ ও কায িববরণী 
৩৫ ত  অিধকার িবষেয় কম কতােদর িশ ণ    জলা  কম কতা  ১ ১ ১ না শ ও  উপি িত 

সৗজে - মৎ  অিধদ র, লনা িবভাগ, লনা             নয়েণ- রাজ মার িব াস, সহকারী পিরচালক, মৎ  অিধদ র, লনা িবভাগ, লনা 



 


