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ন রন র:: ৪৭.৬১.৪৭০০.০০০.৩৯.০১১.১৬.৮৮৫
তািরখ: 

২৪ াবণ ১৪৩০ ব া
০৮ আগ  ২০২৩ ি া

অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) ণয়ন, বা বায়ন পিরবী ণ ও ায়ন িনেদিশকা ২০২৩-২০২৪ এর ৩ নং িমেকর িনেদশনা
মাতােবক জলা সমবায় কাযালয়, লনা এর বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) সং া  যাবতীয় কাযাবলী স াদেনর জ  িনে া

এিপএ ম নঃগঠন করা হেলাঃ
বািষক কমস াদন ি  (APA) ম

ঃ নং কমকতার নাম ও পদবী কিম েত অব ান
1. জনাব মাঃ আ  সাঈদ, পিরদশক, জলা সমবায় কাযালয়, লনা দলেনতা
২. জনাব রাধা কা  ঘাষ, িশ ক, জলা সমবায় কাযালয়, লনা সদ
৩. জনাব কাশ ম ল, ধান সহকারী, জলা সমবায় কাযালয়, লনা সদ
৪. জনাব র রানী ম মদার, অিফস সহকারী, জলা সমবায় কাযালয়, লনা সদ
৫. জনাব সাঈ র রহমান, াত পারভাইজার, জলা সমবায় কাযালয়, লনা সদ  সিচব

 
২। এিপএ েমর দািয় ঃ
ক) খসড়া এিপএ নয়ন করা ও যথাযথ ক পে র অ েমাদন হন করা;
খ) িত ই মােস একবার এিপএ’র অ গিত পযােলাচনা করা;
গ) এিপএ’র সংেশাধন (যিদ থােক) ার উ তন অিফেসর িনকট রণ;
ঘ) িত মািসেকর অ গিত িতেবদন ত এবং উ তন অিফেস রণ;
ঙ) অধবািষক অ গিতর মাণক সংর ণ;
চ) বািষক ায়ন িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং অিফস ধােনর অ েমাদন হন কের উ তন
অিফেস রণ;
ছ) এিপএএমএস স ওয় ােরর মা েম এিপএ ণয়ন, পিরবী ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ িনি চত করা;
জ) আওতাধীন অিফেসরএিপএ ড়া  করা, এিপএ া র অ ােনর আেয়াজন, অধবািষক অ গিতর িবষেয় ফলাবতক দান ও ড়া

ায়ন করা; এবং
ঝ) এিপএ ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী সংি  সকল কাজ স াদন।
৩। উে  জনাব রাধা কা  ঘাষ, িশ ক , জলা সমবায় কাযালয়, লনা ক িবক  ফাকাল পেয়  িহেসেব মেনানয়ন দান করা
হেলা।

০৮-০৮-২০২৩
সয়দ জসীম উি ন

জলা সমবায় অিফসার
০৪১ ৭২১৬৬৮

dcokhulna@gmail.com



ন র: ৪৭.৬১.৪৭০০.০০০.৩৯.০১১.১৬.৮৮৫/১ (৬)
তািরখ: 

২৪ াবণ ১৪৩০ ব া
০৮ আগ  ২০২৩ ি া

অবগিতঅবগিত  ওও  েয়াজনীয়েয়াজনীয় ( ( েযাজেযাজ   েে ) ) ব াব া  হেণরহেণর  জজ   অ িলিপঅ িলিপ  রণরণ  করাকরা  হইলহইল(( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::
১। পিরদশক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, লনা;
২। িশ ক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, লনা;
৩। ধান সহকাির, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, লনা;
৪। অিফস সহকারী কাম কি উটার অপােরটর, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, লনা;
৫। াত ত াবধায়ক, জলা সমবায় অিফস, জলা সমবায় অিফস, লনা এবং
৬। িবভাগীয় -িনব ক,  িনব েকর দ র , িবভাগীয় সমবায় কাযালয়, লনা।

০৮-০৮-২০২৩
সয়দ জসীম উি ন

জলা সমবায় অিফসার


