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অিফসঅিফস  আেদশআেদশ

মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ �শনার আেলােক মাঠ পয �ােয়র অিফেস এিপএ,২০২৩-২৪ এর কম �পিরক!না "ণয়ণ ও বা%বায়েনর জ' (জলা সমবায়
কায �ালয়, মা)রা এর িন*ছেক বিণ �ত কম �কত�া-কম �চারী সম/েয় এিপএ 0ম গঠন করা হেলা।

3ঃ
নং

নাম পদবী

১ ২ ৩
০১ জনাব রিহমা খা8ন, "িশ9ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা 0ম িলডার
০২ জনাব (মাঃ হািস;র রহমান, সেরজিমেন তদ<কারী, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=

০৩ জনাব (মাঃ আেনায়া>?ামান, পিরদশ �ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
০৪ জনাব (মাঃ ইফাজ উBীন, উCমান সহকারী, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
০৫ জনাব (মাঃ দিবর (হােসন, িহসাব র9ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
০৬ জনাব (মাঃ িবFাল মা8Gর, কHািশয়ার, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
০৭ জনাব Jশীল Kমার মLল, কHাশ সরকার, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
০৮ জনাব (মাঃ (গালাম ছেরায়ার (সখ,  অিফস সহায়ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=

০৯ জনাব Jজয় Kমার মLল, অিফস সহায়ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
১০ জনাব (মাঃ আ;ল কালাম আজাদ, অিফস সহায়ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ=
১১ জনাব (মাঃ আ; (মাসা, পিরদশ �ক, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা সদ= সিচব ও (ফাকাল পেয়O

 
 কিম0র কায �পিরিধঃ
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◌ঃ
নং

সদ=RেSর নাম পদবী কায �3ম কায �3েমর িববরণ

০১ জনাব রিহমা খা8ন
 

"িশ9ক (১) VWাচার (কৗশলঃ
১.২ হেত ১.৩ পয �<।
(২) ই-গভঃ ও উZাবন
কম �পিরক!নাঃ ৬.১

(৩)অিভেযাগ "িতকার
[ব\াঃ ১.১,১.২,১.১.১,২.১

(৪) (সবা "দান
"িত]িতঃ২.১।

 

১.২.Jশাসন "িত^ার িনিম_ অংশীজেনর অংশ `হেণ সভা।
১.৩.VWাচার সং3া< "িশ9ণ আেয়াজন
৬.১.aাট � বাংলােদশ িবিনম �ােন কম �শালা আেয়াজন
১.১.িনিদ �c সমেয় িজআরএস িসেdম, অফলাইন ও অ'া'
মাeেম "াf অিভেযাগ িনgি_।
১.২.অিভেযাগ িনgি_ সং3া< মািসক "িতেবদন উh�তন
কi�পে9র িনকট ("রণ।
১.১.১.অিফেস যিদ িজআরএস িসেdেম (কােনা অিভেযাগ পাওয়া
না যায় উj অিফস কi�ক (dক (হাkারেদর সম/েয় সভা
আেয়াজন।
২.১.িনজ/আওতাধীন অিফেসর কম �কত�া/কম �চারী ও (dক
(হাkারেদর সম/েয় অিভেযাগ "িতকার [ব\া এবং িজআর এস
সফটওয়Hার িবষয়ক "িশ9ণ/কম �শালা/সভা আেয়াজন।
২.১.িনজ/আওতাধীন অিফেসর কম �কত�া/কম �চারী ও (dক
(হাkারেদর সম/েয় (সবা "দান "িত]িত িবষেয় "িশ9ণ/
কম �শালা/সভা আেয়াজন।

০২ জনাব (মাঃ হািস;র রহমান সেরজিমেন
তদ<কারী

(১) ই-গভঃ ও উZাবন
কম �পিরক!নাঃ ৫.১

(২) তm অিধকার সং3া<ঃ
১.১,২.১ ও ২.২

৫.১.তm বাতায়ন হালনাগাদকরণ
১.১.তm অিধকার আইন অnযায়ী িনধ �ািরত সমেয়র মেe তm
"ািfর আেবদন িনgি_।
২.১.বািষ �ক "িতেবদন "কাশ
২.২.তm অিধকার আইন ও িবিধিবধান সoেক� জনসেচতনতা
RিWকরণ।



০
৩

জনাব (মাঃ আেনায়া>?ামান
 

পিরদশ �ক (১) ই-গভঃ ও উZাবন
কম �পিরক!নাঃ ১.১, ২.১.
৩.১ ও ৪.১  (৩) (সবা
"দান "িত]িতঃ ১.১ ও

১.২
 
 
 
 
 
 

১.১.(সবা সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর মাeেম nHনতম
এক0 উZাবনী ধারনা বা%বায়ন।
২.১.ইতঃpেব � বা%বািয়ত সহিজqত ও িডিজটাইজqত (সবা
চাr অ[াহত রাখা।
৩.১.ইেনােভশন (শােকিজং
৪.১.ই-নিথর [বহার RিW
১.১.tuমািসক িভি_েত িনজ অিফেসর (সবা "িত]িত
হালনাগাদ pব �ক ওেয়বসাইেটর (সবা বেv উপ\াপন এবং
"কােw "দশ �েনর [ব\া `হণ।
১.২.tuমািসক িভি_েত আওতাধীন উপেজলা অিফস সxেহর
(সবা "িত]িত হালনাগাদpব �ক ওেয়বসাইেটর (সবা বেv
উপ\াপন এবং "কােw "দশ �েনর [ব\া `হণ।

০৪ জনাব (মাঃ আ; (মাসা
 

পিরদশ �ক (১) VWাচার (কৗশলঃ ৩.১
(২) এিপএর সকল yচক

৩.১. (সবা "দােনর (9েu (রিজcাের "েদয় (সবার িববরণ ও
(সবা `হীতার মতামত সংর9ণ।
** এিপএ (ফাকাল পেয়O িহেসেব সািব �ক কােজর সম/য়।

০৫ জনাব (মাঃ ইফাজ উিBন
 

উCমান
সহকারী 

(১) VWাচার (কৗশলঃ
১.১

১.১. tনিতকতা কিম0 সভা আেয়াজন।
 

০
৬

জনাব (মাঃ িবFাল মা8Gর কHািশয়ার (১) VWাচার (কৗশলঃ
২.১

২.১.২০২৩-২০২৪ অথ � বছেরর 3য়-পিরক!না ওেয়ব-সাইেট
"কাশ।

০৭ জনাব রিহমা খা8ন
জনাব (মাঃ আেনায়া>?ামান
জনাব (মাঃ আ; (মাসা
জনাব (মাঃ ইফাজ উিBন
জনাব Jশীল Kমার মLল
জনাব (মাঃেগালাম ছেরায়ার
(সখ
জনাব (মাঃ আ;ল কালাম
আজাদ

"িশ9ক
পিরদশ �ক
পিরদশ �ক

উCমান সহঃ
কHাশ

সরকার
অিফস সহাঃ
অিফস সহাঃ

 
 

(১) VWাচার (কৗশলঃ
১.৪
 

১.৪.কম � পিরেবশ উ{য়ন (0ওএLই|j অেকেজা মালামাল
িনgি_করণ/পির}ার-পির~{তা RিW, মিহলােদর জ' �থক
ওয়াশ>েমর [ব\া/৪থ � (�িণর কম �চারীেদর দাfিরক (পাষাক
সরবরাহ ও পিরধান িনি�ত করা ইতHািদ।
 

 
০১। উিFিখত কিম0 মি�পিরষদ িবভাগ এর িনেদ �শনা (মাতােবক কম �সoাদন �িjর কম �পিরক!না বা%বায়ন করেবন।
02। জনাব (মাঃ হািস;র রহমান, সেরজিমেন তদ<কারী, (জলা সমবায় কায �ালয়, মা)রা িবক! (ফাকাল পেয়O এর দািয়� পালন করেবন।
০৩। উj কিম0র (ফাকাল পেয়O "িত tuমািসক/ষা�ািষক/বািষ �ক বা%বায়ন অ`গিত "িতেবদন ও "মানক িবভাগীয় ��-িনব�ক, �লনা বরাবর
("রণ করেবন এবং উপেজলা সমবায় কায �ালয় সxেহর বািষ �ক কম �সoাদন �িjর কম �পিরক!না বা%বায়ন অ`গিত x�ায়ন করেবন।
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�মাঃফিরJল ইসলাম

�জলা সমবায় কম �কত�া (ভার�াM)

ন1র: ৪৭.৬১.৫৫০০.০০০.৯৯.০০৪.২৩.১৬৭৯/১ (১০) তািরখ: 
৩০ ভা? ১৪৩০ ব@াA

১৪ �সেB1র ২০২৩ িCDাA

অবগিতঅবগিত  ওও  �েয়াজনীয়�েয়াজনীয় ( (�েযাজQ�েযাজQ  �RেS�RেS) ) Tব�াTব�া  UহেণরUহেণর  জWজW  অXিলিপঅXিলিপ  ��রণ��রণ  করাকরা  হইলহইল((�জQYতার�জQYতার  ZমাXসােরZমাXসাের  নয়নয়)) ::
১। �িশRক , �জলা সমবায় অিফস, �জলা সমবায় অিফস, মা রা;
২। সরজিমেন তদ]কারী, �জলা সমবায় অিফস, �জলা সমবায় অিফস, মা রা;
৩। পিরদশ �ক , �জলা সমবায় অিফস, �জলা সমবায় অিফস, মা রা;
৪। পিরদশ �ক , �জলা সমবায় অিফস, �জলা সমবায় অিফস, মা রা;
৫। উ^মান সহকারী (_`ন দািয়a), �জলা সমবায় অিফস, �জলা সমবায় অিফস, মা রা;
৬। কQািশয়ার, �জলা সমবায় অিফস, �জলা সমবায় অিফস, মা রা;



৭। কQাশ সরকার, �জলা সমবায় অিফস, মা রা।;
৮। অিফস সহায়ক, �জলা সমবায় অিফস, মা রা।;
৯। অিফস সহায়ক, �জলা সমবায় অিফস, মা রা। এবং
১০। িবভাগীয় de-িনবfক, de িনবfেকর দMর , িবভাগীয় সমবায় কায �ালয়, gলনা।

১৪-০৯-২০২৩
�মাঃফিরJল ইসলাম

�জলা সমবায় কম �কত�া (ভার�াM)


