
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার
ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, মেহর র

া ামার এর দ র
----
----

ফ য়ািরফ য়াির  ২০২৪২০২৪  মােসমােস  অ ি তঅ ি ত  উপেজলাউপেজলা  কাযালেয়রকাযালেয়র  কমকতাগেণরকমকতাগেণর  সােথসােথ  মািসকমািসক  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী””

সভাপিত ত মার িব াস
া ামার (অিতির  দািয় )

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

:২৭ ফ য়াির ২০২৪;
: বলা ১১.০০ ঘ কা।
:ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, জলা কাযালয়, মেহর র।
পিরিশ  ক ।

       সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। সভাপিত িবগত সভার কাযিববরণী পাঠ কের শানান। এবং ধান কাযালেয়র মািসক সম য়
সভার জা য়াির ২০২৩ মােসর কাযিববরণীর িনেদশনা সকলেক অবিহত কেরন। সভাপিত সভায় অংশ হণকারী উপেজলা কাযালেয় কমরত সহকারী া ামারগণেক

াগত জানান। কান সংেশাধনী না থাকায় কাযিববরণী সবস িত েম ঢ়ীকরণ হয়। সভার আেলাচ চী অ যায়ী িন প আেলাচনা ও িস া স হ হীত হয়।
ম আেলাচনার িবষয় ও আেলাচনা হীত িস া বা বায়নকারী

০১ শখ রােসল িডিজটাল াব পিরদশন সং া ঃ
ধান কাযালেয়র জা য়াির ২০২৩ মােসর সভার িস া

মাতােবক জলা কাযালেয়র দািয় া  কমকতা িতমােস
নতম ০৪  এবং উপেজলা কাযালেয়র দািয় া

কমকতা িতমােস নতম ০৫  “ শখ রােসল িডিজটাল
াব” পিরদশন করতঃ সিচ  িতেবদন ধান কাযালেয়
রণ করেবন।

িনেদশনা মাতােবক “ শখ রােসল িডিজটাল াব”
পিরদশন ও সিচ  িতেবদন ধান কাযালয়সহ
জলা কাযালেয় রণ করেত হেব।

 

০২ জলা ও উপেজলা পযােয় Web Portal িনয়িমত
হালনাগাদকরণঃ
জলা ও উপেজলা কাযালেয়র ওেয়ব পাটাল স হ িনয়িমত

হালনাগাদ িনি ত করেত হেব। এবং িতেবদন িনয়িমত
ভােব ধান কাযালয়সহ জলা কাযালেয় রণ করেত হেব।

ওেয়ব পাটাল এর মা েম িত ােনর সকল
কায ম যােত সকেল অবিহত হেত পাের সই জ
িনয়িমত ওেয়ব পাটাল হালনাগাদ রাখেত হেব।
এবং এ সং া  িতেবদন িনয়িমত ভােব ধান
কাযালয়সহ জলা কাযালেয় রণ করেত হেব।

০৩ বািষক কমস াদন ি  বা বায়ন সং া :
এিপএ বা বায়েনর জ  েয়াজনীয় সকল িতেবদন

যথাসমেয় রণ করেত হেব।
 

বািষক কমস াদন ি  বা বায়েনর জ
উপেজলা কাযালেয়র িমকা রেয়েছ। তরাং এ
সং া  সকল িতেবদন িনয়িমত রণ করেত
হেব।

০৪ জলা কাযালেয়র অধীন  উপেজলার সােথ মািসক সম য়
সভা আেয়াজনঃ
জলা কাযালেয়র অধীন  উপেজলা কাযালেয়র সােথ

দা িরক কায ম িবষেয় িত মােস মািসক সম য় সভা
আেয়াজন করেত হেব এবং বা বায়ন অ গিত িনয়িমত রণ
করেত হেব।

ধান কাযালয়র িনেদশনা মাতােবক জলা
কাযালেয়র অধীন  উপেজলা কাযালেয়র সােথ
দা িরক কায ম িবষেয় িত মােস মািসক সম য়
সভা আেয়াজন করা হেব। সংি  সকলেক পরবত
সম য় সভায় িস া  বা বায়ন অ গিত িতেবনসহ
উপি ত থাকেত হেব।



০৫ ি াি ং/আউটেসািসং িশ ণ আেয়াজন মহাপিরচালক, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র,
ােরর িনেদশনা মাতােবক িত  উপেজলায়

ি াি ং/আউটেসািসং িশ ণ আেয়াজন করেত
হেব। শখ রােসল িডিজটাল াব এ এ িশ ণ
পিরচালনা করা যেত পাের। এ িবষেয় িব ািরত
আেলাচনা করা হয়। এবং ি াি ং িশ ণ
আেয়াজন করেত হেব মেম িস া  হীত হয়।

০৬ জলা ও উপেজলা আইিস  কিম র সভা স িকতঃ জলা
ও উপেজলা আইিস  কিম র সভা িনয়িমত আেয়াজন
করেত হেব।

িনয়িমত আইিস  কিম র সভা আেয়াজন করত
সভার কাযিববরণী ধান কাযালেয় রণ করেত
হেব।

    
    

অতঃপর আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
 

২৮-০২-২০২৪
ত মার িব াস

া ামার (অিতির  দািয় )

ন রন র:: ৫৬.০৪.৫৭০০.০০০.০৬.০০১.১৯.৬
তািরখ: 

১৫ ফা ন ১৪৩০ ব া
২৮ ফ য়াির ২০২৪ ি া

১। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর কাযালয়, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র;
২। পিরচালক (অিতির  দািয় ), অথ ও শাসন, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র;
৩। উপ-পিরচালক, অথ, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র;
৪। সহকারী া ামার, সহকারী া ামার এর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, মেহর র সদর, মেহর র;
৫। সহকারী া ামার, সহকারী া ামার এর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, গাংনী, মেহর র এবং
৬। সহকারী া ামার, সহকারী া ামার এর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, িজবনগর, মেহর র ।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

২৮-০২-২০২৪
ত মার িব াস

া ামার (অিতির  দািয় )


