
  

সংেযাজনী-৭ 

�জলা সমবায় কায �ালয়, �ি�য়া এর এর �সবা �দান �িত�িত বা�বায়ন কম �পিরক�না, ২০২৩-২০২৪  
কায �ালেয়র নাম: �জলা সমবায় কায �ালয়, �ি�য়া।                                                                                        মাসঃ ২য় ��মািসক (অে�াবর-িডেস�র)-২০২৩ 

কায ��েমর 
��� 

 
মান 

কায ��ম 
 

কম �স�াদন 
�চক 

একক 
 

কম �স�াদন 
�চেকর মান 

ল��মা�া 
২০২৩-
২০২৪ 

��মািসক অজ�ন ২০২৩-২০২৪ �মাট অজ�ন অজ�েনর 
শতকরা হার ১ম ��মািসক ২য় ��মািসক ৩য় ��মািসক ৪থ � ��মািসক 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

�ািত�ািনক 
কায ��ম 

 
 

১৮ 

[১.১] ��মািসক িভি�েত িনজ অিফেসর 
�সবা �দান �িত�িত হালনাগাদ�ব �ক 
ওেয়বসাইেটর �সবা বে� উপ�াপন এবং 
�কাে� �দশ �েনর �ব�া �হন। 

[১.১.১] �সবা 
�দান �িত�িত 
হালনাগাদ�ত 

সং�া ১০ ৪ ১ 1   2 50% 

[১.২] ��মািসক িভি�েত আওতাধীন 
উপেজলা অিফসস�েহর �সবা �দান 
�িত�িত হালনাগাদ�ব �ক ওেয়বসাইেটর 
�সবা বে� উপ�াপন এবং �কাে� 
�দশ �েনর �ব�া �হন।  আওতাধীন 
দ�র/সং�া না থাকেল �সবা �দান 
�িত�িত বা�বায়ন িবষয়ক ��মািসক 
�িতেবদন �নয়ন।  

[১.২.১]�সবা 
�দান �িত�িত 
হালনাগাদ�ত 

 
সং�া 

 

৮ 
 

৪ 
 

১ 1   2 50% 

বা�বায়ন 
স�মতা 
উ�য়ন 

৭ 

[২.১]  িনজ অিফেসর কম �কত�া/কম �চারী 
ও আওতাধীন অিফেসর 
কম �কত�া/কম �চারী/ে�কেহা�ারগেণর 
সম�েয় �সবা �দান �িত�িত িবষেয় 
�িশ�ণ/েসিমনার/কম �শালা/অবিহতকরণ 
সভা আেয়াজন।  আওতাধীন দ�র/সং�া 
না থাকেল িনজ দ�েরর 
কম �কত�া/কম �চারীেদর সম�েয় �িশ�ণ 
আেয়াজন এবং �সবা �দান �িত�িত 
বা�বায়ন অ�গিত িবষেয় বািষ �ক 
�িতেবদন �নয়ণ করেত হেব। 

 
[২.১.১] 
�িশ�ণ/েসিম
নার/কম �শাল/ 
অবিহতকরণ 
সভা 
অেয়ািজত/বািষ �
ক �িতেবদন 
��িরত। 

 
সং�া 

 
৭ ১ ০ 1   1 100% 

                                                                                                                                       
(�মাঃ আহসান হািবব) 

                                                                  �জলা সমবায় অিফসার 
                                                    �ি�য়া।                                                                   




