
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

জজলা সমবায় কার্ যালয় 

সাতক্ষীরা। 

ই-জমইলঃ dco.satkhira@coop.gov.bd 

ওদয়বসাইটঃ www.cooparative.satkhira.gov.bd 

 রূপকল্পঃ জটকসই সমবায়,জটকসই উন্নয়ন। 

 অভিলক্ষযঃ সমবায়ীদের সক্ষমতা বৃদ্ধি এবাং উদেযাক্তা সৃষ্টির মাধ্যদম কৃভি,অকৃভি,আভথ যক ও জসবাখাদত জটকসই সমবায় গদে জতালা।  

জসবা প্রোন প্রভতশ্রুভত (Citizen’s Charter) 

[প্রশাসভনক উন্নয়ন সাংক্রান্ত সভিব কভমষ্টট কতৃযক অনুদমাভেত মাঠ পর্ যাদয়র জসবা প্রোন প্রভতশ্রুভত (ভসষ্টটদজনস্ িাটযার) এর ফরদমট 

অনুর্ায়ী] 

 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রঃ 

নাং 
জসবার নাম 

জসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র / 

আদবেন 

ফরম 

প্রাভিস্থান 

জসবামূলয এবাং 

পভরদশাধ্ পিভত 

(র্ভে থাদক) 

োভয়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

নাম, পেভব, রুম নম্বর, 

জজলা/উপদজলার 

জকাড, অভফভসয়াল 

জটভলদফান ও ই-জমইল 

উর্ধ্ যতন কম যকতযার নাম, 

পেভব, রুম নম্বর, 

জজলা/উপদজলার 

জকাড, অভফভসয়াল 

জটভলদফান ও ই-জমইল 

০১ সমবায় সমমমির 

মিবন্ধি প্রদাি 

আববদি 

প্রামির ৬০ 

(ষাট) মদবির 

মবযে 

আববদি ফরম 

(ফরম-১) 

(মবময-৫ 

দ্রষ্টবে), 

িযেিিম ২০ 

(কুমি) জি 

সদবসের 

জািীয়িা 

সিদ/জািীয় 

পমরচয়পত্র, 

সদেবিালা 

পাসবপাটট 

সাইজ ছমব 

(প্রবিেবকর), 

সাাংগঠমিক 

সভার 

 

উপবজলা 

সমবায় 

কার্ টালয়/জজলা 

সমবায় 

কার্ টালয় 

ভনবন্ধন ভফ এবাং 

িযাটঃ 

জািীয় সমবায় 

সমমমির জেবত্র 

৫,০০০/- টাকা, 

জকন্দ্রীয় সমবায় 

সমমমির জেবত্র 

১,০০০/- টাকা, 

অিোিে প্রাথমমক 

সমবায় সমমমির 

জেবত্র ৩০০/- টাকা 

ও দামরদ্র 

মববমাচবির 

আওিায় সমবায় 

সমমমি মিবন্ধবির 

জেবত্র ৫০/- টাকা 

এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd  

https://drive.google.com/file/d/1aLvr_zYv4AovD7EHCIZHGHTjz4GiM45p/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1oG_IB8dGEksUW3c388UFjpAHwITj46Do/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1oG_IB8dGEksUW3c388UFjpAHwITj46Do/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1oG_IB8dGEksUW3c388UFjpAHwITj46Do/view?usp=drive_link
mailto:jroffice.khulna@gmail.com


কার্ টমববরণী, 

জমা-খরচ 

মহসাব মববরণী 

এবাং 

সদসেগবণর 

জমাকৃি 

জেয়ার ও সঞ্চয় 

আমািবির 

িামলকা, 

পরবিী দুই 

বছবরর বামষ টক 

বাবজট 

(মযলযিী ও 

রাজস্ব) 

প্রাক্কলি, 

অমফস ভািার 

চুক্তিপত্র, 

স্থািীয় 

জিপ্রমিমিময 

কিৃটক সমমমির 

অমফস ভািার 

সম্পকীয় 

প্রিেয়িপত্র, 

সমবায় সমমমি 

আইি ও 

মবমযমালা 

প্রমিপালি 

সাংক্রান্ত 

অঙ্গীকারিামা, 

বোাংমকাং 

কার্ টক্রম িা 

করার মবষবয় 

অঙ্গীকারিামা, 

মিবন্ধি মফ এবাং 

মিয টামরি মিবন্ধি মফ 

এর উপর ১৫% 

হাবর ভোট জেজারী 

চালাি মযবল সরকারী 

জকাষাগাবর (স্থািীয় 

জসািালী বোাংবক) 

পমরবোযবর্াগে। 



প্রস্তামবি উপ-

আইবির ০৩ 

(মিি) কমপ, 

মিবন্ধি মফ ও 

ভোট 

পমরবোবযর 

চালাি কমপ, 

মিবন্ধি পযব ট 

প্রমেেণ। 

০২ সমবায় সমমমির 

উপ-আইি 

সাংবোযি 

আববদি 

প্রামির ৬০ 

(ষাট) মদবির 

মবযে 

আববদি ফরম 

(ফরম-৪) 

{মবময-৯(২) 

দ্রষ্টবে} 

প্রস্তামবি উপ-

আইি/উপ-

আইবির 

সাংবোযিী 

সমযহ। 

বেবস্থাপিা 

কমমটটর সভা 

ও সাযারণ 

সভার 

কার্ টমববরণী 

এবাং সাযারণ 

সদসেগবণর 

অিুকয বল 

জপ্রমরি 

জিাটটে। 

 

উপবজলা 

সমবায় 

কার্ টালয়/জজলা 

সমবায় 

কার্ টালয় 

প্রবর্াজে িবহ এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 

০৩ সমবায় সমমমির 

মিরীো সম্পাদি 

সাংমিষ্ট অথ ট 

বছবরর 

জলুাই মাস 

হবি মাচট 

মাস পর্ টন্ত 

০১.সমবায় 

সমমমির মহসাব 

মববরণীসমযহ 

(জরওয়ামমল, 

ক্রয়-মবক্রয় 

 

সাংমিষ্ট 

সমবায় 

সমমমির 

কার্ টালয় সমযহ 

নীট লাি হদলঃ 

ক)ভনরীক্ষা ভফ 

এবাং িযাটঃ 

প্রবিেক সমবায় 

সমমমির বামষ টক িীট 

জজলা সমবায় অমফসার 

কিৃটক প্রদত্ত েমিাপ্রাি 

মিরীেকগণ 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

https://drive.google.com/file/d/1ollgz1p1o2esjdV1a6XzM_OJXk8MP6bN/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zzPlPsFR21com-Z_xSpbt9mkZFLwG42u/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zzPlPsFR21com-Z_xSpbt9mkZFLwG42u/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zzPlPsFR21com-Z_xSpbt9mkZFLwG42u/view?usp=drive_link


(০৯ মাস) 

  

মহসাব 

(প্রবর্াজে 

জেবত্র, লাভ-

েমি মহসাব, 

উদ্বৃত্তপত্র, 

িগদ প্রবাহ 

মববরণী ও 

জিাটাাংে)। 

০২.জলিবদি 

সাংক্রান্ত 

র্াবিীয় 

খািাপত্র ও 

স্থাবর-অস্থাবর 

সম্পমত্তর 

দমললপত্র 

(প্রবর্াজে 

জেবত্র)। 

০৩.সমমমির 

সভার 

কার্ টমববরণী 

সমযহ। 

০৪.অমডট 

অমফসার 

কিৃটক চামহি 

অিোিে 

জরকডটপত্র 

(প্রবর্াজে 

জেবত্র। 

মুিাফা বা উহার 

অাংবের জিে ১০% 

হাবর প্রাথমমক 

সমবায় সমমমির 

জেবত্র সবব টাচ্চ 

১০,০০০/- (দে 

হাজার) টাকা এবাং 

জকন্দ্রীয় সমবায় 

সমমমির জেবত্র 

সবব টাচ্চ ৩০,০০০/- 

(ক্তত্রে হাজার) টাকা 

মিরীো মফ জেজারী 

চালাবির মাযেবম 

সরকারী জকাষাগাবর 

(স্থািীয় জসািালী 

বোাংবক) 

পমরবোযবর্াগে। 

 খ) সমবায় উন্নয়ন 

তহভবলঃ প্রবিেক 

সমবায় সমমমির 

বামষ টক িীট মুিাফার 

উপর ৩% হাবর 

সমবায় উন্নয়ি 

িহমবল বমণ টি 

মেবরািাবম ‘‘জকা-

অপাবরটটভ 

জডবভলপবমন্ট 

ফান্ড- খুলিা মবভাগ, 

সঞ্চয়ী মহসাব িাং-

০১০০০১৭৭৯৪৪৭১, 

জিিা বোাংক মলঃ, 

েোমলী কবপ টাবরট 

োখা, ঢাকা 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 



অিুকয বল মডমড এর 

মাযেবম 

পমরবোযবর্াগে। 

০৪ মববরায মিষ্পমত্ত মববরায/ 

অমভবর্াগ 

দাবয়বরর ৬০ 

(ষাট) মদবির 

মবযে 

মববরাযীয় মবষয় 

সম্পবকট একটট 

মববরণী বা 

প্রমিববদি। 

অমভবর্াগ 

সাংমিষ্ট 

জরকডটপত্রামদর 

অিুমলমপ। 

মিবে বমণ টি 

সময়সীমার 

মবযে আববদি 

দামখল কমরবি 

হইবব : 

মিব টাচবির 

জেবত্র 

মিব টাচবির 

ফলাফল 

প্রকাে বা 

জ াষণার 

পরবিী ৩০ 

(ক্তত্রে) মদবির 

মবযে বা 

অিোিে 

জেবত্র, উি 

মববরাবযর 

কারণ উদ্ভব 

হওয়ার পরবিী 

১৮০ (একেি 

আমে) মদবির 

মবযে। 

 

জকাটট মফ সহ 

সাদা কাগবজ 

আববদি 

জকাটট মফ ১০০ 

(একেি) টাকা। 

এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 



০৫ সমবায় সমমমির 

অন্তব টিী 

বেবস্থাপিা কমমটট 

মিবয়াগ 

কমমটটর 

জময়াদ 

উত্তীবণ টর 

পরপর 

সাংমিষ্ট 

সমমমির সভার 

মসদ্ধান্তসহ 

সাদা কাগবজ 

আববদি ও 

উপবজলা 

সমবায় 

অমফসাবরর 

সুপামরে। 

 

উপবজলা 

সমবায় 

কার্ টালয়/জজলা 

সমবায় 

কার্ টালয় 

প্রবর্াজে িবহ এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 

০৬ সমবায় সমমমির 

মিব টাচি 

পমরচালিা কমমটট 

মিবয়াগ 

মিব টাচি 

অিুষ্ঠাবির 

কমপবে ৪০ 

মদি পযবব ট 

সাংমেস্নষ্ট 

সমমমির সভার 

মসদ্ধান্তসহ 

সাদা কাগবজ 

আববদি ও 

উপবজলা 

সমবায় 

অমফসাবরর 

সুপামরে। 

 

সাদা কাগবজ 

আববদি 

প্রবর্াজে িবহ এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 

০৭ সমবায় সমমমি 

আইি ২০০১ 

(সাংবোমযি 

২০১৩) এর ৪৯ 

যারায় সমমমির 

িদন্ত সম্পাদি 

  

িদন্ত 

প্রদািকারী 

কিৃটপে 

প্রদত্ত 

সময়সীমার 

মবযে 

িদন্ত সাংক্রান্ত 

সমমমির 

খািাপত্র ও 

অিোিে 

জরকডটপত্র। 

মিবেবমণ টি 

জেবত্র িদন্ত 

করা র্াববঃ 

অথ ট 

সরবরাহকারী 

প্রমিষ্ঠাবির 

আববদি, 

বেবস্থাপিা 

কমমটটর ১/৩ 

অাংবের 

 

সাংমিষ্টগবণর 

আববদি 

প্রবর্াজে িবহ এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 



আববদি, 

সমমমির জমাট 

সদবসের ১০% 

সদবসের 

আববদি, 

মিরীো 

প্রমিববদবির 

সুপামরে, 

মিবন্ধবকর 

অযঃস্তি জকাি 

কম টকিটার 

সুপামরেকৃি 

সুমিমদটষ্ট 

মরবপাবটটর 

জপ্রমেবি 

০৮ সমবায় সমমমির 

িহমবল িছরূপ 

মবষবয় ৮৩ যারায় 

দায় মিয টারণ 

দায় মিয টারণ 

পরবিী ১২০ 

(একেি 

মবে) মদবির 

মবযে 

আদায়বর্াগে। 

িহমবল 

িছরূপ 

সাংক্রান্ত 

সমমমির 

খািাপত্র ও 

অিোিে 

জরকডটপত্র। 

৪৯ যারায় 

সম্পামদি 

িদন্ত 

প্রমিববদবির 

মভমত্তবি 

প্রবর্াজে িবহ এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

জমাঃ মমজািুর রহমাি 

র্ুগ্ম মিবন্ধক 

মবভাগীয় সমবায় দির 

খুলিা মবভাগ, খুলিা। 

জটমলবফািঃ 02-

477701981 

ই-জমইলঃ 

jr.khulna@ coop.gov.bd 

০৯ প্রমেেণ (সমবায় 

সমমমির 

সদসেবদর মবযে): 

ভ্রামেমাণ প্রমেেণ 

 

 

০১ (এক) মদি 

 

 

প্রমেেণ 

মমডউল 

 

 

 

উপবজলা 

সমবায় 

অমফস কিৃটক 

সমবায় 

সমমমির 

সদসেবদর 

মবিায়বির 

প্রমেেণ প্রদািকারী 

কম টকিটাবদর 

সম্মািী এবাং 

অাংেগ্রহণকারী 

সমবায়ীবদর জিে 

সমবায় অমযদির 

হবি কাগজ, কলম, 

জফাল্ডার ও ভািা 

প্রদাি করা হয়। 

জমাঃ আেরাফ আলী 

প্রমেেক 

জজলা সমবায় 

কার্ টালয়,সািেীরা 

জজলা জকাডঃ ৯০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

আয়বয টক সব টমিে- ০৫ প্রমেেণ বাাংলাবদে সমবায় 



প্রমেেণঃ জসলাই, 

জবমসক 

কম্পম্পউটার, 

ক্তক্রষ্টাল জো-মপছ, 

ইবলমিকোল, ব্লক 

বাটটক, জমাবাইল 

সামভটমসাং, পাইপ 

মফটটাংস, মহসাব ও 

মিরীো সমবায় 

উবদোিা সৃটষ্ট, 

সমমমি বেবস্থাপিা 

মদি 

সবব টাচ্চ-১৫ 

মদি 

মমডউল জপ্রমেবি একাবডমী 

জকাটবািী, কুমমল্লা 

ও আঞ্চমলক সমবায় 

মেোয়িি খুলিাবি 

সমবায় অমযদির 

কিৃটক মিয টামরি 

হাবর সমবায়ীবদর 

প্রমেেণ ভািা ও 

র্ািায়াি ভািা 

প্রদাি করা হয়। 

 

১০ 

আশ্রয়ণ প্রকবের 

(মাননীয় 

প্রধ্ানমন্ত্রীর 

অগ্রাভধ্কার 

প্রকল্প) মাযেবম 

ভয মমহীি 

পুিব টামসি 

পমরবাবরর সমবায় 

সমমমির 

সদসেগবণর মাবে 

মবমভন্ন জেবড ঋণ 

মবিরণ 

ঋবণর 

আববদবির 

এক(০১) 

মাবসর মবযে 

প্রকবের 

মিয টামরি 

ফরবম ঋবণর 

আববদি। 

সাংমিষ্ট সমবায় 

সমমমির 

বেবস্থাপিা 

কমমটটর সভার 

কার্ টমববরণী 

(ঋণ প্রদাবি 

কমমটটর 

সুপামরে)। 

সরকার জথবক 

প্রাি  বরর 

বরাদ্দ পত্র। 

ঋণ গ্রহীিা 

সদসেগবণর 

ঋণ 

পমরবোবযর 

অঙ্গীকারিামা। 

 

উপবজলা 

সমবায় 

কার্ টালয় 

মঞ্জরুীকৃি ঋণ 

সহজ মকক্তস্তবি ৮% 

সামভটস চাজট সহ ঋণ 

গ্রহীিাবক পমরবোয 

করবি হবব। 

আদায়কৃি সামভটস 

চাবজটর ৩% 

সমমমির মরজাভট 

ফাবন্ড,৩% প্রকবের 

মরজাভট ফাবন্ড এবাং 

২% সমমমিবি ঋণ 

গ্রহণ কারীর সঞ্চয় 

মহসাবব জমা 

থাকবব। 

সাংমিষ্ট উপবজলা ঋণ 

প্রদাি ও আদায় কমমটট 

এফ এম জসমলম আখিার 

জজলা সমবায় অমফসার 

সািেীরা 

জজলা জকাডঃ 9০০০ 

জটমলবফািঃ 

০২৪৭৭৭৪০০৭১ 

ই-জমইলঃ 

dco.satkhira@coop.gov.bd 

  

 


