
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
জলা শাসেকর কাযালয়, লনা 

আইিস  শাখা

জলা আইিস  িবষয়ক কিম র সভার কাযিববরণী

সভাপিত খ কার ইয়ািসর আেরফীন 
জলা শাসক

সভার তািরখ ২৫-০২-২০২৪ ি া
সভার সময় িবকাল ০৩.০০ টায়

ান সে লন ক , জলা শাসেকর কাযালয়, লনা
উপি িত পিরিশ -ক
      সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম অিতির  জলা শাসক (িশ া ও
আইিস ), লনা গত সভার কাযিববরণী পাঠ কের শানান। কাযিববরণীেত সংেশাধন না থাকায় তা ঢ়করণ করা হয়। অত:পর সভায়
িন প আেলাচনা ও িস া স হ হীত হয়; 

আেলাচ িচ : ইউিনয়ন িড িজটাল স ার  (ইউিড িস) পিরদশন

১.      .      জলা শাসক এবং অিতির  জলা শাসকগণ ক ক পিরদশন/দশন 

িমক নং পিরদশনকার ী কমকতার  পদব ী ইউিড িস পিরদশন ইউিড িস দশন
১.  জলা শাসক, লন া ২ ২
২.  উপ-পিরচালক ( ান ীয় সরকার ) ২ ২  
৩.  অিতির  জলা শাসক (িশ া ও আইিস ), লন া ২ ১

িস া  : অিতির  জলা শাসকগণ িনয়িমত ইউিড িস পিরদশন করেবন
ব া ব ায় েনব া ব ায় েন  :   :  অিতির  জলা শাসক (সকল)।
২.    উপেজলা িনব াহ ী অিফসারগণ ক ক ইউিড িস পিরদশন/দশন ও অ া  ত

: নং উপেজলা উপেজলা আইিস  কিম র
     সভা সং া

ইউিড িস পিরদশন/দশন

সভার
 তািরখ

সভার  কাযিববরণী
রণ কেরেছন
 িকনা?

মাট  ইউিড িসর
 সং া

ইউএনও
ক ক  পিরদশন

ইই উএনও
ক ক
   দশন

াশন াল পাটাল
িশ ণ দওয়া

  (ইউিড িসর  সং া)
১  পসা ২৪-০১-২০২৪ া ০৫ ০৩ ০২ ০৫
২  তরখাদা ২৯-০১-২০২৪ া ০৬ ০২ ০৩ ০৬
৩  িদঘিলয়া ১৫-০১-২০২৪ া ০৬ ০৩ ০৩ ০৬
৪  লতলা ৩০-০১-২০২৪ া ০৪ ০২ ০২ ০৪
৫  িরয়া ০৪-০১-২০২৪ া ১৪ ০৩ ০৩ ১৪
৬  ব য়াঘাটা ১৫-০১-২০২৪ া ০৭ ০২ ০২ ০৭
৭  দােকাপ ৩১-০১-২০২৪ া ০৯ ০৩ ০২ ০৯
৮ পাইকগাছ া ১৮-০১-২০২৪ া ১০ ০৩ ০৩ ১০
৯  কয়র া ১৮-০১-২০২৪ া ০৭ ০৩ ০২ ০৭

মাট ৬৮ ২৪ ২২ ৬৮

িস া  : উপেজলা িনব াহ ী অিফসারগণ িনয়িমত ইউিড িস পিরদশন করেবন। ইউিড িস পিরদশেনর  ত ািদ িত মােসর  ০৩ তাির েখর  মে  আইিস   শাখায় রণ করেবন।
ব া ব ায় েনব া ব ায় েন  :   :  উপেজলা িনব াহ ী অিফসার  (সকল)

০ ৩০ ৩ ।      ।      আইিস  সভার  িনধ ািরত আেলাচ  িবষয়াব িল এবং হ ীত িস া স হ

:  :  ন ংন ং আ েল াচআ েল াচ   ি ব ষ য়ি ব ষ য় আ েল াচ ন াআ েল াচ ন া ি স াি স া ব া ব ায় েনব া ব ায় েন
৩.১ উপেজলা আইিস

কিম র  সভা
অ ান

উপেজলা িনব াহ ী অিফসারগণ ক ক িনয়িমত উপেজলা আইিস
কিম র  সভা আেয়াজন করেত হ েব

উপেজলা আইিস  কিম র
কাযিববরণী িত মােসর  ০৫
তাির েখর  মে  জলা শাসক বর াবর

রণ করেবন।

উপেজলা িনব াহ ী
অিফসার  (সকল),
লন া

১



৩.২ ইউিনয়ন
িড িজটাল
স ার  (ইউিড িস)
সং া

১। ইউিনয়ন িড িজটাল স ার  এর  আয়/ সব া ি  করেত হ েব ।
উে া ােদর  আয়/ সব া-র  ত  ই- সব া িসে েম আপেলাড
করেত হ েব  এবং সংি  র িজ ার  বহ ার  করেত হ েব । ২।
উে া ােদর  অিফস ক ক িনধ ািরত সমেয় ইউিনয়ন িড িজটাল
স াের  উপি ত থেক সব া দান  করেত হ েব ।
৩। য সকল ইউিনয়েন  উে া া নই স সকল ইউিনয়ন
িড িজটাল স াের  ১ জন ষ ও ১ জন ন ার ী উে া া িন েয়ােগর
জ  যথাযথ ক প েক অব িহ তকরণসহ  িব িধ  মাতােবক
িনেয়াগ দান  করেত হ েব ।
৪। উপেজলা ওয়ার ী ইউিড িস উে া ােদর  মািসক আয়/ েয়র
ির েপাট দয়ার  জ  অ ের াধ  কর া হ য়।
৫। ন ার ী উে া ােদর  িশ েণর  ব া হ েণর  িবষেয় আেলাচন া
হ য়।

১। উে া ােদর  আয়/ সব া-র  ত
একেসব া িসে েম আপেলাড
িন ি তকরণসহ  সংি  র িজ ার

বহ ার  করেত হ েব  এবং
 ইউিড িসর  আয়/ সব া সং া  ত

িত মােসর  ০৩ (িতন) তাির েখর
মে  এ কাযালেয় রণ  িন ি ত
করেত হ েব  ।
২। সকল উে া ােক িনধ ািরত সমেয়
উপি ত থেক সব া দােনর  জ  প

রণ করেত হ েব ।
৩। ইউিনয়ন িড িজটাল স াের
উে া ার  পদ  থাকেল আই
স ের  অিভ  াথ  িনব াচন  কের
িব িধ  মাতােবক িনেয়াগ দান  করেত
হ েব।
৪। উপেজলা ওয়ার ী আয়/ েয়র
ির েপাট িত মােস এ কাযালেয় রণ
করেত হ েব ।
৫। ন ার ী উে া ােদর  যথাযথ

িশ েণর  মা েম দ  জনশি
তিরকরেণর  িবষেয় সভায় িস া
হ ীত হ য়।

১।উপেজলা
িনব াহ ী অিফসার
(সকল), লন া
২।সহ কার ী

া ামার  (সকল),
লন া

৩।ইউিপ
চয়ার ান  
(সকল), লন া

৩.৩ ই-ফাইল (ন িথ)
সং া  ১। জলা শাসেকর  কাযালয়, লন ায় ও সকল উপেজলা িনব াহ ী

অিফসােরর  কাযালেয় ই-ন িথ বহ ার  জারদার  করেত হ েব ।
এছাড় া লন া জলার  য সকল সরকাির  অিফেস ই-ন িথ িবষয়ক

িশ ণ দান  কর া হ েয়েছ  তােদরেক লাইভ সাভাের  ই-ন িথেত
কাজ ি  কর ার  জ  িনেদশনা িদেত হ েব ।

১। লন া জলায় য সকল অিফসস হ
ই-ন িথেত লাইেভ আেছ স সকল
অিফেসর  ই-ন িথেত কায ম ি  করেত
হ েব।

১। সংি  সকল
কমকতা
২। া ামার /
সহ কার ী  

া ামার  (সকল),
  
 লন া

৩ . ৪৩. ৪ শখ র ােসল
িড িজটাল াব
সং া

১। ত  ও যাগ ােযাগ ি  (আইিস ) অিধদ র  ক ক
ব া ব ািয়ত “সার ােদেশর  িশ া িত ােন  কি উটার  ও ভাষা

িশ ণ াব  াপন ক ” এর  আওতায় লন া জলায় সবেমাট
১৬০  িশ া িত ােন  ‘ শখ র ােসল িড িজটাল াব ’  এবং ০৬

 িশ া িত ােন  ল অব  িফউচার  াব  াপন কর া হ েয়েছ।
সকল াব  যথাযথভােব  র ণােব ণ, বহ ার  ও পিরদশেনর
উপর াের াপ কর া হ য়।
২। িশ াথ র া শখ র ােসল িড িজটাল াব  বহ ার  করেব
পাশাপািশ বকার  বক/ ব  মিহ লােদর  াব  ব ার  েযাগ
কের  িদেত হ েব । ােবর  কান  কি উটার  য াংশ ন /অচল
থাকেল মর ামত করেত হ েব ।
৩। ত  ও যাগ ােযাগ ি  অিধদ র  ক ক ব া ব ায়ন াধ ীন
“িড িজটাল সংেযাগ াপন (ই িড িস)” শীষক কে র  আওতায়
“ শখ র ােসল িড িজটাল াব” াপেনর  জ  জলা ও উপেজলা
পযােয় ন ন আরও ১৮২  িশ া িত ান  যাচাই-ব াছ াই  কের
ির েপাট রণ কর া হ েয়েছ।

১। িশ া িত ােন  ািপত াবস হ
সেব া  বহ ার  িন ি ত করেত হ েব ।
এছাড় া জলা/উপেজলা আইিস
কিম র  সকল সদ  ও সহ কার ী

া ামার  শখ র ােসল িড িজটাল াব
পিরদশন করেবন এবং পিরদশন
ির েপাট রণ করেবন।

২। ােবর  কান  কি উটার  য াংশ
ন /অচল থাকেল াব  বহ ার
ন ীিতমালা ২০১২ অ সাের , সংি

িত ান  ধ ান  ন /অচল কি উটার
য াংশ মর ামত/ য় িন ি ত
করেবন।

১।
া ামার /সহ কার ী
া ামার  (সকল),

লন া

২। অ / ধ ান
িশ ক, সংি
িশ া িত ান ,
লন া

৩.৫ মাি িমিড য়া
াস ম সং া

লন া জলা/উপেজলা পযােয় মাি িমিড য়া াস ি র  ব া
হ ণ করেত হ েব । এজ  জলা/উপেজলা িশ া কমকতা এবং

সংি  সকলেক িনয়িমতভােব  িশ া িত ান  পিরদশন কর ার
উপর  জার  িদেত হ েব । 

১। িশ া িত ানস হ  সেরজিমেন
পিরদশন কের  মাি িমিড য়া াস
ি র  পদে প িনেত হ েব ।

২। সকল িশ া িত ােনর
মাি িমিড য়া াস ম এর  ত
শতভাগ এমএমিস িসে েম আপেলাড
িন ি ত করেত হ েব ।

১।  উপেজলা
িনব াহ ী 
 অিফসার
 (সকল), লন া 
২। জলা িশ া
অিফসার , 
 লন া। 

৩.৬ সরকাির  ই- মইল
 বহ ার  সং া  সকল অিফেস দা িরক যাগ ােযােগর  জ  সরকাির  ই- মইল

বহ ার  করেত হ েব । ই- মইেল া  পে র  িবষেয় কায ম হ ণ
করেত হ েব ।

সরকাির  ই- মইল বহ ার  কের
দা িরক প ালাপ ি  করেত হ েব । 

জলা/উপেজলা
পযােয়র  অিফস

ধ ান  (সকল),
লন া

৩.৭  মাইগভ
 ওেয়বসাইট ও অ াপ

বহ ার  সং া

মাইগভ ওেয়বসাইট ও অ াপ বহ ােরর  মা েম সরকােরর  সকল
ই- সব া পাওয়া যায়, এ িবষেয় াপক চারণাসহ  সংি
অিফেসর  অভ ের  মান  জায়গায় সব া ব াড  াপন করেত
হ েব।

মাইগভ ওেয়বসাইট ও অ াপ
বহ ােরর  িবষেয় চারণা ি র  জ

উপেজলা পযােয় কমরত ত
আপােদর  েয়াজন ীয় িনেদশনা দান
করেত  হ েব ।

১। উপেজলা
িনব াহ ী  
 অিফসার
(সকল), লন া 
২। া ামার /
সহ কার ী 

া ামার
(সকল), লন া
৩। ত  আপা
(সকল) লন া

২



৩.৮
জলা, উপেজলা,
ইউিনয়ন ও
সরকাির  অিফেসর
জাতীয়
 ত  ব াতায়ন
(ওেয়ব  পাটাল)
 সং া

জলা, উপেজলা, ইউিনয়ন ও সরকাির  অিফেসর  জাতীয় ত
ব াতায়ন (ওেয়ব  পাটাল) আপেড ট ও ইংের িজ ভাসেন  পা র
কর ার  িবষেয় আেলাচন া কর া হ য়। ওেয়ব  পাটােলর  ণ সকল
িলংেক ত  দান  করেত হ েব  মেম উে খ কর া হ য়।

১। জলা, উপেজলা, ইউিনয়ন ও
সরকাির  অিফেসর  জাতীয় ত
ব াতায়ন (ওেয়ব  পাটাল)িনয়িমত
আপেড ট করেত হ েব ।
২। যিদ কান  দ েরর  ওেয়বসাইট
আপেড ট ন া থােক, সংি  দ র
 ধ ানেক এর  দায় বহ ন করেত হ েব ।

জলা,উপেজলা
পযােয়র  সকল
দ র  ধ ান ,
লন া।

উপেজলা িনব াহ ী
অিফসার (সকল),
লন া
া ামার /হ কার ী
া ামার  (সকল)

লনা।
  ইউিপ সিচব
(সকল) লন া।

৩.৯ ি াি ং ড াটােবজ
তিরকরণ

ি া ার েদর  িনেয় এক  ড াটােবজ তির  করেত হ েব ।

উপেজলাওয়ার ী ি া ার েদর  সম েয়
এক  ড াটােবজ ত করেত হ েব  এবং
ড াটােবজ িনয়িমত আপেড ট করেত
হ েব।

 ১। উপেজলা
িনব াহ ী  অিফসার
(সকল), লন া 
 ২। া ামার /
সহ কার ী
 া ামার
(সকল), লন া

           সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকল সদ েক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
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ারক ন র: ০৫.৪৪.৪৭০০.০৩২.০৬.০০৬.২৩.১৮ তািরখ: 
১৪ মাচ ২০২৪

৩০ ফা ন ১৪৩০

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সিচব, ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ
২) মহাপিরচালক, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র
৩) িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কাযালয়, লনা
৪) িলশ পার, িলশ পার, িলশ পােরর কাযালয়, লনা
৫) উপ পিরচালক, উপপিরচালক, ানীয় সরকার, জলা শাসেকর কাযালয়, লনা
৬) ধান িনবাহী কমকতা, জলা পিরষদ, ুলনা
৭) িসিভল সাজন, লনা
৮) িনবাহী েকৗশলী, গণ ত িবভাগ, লনা
৯) উপ-পিরচালক, িষ স সারণ অিধদ র, লনা
১০) উপ-পিরচালক, ব উ য়ন অিধদ র, লনা
১১) জলা মৎ  কমকতা, লনা
১২) উপ-পিরচালক, জলা সমাজেসবা অিধদ র, লনা
১৩) উপেজলা িনবাহী অিফসার (সকল), লনা
১৪) জলা িশ া অিফসার, লনা
১৫) জলা াথিমক িশ া অিফসার, লনা
১৬) অ , সরকাির মিজদ মেমািরয়াল িস  কেলজ, লনা
১৭) উপ-মহা ব াপক ( মে া), িব িসএল, লনা
১৮) ধান িশ ক, লনা িজলা ল, লনা
১৯) অ , কািরগির িশ ণ ক , লনা

৩



২০) আ িলক পিরচালক, বাংলােদশ কি উটার কা◌্উি ল, লনা
২১) া ামার, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, লনা
২২) সহকারী া ামার (সকল), ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র, উপেজলা কাযালয়, লনা
২৩) জনাব এস এম িমশকা ল ইসলাম, ফাউ ার এ  িসইও, িফউচার আই  পাক, লনা
২৪) জনাব আ  তােহর ি , জলা িতিনিধ, িসআরআই, লনা
২৫) জনাব শখ মাঃ িশবলী শাহিরয়ার, িসইও, জমজম আই , লনা
২৬) জনাব আ াহ আল ফরহাদ, িনবাহী পিরচালক, াউড ইনি উট, লনা
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