
১. রাজস্ব প্রশাসন ও ব্যব্স্থাপনা: 

১) জেলার রােস্ব অফিসসমূহের কার্ যক্রম ফিয়ন্ত্রণ, তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ; 

২) ভূফম উন্নয়িকর ফিধ যারণ, আদায়, মওকুি ও পুিঃফিধ যারণ; 

৩) ভূফম জরকর্য রক্ষণাহবক্ষণ এবং োলিাগাদকরণ; 

৪) কৃফি ও অকৃফি খাসেফম এবং অিযািয সরকাফর সম্পফির বহদাবস্ত প্রদাি; 

৫) অফধগ্রেণকৃত ফকন্তু অবযবহৃত েফম পুিখ যাসকরণ; 

৬) সরকাফর কর বফেভভ যত রােস্ব আদায় এবং এ সংক্রান্ত ফেসাব ফববরণী সরকাহরর কাহে 

জপ্ররণ; 

৭) রােস্ব মামলায় আফপল শুিািী 

৮) রােস্ব সংক্রান্ত অফভহর্াগ তদন্ত; 

৯) োট বাোর বযবস্থাপিা ও উন্নয়ি; 

১০) োট বাোহরর জপফরহিফর ফিধ যারণ; 

১১) িতভি োটবাোর স্থাপি প্রক্রক্রয়াকরণ; 

১২) সায়রাত মোলসে সরকাহরর অিযািয মোল বযবস্থাপিা; 

১৩) চা বাগাহির েফম বযবস্থাপিা ও তদারফক; 

১৪) জরকর্যরুম বযবস্থাপিা; 

১৫) সরকাফর দফলল পত্রাফদর িকল সরবরাে; 

১৬) অফপ যত, খাস, পফরতযক্ত সম্পফি এবং ফবফিময় সম্পফি বযবস্থাপিা; 

১৭) সরকাফর স্বার্ যসংফিষ্ট জদওয়াফি মামলা পফরচালিা তত্ত্বাবধাি; 

১৮) আন্তঃহেলা সীমান্ত ফবহরাধ মীমাংসা; 

১৯) ফসকক্রস্ত েফমর জক্ষহত্র এফর্ লাইি োলিাগাদকরণ এবং পয়ক্রস্ত ভূফমর জক্ষহত্র চচযামযাপ 

প্রস্তুত; 

২০) ভূফম জরকর্য ও েফরপ অফধদপ্তহরর সাধারণ ভূফম েফরপ কম যসূফচহক সোয়তা প্রদাি; 

২১) ভূফমহরকর্য ও েফরপ অফধদপ্তহরর ফর্ক্রেটাল ভূফম েফরপ কম যসূফচহক সোয়তা প্রদাি; 

২২) ইউফিয়ি ভূফম অফিস সৃেি; 

২৩) জেলা ভূফম অফিস সমূহের রক্ষণাহবক্ষণ এবং সংস্কার; 

২৪) রােস্ব ফবিয়ক ফরহপাটয ও ফরটাি য সরকার বরাবর জপ্ররণ; 

২৫) সরকাফর স্বার্ য সংফিষ্ট ভূফম জর্হক অববধ দখলদার উহেদ ও খাসেফম পুিরুদ্ধার; 

২৬) বি আইি অিুর্ায়ী বি ভূফম বযবস্থাপিা; 

২৭) জেলার রােস্ব সহেলি আহয়ােি; 

২৮) কৃফি ও অকৃফি খাসেফম বযবস্থাপিা িীফতমালা বাস্তবায়ি; 

২৯) দফরদ্র এবং ভূফমেীিহদর েিয সরকাহরর পুিবাসি কম যসূফচ জর্মি আশ্রয়ণ, আবাসি, 

আদর্ যগ্রাম, গুেগ্রাম এবং েলবায় ুদুগ যত মািুহির পুিবাস যি প্রকহের বাস্তবায়ি ও তদারফক; 

৩০) সরকাহরর ভূফম সংস্কার িীফতমালা বাস্তবায়ি; 

৩১) ফবজ্ঞ আদালহতর ফিহদযর্ জমাতাহবক  প্রহসস োফর এবং েফরমািা আদায়; 

৩২) ফবজ্ঞ আদালহতর রায়/ফর্ক্রী/আহদর্ ফবিহয় কার্ যক্রম গ্রেণ; 

৩৩) অকৃফি কার্ যক্রহমর সম্প্রসারণ জর্হক মূলযবাি কৃফি েফম রক্ষায় ববফর্ষ্টযফভফিক ভূফম 

ফবভক্রক্ত পদ্ধফত প্রবতযহির উহদযাগ গ্রেণ; 

৩৪) কু্ষদ্র িৃ-জগাষ্ঠীয় মাফলকাধীি সম্পফির ফবক্রক্র/েস্তান্তহরর জক্ষহত্র অিাপফি সিদ প্রদাি; 

৩৫) জেলার রােস্ব আদালত ও অফিস পফরদর্ি; 

৩৬) জেিাহরল সার্টযফিহকট অফিসাহরর জকাট পফরদর্ি; 

৩৭) ভূফম জরক্রেহের্ি মযািুহয়ল এবং প্রাসফিক  ফবফধফবধাি অিুসরহণ অবমূূ্লযাফয়ত 

(ইম্পাউন্ড) মামলার ফিষ্পফি; 



৩৮. জপৌরসভা এলাকার বাইহর সায়রাত মোল /োটবাোহরর জটাল ফিধ যারণ; 

৩৯. পাবতয জেলাত্রহয়র ভূফম ফিবন্ধি; 

৪০) লযান্ড ইউে প্ল্যাি প্রণয়ি ও বাস্তবায়হি সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৪১. প্রাকৃফতক সম্পহদর বযবস্থাপিা; 

৪২. জকাট অব ওয়ার্স সম্পফকযত কার্ যাবফল ;এবং 

৪৩. রােস্ব প্রর্াসহির কম যকতযা ও কম যচারীহদর সংস্থাপি ফবিয়াফদ 

২. জজলা ম্যাজজস্ট্রেসস ও সনব্ বাহী ম্যাজজস্ট্রেসস : 

১) ১৮৬০ সাহলর দন্ডফবফধ ও ১৮৯৮ সাহলর জিৌেদারী কার্ যফবফধ অিুর্ায়ী জেলা মযাক্রেহেফস 

ও ফিব যােী মযাক্রেহেফস সম্পফকযত র্াবতীয় ক্ষমতা প্রহয়াগ এবং দাফয়ত্ব ও কতযবয পালি; 

২) ১৮৬১ সাহলর পুফলর্ আইি ও ১৯৪৩ সাহলর পুফলর্ জরগুহলর্িসূ্ অিুর্ায়ী জেলা 

মযাক্রেহেফস ও ফিব যােী মযাক্রেহেফস সম্পফকযত র্াবতীয় ক্ষমতা প্রহয়াগ এবং দাফয়ত্ব ও কতযবয 

পালি; 

৩) জেল জকার্ অিুর্ায়ী জেলা মযাক্রেহেফস ও ফিব যােী মযাক্রেহেফস সম্পফকযত র্াবতীয় ক্ষমতা 

প্রহয়াগ এবং দাফয়ত্ব ও কতযবয পালি; 

৪) জমাবাইল জকাট আইি, ২০০৯ অিুর্ায়ী জমাবাইল জকাট পফরচালিা; 

৫) ফবহর্ি ক্ষমতা আইি, ১৯৭৪ অিুর্ায়ী সান্ধয আইি োফরর ক্ষমতা; 

৬) সকল মাইির এযাক্ট অিুর্ায়ী ক্ষমতা প্রহয়াগ এবং দাফয়ত্ব ও কতযবয পালি; 

৭) অফতফরক্ত জেলা মযাক্রেহেট ও ফিব যােী মযাক্রেহেটহদর মযাক্রেফেফরয়াল কার্ যাবফল তত্ত্বাবধাি 

ও পফরবীক্ষণ; 

৮) ফিব যােী মযাক্রেহেফস সম্পফকযত প্রফতহবদি সরকাহরর কাহে জপ্ররণ; 

৯) রােবিফতক ও েয়রাফিমূলক মামলা প্রতযাোর সংক্রান্ত কার্ যক্রম; 

১০) অফতফরক্ত জেলা মযাক্রেহেট ও ফিব যােী মযাক্রেহেটহদর আাদালত পফরদর্ি/ দর্ি; 

১১) জেলখািা পফরদর্ যি/দর্ যি; 

১২) র্ািা পফরদর্ যি/দর্ যি; 

১৩) ক্রেফপ, জের্াল ক্রেফপ, ফভফপ-ক্রেফপ, এক্রেফপ, ফপফপ, জের্াল ফপফপ, এফপফপ ফিহয়াহগর 

েিয সুপাফরর্ জপ্ররণ; এবং 

১৪) ক্রেফপ, জের্াল ক্রেফপ, ফভফপ-ক্রেফপ, এক্রেফপ, ফপফপ, জের্াল ফপফপ, এফপফপ সম্পফকযত 

প্রর্াসফিক ও সংস্থাপি ফবিয়াফদ। 

৩. জনশৃঙ্খলা ও জনসনরাপত্তা : 

১) দািা, েরতাল, রােবিফতক উহিেিা, শ্রফমক অসহন্তাি ইতযাফদ েরুফর পফরফস্থফতর সময় 

েিরৃ্ঙ্খলা ফবধাি; 

২) ফববাদমাি পহক্ষর মহধয র্াফন্ত রৃ্ঙ্খলা রক্ষার েিয ১৮৯৮ সাহলর জিৌেদারী কার্ফবফধর 

১৪৪ ধারা মহত বযবস্থা গ্রেণ; 

৩) গুন্ডা, টাউট, সন্ত্রাস দমি এবং জচারাকারবার, মাদকবযবসা ইতযাফদ ফিয়ন্ত্রণ; 

৪) ১৯৭৪ সাহলর ফবহর্ি ক্ষমতা আইি জমাতাহবক আটকাহদর্ প্রদাি; 

৫) সরকাফর সম্পফির ( েমােফম, দালাি জকাঠা ইতযাফদ) দখল পুিরুদ্ধার সংক্রান্ত  কার্ যক্রম; 

৬) এফসহর্র অপবযবোর জরাধ; 

৭) মাদকদ্রহবযর অপবযবোর ফিয়ন্ত্রণ; 

৮) িারী ও ফর্শু ফির্ যাতি জরাধ; 

৯) বালয ফববাে জরাধ; 

১০) জর্ৌতভক ফিহরাধ; 

১১) েিীবাদ দমি; 

১২) িারী ও ফর্শু পাচার জরাধ; 



১৩) জচারাচালাি প্রফতহরাধ; 

১৪) হুক্রন্ড বযবসা ফিয়ন্ত্রণ; 

১৫) োলহিাট প্রচলি জরাধ; এবং 

১৬) জর্ৌি েয়রািী (ইভ-র্টক্রেং) প্রফতহরাধ। 

৪.আইন-শৃঙ্খলা : 

১) ১৮৬১ সাহলর পুফলর্ আইি এবং ১৯৪৩ সাহলর পুফলর্ জরগুহলর্িসূ্ অিুর্ায়ী অপরাধ 

দমি কার্ যক্রহম পুফলর্ ফবভাহগর উপর সাধারণ ফিয়ন্ত্রণ; 

২) জেলা আইি-রৃ্ঙ্খলা কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

৩) অপরাধ প্রবণতা হ্রাহস কার্ যকর উহদযাগ গ্রেণ; 

৪) গুরুতর অপরাধ দমহি কার্ যকর উহদযাগ গ্রেণ; 

৫) জেলার সাফব যক আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষাপূবক েিেীবহি স্বক্রস্ত আিয়ি; 

৬) ফবহর্ি আইি-রৃ্ঙ্খলা পফরফস্থফতর উদ্ভহবর জক্ষহত্র সংফিষ্ট কমকতযা এবং  ফবফর্ষ্ট বযক্রক্তবহগ যর 

সমন্বহয় সম্প্রসাফরত আইি-রৃ্ঙ্খলা কফমর্টর সভা অিুষ্ঠাি এবং কার্ যকর বযবস্থা গ্রেণ; 

৭) আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষাহর্ য িতভি র্ািা, তদন্ত জকন্দ্র, পুফলর্ িাাঁফি স্থাপহিরর প্রস্তাব জপ্ররণ; এবং 

৮) আইি-রৃ্ঙ্খলা সংক্রান্ত ফবহর্ি পফরফস্থফত , প্রাণোফি, দুঘটিা, দুহর্ যাগ ইতযাফদ ফবিহয় 

সরকাহরর  আশু দৃর্ষ্ট আকি যণ কহর তাৎক্ষফণক প্রফতহবদি জপ্ররণ। 

৫. জজলখানা : 

১) জেল জকার্ অিুর্ায়ী জেলখািার কম যকাহন্ডর তত্ত্বাবধাি; 

২) জেলাখািা ফিয়ফমত পফরদর্ যি ও দর্ যি; 

৩) জবসরকাফর জেল ফভক্রেটর ফিহয়াহগর প্রস্তাব প্রক্রক্রয়াকরণ; 

৪) সাোপ্রাপ্ত বদী এবং ফবচারাধীি আসামীহদর জেলখািায় ফর্ফভর্ি মঞূ্ েরু; 

৫) কারাবদীহদর প্রাপযতা অিুর্ায়ী খাবার প্রদাি ফিক্রিতকরণ; 

৬) বদী কলযাণ ফবিহয় পদহক্ষপ গ্রেণ; এবং 

৭) ফর্হটির্হি র্াকা বযক্রক্তহদর সাহর্ সাক্ষাহতর অিুমফত প্রদাি। 

৬. পযটন : 

১) ফবদযমাি পর্ যটি েটগুহলার আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষায় প্রহয়ােিীয় উহদযাগ গ্রেণ; 

২) ফবদযমাি পর্ যটি েটগুহলার িাদফিক জসৌদর্ বোয় রাখাসে পফরহবর্ সংরক্ষহণ উহদযাগ 

গ্রেণ; 

৩) ফবদযমাি পর্ যটি েটগুহলার আগত পর্টকহদর ফিরাপিা ফবধাহি উহদযাগ গ্রেণ; 

৪) প্রাকৃফতক পফরহবর্হক কাহে লাফগহয় জেলায় স্থািীয়ভাহব পর্ যটহির সুূ্হর্াগ সুফবধা সৃর্ষ্ট; 

৫) পর্ যটি খাহত ফবফিহয়াহগ জবসরকাফর উহদযাক্তাহদর উদূ্বুদ্ধকরণ ;এবং 

৬) পর্ যটি সুফবধা সৃর্ষ্টর েিয সরকাহরর ফিকট প্রস্তাব জপ্ররণ। 

৭.আস্ট্রেয়াস্ত্র  সনয়ন্ত্রন : 

১) ১৮৭৮ সাহলর আহেয়াস্ত্র আইি অিুর্ায়ী কার্ যক্রম গ্রেণ; 

২) সকল ধরহণর আহেয়াহস্ত্রর লাইহসন্স প্রদাি, িবায়ি, বাফতল ও পুিবোল সম্পফকযত র্াবতীয় 

কার্ যক্রম গ্রেণ; 

৩) ববধ আহেয়াস্ত্র ফর্লার এবং জদাকাি মাফলকহদর কম্পম্পউটারাইের্ র্াটাহবে প্রস্তুত ও 

োলিাগাদকরণ; এবং 

৪) সকল ধরহণর ববধ আহেয়াহস্ত্রর লাইহসন্সধারীহদর / স্বত্বাফধকারীহদর কম্পম্পউটারাইের্ 

র্াটাহবে প্রস্তুত ও  ফিয়ফমত োলিাগাদকরণ। 

৮.রাষ্ট্রীয় জ াপনীয় সব্ষয়াসি : 

১)  মোমািয রাষ্ট্রপফত এবং মািিীয় প্রধািমন্ত্রীর ফিরাপিা সংক্রান্ত কার্ যাফদ; 

২) সমর পুক্রস্তকা সংক্রান্ত কার্ যাফদ; 



৩) সাইিার ও ফর্-সাইিার সম্পফকযত পুস্তকাফদর সংরক্ষণ এবং প্রাপ্ত সাইিার বাতযা অিুর্ায়ী 

বযবস্থা গ্রেণ; 

৪) জগাপিীয় পুস্তকাফদর ফিরাপদ জেিােত সম্পফকযত প্রফতহবদি জপ্ররণ; 

৫) ১৯২৩ সাহলর অফিফসয়াল ফসহক্রক্টস এযাক্ট অিুর্ায়ী অতীব জগাপিীয় ফবিয়াফদ 

প্রক্রক্রয়াকরণ; এবং 

৬) KPI সমূহের ফিরাপিা তদারফক। 

৯. জ াপনীয় প্রসিস্ট্রব্িন : 

১ ) জেলার সাফব যক অবস্থার উপর পাফক্ষক জগাপিীয় প্রফতহবদি সরকাহর কাহে জপ্ররণ; 

২) ফবহর্ি রােবিফতক পফরফস্থফতর উপর জগাপিীয় প্রফতহবদি সরকাহরর কাহে জপ্ররণ; 

৩) ফবহর্ি গুরুত্বপূণ ঘটিার জগাপিীয়  প্রফতহবদি জপ্ররণ; 

৪) ফবহর্ি আইি-রৃ্ঙ্খলা পফরফস্থফতর উপর জগাপিীয় প্রফতহবদি জপ্ররণ। 

১০.জেজাসর ও স্ট্যাম্প : 

১) ১৯৫৭ সাহল প্রণীত জেোফর রুলসূ্ এবং সাবফসফর্য়াফর রুলসূ্ অিুর্ায়ী জেোফরর কার্ক্রম 

পফরচালিা; 

২) ফিয়ফমত জেোফর জভফরফভহকর্ি করা ; 

৩) পাবফলক পরীক্ষার প্রশ্নপত্র, জগাপিীয় কাগেপত্র, অফত মূূ্লযবাি ও ের্কাতর  এবং 

প্রত্নতাক্রত্ত্বক ফিদর্ি ইতযাফদ সামফগ্রর সামফয়ক জেিােত; 

৪) ১৮৯৯ সাহলর স্ট্যাম্প এযাক্ট অিুর্ায়ী স্ট্যাম্প বযবস্থাপিা; 

৫) স্ট্যাম্প, জভন্ডার লাইহসন্স মঞূ্ েরু, িবায়ি ও বাফতল সম্পফকযত কার্ যক্রম; 

৬) সরকার জর্হক প্রাপ্ত স্ট্যাম্প মওেদু ও ফবক্রক্রর বযবস্থাকরণ; 

৭) সরকার জর্হক প্রাপ্ত র্াক র্টহকট ও অিযািয র্টফকট/ স্ট্যাম্প মওেদু এবং ফবক্রর 

বযবস্থাকরণ; 

৮) স্ট্যাম্প ও র্াক র্টফকহটর মওেদু ও ফবক্রক্র সম্পফকযত প্রফতহবদি জপ্ররণ ;এবং 

৯) অপ্রচফলত ও বাফতল স্ট্যাম্প এবং র্াক র্টহকট ফবিষ্টকরহণর উহদযাগ গ্রেণ। 

১১.িনুীসি িম্ন : 

১) দুিীফত প্রফতহরাহধ দুিীফত দমি কফমর্িহক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

২) েিগণ কতৃযক দুিীফতর ফবিহয় দাফখলকৃত অফভহর্াহগর প্রক্রক্রয়াকরণ ;এবং 

৩) দুিীফত প্রফতহরাহধ গণসহচতিতা সৃর্ষ্টর উহদযাগ গ্রেণ। 

১২.জন উি্বু্দ্ধকরণ : 

১) ফবফভন্ন সামাক্রেক সমসযা জর্মি-জর্ৌি েয়রািী, িারী ফির্ যাতি, মাদক জসবি, জর্ৌতভক, 

বালযফববাে ইতযাফদ ফিরসহি সামাক্রেক সহচতিতা বৃক্রদ্ধর লহক্ষয েিসাধারহণর  সাহর্ মত 

ফবফিময় এবং সামাক্রেক প্রফতহরাধ গহি তভলহত েিসাধারণহক উদূ্বুদ্ধকরণ; 

২) েিগণহক সমৃ্পক্ত কহর স্থািীয়ভাহব উন্নয়ি প্রকে গ্রেণ ও বাস্তবায়ি ;এবং 

৩) সরকাফর িতভি কমসূফচ সম্পহকয েিসাধারণহক অবফেতকরণ এবং কমসূফচ বাস্তবায়হির 

লহক্ষয েিসাধারণহক উদূ্বুদ্ধকরণ। 

১৩. লাইস্ট্রসন্স : 

১) জভাগযপণয এবং ফস আই র্ীট, ফসহমন্ট, ফসগাহরট, স্বণ, আয়রি, স্ট্ীল ইতযাফদর ফর্ফলং 

লাইহসন্স প্রদাি, িবায়ি ও বাফতলকরণ; 

২) ফবিাক্ত দ্রবয, ফবহফারক দ্রবয, মাদক দ্রবয এবং মদ, মাফি জলক্রন্ডং, ইটভাটা, জমাটর ড্রাইফভং, 

ফসহিমা েল, জোহটল এবং জরসূ্টভ হরন্ট ইতযাফদর লাইহসন্স প্রদাি, িবায়ি ও বাফতল করণ; 

৩) ফবফভন্ন সংস্থার প্রহয়ােিীয় ‘অিাপফি সিদ’ প্রদাি; 

৪) সরাই এযাক্ট, এফসর্( স্থািান্তর, সংরক্ষণ এবং ফবপণি) এযাহক্টর আওতায় লাইহসন্স প্রদাি, 

িবায়ি ও বাফতলকরণ; 



৫) ফিতয প্রহয়ােিীয় পণয সামগ্রী জর্মি ফচফি, লবি ইতযাফদর লাইহসন্স প্রদাি, িবায়ি ও 

বাফতলকরণ ;এবং 

৬) প্রহয়ােহি র্টফসফবসে অিযািয ফর্লার ফিহয়াগ। 

১৪. মু্জিযুদ্ধ সব্ষয়ক : 

১) মুক্রক্তহর্াদ্ধাহদর তাফলকাভভ ক্রক্তকরহণ সেহর্াফগতা প্রদাি; 

২) র্েীদ মুক্রক্তহর্াদ্ধা পফরবাহরর সদসযহদর কলযাণ; 

৩) র্ুদ্ধােত মুক্রক্তহর্াদ্ধাসে অিযািয মুক্রক্তহর্াদ্ধা ও তাহদর পফরবাহরর সদসযহদর কলযাণ; 

৪) মুক্রক্তহর্াদ্ধাহদর রাষ্ট্রীঢ মর্ যাদায় দািি/ জর্িকৃতয অিুষ্ঠাহি সরকাহররর  প্রফতফিফধর 

উপফস্থফত ফিক্রিতকরণ, প্রহয়ােহি আফর্ যক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৫) মুক্রক্তহর্াদ্ধাহদর সোিী ভাতা ফবতরণ কার্ক্রম তদারফক; 

৬) মুক্রক্তহর্াদ্ধাহদর স্মৃফত ফবেফিত স্থািসমূে ফচফিতকরণ ও সংরক্ষহণ কার্ক্রম গ্রেণ; এবং 

৭) মুক্রক্তহর্াদ্ধা কমান্ড কাউক্রন্সল ফিব যাচহি সেহর্াফগতাকরণ। 

১৫.সম্পসত্ত অসিগ্রহণ এব্ং হুকুম্ িখল : 

১) েিস্বাহর্ য ভূফম, ভবি, র্ািবােি ইতযাফদ অফধগ্রেণ ও হুকুম দখল সম্পফকযত কার্ যাফদ; 

২) জেলা ভূফম বরাদ্দ কফমর্টর কার্ যাফদ; 

৩)  জেলা সাইট ফসহলকর্ি কফমর্টর কার্ যাফদ; 

৪) অফধগ্রেণকৃত সম্পফির ক্ষফতপূরহণর অর্ পফরহর্াধ সংক্রান্ত কার্ যাফদ; 

৫) অফধগ্রেণকৃত অর্চ অবযবহৃত ভূফম পুিঃগ্রেণ সংক্রান্ত কার্ যাফদ ;এবং 

৬) েিস্বাহর্ য হুকুম দখলকৃত সম্পফি অবমুক্তকরণ। 

১৬.সংব্াি এব্ং প্রকাশনা : 

১) সংবাদপত্র, সামফয়কী ইতযাফদ প্রকাহর্র অিুমফত প্রদাি; 

২) ফপ্রফন্টং জপ্রস স্থাপহির  র্র্ার্তা র্াচাইপূবক অিুমফত প্রদাি; 

৩) সংবাদপত্র, সামফয়কী ইতযাফদ প্রকাহর্র েিয অিুমফত / জঘািণা বাফতল; 

৪) প্রকার্িা ফিফিদ্ধকরণ/ সামফয়ক স্থফগতকরণ; 

৫) সংবাদপত্র, সামফয়কী ইতযাফদর এবং ফপ্রফন্টং জপ্রস এর মাফলকািা অিুহমাদি ;এবং 

৬) ১৯৭৩ সাহলর ফপ্রফন্টং জপ্রস এযান্ড পাবফলহকর্ি এযাক্ট অিুর্ায়ী অিযািয কার্ যক্রম গ্রেণ। 

১৭. সনব্ বাচন : 

১) ফিব যাচি কফমর্হির ফিহদযর্িা জমাতাহবক োতীয় সংসদ ও স্থািীয় সরকার প্রফতষ্ঠািসমূহের 

ফিব যাচি অিুষ্ঠাহি অফপ যত দাফয়ত্ব পালি; 

২) জভাটার তাফলকা প্রণয়ি ও োলিাগাদকরণ তত্ত্বাবধাি; 

৩) োতীয় পফরচয়পত্র প্রণয়ি ও োলিাগাদকরণ তত্ত্বাবধাি; 

৪) সরকাফর ফিহদযর্িা অিুর্ায়ী ফিব যাচিী এলাকা ফিধ যারণ এবং পুিঃফিধ যারণ; 

৫) োতীয় সংসদ ফিব যাচি ও স্থািীয় সরকার প্রফতষ্ঠািসমূহের ফিব যাচি সুষ্ঠভাহব অিুষ্ঠাহির 

ফিফমহি ফিব যাচি অপরাধ দমহি ফিব যােী মযাক্রেহেট ফিহয়াগ ;এবং 

৬) ফিব যাচি কফমর্ি কতৃযক সময় সময় অফপ যত অিয জর্ জকাি দাফয়ত্ব পালি। 

১৮.সীম্ান্ত সব্ষয়াসি : 

১) ফবওফপ ও জচক জপাস্ট্ পফরদর্ি এবং সীমান্ত এলাকার কমকান্ড তত্ত্বাবধাি; 

২) আন্তেযাফতক সীমািা ফপলার সংরক্ষণ ও সংস্কাহর কার্কর পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৩) সরকার কতৃযক সীমাহন্তর ফিফদযষ্ট এলাকার মহধয কফতপয় অর্বিফতক ও সামাক্রেক কমকান্ড 

ফিয়ন্ত্রণ; 

৪) সীমান্ত এলাকায় দুসৃ্কফতকারীহদর অিুপ্রহবর্ বহন্ধ কার্কর বযবস্থা গ্রেণ; 

৫) সীমান্ত এলাকায় জচারাচালাি ফিহরাধ অফভর্াি পফরচালিায় কার্কর বযবস্থা গ্রেণ; 



৬) জেলা জচারাচালাি টাস্কহিাস কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি এবং জচারাচালাি জরাহধ 

কার্কর বযবস্থা গ্রেণ; 

৭) জেলা জচারাচালাি প্রফতহরাধ সমন্বয় কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি এবং জচারাচালাি 

অপরাধ দমহি কার্কর বযবস্থা গ্রেণ; 

৮) সীমান্তবতী জদহর্র সংফিষ্ট প্রফতপহক্ষর সাহর্ প্রহয়ােহি জর্াগাহর্াগ করা ; 

৯) জর্ৌর্ সীমান্ত সহেলি আহয়ােহির উহদযাগ গ্রেণ এবং দলহিতা ফেহসহব সহেলহি 

অংর্গ্রেণ ;এবং 

১০) ফিধ যাফরত সীমান্ত োট পফরচালিা ও বযবস্থাপিা; 

১৯.পসরসংখযান 

১) আদমশুমারী সুষ্ঠ ও সর্ঠকভাহব সম্পাদহি প্রহয়ােিীয়  সেহর্াফগতা প্রদাি; এবং 

২) ফবহর্ি শুমারী জর্মি-কৃফিশুমারী, স্বাস্থযশুমারী, ফর্ক্ষাশুমারী, সামাক্রেক ফিরাপিা 

জবস্ট্িীশুমারী ইতযাফদ সষু্ঠ ও সর্ঠকভাহব সম্পাদহি প্রহয়ােিীয় সেহর্াফগতা প্রদাি। 

২০.িসু্ট্রয বা  ব্যব্স্থাপনা : 

১) দুফভযক্ষ জকার্, দুহর্ যাগ সংক্রান্ত স্থায়ী আহদর্াবফল (Standing Orders on Disaster) ও 

িীফতমালা এবং ফবফভন্ন সমহয় োফরকৃত প্রজ্ঞাপি, পফরপত্র, আহদর্, স্মারক ইতযাফদর মাধযহম 

প্রদি ফিহদযর্িা অিুর্ায়ী দুহর্ যাগপূব, দুহর্ যাগকালীি ও দুহর্ যাহগাির সমহয় দুহর্ যাগ বযবস্থাপিা 

এবং ত্রাণ ও পুিবাসি কার্ যক্রম গ্রেণ; 

২) ত্রাণ ও পুিবাসি এবং দুহর্ যাগ বযবস্থাপিা সম্পফকযত জেলা কফমর্টগুহলাহত 

সভাপফতর  দাফয়ত্ব পালি; 

৩) দুহর্ যাগ ক্ষফতগ্রস্থ এলাকা দুহর্ যাহগাির তাৎক্ষফণক দর্ি / পফরদর্ি; 

৪) সাধারণ (খাদয ও িগদ) ত্রাণ পফরচালিা ও জটস্ট্ ফরফলি প্রদাি; 

৫) কাফবখা/ কাফবটা/ গ্রামীণ অবকাঠাহমা রক্ষণাহবক্ষণ কমসূফচর সুিূ্ঠভ  বাস্তবায়ি ; 

৬) ফভক্রেএি/ ফভক্রেফর্ কমসূফচর সুিূ্ঠভ  বাস্তবায়ি; 

৭) অফত দফরদ্রহদর েিয কমসৃেি কমসূফচর বাস্তবায়ি, তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ; এবং 

৮) সময় সময় সরকার কতৃযক গৃেীত অিয জর্ জকাি ত্রাণ ও পুিবাসি এবং দুহর্ যাগ বযবস্থাপিা 

সম্পফকযত সামাক্রেক ফিরাপিা কম যসূফচ তত্ত্বাবধিা ও পফরবীক্ষণ। 

২১. খািয : 

১) খাদযর্সয সংগ্রহে সেহর্াফগতা প্রদাি; 

২) খাদযর্সয গুদামোতকরহণ সোয়তা; 

৩) খাদযর্হসযর মূলয ফস্থফতর্ীল রাখার প্রহয়ােিীয় উহদযাগ গ্রেণ; 

৪) খাদয ফিরাপিা গহি তভলহত সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৫) খাদযগুদাহমর বাফি যক জভফরফিহকর্ি এবং প্রহয়ােি অিুর্ায়ী ফিব যােী মযাক্রেফেট ফিহয়াগ; 

৬) অতযাবর্যকীয় খাদয সামগ্রীর লাইহসন্স প্রদাি; 

৭) খাহদয জভোল প্রফতহরাহধ জমাবাইল জকাট পফরচালিা; এবং 

৮) জখালা বাোহর খাদয ফবক্রয় কম যসূফচ (ওএমএস) এবং জিয়ার প্রাইস কাহর্যর মাধযহম 

খাদযর্সয ফবক্রহয়র ফর্লার ফিহয়াগ ও খাদয ফবক্রয় কার্ যক্রম তদারফক ও পফরবীক্ষণ। 

২২.আনসার ও সিসিসপ: 

১) আিসার ও ফভফর্ফপ’র কার্ যাফদ সমন্বয়সাধি এবং তত্বাবধাি; 

২) আিসার দ্বারা গুরুত্বপূণ স্থাপিার ফিরাপিা বযবস্থা করা ; 

৩) সাফব যক আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষায় প্রহয়ােিািুর্ায়ী আিসার ফিহয়াহগর উহদযাগ গ্রেণ; 

৪) গ্রাম আিসার (পুরুি ও মফেলা) দলহক গ্রাহমর আইি-রৃ্ঙ্খলা, সামাক্রেক কলযাণ, দুহর্ যাগ 

বযবস্থাপিা ও উন্নয়ি কমকাহন্ড ফিহয়াক্রেত করার উহদযাগ গ্রেণ; এবং 



৫) দুহর্ যাগপূব, দুহর্ যাগকালীি ও দুহর্ যাহগাির সমহয় েিফিরাপিা ফবধাহি আিসার ফিহয়াহগর 

উহদযাগ গ্রেণ। 

২৩.সসসিল সিস্ট্রেন্স : 

১) রাষ্ট্রীয় েরুফর পফরফস্থফতহত ফসফভল ফর্হিন্স কহরালরুম স্থাপি; 

২) স্বাভাফবক পফরফস্থফতহত ওয়াহর্যি জপাস্ট্স তত্ত্বাবধাি; 

৩) ফিয়ফমত ফসফভল ফর্হিন্স প্রফর্ক্ষণ কার্ক্রম পফরচালিার বযবস্থা গ্রেণ; এবং 

৪) প্রফত বের ফসফভল ফর্হিন্স সপ্তাে উদর্াপি। 

২৪. শ্রম্ সব্ষয়ক : 

১)  শ্রম আইি অিুর্ায়ী শ্রফমকহদর কলযাহণ বযবস্থা গ্রেণ; 

২) কমরত অবস্থায় মৃতভ যবরণকারী/ আেত শ্রফমকহদর ক্ষফতপূরণ আদাহয় ভূফমকা রাখা; 

৩) শ্রফমক অসহন্তাি প্রফর্মি ও ফিয়ন্ত্রণ; 

৪) ফর্োঞ্চল ও অিযািয অববধ শ্রম বহন্ধ প্রফতকারমূলক বযবস্থা গ্রেণ; এবং 

৫) মাফলক ও শ্রফমক উভয় পহক্ষর মহধয পাফরেফরক আস্থা ও ফবশ্বাস বৃক্রদ্ধহত ভভ ফমকা রাখা। 

২৫. সামাক্রেক ফিরাপিা জবস্ট্িী : 

১) মুক্রক্তহর্াদ্ধা, প্রফতবন্ধী, ফবধবা/স্বামী পফরতযক্তার, বয়স্ক ইতযাফদ ভাতা ফবতরণ কার্ যক্রম 

তদারফক ও সমন্বয়; 

২) সরকাফর ও জবসরকাফর এফতমখািা, ফর্শু সদি, ফর্শুফিবাস ইতযাফদর এবং োসপাতাল  জরাগী 

কলযাণ সম্পফকযত ফবফভন্ন কফমর্টহত সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি, কার্ যক্রম তদারফক ও সমন্বয়; 

৩) প্রবীণ ফদবস পালি এবং প্রবীণহদর কলযাহণ ফবফভন্ন কার্ যক্রম গ্রেণ; 

৪) প্রফতবন্ধীহদর ফর্ক্ষার সম্প্রসারণ এবং অিযািয কলযাণমূলক কাহে সোয়তা প্রদাি; 

৫) অর্টফস্ট্ক ফর্শুহদর েিয ফর্ক্ষা ও অিযািয কলযাণমূলক কার্ যক্রম গ্রেণ; 

৬) সমাে সহচতিতা বৃক্রদ্ধহত এবং ফবফভন্ন সামাক্রেক কম যকাহন্ডর সিলতায়/সোয়তায় প্রদি 

অিুদাি প্রাপ্তহদর বাোই ও ফবতরণ কার্ক্রম তদারফক ও সমন্বয়; 

৭) এফসর্ সন্ত্রাহসর ফর্কার িারী ও পুরুিহদর মহধয অিুদাি/ সোয়তা প্রদাি; 

৮) সেরাঞ্চহলর েিয গৃেীত উন্নয়ি কম যসূফচর সভাপফত ফেহসহব দাফয়ত্ব পালি; 

৯) জেলার এফতমখািায় ভফতয কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি ;এবং 

১০) সামাক্রেক ফিরাপিা ও দাফরদ্র ফবহমাচহি উন্নয়ি / অিুন্নয়ি খাত েহত ফবফভন্ন মন্ত্রণালয়/ 

ফবভাগ (বতমাহি ২১র্ট) কতৃযক গৃেীত ফবফভন্ন সামাক্রেক ফিরাপিা জবস্ট্িী কম যসূফচ বাস্তবায়হি 

সোয়তা প্রদাি। 

২৬.পসরব্ার পসরকল্পনা 

১) জেলা পফরবার পফরকেিা কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২) মাতৃ ও ফর্শু স্বাস্থয-জকহন্দ্রর কার্ যাবফল তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয় সাধি; 

৩) পফরবার পফরকেিা গ্রেহণ উদূ্বুদ্ধকরণ কম যসূফচ বাস্তবায়হি সোয়তা; 

৪) পফরবার কলযাণ জকন্দ্র ফিম যাহণ সোয়তা এবং মািসেত পফরবার কলযাণ জকন্দ্র ফিম যাণ 

ফিক্রিতকরহণ ফিম যাণাধীি জকন্দ্র পফরদর্ি; এবং 

৫) পফরবার কলযাণ জকহন্দ্রর কম যকান্ড বাস্তবায়হি সোয়তা। 

২৭. জপনশন ও পসরস্ট্রিাসষক 

১) অবসরপ্রাপ্ত কমচাফরহদর জপির্ি ও পফরহতাফিক দ্রুত প্রক্রক্রয়াকরণ; 

২) মৃত কমচাফরহদর জর্ৌর্বীমা ও কলযাণ তেফবহলর  আহবদি দ্রুত প্রক্রক্রয়াকরণ; 

৩) কমরত কমচাফরহদর ফচফকৎসােফিত বযহয়র ফবপরীহত আফর্ যক সোয়তা  প্রাফপ্তর আহবদি 

প্রক্রক্রয়াকরণ ;এবং 



৪) বিপক্রির প্রর্হম [Post Retirement Leave (PRL)]  ফপআরএল  গমিকারী কমচাফরহদর 

বত্রমাফসক (োিুয়াফর-মাচ, এফপ্রল-েিু, েলুাই-জসহেম্বর ও অহক্টাবর-ফর্হসম্বর) তাফলকা 

প্রস্তুতকরণ এবং জসমহত ফিধ যাফরত সমহয় ফপ আর এল অিুহমাদি। 

২৮.রাষ্ট্রাচার : 

১) ফভফভআইফপ ও ফভআইফপগহণর সির সমন্বয়; 

২) ফভফভআইফপ ও ফভআইফপগহণর জেলার সিহরর সময় অভযর্িা, আবাসি ও র্ািবােহির 

বযবস্থাকরণ; 

৩) ফভফভআইফপ ও ফভআইফপগহণর জেলা সিহরর সমহয় ফিরাপিা,োউে গার্ ও পুফলর্ এস্কট 

বযবস্থার সমন্বয়; 

৪) ফভফভআইফপ ও ফভআইফপগহণর সভার আহয়ােি করা ; 

৫) ফভফভআইফপ ও ফভআইফপগহণর রাক্রত্রকালীি অবস্থাহির েিয সাফকযট োউে, র্াকবাংহলা, 

জরষ্ট োউে ইতযাফদ সংরক্ষণ ও সাফকযট োউে বযবস্থাপিা ;এবং 

৬) ফভফভআইফপ ও ফভআইফপগহণর ভ্রমহণর েিয ফবমাি, জরল, র্ষ্টমার, লঞ্চ, বাস ইতযাফদর 

র্টহকট সংরক্ষণ সমন্বয়। 

২৯.পসরব্হন ও জযা াস্ট্রযা  : 

১) েিস্বাহর্ য সরকাফর ও জবসরকাফর র্ািবােি অফধর্াচি; 

২) প্রহয়ােহি জপহোফলয়াম,ওহয়ল এবং লুফিহকন্ট ফবক্রয় জরর্ফিং/ ফিয়ন্ত্রণ; 

৩) প্রহয়ােহি গযাস (ফসএিক্রে) জস্ট্র্ি োহত গযাস ফবক্রয় জরর্ফিং/ ফিয়ন্ত্রণ; 

৪) আঞ্চফলক পফরবেি কতৃযপহক্ষর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি এবং এর কার্ যাফদ সম্পাদি; 

৫) আঞ্চফলক পফরবেি কতৃযপহক্ষর আওতায় জেলার মহধয র্ািবােি চলাচহলর েিয রুট 

পারফমট ইসুয অিুহমাদি; 

৬) আঞ্চফলক পফরবেি কতৃযপহক্ষর আওতায় ড্রাইফভং লাইহসন্স ইসুয অিুহমাদি; 

৭) ১৯৮৩ সাহলর জমাটরর্াি অধযাহদর্ অিুর্ায়ী জমাবাইল জকাট পফরচালিা; এবং 

৮) ফিরাপদ সিক ফিক্রিতকরণ। 

৩০.জজলা পসরব্হন পুল : 

১) জেলা পুহলর র্ািবােি রক্ষণাহবক্ষণ; 

২) জেলা পুহল কমরত কমচাফরহদর সংস্থাপি; 

৩) ফলফখত অিুহরাধ এবং জ্বালািী ও অিযািয আিুংফগক খরচ ফিব যাে সাহপহক্ষ অিযািয 

সরকাফর / আধাসরকাফর/ স্বায়ত্বর্াফসত সংস্থাহক অফধর্াচি কহর েিস্বাহর্ য র্ািবােি সরবরাে 

;এবং 

৪) অতীব েরুফর প্রহয়ােহি জর্মি-দুহর্ যাগ, মোমারী, বি ধরহণর দুঘটিা ইতযাফদ জক্ষহত্র 

সংফিষ্ট কতৃযপক্ষহক অফধর্াচি কহর র্ািবােি সরবরাে। 

৩১.সশক্ষা : 

ক) প্রার্ফমক গণফর্ক্ষা : 

১) ফবদযালহয় গমি উপহর্াগী সকল ফর্শুর প্রার্ফমক ফবদযালহয় ভফতযর কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি; 

২) ফবফভন্ন সরকাফর ও জবসরকাফর ফবদযালহয় প্রার্ফমক স্তহরর সুিূ্ঠভ  ভফতয পরীক্ষা গ্রেণ, 

তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

৩) প্রার্ফমক ফবদযালহয় ভফতযকৃত োত্র-োত্রীহদর ঝহর পিা জরাধ কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি; 

৪) প্রার্ফমক স্তহরর ফর্ক্ষার্ীহদর মাহঝ ফিধ যাফরত সমহয়র মহধয ফবিামূহলযর পাঠযবই  ফবতরণ 

কম যসুফচ তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

৫) ৫ম জশ্রণীর সমাপিী পরীক্ষা সুিূ্ঠভভাহব অিুষ্ঠাি,তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয় ; 

৬) প্রার্ফমক ফবদযালয় পফরদর্ যি ও সরকার বরাবর প্রফতহবদি জপ্ররণ; 



৭) Note-Books (Prohibition) Act,1980 অিুর্ায়ী প্রার্ফমক স্তহরর পাঠয বইহয়র জিাট বই/ 

গাইর্ বই মুদ্রণ, প্রকার্ ও ফবক্রক্রর ফবরুহদ্ধ জমাবাইল জকাট পফরচালিা; 

৮)  প্রার্ফমক ফবদযালহয়র োত্র-োত্রীহদর  উপবৃফির সুিূ্ঠভ  ফবতরণ তত্ত্বাবধাি; 

৯) জেলার জশ্রষ্ঠ প্রার্ফমক ফর্ক্ষক. জশ্রষ্ঠ প্রার্ফমক ফবদযালয় ইতযাফদ কযাটাগরীহত ফিব যাচি 

কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

১০) সরকাফর প্রার্ফমক ফবদযালহয়র ফর্ক্ষক ফিহয়াগ সম্পফকযত সরকার প্রদি দাফয়ত্ব পালি; 

১১) সকল প্রার্ফমক ফবদযালহয় কাব দল গঠি কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয় সাধি; 

১২) গণফর্ক্ষা ও বয়স্ক ফর্ক্ষা কার্ যক্রহমর মাধযহম ফিরক্ষরতা দরূীকরণ কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি ; 

১৩) প্রার্ফমক ফবদযালহয়র ফিম যাণ, জমরামত, সংস্কার ইতযাফদ কার্ যক্রহমর সুিূ্ঠভ  বাস্তবায়ি 

তত্ত্বাবধাি; 

১৪) অিগ্রসর এলাকায় িতভি প্রার্ফমক ফবদযালয় স্থাপহি উদূ্বুদ্ধকরণ ও উহদযাগ গ্রেণ; এবং 

১৫) প্রহয়ােহি িতভি পরীক্ষা জকন্দ্র স্থাপহির উহদযাগ গ্রেণ। 

খ. মাধযফমক : 

১) ফবফভন্ন সরকাফর ও জবসরকাফর মাধযফমক ফবদযালহয় ভফতয পরীক্ষা গ্রেণ, সুিূ্ঠভ  বযবস্থাপিা 

তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

২) মাধযফমক ফবদযালহয় ভফতযকৃত োত্র-োত্রীহদর  ঝহর পিা জরাহধর কার্ক্রম তত্ত্বাবধাি; 

৩) মাধযফমক স্তহরর ফর্ক্ষার্ীহদর মাহঝ ফিধ যাফরত সমহয়র মহধয ফবিামূহলযর পাঠযবই ফবতরণ 

কম যসূফচ তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

৪) জেএসফস ও জেফর্ফস এবং এসএসফস ও সমমাহির পরীক্ষা িকল ও দুিীফতমুক্ত পফরহবহর্ 

সুিূ্ঠভভাহব অিুষ্ঠাি, তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

৫) মাধযফমক ফবদযালয় পফরদর্ যি ও সরকার বরাবর প্রফতহবদি জপ্ররণ; 

৬) Note-Books (Prohibition) Act,1980 অিুর্ায়ী মাধযফমক স্তহরর পাঠয বইহয়র জিাট বই/ 

গাইর্ বই মুদ্রণ, প্রকার্ ও ফবক্রক্রর ফবরুহদ্ধ জমাবাইল জকাটয পফরচালিা; 

৭) মাধযফমক ফবদযালহয়র োত্র-োত্রীহদর  মাহঝ উপবৃফির সুিূ্ঠভ  ফবতরণ তত্ত্বাবধাি;  

৮) সকল মাধযফমক ফবদযালহয় স্কাউট ও গাল যস গাইর্ দল গঠি কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয় 

৯) মাধযফমক ফবদযালয়সমহূের ফিম যাণ, জমরামত, সংস্কার ইতযাফদ কার্ যক্রহমর সুিূ্ঠভ  বাস্তবায়ি 

তত্ত্বাবধাি; 

১০) ফর্ক্ষার মাি উন্নয়হি প্রহয়ােিীয় পদহক্ষপ গ্রেণ; 

১১) ফবদযালয়গুহলাহত সেপাঠয কার্ যক্রম গ্রেহণ উদূ্বুদ্ধকরণ; 

১২) পরীক্ষা জকহন্দ্র আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষা; 

১৩) বাংলাহদর্ মাদ্রাসা ফর্ক্ষা জবার্য এর প্রফবধািমালা অিুর্ায়ী জবসরকাফর দাফখল 

মাদ্রাসাসমূহের  বযবস্থাপিা ও পফরচালিা; 

১৪) ফবফভন্ন ফর্ক্ষা জবাহর্যর প্রফবধািমালা/জরগুহলর্ন্স অিুর্ায়ী জবসরকাফর ফিম্নমাধযফমক ও 

মাধযফমক ফর্ক্ষা প্রফতষ্ঠাি বযবস্থাপিা ও পফরচালিা;  

১৫) সরকাফর মাধযফমক ফবদযালয় ও সরকাফর দাফখল মাদ্রাসাসমূহের কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি ও 

সমন্বয়; 

১৬) প্রহতযক মাধযফমক ফবদযালহয় পাঠাগার স্থাপহি উৎসাে প্রদাি এবং ফবদযমাি 

পাঠাগারসমূে বযবোহর কতৃযপক্ষ ও োত্র-োত্রীহদর উৎসাফেত করা; 

১৭) সকল মাধযফমক স্তহরর ফবদযালয়/ মাদ্রাসায় মাদক ফবহরাধী কফমর্ট গ্রেণ এবং মাদহকর 

কুিল সম্পহকয োত্র-োত্রীহদর অবফেত রাখা; 

১৮) অিগ্রসর এলাকায় িতভি ফবদযালয় স্থাপহি উদূ্বুদ্ধকরণ ও উহদযাগ গ্রেণ; এবং 

১৯) প্রহয়ােহি িতভি পরীক্ষা জকন্দ্র স্থাপহির উহদযাগ গ্রেণ। 

গ. উচ্চ ফর্ক্ষা : 



১) ফবফভন্ন সরকাফর ও জবসরকাফর মোফবদযালহয় সুিূ্ঠভ  ভফতয পরীক্ষা গ্রেণ তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

২) িকল ও দুিীফতমুক্ত পফরহবহর্ এইচএসফস ও সমমাি এবং  োতীয় ফবশ্বফবদযালহয়র অধীি 

স্নাতক (সোি) ও স্নাতকহিার পরীক্ষাসমূে অিুষ্ঠাি তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

৩) পরীক্ষা জকহন্দ্র আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষা; 

৪) Note-Books (Prohibition) Act,1980 অিুর্ায়ী উচ্চ মাধযফমক স্তহরর পাঠয বইহয়র জিাট বই/ 

গাইর্ বই মুদ্রণ, প্রকার্ ও ফবক্রক্রর ফবরুহদ্ধ জমাবাইল জকাট পফরচালিা; 

৫) উচ্চ মাধযফমক স্তহরর ফর্ক্ষার্ীহদর মাহঝ উপবৃফির সুিূ্ঠভ  ফবতরণ তত্ত্বাবধাি; 

৬) ফর্ক্ষার মাি উন্নয়হি প্রহয়ােিীয় পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৭) বাংলাহদর্ মাদ্রাসা ফর্ক্ষা জবার্য এর প্রফবধািমালা অিুর্ায়ী জবসরকাফর আফলম ও তদরূ্ধ্ য 

পর্ যাহয়র মাদ্রাসাসমূহের বযবস্থাপিা ও পফরচালিা; 

৮) ফবফভন্ন ফর্ক্ষা জবাহর্যর প্রফবধািমালা/জরগুহলর্ন্স অিুর্ায়ী জবসরকাফর মোফবদযালয়সমূহের 

বযবস্থাপিা ও পফরচালিা;  

৯) সরকাফর মোফবদযালয় ও সরকাফর আফলম ও তদরূ্ধ্ য পর্ যাহয়র মাদ্রাসাসমূহের কার্ক্রম 

সমন্বয়; 

১০) মোফবদযালয়গুহলাহত সেপাঠয কার্ যক্রম গ্রেহণ উদূ্বুদ্ধকরণ; 

১১) সকল মোফবদযালহয় ফবএিফসফস ও জরাভার স্কাউটস গঠি কার্ যক্রম তত্ত্বাবধাি ও সমন্বয়; 

১২) প্রহতযক মোফবদযালহয় পাঠাগার স্থাপহি উৎসাে প্রদাি এবং ফবদযমাি পাঠাগারসমূে 

বযবোহর কতৃযপক্ষ ও োত্র-োত্রীহদর উৎসাফেত করা; 

১৩) জবসরকাফর ফবশ্বফবদযালয়সমূে সরকাফর আইি/ফবফধমালা/ িীফতমালা অিরু্ায়ী পফরচাফলত 

িা েহল জস ফবিহয় সরকাফর বরাবর প্রফতহবদি জপ্ররণ; 

১৪) সকল ফবশ্বফবদযলয়/মোফবদযালয়/ মাদ্রাসায় মাদক ফবহরাধী কফমর্ট গ্রেণ এবং মাদহকর 

কুিল সম্পহকয োত্র-োত্রীহদর অবফেত রাখা; 

১৫) ফর্ক্ষা প্রফতষ্ঠাহি রাষ্ট্র ফবহরাধী জকাি কার্ যক্রম জর্ি দািা বা াঁধহত িা পাহর জস ফবিহয় 

কার্ যকর পদহক্ষপ গ্রেণ; 

১৬) অিগ্রসর এলাকায় িতভি মোফবদযালয় স্থাপহি উদূ্বুদ্ধকরণ ও উহদযাগ গ্রেণ; এবং 

১৭) প্রহয়ােহি িতভি পরীক্ষা জকন্দ্র স্থাপহির উহদযাগ গ্রেণ; 

৩২. না সরক সব্স্ট্রনািন 

১) ১৯১৮ সাহলর ফসহিমাহটাগ্রাি এযাক্ট অিুর্ায়ী লাইহসন্স প্রদাি ও প্রাসফিক অিযািয কার্ যাফদ; 

২) ১৯১৮ সাহলর ফসহিমাহটাগ্রাি এযাক্ট অিুর্ায়ী জমাবাইল জকাট পফরচালিা; 

৩) ফবহিাদি কর পফরোর প্রবণতা ফিয়ন্ত্রণ; 

৪) ফবদযমাি ফবহিাদি স্থািসমূে পফরদর্ি এবং ফিরাপদ ও পফরেন্ন ফবহিাদি ফিক্রিতকরহণ 

উহদযাগ গ্রেণ; 

৫) েিসাধারহণর েিয িতভিভাহব ফিরাপদ ও পফরেন্ন ফবহিাদহির সুহর্াগ সৃর্ষ্ট; 

৬) ফবদযমাি আইি/অধযাহদর্/ফবফধ/িীফতমালা/প্রজ্ঞাপি/পফরপত্র অিুর্ায়ী শুধু জদর্ীয় 

সংসৃ্কফতর সাহর্ সামিসযপূণ র্াত্রা, সাকযাসম প্রদর্িী, িাটক ইতযাফদ অিুষ্ঠাহির অিুমফত 

প্রদাি; 

৭) ফবদযমাি আইি/ফবফধ/িীফতমালা/প্রজ্ঞাপি পফরপত্র অিুর্ায়ী কৃফি, বাফণেয, ফর্ে ইতযাফদ 

জমলার অিুমফত প্রদাি; 

৮) অপসংসৃ্কফত ও অিীল ফবহিাদি কহঠারভাহব ফিয়ন্ত্রণ; 

৯) জদর্ীয় সংসৃ্কফত ও সুস্থ ফবহিাদি প্রসাহর সোয়তা প্রদাি; এবং 

১০) কযাবল জটফলফভর্ি জিটওয়াক পফরচালিা আইি-২০০৮ অিুর্ায়ী কযাবল র্টফভ পফরচালিা 

ফিয়ন্ত্রণ, তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ। 

৩৩.কু্ষদ্র নৃ-জ াষ্ঠী: 



১) কু্ষদ্র িৃ-জগাষ্ঠীর কলযাহণ সরকাফর িীফতমালা বাস্তবায়ি; 

২) কু্ষদ্র িৃ-জগাষ্ঠীর েিয সরকাফর উহদযাহগ গৃেীত উন্নয়ি প্রকহের সুিূ্ঠভ  বাস্তবায়ি তদারফক ও 

সমন্বয়; 

৩) পাবতয চট্টগ্রাম প্রফবধাি ১৯০০ এবং পাবতয চূ্ট্টগ্রাম র্াসি ফবফধমালা ১৯০০ অিুর্ায়ী 

পাবতয চূ্ট্টগ্রাহম বসবাসরত কু্ষদ্র িৃ-জগাষ্ঠীর উন্নয়ি ও কলযাণ; এবং 

৪) পাবতয জেলাত্রয়সে কু্ষদ্র িৃ-জগাষ্ঠীর সিদ প্রদাি। 

৩৪.আন্তঃ সব্িা ীয় সম্ন্বয় : 

১) জেলার প্রধাি সমন্বয়কারীর দাফয়ত্ব পালি; 

২) জেলার আন্তঃফবভাগীয় কমকাহন্ডর সমন্বয় ;এবং 

৩) সরকার কতৃযক গর্ঠত ফবফভন্ন আন্তঃফবভাগীয় কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি। 

৩৫)জজলা প্রশাসস্ট্রকর সংস্থাপন : 

১) জেলা প্রর্াসহকর কার্ যালয় এবং অধীিস্থ অফিসসমূহের কমকতযা ও কমচাফরহদর সংস্থাপি 

ও আফর্ যক ফবিয়াফদ প্রক্রক্রয়াকরণ, ফিেফি ও প্রহয়ােহি ঊর্ধ্ যতি কতৃযপক্ষ বরাবর অগ্রায়ি; 

২) ফ্রন্ট জর্স্ক স্থাপি; 

৩) জেলা প্রর্াসহকর কার্ যালয় এবং অধীিস্থ অফিসসমূহের কমকতযা ও কমচাফরহদর ফবরুহদ্ধ 

প্রহয়ােহি রৃ্ঙ্খলামূলক বযবস্থা গ্রেণ; 

৪) কম যকতযাহদর বাফি যক জগাপিীয় অিুহবদি ফলখি; 

৫) কম যকতযাহদর মহধয কমবন্টি; 

৬) সাফকযট োউে ও সাফকযট োউে প্রািি রক্ষণাহবক্ষণ এবং উন্নয়ি; 

৭) জেলা প্রর্াসহকর কার্ যালয় এবং অধীিস্থ অফিসসমূহের কম যকতযা ও কম যচাফরহদর কলযাহণ 

পদহক্ষপ; এবং 

৯) অিযািয মন্ত্রণালয়/ফবভাগ/সাংফবধাফিক কতৃযপক্ষ প্রদি ফবফভন্ন কমকান্ড জর্মি-পাসহপাট, 

প্রবাসী কলযাণ, ফিব যাচি, ফবফসএস পরীক্ষা ইতযাফদ সম্পফকযত কার্ যাফদ। 

৩৬.ম্ানব্ সম্পি উন্নয়ন : 

১) ফবফসএস (প্রর্াসি) কযার্াহরর ফর্ক্ষািফবস কমকতযাহদর ইি-সাফভযস প্রফর্ক্ষণ এবং জকইস 

এযাহিাহটর্ি এর বযবস্থাকরণ; 

২) ফবফসএস (প্রর্াসি) কযার্াহরর কমকতযাহদর কমদক্ষতা বৃক্রদ্ধর লহক্ষয জদহর্র ফবফভন্ন 

প্রফর্ক্ষণ প্রফতষ্ঠাহি কম্পম্পউটার প্ররু্ক্রক্তসে অিযািয প্রফর্ক্ষণ প্রদাহির উহদযাগ গ্রেণ; 

৩) ফবফসএস (প্রর্াসি) কযার্াহরর কমকতযাহদর জ্ঞাহির পফরফধ ও উৎকি বৃক্রদ্ধর লহক্ষয জদহর্ ও 

ফবহদহর্ উচ্চ ফর্ক্ষা গ্রেহণ উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৪) জেলা প্রর্াসহকর কার্ যালয় এবং অধীিস্থ অফিসসমূহের কমচাফরহদর কমদক্ষতা বৃক্রদ্ধর 

লহক্ষয ফবফভন্ন প্রফর্ক্ষণ প্রফতষ্ঠাহি কম্পম্পউটার প্রর্ুক্রক্তসে অিযািয প্রফর্ক্ষণ প্রদাহির বযবস্থা 

গ্রেণ ;এবং 

৫) জেলায় কমরত অিযািয ফবভাহগর কমকতযা ও কমচাফরহদর েিয অিুরূপ প্রফর্ক্ষণ প্রদাি 

ও উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৩৭.অসিস্ট্রযা  শ্রব্ণ এব্ং িিন্ত : 

১) সপ্তাহের একর্ট পূব ফিধ যাফরত ফদহি স্থািীয় েিগহণর অফভহর্াগ শ্রবি এবং জস অিুর্ায়ী 

বযবস্থা গ্রেণ; 

২) আইিািুগ পদ্ধফত অিুসরহণ প্রাপ্ত ফলফখত অফভহর্াগ অিুসন্ধাি এবং জস অিুর্ায়ী বযবস্থা 

গ্রেণ ;এবং 

৩) ফবফভন্ন মন্ত্রণালয়/ফবভাগ প্রদি অফভহর্াহগর তদন্ত পফরচালিা এবং প্রফতহবদি জপ্ররণ। 

৩৮.স্থানীয় সরকার : 

১) ইউফিয়ি পফরিদ জচয়ারমযািহদর র্পর্ পফরচালিা; 



২) ইউফিয়ি পফরিদ জচয়ারমযাি ও সদসযহদর সোিী প্রদাি; 

৩) ইউফিয়ি পফরিদ জচয়ারমযাি ও সদসযহদর ফবরুহদ্ধ উত্থাফপত অফভহর্াগ প্রক্রক্রয়াকরণ; 

৪) ইউফিয়ি পফরিদ জচয়ারমযাি ও সদসযহদর অপসারণ প্রস্তাব প্রক্রক্রয়াকরণ; 

৫) ইউফিয়ি পফরিদ সফচব ফিহয়াগ; 

৬) ইউফিয়ি পফরিদ সফচবহদর সংস্থাপি সম্পফকযত র্াবতীয় কার্ যাফদ; 

৭) ইউফিয়ি পফরিদ কমচাফরহদর জবতহির সরকাফর অংর্ প্রদাি; 

৮) ইউফিয়ি পফরিদ দিাদার ও জচৌফকদারহদর জপািাক প্রদাি; 

৯) ইউফিয়ি পফরিদ বাহেট অিুহমাদি; 

১০) ইউফিয়ি পফরিদ আয়কর প্রস্তাব অিুহমাদি; 

১১) ইউফিয়ি পফরিদ অফর্ট আপফি ফিষ্পফি, তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ; 

১২) ইউফিয়ি পফরিদ জচয়ারমযাি, সদসয ও কম যচাফরহদর প্রফর্ক্ষহণর বযবস্থাকরণ; 

১৩) ইউফিয়ি পফরিদ কার্ যাফদর সামফগ্রক তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ; 

১৪) ইউফিয়ি কমহপ্ল্ক্স ফিম যাহণর সাইট ফসহলকর্ি প্রক্রক্রয়াকরণ; 

১৫) আন্তঃ ইউফিয়ি সীমািা ফবহরাধ ফিষ্পফি; 

১৬) ইউফিয়ি পফরিদ ও জপৌরসভার েন্ম-মৃতভ য ফিবন্ধি কার্ক্রম তত্ত্বাবধাি 

১৭) ইউফিয়ি পফরিদ, উপহেলা পফরিদ ও জপৌরসভা পফরদর্ি ও দর্ি; 

১৮) জপৌরসভার জশ্রণী উন্নয়হির প্রস্তার প্রক্রক্রয়াকরণ; 

১৯) জপৌর জময়ব ও কফমর্িারহদর ফবরুহদ্ধ উত্থাফপত অফভহর্াগ প্রক্রক্রয়াকরণ; 

২০) ইউফিয়ি, উপহেলা ও জপৌরসভার সীমািা জঘািণা ও সংহর্াধি; 

২১) জেলার স্থািীয় সরকার প্রফতষ্ঠািসমূহের মহধয সীমািা ও অিযািয ফবহরাধ ফিষ্পফি; 

২২) জেলার স্থািীয় সরকার প্রফতষ্ঠািসমূহের উন্নয়িমূলক কমকাহন্ডর সমন্বয় সাধি; 

২৩)  িতভি স্থািীয় সরকার কতৃযপক্ষ জর্মি-ইউফিয়ি, উপহেলা ও জপৌরসভা সৃর্ষ্টর প্রস্তাব 

প্রক্রক্রয়াকরণ; 

২৪) উপ-পফরচালক, স্থািীয়  সরকার এর মাধযহম স্থািীয় সরকার প্রফতষ্ঠািসমূহের  সাফব যক 

কার্ক্রম তদারফক, পফরবীক্ষণ ও মূলযায়ি; 

২৫) উপহেলা পফরিদ সভায়  জচয়ারমযাি পযাহিল প্রস্তুত করা সম্ভবপর িা েহল অর্বা 

পযাহিলভভক্ত জচয়ারমযাি দাফয়ত্ব পালহি অহর্াগয েহল / অসেফত জ্ঞাপি করহল জচয়ারমযাি 

পযাহিল বতরী প্রক্রক্রয়াকরণ; এবং 

২৬) স্থািীয় সরকার প্রফতষ্ঠািসমূহের সমসযা ও সম্ভাবিা এবং অিয জর্ জকাি ইসুয স্থািীয় 

সরকার ফবভাহগর জগাচরীভূত করা। 

৩৯.যুব্ ও ক্রীড়া : 

১) একুর্ র্তহকর চযাহলি জমাকাহবলায় সক্ষম র্ুব সম্প্রদায় গহি তভলহত ভূফমকা রাখা; 

২) প্রফর্ফক্ষত জবকার র্ুবকহদর স্বকম সংস্থাহি উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৩) র্ুব সমবায় সফমফতর মাধযহম সংঘর্টত র্ুবকহদর মাহঝ খাস পুকুর ইতযাফদ ইোরা প্রদাি; 

৪) ফবহদহর্ কমসংস্থাহির সুহর্াগ রহয়হে এমি প্রফর্ক্ষণ গ্রেহণ র্ুবকহদর উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৫) র্ুব সমাহে মাদকাসক্রক্ত জরাহধ প্রহয়ােিীয় পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৬) জেলা ক্রীিা সংস্থার সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

৭) স্থািীয় পর্ যাহয় ফিয়ফমত ফবফভন্ন জখলাধূলার আহয়ােি; 

৮) জেলায় মফেলাহদর ক্রীিা উন্নয়হি পৃষ্ঠহপািকতা প্রদাি; 

৯) জেলা মফেলা ক্রীিা সংস্থাহক সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি 

১০) োতীয় এবং আন্তেযাফতক প্রফতহর্াফগতার আহয়ােি; 

১১) িযার্িাল সাফভযস কমসূফচর জেলার সমন্বয় কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; এবং 

১২) িযার্িাল সাফভযস কম যসূফচর সুিূ্ঠভ  বাস্তবায়ি, তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ। 



৪০.নারী ও সশশু 

১) িারী ফর্শু একাহর্মীর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি: 

২) ফর্শু একাহর্মীর মাধযহম জদর্ীয় সুিূ্ঠভ  সংসৃ্কফত ফবকাহর্ উহদযাগ গ্রেণ; 

৩) ফর্শুহদর সুিূ্ঠভ  ফবকার্ ও সুিাগফরক ফেহসহব গহি জতালার লহক্ষয গৃেীত ফবফভন্ন কমসূফচহত 

উৎসাে প্রদাি; 

৪) জর্ৌি েয়রািী ( ঈভ-র্টক্রেং) বহন্ধ কার্কর পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৫) বালযফববাে জরাহধ কার্কর পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৬) ফকহর্ার/ফকহর্ারী উন্নয়ি/সংহর্াধি জকহন্দ্রর সিুূ্ঠভ  পফরচালিায় ভূফমকা রাখা; 

৭) জর্ৌতভক প্রদাহির ফবরুহদ্ধ েিমত সৃর্ষ্টহত ভূফমকা রাখা; 

৮) িারী ফির্ যাতি ও ফিপীিি জরাহধ েিমত সৃর্ষ্টহত ভূফমকা রাখা ; 

৯) িারী উন্নয়ি ও ক্ষমতায়হি প্রহয়ােিীয় পদহক্ষপ গ্রেণ; এবং 

১০) োতীয়  মফেলা সংস্থাহক সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি। 

৪১.কৃসষ : 

১) জেলা সার ও বীে মফিটফরং কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২) জেলা সার ও বীে মফিটফরং কফমর্টর মাধযহম র্র্াসমহয় সার ফর্লার ফিহয়াগ প্রস্তাব 

প্রক্রক্রয়াকরণ; 

৩) কৃিকহদর মাহঝ র্র্াসমহয় সার সরবরাে ফিক্রিতকরণ এবং সার পফরফস্থফত সম্পহকয 

সরকারহক অবফেত করা; 

৪) জেলা কৃফিঋণ কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

৫) জেলা কৃফি পুিব যাসি কফমর্টর দাফয়ত্ব পালি; 

৬) দুহর্ যাহগাির  কৃফি পুিব যাসি কমসূফচ বাস্তবায়ি সমন্বয় সাধি; 

৭) ফবফভন্ন ধরহণর কৃফি উপকরহণর চাফেদা এবং সরবরাে পফরবীক্ষণ; 

৮) কৃিক পর্ যাহয় কৃফি পহণযর িযার্য মূলয প্রাফপ্তহত কৃফি পণয ফবপণহি ভূফমকা রাখা; 

৯) কৃফিহমলা আহয়ােহি সেহর্াফগতা প্রদাি; 

১০) পফতত কৃফিেফম চাহির আওতায় আিার পদক্ষপ গ্রেণ; 

১১) র্তকরা ২ টাকা সুহদ বযাংক ঋহণর মাধযহম জতল, র্াল ও মসলা োতীয় র্সয উৎপাদহির 

েিয কৃিকহক উদূ্বুদ্ধকরণ; 

১২) ভূ-গভস্থ ও ভূ-উপরস্থ পাফি সম্পহদর সুিূ্ঠভ  বযবোর ও সমন্বয় সাধহির উহদযাগ গ্রেণ; এবং 

১৩) কৃফি উন্নয়হি সরকার কতৃযক গৃেীত অিয জর্ জকাি কমসূফচ বাস্তবায়হি র্র্ার্র্ ভূফমকা 

পালি। 

৪২.ব্াজার ম্ ্লয পসরব্ীক্ষণ এব্ং  জিািা অসিকার সংরক্ষণ : 

১) জভাগযপণয এবং ফিতযপ্রহয়ােিীয় দ্রহবযর বাোর মূলয পফরবীক্ষণ; 

২) জভাগযপণয ও ফিতযপ্রহয়ােিীয় দ্রহবযর অস্বাভাফবক মূলয বৃক্রদ্ধ জরাধ জভাক্তা ও ফবহক্রতাহক 

সহচতি করা ; 

৩) ফিতয প্রহয়ােিীয় দ্রহবযর মেতুদাফর প্রফতহরাহধ পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৪) জভাগযপণয এবং অিযািয দ্রহবযর ফিফব যহে বাোহর সরবরাে সফিক্রিতকরণ; 

৫) জেলা জভাক্তা অফধকার সংরক্ষণ কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

৬) জভাক্তা অফধকার সংরক্ষহণর প্রহয়ােিীয়  পদহক্ষপ গ্রেণ এবং 

৭) জভাক্তা অফধকার সংরক্ষণ আইি-২০০৯ এর সংফিষ্ট অংর্ বাস্তবায়হি পদহক্ষপ গ্রেণ। 

৪৩.ম্ৎসয ও প্রাসণসম্পি : 

১) মৎসয ও েলসম্পদ সংরক্ষণ ও সম্প্রসারহণ পদহক্ষপ গ্রেণ; 

২) েলাধার, োওি-বাওি, খাল-ফবল ও িদী সংরক্ষহণ আইিািুগ বযবস্থা গ্রেণ; 

৩) েলাধারসমূে সরকাফর ফিহদযর্িা জমাতাহবক ইোরা প্রদাি; 



৪) উন্নয়ি প্রকহের আওতায় েস্তান্তফরত েলমোহলর কার্ক্রম পফরবীক্ষণ; 

৫) সরকাফর ফিহদযর্ািুর্ায়ী অপফরণত মৎসয ফর্কার ও ফবপণি কহঠারভাহব ফিয়ন্ত্রণ; 

৬) প্রাফণসম্পদ উন্নয়ি ও সম্প্রসারহণ প্রহয়ােিীয় সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৭) জমৌসুমী অফতফর্ পাফখ ফিধিহরাহধ পদহক্ষপ গ্রেণ এবং গণসহচতিতা সৃর্ষ্ট ;এবং 

৮) প্রাফণসম্পহদর সংক্রামণ প্রফতহরাধ ও ক্ষফতগ্রস্থহদর পুিব যাসহির বযবস্থা গ্রেণ। 

৪৪.ওয়াকে, জিস্ট্রব্াত্তর এব্ং োস্ট্ সম্পসত্ত : 

১) ওয়াকি এবং জদহবাির সম্পফি পফরচালিা, তত্ত্বাবধাি ও পফরবীক্ষণ; 

২) জমাহতায়াল্লী এবং জসবাহয়ত ফিহয়াহগর সুপাফরর্ প্রদাি; 

৩) ওয়াকি ও জদহবাির সম্পফির অর্ যায়হি পফরচাফলত ফর্শু ফিবাস/এফতমখািার বযবস্থাপিা 

তদারফক; এবং 

৪) োস্ট্ দফলল অিুর্ায়ী োস্ট্ পফরচালিা। 

৪৫.িম্ সব্ষয়ক : 

১) সকল ধহম যর অিুসারীহদর ধমীয় অফধকার ফিক্রিতকরণ; 

২) ঈদ, পূো, বিফদি, জবৌদ্ধ পূফণ যমা, কু্ষদ্র িৃ-জগাষ্ঠীয় ফিেস্ব  ধমীয় অিুষ্ঠাি ইতযাফদ 

ধমীয় উৎসব র্র্ার্র্ মর্ যাদায় পালহির ফিিয়তা ফবধাি; 

৩) েজ্ব পালহি গমহিেভ  বযক্রক্তহদর েহজ্বর আরকাি ও আেকাম সম্পহকয প্রফর্ক্ষহণ সাফব যক 

সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৪) সরকাফর র্াকাত িাহন্ডর েিয র্াকাত সংগ্রহের পদহক্ষপ গ্রেণ; 

৫) র্াকাত িান্ড েহত অিুদাি পাওয়ার জর্াগয বযক্রক্তহদর ফিব যাচি; 

৬) জেলা চা াঁদ জদখা কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

৭) ধমীয় ফবিয়ক মন্ত্রণালয় েহত দুঃস্থহদর প্রদি অিুদাি প্রাপকহক েস্তান্তহর সেহর্াফগতা ; 

৯) ইমামহদর আর্-সামাক্রেক কমকাহন্ডর উপর প্রফর্ক্ষণ প্রদাহি সেহর্াফগতা প্রদাি; 

১০) ধহম যর িাহম েফিবাদ প্রফতহরাহধ  গণসহচতিতা সৃর্ষ্ট; 

১১) জেলার জকন্দ্রীয় ঈদগাাঁ মাহঠ সুিূ্ঠভ  ঈদ োমাহতর আহয়ােি; এবং 

১২) ইসলাফমক িাউহন্ডর্ি, ফেদ ুধমীয় কলযাণ োস্ট্,জবৌদ্ধ ধমীয় কলযাণ োস্ট্, ফিস্ট্াি ধমীয় 

কলযাণ োস্ট্ এর কমকান্ড পফরচালিা এবং দাফরদ্র ফবহমাচি কমসূফচ ও প্রার্ফমক ও গণফর্ক্ষা 

কার্ক্রম  বাস্তবায়হি সেহর্াফগতা প্রদাি। 

৪৬.পাসস্ট্রপাট : 

১) সাধারণ পাসহপাট ইসুয, বাফতল ও িবায়ি 

২) সাধারণ পাসহপাহটয অিযািয ফবিয়াফদ সংহর্ােি ও ফবহয়ােি; 

৩) জমফর্ি ফরহর্বল পাসহপাহটযর আহবদি প্রক্রক্রয়াকরণ ও পাসহপাট ইসুয করা ;এবং 

৪) আঞ্চফলক পাসহপাট অফিহসর কার্ যাবফল তদারফক। 

৪৭.ম্াননীয় প্রিানম্ন্ত্রীর প্রসিশ্রুসি : 

১) মািিীয় প্রধািমন্ত্রীর প্রফতশ্রুফতর তাফলকা সংরক্ষণ; 

২) মািিীয় প্রধািমন্ত্রীর প্রফতশ্রুফতর বাস্তবায়ি অগ্রগফত পফরবীক্ষণ ;এবং 

৩) মািিীয় প্রধািমন্ত্রীর প্রফতশ্রুফতর বাস্তবায়ি অগ্রগফত সরকারহক অবফেতকরণ। 

৪৮.স্থানীয় সশস্ট্রল্পর উন্নয়ন : 

১) স্থািীয়ভাহব ফর্ে প্রফতষ্ঠাি গহি তভলহত উহদযাক্তাহদর উদূ্বুদ্ধকরণ ও সেহর্াফগতা প্রদাি; 

২) ফবফসক ফর্ে িগরী কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি;এবং 

৩) কু্ষদ্র ও কুর্টর ফর্ে স্থাপহি উৎসাে ও সেহর্াফগতা প্রদাি। 

৪৯.এনজজও সব্ষয়ক : 

১) জেলা এিক্রেও সমন্বয় কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২) এিক্রেওহদর কার্ক্রম তদারফক ও সমন্বয়; 



৩)  এিক্রেও কার্ক্রহমর ওভারলযাফপং প্রফতহরাহধ কমহক্ষত্র ফিধ যারহণ মতামত প্রদাি; 

৪) এিক্রেওহদর অিুকূহল  োিপত্র অহর্ যর র্র্ার্র্ বযয় পফরবীক্ষণ ; 

৫) এিক্রেওসমূহের  কু্ষদ্র ঋণ কার্ক্রমসে অিযািয কার্ক্রম পফরদর্ি/ দর্ি; এবং 

৬) এিক্রেওহদর কমদক্ষতা সিদ ও অিাপফি সিদ প্রদাি। 

৫০.সশল্পকলা : 

১) জেলা ফর্েকলা একাহর্মীর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২)) জেলা ফর্েকলা একাহর্মীর প্রফর্ক্ষণ পফরচালিা ও অিযািয কমসূফচ বাস্তবায়হি সোয়তা 

করা; 

৩) সুিূ্ঠভ  ধারার জদর্ৌয় সংসৃ্কফত ফবকাহর্ উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৪) জেলার সাংসৃ্কফতক সংগঠিসমূেহক পৃষ্ঠহপািকতা প্রদাি; 

৫) প্রত্নতাক্রত্ত্বক ফিদর্িসমূে সংরক্ষহণ পদহক্ষপ গ্রেণ ;এবং 

৬) র্াদুঘর, সংগ্রের্ালা, আটূ্গযালারী ইতযাফদ প্রফতষ্ঠায় উৎসাে প্রদাি। 

৫১.উন্নয়ন কায বক্রস্ট্রম্র সম্ন্ব্ য় : 

১) জেলা উন্নয়ি সমিূ্বূয় কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২) জেলার উন্নয়ি কম যকাহন্ডর সিল বাস্তবায়ি ও সমন্বয়  সাধি; এবং 

৩) জেলার সরকাফর, জবসরকাফর ও এিক্রেও কার্ যক্রহমর সমন্বয় সাধি; 

৫২.প্রাথসম্ক স্বাস্থযস্ট্রসব্া এব্ং জনস্বাস্থয : 

১) জেলা পাফি এবং সযাফিহটর্ি কফমর্ট (ওয়াটসি) এর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২) ফিরাপদ পাফি পাহি েিসাধারণহক উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৩) জেলায় পাফি সরবরাহে ফিহয়াক্রেত ফবফভন্ন সরকাফর ও স্বায়ত্বর্াফসত সংস্থার কার্ যাফদর 

সমন্বয়; 

৪) জেলার আহস যফিক সমসযা ফচফিতকরণ এবং সমাধাহির উহদযাগ গ্রেণ; 

৫) সরকার জঘাফিত সমহয়র মহধয জেলার সকল (র্তভাগ) েিসাধারণহক সযাফিহটর্হির 

আওতায় আিার প্রহয়ােিীয় উহদযাগ গ্রেণ; 

৬) পাফি সরবরাে এবং সযাফিহটর্ণ কার্ক্রহমর অগ্রগফত ফিয়ফমত ওয়াটসি কফমর্টহত 

পর্ যাহলাচিা ও ফদকফিহদযর্িা প্রদাি; 

৭) সযাফিহটর্ি কার্ক্রহম জেলার ফবফভন্ন সরকাফর ও জবসরকাফর উহদযাহগর সমন্বয় সাধি; 

৮) এইর্স, এইচআইফভ, কুূ্ ষ্ঠ, র্ক্ষা ইতযাফদ প্রফতহরাহধ গৃেীত েিসহচতিতামূলক কার্ক্রহম 

সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৯) এফভহয়ি ইিিূ্ লুহয়িা, জসায়াইি িূ্ ল,ু অযািথ্রাক্স ইতযাফদ জর্ি মোমাফর আকার ধারণ 

করহত িা পাহর তার প্রফতহরাধমূলক বযবস্থা গ্রেহণ সেহর্াফগতা প্রদাি; 

১০) ইপআই কমসূফচ পালহি সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

১১) প্রার্ফমক স্বাস্থয পফরচর্ যা কমসূফচসমূে বাস্তবায়হি সেহর্াফগতা প্রদাি ;এবং 

১২) দুহর্ যাগকালীি এবং মোমারীর সময় জমফর্হকল র্টহমর সাহর্ সমন্বয় সাধি। 

৫৩.জজলার সরকাসর আব্াসন : 

১) জেলা বাসা বরাদ্দ কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি; 

২) সরকাফর কমচাফরহদর আবাসি বরাদ্দকরণ ;এবং 

৩) সরকাফর অফিস বরাদ্দ সংক্রান্ত কার্ যাফদ; 

৫৪.জািীয় এব্ং আন্তজবাসিক সিব্স : 

১) ফবফভন্ন োতীয় ও আন্তেযাফতক ফদবস এবং সপ্তােসমূে উদর্াপি ;এবং 

২) ফবফভন্ন োতীয় ও আন্তেযাফতক ফদবস এবং সপ্তােসমূহের কমসূফচ গ্রেহণ সেহর্াফগতা 

প্রদাি। 

৫৫.উন্নয়ন লক্ষযম্াত্রা অজন : 



১) সরকাহরর উন্নয়ি পফরকেিার লক্ষয অেযহি কার্কর পদহক্ষপ গ্রেণ; 

২) োতীয় দাফরদ্র ফিরসি জকৌর্ল পহত্রর লক্ষয অেযহি পদহক্ষপ গ্রেণ এবং সংফিষ্টহদর 

লক্ষমাত্রা অেহি সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৩) পঞ্চবাফি যক পফরকেিার লক্ষয অেযহি পদহক্ষপ গ্রেণ এবং সংফিষ্টহদর লক্ষমাত্রা অেযহি 

সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৪) জেলায় বাফি যক উন্নয়ি পফরকেিার আওতায় গৃেীত উন্নয়ি প্রকেসমূে বাস্তবায়হি 

সংফিষ্টহদর সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৫) সেস্রাহের উন্নয়ি লক্ষযমাত্রা (এমফর্ক্রে) অেহি পদহক্ষপ গ্রেণ এবং সংফিষ্টহদর 

লক্ষমাত্রা অেযহি সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি; 

৬) সরকাহরর উন্নয়ি পফরকেিায় গৃেীত কমসূফচ বাস্তবায়হি প্রহয়ােিীয় পদহক্ষপ গ্রেণ, 

তদারফক ও সমন্বয় সাধিসে প্রহয়ােিীয় কার্কর বযবস্থা গ্রেণ। 

৫৬.সসটটস্ট্রজন চাটবার : 

১) জেলা প্রর্াসহকর কার্ যালহয় ফসর্টহেি চাটযার প্রণয়ি, প্রদর্ি, োলিাগাদকরণ এবং জঘাফিত 

ফসর্টহেি চাটযার অিুর্ায়ী জসবা প্রদাি ফিক্রিতকরণ; 

২) অধীিস্থ অফিসসমূহের ফসর্টহেি চাটযার প্রণয়ি/ সংহর্াধি, প্রদর্ি এবং জঘাফিত 

ফসর্টহেি চাটযার অিুর্ায়ী জসবা প্রদাি ফিক্রিতকরণ; এবং 

৩) জঘাফিত ফসর্টহেি চাটযার অিুর্ায়ী জেলার অিযািয অফিসসমূহের জসবা প্রদাি কার্ যক্রম 

পফরবীক্ষণ। 

৫৭.িথয ও জযা াস্ট্রযা  প্রযুজি  : 

১)  অফিহসর কম যকাহন্ড ইিিরহমর্ি কফমউফিহকর্ি জটকহিালক্রে (আইফসর্ট) ও 

ইিিরহমর্ি জটকহিালক্রে (আইর্ট) এর সহব যািম বযবোর; 

২) সকল কমকতযা এবং কম যচাফরর কম্পম্পউটার দক্ষতা ফিক্রিতকরণ; 

৩) ফভফর্ও কিিাহরহন্সর আহয়ােি; 

৪) জেলা তর্য বাতায়ি সংরক্ষণ ও ফিয়ফমত োলিাগাদকরণ ; 

৫) ই-গভহি যন্স এবং ই-ফরহপার্টং বাস্তবায়ি; 

৬) তর্য ও জর্াগাহর্াগ প্রর্ুক্রক্ত বযবোহর েিগণহক উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৭) জেলা, উপহেলার ও ইউফিয়ি পর্ যাহয় স্থাফপত/স্থাফপতবয ই-জসবা জকন্দ্রসমূহের সুিূ্ঠভ  

বযবস্থাপিা ও পফরচালিা ফিক্রিতকরণ; 

৮) তর্য ও জর্াগাহর্াগ প্রর্ুক্রক্ত বযবোহরর মাধযহম েিগহণর জদারহগািায় জসাব জপৌৌঁহে জদয়ার 

কার্ যক্রম সমন্বয়, তদারফক ও পফরবীক্ষণ ;এবং 

৯) জেলা তর্য ও জর্াগাহর্াগ প্ররু্ক্রক্ত  কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি। 

৫৮.িথয অসিকার : 

১) তর্য অফধকার আইি,২০০৯ অিুর্ায়ী ‘দাফয়ত্ব প্রাপ্ত কমকতযা’ ফিহয়াগ এবং আগ্রেী 

বযক্রক্তহদরহক তর্য সরবরাে করা; 

২) ফিয়ফমত সরকাফর ই-জমইল পরীক্ষাকরণ এবং েিগহণর কাে জর্হক প্রাপ্ত ই-জমইহলর প্রাফপ্ত 

স্বীকারসে প্রফতউির প্রদাি ; 

৩) েিগণহক জসবা প্রদাহির ফিফমহি তর্য ও জর্াগাহর্াগ প্ররু্ক্রক্ত সুফবধাসে ফ্রন্ট জর্স্ক স্থাপি; 

এবং ফ্রন্ট জর্হস্কর তর্য োলিাগাদকরণ; এবং 

৪) জেলা তর্য বাতায়হি জেলার গুরুত্বপূণ তর্যাফদ প্রকার্। 

৫৯.জলব্ায় ুপসরব্িন ও পসরস্ট্রব্শ সংরক্ষণ : 

১) পফরহবর্ দিূহণর িহল সৃষ্ট েলবায় ুপফরবতহির ফবরূপ প্রভাব জমাকাহবলায় পদহক্ষপ গ্রেণ 

এবং এহক্ষহত্র অিযািযহদর গৃেীত কমসূফচ বাস্তবায়হি সাফব যক সেহর্াফগতা প্রদাি ও সমন্বয় 

সাধি; 



২) পফরহবর্ দিূণাহরাহধ উদ্ভাফবত জদর্ীয় লাগসই প্ররু্ক্রক্তর প্রচার ও বযবোহর উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৩) ফবশ্ব উষ্ণায়হির ক্ষফতকর প্রভাব এবং  প্রফতকাহরর উপায় সম্পহকয েিগহণর মহধয 

সহচতিতা সৃর্ষ্ট; 

৪) ভূ-প্রাকৃফতক ববফর্ষ্টযসমূে সংরক্ষহণ কার্কর বযবস্থা গ্রেণ; 

৫) জেলা পফরহবর্ কফমর্টর সভাপফতর দাফয়ত্ব পালি ;এবং 

৬) েলবায় ুপফরবতি ফবিয়ক োফস্ট্ জবার্ কতৃযক অিুহমাফদত প্রকলাপ/ কমসূফচর বাস্তবায়ি, 

সমন্বয় ও পফরবীক্ষণ। 

৬০.ব্নায়ন : 

১) বৃক্ষহরাপহণ েিগণহক উদূ্বুদ্ধকরণ; 

২) বৃক্ষ ফিধহির অপকাফরতা ও পফরহবহর্র উপর এর ফবরূপ প্রভাব সম্পহকয েিসাধারণহক 

সহচতি করা; 

৩) সামাক্রেক বিায়ি কমসূফচহত অংর্গ্রেহণর েিয েিগণহক উদূ্বুদ্ধকরণ; 

৪) রাস্তাঘাট, বা াঁধ, অফিস, ফর্ক্ষা প্রফতষ্ঠাি এবং অিযািয প্রফতষ্ঠাি প্রািহি বিায়হি 

উদূ্বুদ্ধকরণ ও সেহর্াফগতা প্রদাি; এবং 

৫) বি আইি অিুর্ায়ী বি সংরক্ষণ ও সম্প্রসারহণ ভূফমকা রাখা। 

৬১.প্রব্াসী কলযাণ : 

১) জেলার প্রবাসীহদর র্াটাহবে ও তাফলকা প্রস্তুত ; 

২) মািব পাচার জরাহধ বযবস্থা গ্রেণ; 

৩) ফবহদর্গামী বযক্রক্তহদর প্রতারণা ও েয়রািীর োত জর্হক রক্ষা করা ; 

৪) প্রবাসী কলযাণ সংক্রান্ত অিযািয কার্ যক্রম;  এবং 

৫) ফবহদহর্ চাকুফর গ্রেহণ আগ্রেী বযক্রক্তহদরহক সরকাফর বযবস্থাপিায় ফবহদর্ গমহি 

উদূ্বুদ্ধকরণ। 

৬২.অনযানয কাযক্রম্ : 

১) উপহর জকার্াও উহল্লখ জিই ফকন্তু সরকাফর আইি, অধযাহদর্, ফবফধমালা, প্রজ্ঞাপি, পফরপত্র, 

আহদর্, স্মারক, দফলল দস্তাহবে ইতযাফদহত উহল্লখ আহে এমি ফিব যােী কার্ক্রম; 

২) উপহর জকার্াও উহল্লখ জিই ফকন্তু সরকাফর আইি, অধযাহদর্, ফবফধমালা, প্রজ্ঞাপি, পফরপত্র, 

আহদর্, স্মারক, দফলল দস্তাহবে ইতযাফদহত উহল্লখ আহে এমি উন্নয়ি কার্ক্রম; 

৩) উপহর জকার্াও উহল্লখ জিই ফকন্তু সরকাফর আইি, অধযাহদর্, ফবফধমালা, প্রজ্ঞাপি, পফরপত্র, 

আহদর্, স্মারক, দফলল দস্তাহবে ইতযাফদহত উহল্লখ আহে এমি আইি-রৃ্ঙ্খলা রক্ষা সংক্রান্ত 

কার্ক্রম; 

৪) উপহর জকার্াও উহল্লখ জিই ফকন্তু সরকাফর আইি/অধযাহদর্ ইতযাফদহত উহল্লখ আহে এমি 

ফিব যােী মযাক্রেহেট এর কার্ক্রম; এবং 

৫) সরকার কতৃযক সমহয় সমহয় অফপ যত জর্ জকাি কার্ক্রম। 


