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িবষয:় দিনকদিনক  ওও  স া া িহকসা া িহক  িতেবদেনরিতেবদেনর   ব িন তাব িন তা   িনি তকরেণিনি তকরেণ   অবঅব   পালনীয়পালনীয়   িনেদশনািনেদশনা

     উপ  িবষয় ও ে র ি েত জানােনা যাে  য, আ িলক দ রস হ হেত া  তে র িভি েত এমআইএসএ এম িবভাগ ক ক খা  শ  সং হ ও িবিল িবতরণ স িকত
দিনক িতেবদন ত বক মাননীয় ধানম ীর কাযালয়, সিচব ও মাননীয় ম ী, খা  ম ণালয়সহ িবিভ  ক প  বরাবর রণ করা হেয় থােক। িক  ায়শ:ই িরত তে  গিড়মল,
ল াি  ও অসাম তা দখা যায়। তাই এর ব িন তা ও স কতা িনি তকরণ একা ভােব আব ক। বিণত অসাম তা িনরসেন িন িলিখত স রক িনেদশনা অ সরেণর জ

সংি  সকলেক িবেশষভােব অ েরাধ করা হেলাঃ

১। (ক) সংি  সকলেক   দায়-দািয়ে  িন ল িতেবদন ণয়ন ও ততার সােথ রণ করেত হেব। দিনক িতেবদেনর জ  েয়াজেন আেদেশর মা েম রাত ৮ টা পয  ায়ী
কে াল েমর কায ম পিরচালনা করেত হেব;

(খ) দিনক িতেবদেন িদেনর ারি ক ম েতর সােথ িদেনর সং হ, াি , রণ, িবতরণ, সম য় কের ঐ িদেনর সমাি  ম ত িনণয় বক আবি কভােব Primary Data Center
(L.S.D/C.S.D Block/ Jetty etc.) িবকাল ৪.০০ টার মে  কাজ শষ কের Secondary Data Center (DCF/CMS/Silo etc.) এ টিলেফােন তািগদ াি  ছ াড়াই -

েণািদতভােব দিনক িতেবদন রণ িনি ত করেব;

 (গ) Secondary Data Center সতকতার সােথ পরী া কের একী ত িতেবদন স া ৬.৩০ িম. এর মে  Tertiary Data Center (RFC) এ মইল করেব। আ িলক
খা  িনয় ক দ র স া ৭.৩০ িম. এর মে  এমআইএসএ এম িবভােগ ই- মইল/ই-নিথেযােগ রণ িনি ত করেব;

(ঘ) স াহাে  (Weekend) এ দিনক িতেবদন রেণর েব Secondary and Tertiary data Center এর সা ািহক ম ত িতেবদন তকারী ম ত শাখা ও দিনক
িতেবদন হণ- রণকারী কে াল ম পর র িমিলকরণ কের সকল অসংগিত র কের দিনক িতেবদন রণ করেব। এ িমিলকরণেক ব িন  ও স ক করার ােথ িক টা

সময়/ েযাগ দওয়ার জ  স াহাে র দিনক িতেবদন হ িতবার স ায় রণ না কের শিনবার অপরাে  এমআইএসএ এম িবভােগ রণ করেত হেব।

০২। Primary Data Center এ িদেনর কায ম সমাি র Cut of Time (িবকাল ৪ টা) এর পরও অিনবায কারেণ Transaction করেত হেল তা পরবত  িদেনর িতেবদেন
অ  করেত হেব। সবিবধ সতকতা অবল ন সে ও Primary Secondary এবং Tertiary য কান পযােয় দিনক িতেবদেনর কান অংেশ কান কার কম বিশ হেয়
গেল আবি কভােব তা স ােহর পরবত  িদন/িদনস েহর মে  যাচাই বক সম য় করেত হেব। এ িবষেয় সকল আ িলক খা  িনয় ক, সাইেলা অধী ক, জলা খা  িনয় ক, চলাচল

সংর ণ িনয় কগণ   অিধে ে  সংি েদর on the job িশ ণ দান, উ ু করণ এবং েয়াজেন শাি লক ব া হেণর মা েম আবি কভােব স ক িরেপাট রেণর জ
সেবা  েচ া হণ করেত হেব;

৩। (ক) উপ  Time Frame বজায় রেখ সা ািহক িতেবদন ত বক Primary Data Center (L.S.D/C.S.D Block/ Jetty etc.)  হ িতবার স ায় ই-
মইলেযােগ/বাহক মারফত হ িতবার রােত Secondary Data Center (DCF/CMS/Silo etc.) এ পৗছােনা িনি ত করেবন। Secondary Data Center সতকতার

সােথ পরী া/িমিলকরণ কের একী ত সা ািহক ম ত িতেবদন বার রােতর মে  Tertiary Data Center এ ই- মইল/ই-নিথেযােগ রণ িনি ত করেবন। আ িলক খা
িনয় ক দ র অিধকতর সতকতার সােথ পরী া/িমিলকরণ কের শিনবার সকাল ১০.০০ টার মে  মইলেযােগ/ই-নিথেযােগ এমআইএসএ এম িবভােগ রণ িনি ত করেব;

(খ) খি ত স ােহ মাস শষ হেল স স ােহর সা ািহক িতেবদন মােসর শেষর িদন স া ৬.০০ টার মে  কাজ শষ কের Secondary Data Center (DCF/CMS/Silo
etc.) এ টিলেফােন তািগদ াি  ছ াড়াই - েণািদতভােব দিনক িতেবদন এর সােথ গপৎভােব পাঠােত হেব। Secondary Data Center সতকতার সােথ পরী া কের
একী ত িতেবদন স া ৭.৩০ টার মে  Tertiary Data Center (RFC) এ মইল করেব। আ িলক খা  িনয় ক দ র অিধকতর সতকতার সােথ পরী া/িমিলকরণ কের
পেরর িদন অথাৎ মােসর ১ তািরখ িবনা থতায় সকাল ১০.০০ টার মে  এমআইএসএ এম িবভােগ ই- মইল/ই-নিথেযােগ রণ িনি ত করেব।

১৫-১-২০২৪

িবতরণ :
১) আ িলক খা  িনয় ক, 
লনা/বিরশাল/িসেলট/রং র/ময়মনিসংহ/রাজশাহী/চ াম/ঢাকা

২) ধান িমলার, পা েগালা সরকাির আ িনক ময়দা িমল, ঢাকা
৩) ধান িনয় ক, ঢাকা রশিনং, ঢাকা।
৪) সাইেলা অধী ক, ব ড়া/ লনা ীল 
সাইেলা/বােগরহাট/নারায়নগ / া ণবািড়য়া/চ াম

আ াহ আল মা ন
অিতির  মহাপিরচালক

ফান: +৮৮-০২-৪১০৫২২৭৯
ফ া : +৮৮-০২-৯৫৫৬০৬৭

ইেমইল: adg@dgfood.gov.bd

১



৫) জলা খা  িনয় ক..........  (সকল)
৬) ব াপক ..................(সকল)
৭) ক ইনচাজ, ক ীয় সংর ণাগার ..........(সকল)
৮) উপেজলা খা  িনয় ক (সকল)
৯) ভার া  কমকতা ...................(সকল)

ারক ন র: ১৩.০১.০০০০.০৪২.১৬.৫৮৪.২০.৪৭/১(১২) তািরখ: ১ মাঘ ১৪৩০
১৫ জা য়াির ২০২৪

সদয ়অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: 
১) সিচব, খা  ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা
২) অিতির  মহাপিরচালক, অিতির  মহাপিরচালেকর দ র, খা  অিধদ র
৩) পিরচালক ..........(সকল), খা  অিধদ র
৪) িসে ম এনািল , কি উটার নটওয়াক ইউিনট, খা  অিধদ র (ওেয়ব সাইেট কােশর জ  অ েরাধ করা হেলা)
৫) মহাপিরচালেকর একা  সিচব, মহাপিরচালেকর দ র, খা  অিধদ র (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
৬) অিফস/মা ার কিপ।

১৫-১-২০২৪
মাহা দ মা র রিশদ 
অিতির  পিরচালক

২


