
 

ফাাংরাদদ঱ ঩ল্লী উন্নয়ন বফার্ড (বফআযবর্বফ) 

বজরা দপ্তয 

 ঳াতক্ষীযা  
 

 

ব঳ফা প্রবতশ্রুবত (ব঳টিদজন঳্ চািডায) 

(                 -২৩) 

 

১. বব঱ন ও বভ঱ন                                                                                                                                                                                              

বব঱ন: ভানফ ঳াংগঠন বববিক উন্নত ঩ল্লী। 

বভ঱ন: স্থানীয় জনদগাষ্ঠীদক ঳াংগটঠত কদয প্রব঱ক্ষণ, ভূরধন ঳ৃজন, আধুবনক প্রমুক্তি, বফদযভান ঳ুদমাগ ও ঳ম্পদদয ঳ভবিত ফযফস্থা঩নায 

ভাধযদভ আত্মবনবডয঱ীর ঩ল্লী। 

 

২. প্রবতশ্রুত ব঳ফা঳ভূ঴:  

২.১. নাগরিক সেবা: 

ক্র
. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয এফাং  

঩বযদ঱াধ ঩দ্ধবত 

ব঳ফা প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ গণ শুনানীয 

আদয়াজন। 

঳যা঳বয জন অফব঴তকযণ 

঳বায ভাধযদভ। 

ফযক্তিগত আদফদন। বফনাভূদরয। প্রবত 

঳প্তাদ঴য 

যবফফায দু঩ুয 

২.০০-৩.০০ 

িা 

জনাফ আফু আপজার  

বভা঴া: ঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩

৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com  

২ তথয অবধকায 

আইদনয 

বজরায় ফাস্তফায়নাধীন বফববন্ন 

কাম ডক্রভ ঳ম্পদকড বজরা দপ্তদয 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্রীঃ 

তথয অবধকায আইন, 

ব঳ফায ভূরযীঃ প্রবত 

঩াতা ২.০০ (দুই) 

আদফদন 

প্রাবপ্তয ২০ 

জনাফ আফু আপজার  

বভা঴া: ঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 



 

আওতায় তথয 

প্রদান। 
 

 

 

 

঳াংযবক্ষত তদথযয জনয 

নাগবযক ব঳ফা প্রতযা঱ীদদয 

বনকি ঴দত ঳যা঳বয বকাংফা ই-

বভইদর আদফদন  প্রাবপ্তয ঩য 

কতৃড঩দক্ষয অনুদভাদনক্রদভ 

঴াদত-঴াদত, র্াকদমাদগ ফা ই-

বভইদরয ভাধযদভ প্রদান। 

২০০৯ বভাতাদফক 

বনধ ডাবযত পযদভ আদফদন। 

প্রাবপ্তয স্থান: www. 

brdb.gov.bd এফাং তথয 

কবভ঱দনয ওদয়ফ঳াইি 
www.infocom.gov.bd 

িাকা অথফা প্রকৃত 

খযচ। 

঩বযদ঱াধ ঩দ্ধবতীঃ 

ফযাাংদকয বেজাবয 

চারাদনয ভাধযদভ 

জভা প্রদান। 

কাম ডবদফদ঳য 

ভদধয এফাং 

৩য় ঩দক্ষয 

঳াংবিষ্টতা 

থাকদর ৩০ 

কাম ড বদফদ঳য 

ভদধয। 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩

৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

http://www.infocom.gov.bd/


 

২.২) প্রারিষ্ঠারনক সেবা: 

ক্র. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয এফাং 

঩বযদ঱াধ ঩দ্ধবত 

ব঳ফা প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ প্রব঱ক্ষদণয জনয 

প্রব঱ক্ষণাথী ভদনানয়ন। 

১) প্রব঱ক্ষণাথী চাব঴দা ঩ত্র 

প্রাবপ্ত 

২) ভাব঳ক/ দাপ্তবযক ঳বায় 

আদরাচনা ও ব঳দ্ধান্ত গ্র঴ণ 

৩) প্রব঱ক্ষণাথী ভদনানয়ন 

প্রব঱ক্ষণাথী ঳াংক্রান্ত 

চাব঴ত তথযাবদ। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয বক্ষদত্র 

চাব঴দা ‍অনুমায়ী  

বফদফচয 

প্রব঱ক্ষদণয 

বনধ ডাবযত ঳ভয় 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

২ কভ ড঱ারা, ব঳বভনায 

আদয়াজন। 

কতৃড঩দক্ষয 

অনুদভাদনক্রদভ ভদনানয়ন 

প্রদান঩ূফ ডক অাং঱গ্র঴দণয 

অনুদযাধ঩ত্র জাযী। 
 

অাং঱গ্র঴দণয ঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় বনধ ডাবযত 

঳ভদয়য ভদধয 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

৩ ইন-঴াউজ প্রব঱ক্ষণ। ফাদজি প্রাবপ্ত ঳াদ঩দক্ষ 

বজরা দপ্তদযয ভাধযদভ 

বজরায় কভ ডযত কভ ডকতডা-

কভ ডচাযীদদয ইন-঴াউজ 

প্রব঱ক্ষণ। 

ভদনানয়ন ঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ভাদ঳ এক 

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

৪ ফযাদ্দকৃত অথ ড (যাজস্ব) 

বকক্তস্ত বববিক ছা঵ এফাং 

বফববন্ন উ঩দজরায় 

বপ্রযণ। 

঳দয দপ্তয ঴দত ত্রত্রভাব঳ক 

বববিদত বকক্তস্ত প্রাবপ্তয ঩য 

ফাদজি ফযাদদ্দয আদরাদক 

বফববন্ন উ঩দজরা দপ্তদয 

অথ ড বপ্রযণ। 

ফাদজি ফযাদ্দ ও অথ ড 

ছাদ঵য ঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয 

দপ্তয, বজরা দপ্তয 

 

প্রদমাজয নয় ৭ বদদনয 

ভদধয 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 



 

৫ বফআযবর্বফ কতৃডক 

ফাস্তফায়নাধীন বফববন্ন 

প্রকল্প঳ভূদ঴য ফযাদ্দকৃত 

অদথ ডয বকক্তস্ত উ঩দজরা 

দপ্তদযয অনুকূদর 

ছা঵কযণ। 

বফআযবর্বফ কতৃডক 

ফাস্তফায়নাধীন 

প্রকল্প঳ভূদ঴য অনুকূদর 

অনুদান প্রাবপ্তয ঩য  

উ঩দজরা দপ্তদয 

অথ ডছা঵কযণ। 

অনুদভাবদত ফাদজি 

ফযাদ্দ ও বফবাজন 

঩ত্র  

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৭ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

৬ প্রব঱ক্ষণ অনুদভাদন। উ঩দজরা দপ্তয বথদক 

দাবখরকৃত প্রস্তাফ প্রাবপ্তয 

঩য মাচাই-ফাছাই঩ূফ ডক 

অনুদভাদন। 

নীবতভারা অনুমায়ী 

প্রব঱ক্ষণাথীদদয 

তাবরকা, প্রব঱ক্ষণ 

ভবর্উর।  

প্রাবপ্তস্থানীঃ  ঳দয 

দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৩ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

ক্র. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয এফাং 

঩বযদ঱াধ ঩দ্ধবত 

ব঳ফা প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 



 

৭ বববর্ব঳ বিভ 

অনুদভাদন। 

উ঩দজরা দপ্তয কতৃডক 

প্রস্তাফ দাবখদরয ঩য মাচাই-

ফাছাই ঩ূফ ডক অনুদভাদন 

প্রদান। 

নীবতভারা অনুমায়ীীঃ 

১। গ্রাভ উন্নয়ন 

কবভটিয বিদভয 

প্রাথবভক 

আদফদন঩ত্র। 

২। গ্রাভ উন্নয়ন 

কবভটিয বিদভয 

চু঵ান্ত আদফদন 

঩ত্র। 

৩।  বিদভয প্রাক্করন। 

৪। এ঳আইটি 

কবভটিয ঳দ঳যদদয 

নাদভয স্বাক্ষয঳঴ 

তাবরকা।  

৫। ঳ুবফধাদবাগী 

কতৃডক ১৫% 

িাকা/শ্রভ দাদনয 

অঙ্গীকায নাভা। 

৬। ইউবনয়ন ঩বযলদ 

কতৃডক ৫% িাকা 

প্রদাদনয অঙ্গীকায 

নাভা।  

৭। ইউবনয়ন ঩বযলদ 

কতৃডক িযাক্স 

আদাদয়য প্রতযায়ন 

঩ত্র। 

৮। বিদভয 

অফস্থান/স্থান 

বনধ ডাযনী 

নক঱া/ভযা঩। 

৯। গ্রাভ উন্নয়ন 

কবভটিয 

বযজদুর঱ন। 

বফনাভূদরয ৭ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 



 

ক্র. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয এফাং 

঩বযদ঱াধ ঩দ্ধবত 

ব঳ফা প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৮ ইউব঳ব঳এ বরীঃ জনফর 

বনদয়াগ প্রস্তাফ 

অনুদভাদন। 

উ঩দজরা ঴দত প্রাপ্ত প্রস্তাফ 

মাচাই-ফাছাই কদয 

কতৃড঩দক্ষয অনুদভাদদনয 

জনয ঳ু঩াবয঱঳঴ ঳দয 

দপ্তদয বপ্রযণ।  

ইউব঳ব঳এ’য 

঳াাংগঠবনক, ঩ুুঁক্তজ 

গঠন, আয়-ফযদয়য 

তথয, ঳ফ ডদ঱ল ঳ভাপ্ত 

৩ ফছদযয ঋণ 

঳াংক্রান্ত তথয, 

঳ফ ডদ঱ল অথ ডফছদযয 

বফদযভান জনফদরয 

বফতন-বাতায তথয, 

প্রস্তাবফত জনফদরয 

জনয ঳ম্ভাফয ফযয়, 

঳ফ ডদ঱ল অথ ডফছদয 

কভ ডচাযীদদয বফতন-

বাতা খাদত আয় ও 

ফযদয়য ব঴঳াফ। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ  

উ঩দজরা দপ্তয 

বফনাভূদরয ৭ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

৯ ইউব঳ব঳এ বরীঃ এয 

ফাদজদি ঳ু঩াবয঱ প্রদান। 

উ঩দজরা দপ্তয কতৃডক 

প্রস্তাফ দাবখদরয ঩য মাচাই-

ফাছাই঩ূফ ডক ঳ু঩াবয঱ 

প্রদান।  

ফাদজি প্রস্তাফ ও 

ফাবল ডক ঳াধাযণ ঳বায 

কাম ডবফফযণীয 

঳তযাবয়ত কব঩। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ  

উ঩দজরা দপ্তয 

বফনাভূদরয ৭ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 



 

১০ ইউব঳ব঳এ’য 

অফ঳যপ্রাপ্ত কভ ডচাযীদদয 

গ্রযাচুইটি প্রস্তাফ 

অনুদভাদন। 

উ঩দজরা দপ্তয কতৃডক 

প্রস্তাফ দাবখদরয ঩য মাচাই-

ফাছাই ঩ূফ ডক ৩.০০ রক্ষ 

িাকা ঩ম ডন্ত বজরা দপ্তদয 

অনুদভাদন এফাং ৩.০০ রক্ষ 

িাকায উদব ডয প্রস্তাফ 

অনুদভাদদনয জনয ঳দয 

দপ্তদয বপ্রযণ।  

১) আদফদন঩ত্র 

২) ফযফস্থা঩না 

কবভটিয ঳বায 

কাম ডবফফযণী 

৩) ফাবল ডক ঳াধাযণ 

঳বায কাম ডবফফযণী 

৪) গ্রাচুইটি ত঴বফর 

ফযাাংক ঳াংক্রান্ত 

বফফযণী। 

৫) ইউব঳ব঳এ’য 

঳ফ ডদ঱ল অথ ডফছদযয 

অবর্িকৃত বস্থবত঩ত্র 

(ফযারান্সব঳ি) 

প্রাবপ্তস্থানীঃ  

উ঩দজরা দপ্তয 

৬) চাকুবয ঴দত 

অফ঳দয মাওয়ায 

ছা঵঩ত্র। 

বফনাভূদরয ১৫ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

ক্র. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয এফাং 

঩বযদ঱াধ ঩দ্ধবত 

ব঳ফা প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১ ইউব঳ব঳এ ঳াংক্রান্ত 

অববদমাগ বনষ্পবি। 

উ঩দজরায আদফদদনয 

বপ্রবক্ষদত প্রদয়াজনীয় 

ফযফস্থা গ্র঴ণ। 

প্রভানক঳঴ 

অববদমাগ ঳াংবিষ্ট 

কাগজ঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ  

উ঩দজরা দপ্তয 

বফনাভূদরয ১৫ কভ ডবদফ঳ 
জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 



 

১২ এ঳এভই ঋণ 

অনুদভাদন। 

উ঩দজরা দপ্তয কতৃডক 

প্রস্তাফ দাবখদরয ঩য মাচাই-

ফাছাই ঩ূফ ডক প্রদমাজয 

বক্ষদত্র বজরা দপ্তয কতৃডক 

অনুদভাদন অথফা 

অনুদভাদদনয জনয ঳দয 

দপ্তদয বপ্রযণ। 

বনধ ডাবযত পযদভ 

ঋদণয আদফদন। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয 

দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয  

প্রদমাজয নয় ৩ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

১৩ আফতডক (কৃবল) ঋণ/ 

ইউব঳ব঳এ’য বনজস্ব 

ত঴বফর ঴দত ঋণ 

বফতযদণয জনয ঋণ 

প্রস্তাফ অনুদভাদন। 

প্রাথবভক ঳ভফায় ঳বভবতয 

চাব঴দা অনুমায়ী 

ইউব঳ব঳এবরীঃ এয 

ফযফস্থা঩না কবভটি ও 

উ঩দজরা ঋণ কবভটিয 

঳ু঩াবযদ঱য বপ্রবক্ষদত 

উ঩দজরা দপ্তদযয 

প্রস্তাদফয বববিদত মাচাই-

ফাছাই ঩ূফ ডক অনুদভাদন 

নীবতভারা বভাতাদফক 

প্রদয়াজনীয় কাগজ 

঩ত্র। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয 

দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয 

বফনাভূদরয ৪ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

১৪ ব঳ানারী ফযাাংক 

(প঳রী/ভউ/বচাং঵ী) ঋণ 

ফযাদ্দ ও বফতযদণয জনয 

঳ু঩াবয঱ প্রদান। 

ফযাাংবকাং প্লান ১৯৮৩ 

অনুমায়ী ইউব঳ব঳এ ও 

ব঳ানারী ফযাাংক ঳াংবিষ্ট 

ফযাাংক ঱াখায ঋণ চুক্তি 

঳ম্পাদদনয বপ্রবক্ষদত 

প্রাথবভক ঳ভফায় ঳বভবতয 

ভাধযদভ ঳দ঳যদদয ঋণ 

বফতযণ 

ফযাাংবকাং প্লান ১৯৮৩ 

অনুমায়ী প্রদয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্রাবদ  

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয 

দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয 

বফনাভূদরয প্রদমাজযতা 

অনুমায়ী 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 



 

১৫ বজরা উন্নয়ন ও ঳ভিয় 

঳বায কাম ড঩ত্র বপ্রযণ। 

উ঩দজরা দপ্তয঳ভূদ঴য 

অগ্রগবতয তথয ঳াংগ্রদ঴য 

঩য বজরায একীবূত 

তদথযয আদরাদক 

প্রবতদফদন বপ্রযণ। 

প্রবতদফদন। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় প্রবত ভাদ঳ 

বনধ ডাবযত 

তাবযদখয 

ভদধয 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

১৬ বজরা কৃবল ঋণ কবভটিয 

঳বায কাম ড঩ত্র বপ্রযণ। 

উ঩দজরা দপ্তয঳ভূদ঴য 

অগ্রগবতয তথয ঳াংগ্রদ঴য 

঩য বজরায একীবূত 

তদথযয আদরাদক 

প্রবতদফদন বপ্রযণ। 

প্রবতদফদন। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় প্রবত ভাদ঳ 

বনধ ডাবযত 

তাবযদখয 

ভদধয 

জনাফ আফ ুআপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ 

abuafzalsaleh@gmail.com 

 

২.৩) অভ্যন্তিীণ সেবা 

ক্র
. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয 

এফাং  

঩বযদ঱াধ 

঩দ্ধবত 

ব঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ কভ ডযত/ 

অফ঳যদবাগী 

কভ ডকতডা-

কভ ডচাযীদদয 

বফববন্ন ফযক্তিগত 

আদফদন ঳দয 

দপ্তদয অগ্রায়ন। 

কভ ডকতডা/কভ ডচাযী 

কতৃডক আদফদন 

দাবখদরয ঩য মাচাই-

ফাছাই ঩ূফ ডক বপ্রযণ 

কযা। 

঳াংবিষ্ট বফলদয় প্রদয়াজনীয় 

কাগজ ঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ  ঳দয দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয 

 

প্রদমাজয নয় ৫ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

২ উ঩দজরা 

঩ম ডাদয়য 

কভ ডকতডাদদয 

঳াংবিষ্ট কভ ডকতডা 

কতৃডক অগ্রীভ ভ্রভণ 

঳ূবচ, ভ্রভণ বফফযণী ও 

১) ঳াংবক্ষপ্ত ভ্রভণ বফফযণী 

২) ভ্রভণ বফর 

৩)অবগ্রভ/ ঳াংদ঱াবধত ভ্রভণ঳ূবচ 

প্রদমাজয নয় ৭কভ ডবদফ

঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 



 

ভাব঳ক ভ্রভণ 

বফফযণী ও বফর 

অনুদভাদন। 

বফর দাবখর কযায ঩য 

মাচাই-ফাছাই ঩ূফ ডক 

অনুদভাদদনয ঩য 

উ঩দজরায় বপ্রযণ 

৪) ঳বভবত/দর ঩বযদ঱ ডন 

প্রবতদফদন  

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয 

৩ কভ ডকতডা/ 

কভ ডচাযীদদয 

চূ঵ান্ত বফতন 

বনধ ডাযদণয 

আদফদন ঩ত্র 

অগ্রায়ন। 

বজরা দপ্তয ও 

উ঩দজরা দপ্তদযয 

কভ ডচাযীদদয বনকি 

বথদক আদফদন প্রাবপ্তয 

঩য মাচাই-ফাছাই঩ূফ ডক 

঳দয দপ্তদয বপ্রযণ।  

বফতন বনধ ডাযণী পভ ড 

প্রাবপ্তস্থানীঃ  ঳দয দপ্তয, বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৫ 

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

৪ উ঩দজরা 

঩ম ডাদয়য 

কভ ডকতডাদদয 

ত্রনবভবিক ছুটিয 

আদফদন 

অনুদভাদন। 

দাবখরকৃত আদফদন 

প্রাবপ্তয ঩য ছুটি 

প্রা঩যতা ঳াদ঩দক্ষ 

অনুদভাদন। 

ত্রনবভবিক ছুটিয আদফদন঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৩ কভ ডবদফ঳ 
জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

৫ শ্রাবন্ত ও বফদনাদন 

ছুটি অনুদভাদন। 
 

আদফদন প্রাবপ্তয ঩য 

অনুদভাদনক্রদভ 

আদদ঱ জাবয। 

১) আদফদন঩ত্র 

২) ঳াববড঳ বযকর্ড/ ঳াববড঳ ফুক 

এয ঴ারনাগাদ ছুটিয ব঴঳াদফয 

঳তযাবয়ত পদিাকব঩ 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা 

দপ্তয 

বফনাভূদরয ৭ কভ ডবদফ঳ 
জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

৬ উ঩দজরা 

দপ্তদযয  

কভ ডকতডা/কভ ডচাযী

বদয অক্তজডত ছুটি 

অনুদভাদন। 

আদফদন প্রাবপ্তয ঩য 

ছুটিয প্রা঩যতা ঳াদ঩দক্ষ 

অনুদভাদনক্রদভ 

আদদ঱ জাবয কযা ঴য়। 

১) আদফদন঩ত্র 

২) বম কাযদন ছুটি প্রদয়াজন ব঳ 

বফলদয় প্রভাণক 

৩) ছুটি প্রা঩যতায প্রভাণক 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৭  

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com  



 

ক্র
. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয 

এফাং  

঩বযদ঱াধ 

঩দ্ধবত 

ব঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ বজরা দপ্তদযয 

বফর঳ভূ঴ 

঩বযদ঱াধ। 

বফর দাবখদরয ঩য মাচাই-

ফাছাই ঩ূফ ডক 

উ঩঩বযচারদকয 

অনুদভাদনক্রদভ বফর 

঩বযদ঱াধ। 

বফবধ বভাতাদফক দাবখরকৃত বফর। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৩  

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

৮ বফববন্ন প্রকল্প 

কভ ড঳ূবচয 

উ঩দজরা দপ্তদযয 

ফাদজি 

অনুদভাদন। 

উ঩দজরা দপ্তয কতৃডক 

প্রস্তাফ দাবখদরয ঩য 

মাচাই-ফাছাই ঩ফূ ডক 

অনুদভাদন প্রদান। 

বনধ ডাবযত ছদক ফাদজি প্রস্তাফ। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৭ কভ ডবদফ঳ জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

৯ ফযয় বফফযণী 

বপ্রযণ। 

বজরা ও উ঩দজরাদপ্তয 

঴দত ফযয় বফফযণী ঳াংগ্র঴, 

মাচাই-ফাছাই঩ূফ ডক ঳দয 

দপ্তদয বপ্রযণ। 

বনবদডষ্ট ছক  

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয দপ্তয, বজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় বনধ ডাবযত 

঳ভদয়য 

ভদধয 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

১০ বফববন্ন প্রকল্প 

কভ ড঳ূবচ’য 

ব঳ফাভদূরযয 

঩বযচারন ফযদয়য 

অথ ড বপ্রযণ। 

উ঩দজরাদপ্তয ঴দত 

বফববন্ন প্রকল্প কভ ড঳ূবচয 

ব঳ফাভদূরযয ঩বযচারন 

ফযদয়য অথ ড ঳দয দপ্তদয 

বপ্রযণ। 

অথ ড বপ্রযদণয ঩ত্র ও ফযাাংক 

বচক/এযাবাই঳ ঩ত্র 

প্রাবপ্তস্থানীঃ উ঩দজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ফছদয 

একফায 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

১১ বফববন্ন কভ ড঳ূবচয 

ব঳ফাভদূরযয 

঩বযচারন ফযদয়য 

ফাদজি 

অনুদভাদন। 

ফাদজি ফযাদদ্দয জনয 

নীবতভারায আদরাদক 

প্রস্তাফ বপ্রযণ।  
 

ফাদজি ফযাদদ্দয প্রস্তাফ 

(বম৏ক্তিকতা঳঴) 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ফাবল ডক 

ফাদজি  ৩১ 

জরুাইদয়য 

ভদধয এফাং 

঳াংদ঱াবধত 

ফাদজি ৩০ 

এবপ্রদরয 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 



 

ভদধয 

১২ বজরায 

অবযন্তযীণ 

বনযীক্ষা 

঳ম্পাদন। 

বজরাধীন উ঩দজরা দপ্তয 

঳ভূদ঴ চরভান বফববন্ন 

কভ ড঳ূবচয বনযীক্ষা 

঳ম্পাদদনয জনয বনযীক্ষা 

দর গঠন, প্রবতদফদন 

প্রাবপ্তয ঩য ঳াংবিষ্ট দপ্তদয 

বনযীক্ষা প্রবতদফদন 

বপ্রযণ। 

বজরা/উ঩দজরা দপ্তদয যবক্ষত 

ব঴঳াদফয ফব঴঳ভূ঴ (঳াধাযণ 

খবতয়ান, জভা-খযচ ফব঴, বফববন্ন 

঳াফব঳বর্য়াবয বরজায), ঩ূদফ ডয 

বনযীক্ষা প্রবতদফদন, ব঴঳াফ বফফযণী 

ও ফযাাংক বেিভযান্ট। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ১৫ 

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

১৩ বনযীক্ষা আ঩বি 

বনষ্পবি। 

বনযীক্ষা প্রবতদফদদন 

উত্থাব঩ত আ঩বিয 

বপ্রবক্ষদত বজরা ও 

উ঩দজরা দপ্তয বথদক 

প্রাপ্ত বফএ঳ জফাফ ও 

প্রভাণক বনষ্পবিয জনয 

঳দয দপ্তদয বপ্রযণ। 

বফএ঳ জফাদফয বনবদডষ্ট ছক ও 

প্রভানক।  

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ০৫ 

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

ক্র
. 

নাং 

ব঳ফায নাভ ব঳ফা প্রদান ঩দ্ধবত প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রাবপ্তস্থান 

ব঳ফায ভূরয 

এফাং  

঩বযদ঱াধ 

঩দ্ধবত 

ব঳ফা 

প্রদাদনয 

঳ভয়঳ীভা 

দাবয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ডকতডা 

(নাভ, ঩দবফ, বপান ও 

ইদভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ অবনষ্পন্ন বনযীক্ষা 

আ঩বিয তাবরকা 

প্রণয়ন ও 

঴ারনাগাদ এফাং 

তথয ঳যফযা঴। 

বনযীক্ষা প্রবতদফদদনয 

আদরাদক আ঩বি ঳ভূ঴ 

বনবদডষ্ট বযক্তজষ্টাদয 

বরব঩ফদ্ধ কযা, ঳ভদয় 

঳ভদয় তা ঴ারনাগাদ 

কযা এফাং চাব঴দা 

঳াদ঩দক্ষ কভ ডকতডা/ 

কভ ডচাযীদদয তথয 

঳যফযা঴ কযা। 

বনযীক্ষা প্রবতদফদন, বফএ঳ জফাফ, 

বনষ্পবি ঩ত্র, বনযীক্ষা আ঩বি 

বযক্তজোয঳ভূ঴।  

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ৭ 

কভ ডবদফ঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 



 

১

৫ 

অফ঳যপ্রাপ্ত 

কভ ডকতডা/ 

কভ ডচাযীদদয 

দায়দদনা ঳াংক্রান্ত 

তথয প্রদান। 

঳াংযবক্ষত বযকর্ড 

মাচাইয়াদন্ত ভতাভত঳঴ 

তথয বপ্রযণ। 

কভ ডকারীন প্রকল্প/ কভ ড঳ূবচ’য  

নাভ, কভ ডস্থদরয বফফযণ। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ ঳দয দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ০৩ 

(বতন) 

কাম ডবদফ

঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

১

৬ 

অফ঳যদবাগীদদয 

ভাব঳ক 

ব঩ন঱ন/উৎ঳ফ 

বাতা/বচবকৎ঳া 

বাতা প্রদান 

অফ঳যদবাগীদদয 

ভাব঳ক ব঩ন঱ন/উৎ঳ফ 

বাতা/বচবকৎ঳া বাতা 

প্রদান ঳াংক্রান্ত ঳দয 

দপ্তদযয অনুদভাদন 

প্রাবপ্তয ঳াদ঩দক্ষ ঳ুবফধা 

প্রদান। 

঳দয দপ্তদযয অনুদভাদন ঩ত্র। প্রদমাজয নয় প্রবতভাদ঳

য প্রথভ 

কাম ডবদফ

঳ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

১৭ অফ঳যগভনকাযী

বদয ব঩আযএর/ 

ক্তজব঩এপ 

/করযান/বনযা঩িা 

ও ভৃতুয দাফীয 

আদফদন ঳দয 

দপ্তদয বপ্রযণ 

উ঩দজরা ও বজরা 

দপ্তয ঴দত 

অফ঳যগভনকাযীদদয 

আদফদন ঳দয দপ্তদয 

বপ্রযণ।  

ব঩আযএর/ 

ক্তজব঩এপ/করযান/বনযা঩িা ও 

ভৃতুয দাফীয আদফদন঩ত্র। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও ঳দয দপ্তয 

প্রদমাজয নয় আদফদন 

প্রাবপ্ত 

঳াদ঩দক্ষ 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 

১

৮ 

ক্তজব঩এপ/করযাণ 

ত঴বফর/঩বযফায 

বনযা঩িা 

ত঴বফর/বভািয 

঳াইদকর ঋদণয 

বকক্তস্ত/গ঴ৃ বনভ ডাণ 

ঋদণয বকক্তস্তয 

উ঩দজরা ও বজরা 

দপ্তয ঴দত বকক্তস্তয অথ ড 

঳দয দপ্তদয বপ্রযণ। 
 

উ঩দজরা দপ্তয ঳ভূ঴ বথদক অথ ড 

বপ্রযদণয ঩ত্র ও ফযাাংক বচক/ 

এযার্বাই঳ ঩ত্র। 

প্রাবপ্তস্থানীঃ বজরা ও উ঩দজরা 

দপ্তয 

প্রদমাজয নয় ফছদয 

একফায 

জনাফ আফু আপজার  বভা঴া: 

঳াদর঴ 

঩দফীীঃউ঩঩বযচারক 

বিবরদপানীঃ০২৪৭৯৯৫০১৩৭ 

ই-বভইরীঃ abuafzalsaleh@gmail.com 



 

 

অথ ড ঳দয দপ্তদয 

বপ্রযণ। 


