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সভাপিত আব ল কাইউম
উপমহাপিরদশক

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

৬ আগ  ২০২৩ ি া
সকালঃ ১০ ঘ কা
অ  কাযালেয়র সভা ক

          সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় ম পিরদশক জনাব মাঃ শওকত হােসন- ক কাযপ  অ যায়ী
সভার কায ম  করেত বেলন।
 
২।        সভাপিত ও উপি ত স ািনত সদ গণেদর সােথ িব ািরত আেলাচনা শেষ সভায় সবস িত েম িন বিণত
িস া স হ হীত হয়ঃ

ঃঃ
নংনং

িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী

২.১ মািসক াফ
িম ং

সভাপিত বেলন, সকেলর কায েমর তা
ও জবাবিদিহতার লে  িত মােস াফ
িম ং আেয়াজন করা জ ির।  মািসক িম ং
এর শাসিনক দািয়  অথাৎ সভার না শ,
হািজরা, কাযিববরণী ত ইত ািদ ে
জনাব মাঃ শওকত হােসন, ম পিরদশক
(সাধারন) দািয়  পালন করেবন।

িত মােসর থম রিববার মািসক াফ িম ং অ ি ত
হেব; সরকাির  থাকেল পেরর িদন অ ি ত হেব।

মাঃ শওকত
হােসন,

ম পিরদশক
(সাধারন)

২.২ এিপএ
ল মা া

অজন

সভাপিত চলিত অথবছেরর এিপএ 'র
ল মা া অ যায়ী সকলেক কাজ করেত
বেলন। চলিত অথবছেরর ল মা ােক ভাগ
কের েত ক চেকর অথাৎ পিরদশন,
উ ু করণ সভা, িশ  ম িনরসন, অভ রীণ

িশ ণ ইত ািদর মািসক ল মা া িত
মােসই অজন করেত হেব।

২০২৩-২৪ অথ বছের এিপএ এর ল মা া অজন এবং
ম িভি ক ল মা া িন পঃ

ম পিরদশক
(সকল),

অ  কাযালয়
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চলিত অথবছের উপ  ছক মাতােবক সকলেক
APA ল মা া অজেন সেচ  থাকেত হেব।

২.৩

িলমােত
কারখানার

ত
হালনাগাদকর

ণ

সভাপিত বেলন, য সকল কারখানা
পিরদশেনর আওতায় আেসিন স সকল
কারখানােক পিরদশেনর ে  অ ািধকার
িদেত হেব। অ  কাযালেয়র ম পিরদশক
(সাধারণ) পিরেতাষ মার িব াস বেলন,
সম  লাইেস  িলমােত ইন ট দওয়া
হয়িন। জনাব মাহা দ এরফা ল কিবর, ম
পিরদশক ( া ) বেলন, অিধকাংশ
কারখানা িলমার িলে  নাই।

সভার িস া  মাতােবক িলমােত কারখানার ত
হালনাগাদ করার জ  িন প কিম  গঠন করা হেলাঃ

গ ত কিম

:ন
◌ং

নাম পদবী কিম েত
অব ান

০১ পিরেতাষ মার
িব াস

ম পিরদশক
(সাধারণ)

আহবায়ক

০২ মাঃ শািহ র আলম অিফস সহকারী
কাম কি উটার

া িরক

সদ

০৩ মাহা দ এরফা ল
কিবর

ম পিরদশক
( া )

সদ
সিচব

 
গ ত কিম  ০৭ (সাত) কমিদবেসর মে  সভাপিত
মেহাদেয়র িনকট িরেপাট দািখল করেবন।

২.৪ ই-গভেন সভাপিত বেলন য, ই-গভেন  ও উ াবন
কমপিরক না ২০২৩-২৪ ণয়ন করা
হেয়েছ। স মাতােবক কায ম হণ এবং

মািসক িতেবদন ধান কাযালেয় রণ
ও ওেয়বসাইেট আপেলাড করা েয়াজন।

ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না ২০২৩-২৪
মাতােবক কায ম হণ করেত হেব এবং িতেবদন
ধান কাযালেয় রণ ও যথাসমেয় ওেয়বসাইেট

আপেলাড করেত হেব।

জনাব জগদীশ
চ  দাস,

 ম পিরদশক
(সাধারণ)

২.৫ ফাকাল
পেয়

কমকতা

সভাপিত বেলন য, এিপএ, এসিডিজ,
াচার, িশ ম িনরসণ, জলা ম

াইিসস িতেরাধ, হকম  র া,
অিভেযাগ িতকার ব া, সবা দান

িত িত এর দািয় া  কমকতাগণ
িনধািরত সমেয় িম ং করেবন এবং এ
সং া  মানক রাখেবন।

দািয় া  কমকতাগণ িনধািরত সমেয় িম ং/ িশ ণ
ইত ািদ আেয়াজন করেবন এবং এ সং া  মানকসহ
মািসক/ মািসক/ষা ািসক/বািষক িতেবদন ত
করেবন।

এ সং া  অিফস
আেদশ

মাতােবক
দািয় া
কমকতাগণ

 (অ  কাযালয়)।

২.৬ পিরদশন
কায ম এবং
CAP তরী

সভাপিত জানান, সকলেক এসওিপ অ যায়ী
পিরদশন কায ম অ াহত রাখেত হেব।
কায়ািল  স  পিরদশন  করেত হেব।

পিরদশন শেষ িত মােসর  CAP িত
মােসই স  করেত হেব।    

(ক) সকলেক এসওিপ অ যায়ী পিরদশন করেত হেব।
(খ) কায়ািল  স  পিরদশন করেত হেব। 
(গ) য মােসর CAP সই মােসর ২৫ তািরেখর মে
স  করেত হেব।
(ঘ)   িন লভােব  ছিবসহ িব ািরত বণনা িদেয় CAP 
তরী করেত হেব।

ম পিরদশক
(সকল),

অ  কাযালয়

২.৭ অিফেস
উপি িত

সভাপিত সকল কমকতা এবং কমচারীর
উে ে  বেলন, স ক সমেয় অিফেস
উপি ত হেত হেব। সরকাির িস া
মাতােবক সকাল ৯.০০ টা হেত িবকাল

৪.০০ টা পয  অিফেসর কায ম করেত
হেব।

সরকারী কমচারী (িনয়িমত উপি িত) িবিধমালা, ২০১৯
মাতােবক উপি ত হেত হেব এবং হািজরা খাতায়

িনয়িমত া র করেবন।

অ  কাযালেয়র
সকল

কমকতা/কমচারী



২.৮ ওেয়ব সাইট
হালনাগাদ

করণ

সভাপিত বেলন, অ  কাযালেয়র িবিভ
িরেপাট থেক  কের ণ কায েমর
ছিব ও ত  ওেয়বসাইেট আপেলাড কের তা
হালনাগাদ রাখেত হেব। ম পিরদশক
(সাধারণ) জনাব জগদীশ চ  দাস বেলন,
িবিভ  ম ক ক উ ু করণ সভা বা িশ

ম সং া  পিরদশেনর ছিব ােক দান
করেল তা সহেজই ওেয়বসাইেট আপেলাড
করা যায়।

অ  কাযালেয়র িবিভ  িরেপাট থেক  কের ণ
কায েমর ছিব ও ত  ওেয়বসাইেট আপেলাড কের তা
হালনাগাদ রাখ ত হেব।

জনাব জগদীশ
চ  দাস,
ম পিরদশক
(সাধারণ)

২.৯ কাদাির
িত ান এর
ডাটােবজ
সং া

সভাপিত বেলন, অ  কাযালেয় আউটেসািসং
িত ান বা জনবেলর এক  ডাটােবজ করা

হেয়েছ। ম পিরদশকগণ িবিভ  কারখানা বা
িত ান পিরদশন কের এ সং া  ত

অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক
জনাব জানা ল ফরেদৗস র িনকট দান
করেল তা িনয়িমত হালনাগাদ করা স ব
হেব।

িত মােসর শেষ আউট সািসং কা ানী/ িমক/
লাইেস  সং া  ত  অ  কাযালেয়র অিফস সহকারী
কাম কি উটার া িরক জানা ল ফরেদৗস র
িনকট িদেবন।

জানা ল
ফরেদৗস, অিফস
সহকারী কাম
কি উটার
া িরক এবং
ম পিরদশক
(সকল),

অ  কাযালয়

২.১০

পিরদশন
রিজ ার

মহাপিরদশক মেহাদেয়র িনেদশনা
মাতােবক, েত ক কারখানা বা িত ােন

এক  পিরদশন রিজ ার থাকেব যা
সংি  এলাকার দািয় া  ম পিরদশক
িনি ত করেবন এবং েত ক বার পিরদশন
শেষ উ  রিজ ােরর ম  কলােম

পিরদশেন া  ল েনর একটা 
সামাির িলেখ আসেবন।

েত ক কারখানা বা িত ােন পিরদশন রিজ ার
সংর েণর িবষয়  সংি  এলাকার দািয় া  ম
পিরদশক িনি ত করেবন এবং েত কবার পিরদশন
শেষ উ  রিজ ােরর ম  কলােম পিরদশেন া

ল েনর একটা  সামাির িলখেবন।

ম পিরদশক
(সকল),

অ  কাযালয়

২.১১

িশ  ম সভাপিত বেলন, মা রা ও নড়াইল জলায়
কেম িনেয়ািজত িশ  জিরপ করেত হেব।
এরই মে  িঝনাইদহ জলার সদর
উপেজলায় িশ  ম জিরপ স  হেয়েছ।
চলিত মােসর মে  বািক ই জলায়
জিরেপর কাজ স  করার জ  বেলন।
সভাপিত মেহাদয় আরও বেলন, অ া
দ েরর সােথ সম য় কের িশ েদরেক
সরকাির িশ  পিরবাের ভিত করার ব া
করেত হেব।

(ক) ই  জলার জিরেপর কাজ চলিত মােসর মে
স  করেত হেব।
(খ) িশ েদরেক সরকাির িশ  পিরবাের ভিত করােনার

ব া কর ত হেব এবং ই ক িশ েদর পিরবারেক
সামািজক সইফ েনট া ােমর আওতায় আনার জ
সমাজেসবা অিধদ েরর সােথ যাগােযাগ রাখেত হেব।

ম পিরদশক
(সকল),

অ  কাযালয়

২.১২

মামলা অ  কাযালেয়র ম পিরদশক (সাধারণ)
জনাব পিরেতাষ মার িব াস বেলন,
ক ীয় মামলা রিজ ার আপেডট করেত

হেব। 

 সভাপিত মেহাদয় বেলন, ২০১৪ সাল থেক অ াবিদ
মামলা ি  িদেয় াধাই কের সংর ণ করেত হেব।
এবং মামলা িবষয়ক সফটওয় াের হালনাগাদ করেত
হেব।

 পিরেতাষ মার
িব াস, ম
পিরদশক
(সাধারণ)

২.১৩

অিভেযাগ অিভেযােগর িবষেয় অ  কাযালেয়র ম
পিরদশক (সাধারণ), জনাব মাঃ শওকত
হােসন বেলন, অ  কাযালেয়র এখনও পয

০৩  অিভেযাগ অিন  রেয়েছ।

অিভেযাগ েলা িলমার মা েম ত িন  করেত হেব।
অিভেযাগ তদে র ে  এসওিপ অ সরণ করেত হেব।
যসকল অিভেযাগকারী নাম কােশ অিন ক ক পে র

কােছ তােদর নাম কাশ না কের অিভেযাগ িন ি
করেত হেব।

ম পিরদশক
(সকল),

অ  কাযালয়



২.১৪

িবিবধ ক) সভাপিত মেহাদয় এ মাস থেকই
 গতা গিতক এর বাইের িভ ধম  ভাল
কােজর ী িত প Best
employee of the month
িনবাচেনর কথা বেলন।
খ) খসড়া প  ত এবং না ং এর ে
বানান এবং বাক  গঠেন সতক থাকা

েয়াজন। পে র ফর াট ও  বানােন প
রণ করেল দা িরক মযাদা ি  পায়।

গ) লাইেস /নবায়েনর ে  সংি  ম
পিরদশক আেবদেনর কাগজপ , চালান
ইত ািদ যাচাই কের পািরশ করা েয়াজন
অ থায় ল হওয়ার েযাগ থােক।

( ক)  গতা গিতক এর বাইের িভ ধম  ভাল কােজর
ী িত প যমনঃ ড- কয়ার স ার াপন, িশ েক

কম থেক িফিরেয় এেন েল ভিত করােনা, অিভেযাগ
িন ি , এিপএর ল মা া অজন ইত ািদ িবষেয়
Best employee of the month িনবাচন
করা হেব।
খ) খসড়া প  ত এবং না ং এর ে  বানান এবং
বাক  গঠেন অিধকতর সতক থাকেত হেব। 
গ) লাইেস /নবায়েনর ে  সংি  ম পিরদশক
আেবদেনর কাগজপ , চালান ইত ািদ যাচাই কের

পািরশ করেবন। মিশন ল আউট ান, লাইেস ,
নবায়ন, সংেশাধন ইত ািদ ে  ল হেল ম
পিরদশকগণ দায়ী থাকেবন।
 

অ  কাযালেয়র
সকল

কমকতা/কমচাির
।

৩। আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় এবং সকেলর া  কামনা কের সভার
সমাি  ঘাষণা কেরন।

২২-০৮-২০২৩
আব ল কাইউম
উপমহাপিরদশক

dig.jashore@dife.gov.bd

ন রন র:: ৪০.০১.৪১০০.১০১.০৬.০০১.২২.৩৯৪
তািরখ: 

৭ ভা  ১৪৩০ ব া
২২ আগ  ২০২৩ ি া

১। সহকারী মহাপিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
২। ম পিরদশক, সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
৩। ম পিরদশক, দাকান ও িত ান শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
৪। ম পিরদশক, সফ  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
৫। ম পিরদশক, সফ  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
৬। ম পিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
৭। ম পিরদশক, া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার;
৮। অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক, উপ-মহাপিরদশেকর দ র, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর
কাযালয়, যেশার;
৯। অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক , া  শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়, যেশার
এবং
১০। অিফস সহকারী কাম কি উটার া িরক , সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও িত ান পিরদশন অিধদ র, উপমহাপিরদশেকর কাযালয়,
যেশার।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

২২-০৮-২০২৩
মাঃ শওকত হােসন

ম পিরদশক


