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গত ০৬-০৮-২০২৩ ি9ঃ তািরেখ অ;ি�ত মািসক <াফ সভার কায �িববরিণ ।

সভাপিত আবAল কাইউম
উপমহাপিরদশ �ক

সভার তািরখ
সভার সময়
�ান
উপি�িত

৬ আগ< ২০২৩ ি9<াC
সকালঃ ১০ ঘFকা
অG কায �ালেয়র সভা কH

          সভাপিত উপি�ত সকলেক Iাগত জািনেয় �ম পিরদশ �ক জনাব Jমাঃ শওকত Jহােসন-Jক কায �পG অ;যায়ী
সভার কায �Kম LM করেত বেলন।
 
২।        সভাপিত ও উপি�ত সNািনত সদOগণেদর সােথ িবQািরত আেলাচনা Jশেষ সভায় সব �সNিতKেম িনTবিণ �ত
িসUাVসWহ Xহীত হয়ঃ
Kঃ
নং

িবষয় আেলাচনা িসUাV বাQবায়নকারী

২.১ মািসক <াফ
িমFং

সভাপিত বেলন, সকেলর কায �Kেমর IYতা
ও জবাবিদিহতার লেHZ �িত মােস <াফ
িমFং আেয়াজন করা জMির।  মািসক িমFং
এর �শাসিনক দািয়\ অথ �াৎ সভার JনাFশ,
হািজরা, কায �িববরণী �^ত ইতZািদ JHেG
জনাব Jমাঃ শওকত Jহােসন, �ম পিরদশ �ক
(সাধারন) দািয়\ পালন করেবন।

�িত মােসর �থম রিববার মািসক <াফ িমFং অ;ি�ত
হেব; সরকাির bF থাকেল পেরর িদন অ;ি�ত হেব।

Jমাঃ শওকত
Jহােসন,

�ম পিরদশ �ক
(সাধারন)

২.২ এিপএ
লHZমাGা

অজ�ন

সভাপিত চলিত অথ �বছেরর এিপএ 'র
লHZমাGা অ;যায়ী সকলেক কাজ করেত
বেলন। চলিত অথ �বছেরর লHZমাGােক ভাগ
কের �েতZক eচেকর অথ �াৎ পিরদশ �ন,
উfুUকরণ সভা, িশL �ম িনরসন, অভZVরীণ
�িশHণ ইতZািদর মািসক লHZমাGা �িত
মােসই অজ�ন করেত হেব।

২০২৩-২৪ অথ � বছের এিপএ এর লHZমাGা অজ�ন এবং
Fম িভিiক লHZমাGা িনTMপঃ

�ম পিরদশ �ক
(সকল),

অG কায �ালয়
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

লHZমাGা অজ�ন অজ�ন
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চলিত অথ �বছের উপr �s ছক Jমাতােবক সকলেক
APA লHZমাGা অজ�েন সেচv থাকেত হেব।

২.৩

িলমােত
কারখানার

তw
হালনাগাদকর

ণ

সভাপিত বেলন, Jয সকল কারখানা
পিরদশ �েনর আওতায় আেসিন Jস সকল
কারখানােক পিরদশ �েনর JHেG অxািধকার
িদেত হেব। অG কায �ালেয়র �ম পিরদশ �ক
(সাধারণ) পিরেতাষ yমার িবzাস বেলন,
সমQ লাইেসl িলমােত ইন{ট Jদওয়া
হয়িন। জনাব JমাহাNদ এরফা;ল কিবর, �ম
পিরদশ �ক (Iা�Z) বেলন, অিধকাংশ
কারখানা িলমার িলেv নাই।

সভার িসUাV Jমাতােবক িলমােত কারখানার তw
হালনাগাদ করার জ} িনTMপ কিমF গঠন করা হেলাঃ

গ�ত কিমF

K:ন
◌ং

নাম পদবী কিমFেত
অব�ান

০১ পিরেতাষ yমার
িবzাস

�ম পিরদশ �ক
(সাধারণ)

আহবায়ক

০২ Jমাঃ শািহ;র আলম অিফস সহকারী
কাম কি�উটার

��াHিরক

সদO

০৩ JমাহাNদ এরফা;ল
কিবর

�ম পিরদশ �ক
(Iা�Z)

সদO
সিচব

 
গ�ত কিমF ০৭ (সাত) কম �িদবেসর মে� সভাপিত
মেহাদেয়র িনকট িরেপাট � দািখল করেবন।

২.৪ ই-গভেন �l সভাপিত বেলন Jয, ই-গভেন �l ও উ�াবন
কম �পিরক�না ২০২৩-২৪ �ণয়ন করা
হেয়েছ। Jস Jমাতােবক কায �Kম xহণ এবং
�Gমািসক �িতেবদন �ধান কায �ালেয় J�রণ
ও ওেয়বসাইেট আপেলাড করা �েয়াজন।

ই-গভেন �l ও উ�াবন কম �পিরক�না ২০২৩-২৪
Jমাতােবক কায �Kম xহণ করেত হেব এবং �িতেবদন
�ধান কায �ালেয় J�রণ ও যথাসমেয় ওেয়বসাইেট
আপেলাড করেত হেব।

জনাব জগদীশ
চ� দাস,

 �ম পিরদশ �ক
(সাধারণ)

২.৫ Jফাকাল
পেয়�

কম �কত�া

সভাপিত বেলন Jয, এিপএ, এসিডিজ,
LUাচার, িশL�ম িনরসণ, Jজলা �ম
Kাইিসস �িতেরাধ, Xহকম� �রHা,
অিভেযাগ �িতকার �ব�া, Jসবা �দান
�িত�িত এর দািয়\�া  কম �কত�াগণ
িনধ �ািরত সমেয় িমFং করেবন এবং এ
সংKাV �মানক রাখেবন।

দািয়\�া  কম �কত�াগণ িনধ �ািরত সমেয় িমFং/�িশHণ
ইতZািদ আেয়াজন করেবন এবং এ সংKাV �মানকসহ
মািসক/�Gমািসক/ষা�ািসক/বািষ �ক �িতেবদন �^ত
করেবন।

এ সংKাV অিফস
আেদশ

Jমাতােবক
দািয়\�া 
কম �কত�াগণ

 (অG কায �ালয়)।

২.৬ পিরদশ �ন
কায �Kম এবং
CAP �তরী

সভাপিত জানান, সকলেক এসওিপ অ;যায়ী
পিরদশ �ন কায �Kম অ�াহত রাখেত হেব।
Jকায়ািলF স�� পিরদশ �ন  করেত হেব।
পিরদশ �ন Jশেষ �িত মােসর  CAP �িত
মােসই স�� করেত হেব।  

(ক) সকলেক এসওিপ অ;যায়ী পিরদশ �ন করেত হেব।
(খ) Jকায়ািলF স�� পিরদশ �ন করেত হেব। 
(গ) Jয মােসর CAP Jসই মােসর ২৫ তািরেখর মে�
স�� করেত হেব।
(ঘ)  িন� �লভােব  ছিবসহ িবQািরত বণ �না িদেয় CAP 
�তরী করেত হেব।

�ম পিরদশ �ক
(সকল),

অG কায �ালয়

২.৭ অিফেস
উপি�িত

সভাপিত সকল কম �কত�া এবং কম �চারীর
উে�ে� বেলন, স�ক সমেয় অিফেস
উপি�ত হেত হেব। সরকাির িসUাV
Jমাতােবক সকাল ৯.০০ টা হেত িবকাল
৪.০০ টা পয �V অিফেসর কায �Kম করেত
হেব।

সরকারী কম �চারী (িনয়িমত উপি�িত) িবিধমালা, ২০১৯
Jমাতােবক উপি�ত হেত হেব এবং হািজরা খাতায়
িনয়িমত IাHর করেবন।

অG কায �ালেয়র
সকল

কম �কত�া/কম �চারী



২.৮ ওেয়ব সাইট
হালনাগাদ

করণ

সভাপিত বেলন, অG কায �ালেয়র িবিভ�
িরেপাট � Jথেক LM কের �M\�ণ � কায �Kেমর
ছিব ও তw ওেয়বসাইেট আপেলাড কের তা
হালনাগাদ রাখেত হেব। �ম পিরদশ �ক
(সাধারণ) জনাব জগদীশ চ� দাস বেলন,
িবিভ� Fম কo�ক উfুUকরণ সভা বা িশL
�ম সংKাV পিরদশ �েনর ছিব �ােক �দান
করেল তা সহেজই ওেয়বসাইেট আপেলাড
করা যায়।

অG কায �ালেয়র িবিভ� িরেপাট � Jথেক LM কের �M\�ণ �
কায �Kেমর ছিব ও তw ওেয়বসাইেট আপেলাড কের তা
হালনাগাদ রাখJত হেব।

জনাব জগদীশ
চ� দাস,

�ম পিরদশ �ক
(সাধারণ)

২.৯ �কাদাির
�িত�ান এর

ডাটােবজ
সংKাV

সভাপিত বেলন, অG কায �ালেয় আউটেসািস �ং
�িত�ান বা জনবেলর একF ডাটােবজ করা
হেয়েছ। �ম পিরদশ �কগণ িবিভ� কারখানা বা
�িত�ান পিরদশ �ন কের এ সংKাV তw
অিফস সহকারী কাম কি�উটার ��াHিরক
জনাব জানা�ল Jফরেদৗস �র িনকট �দান
করেল তা িনয়িমত হালনাগাদ করা স�ব
হেব।

�িত মােসর Jশেষ আউট Jসািস �ং Jকা�ানী/�িমক/
লাইেসl সংKাV তw অG কায �ালেয়র অিফস সহকারী
কাম কি�উটার ��াHিরক জানা�ল Jফরেদৗস �র
িনকট িদেবন।

জানা�ল
Jফরেদৗস, অিফস

সহকারী কাম
কি�উটার

��াHিরক এবং
�ম পিরদশ �ক

(সকল),
অG কায �ালয়

২.১০

পিরদশ �ন
Jরিজ<ার

মহাপিরদশ �ক মেহাদেয়র িনেদ �শনা
Jমাতােবক, �েতZক কারখানা বা �িত�ােন
একF পিরদশ �ন Jরিজ<ার থাকেব যা
সংি�v এলাকার দািয়\�া  �ম পিরদশ �ক
িনি�ত করেবন এবং �েতZক বার পিরদশ �ন
Jশেষ উs Jরিজ<ােরর মV� কলােম
পিরদশ �েন �া  ল েনর একটা �¡v
সামাির িলেখ আসেবন।

�েতZক কারখানা বা �িত�ােন পিরদশ �ন Jরিজ<ার
সংরHেণর িবষয়F সংি�v এলাকার দািয়\�া  �ম
পিরদশ �ক িনি�ত করেবন এবং �েতZকবার পিরদশ �ন
Jশেষ উs Jরিজ<ােরর মV� কলােম পিরদশ �েন �া 
ল েনর একটা �¡v সামাির িলখেবন।

�ম পিরদশ �ক
(সকল),

অG কায �ালয়

২.১১

িশL �ম সভাপিত বেলন, মা�রা ও নড়াইল Jজলায়
কেম � িনেয়ািজত িশL জিরপ করেত হেব।
এরই মে� িঝনাইদহ Jজলার সদর
উপেজলায় িশL �ম জিরপ স�� হেয়েছ।
চলিত মােসর মে� বািক Aই Jজলায়
জিরেপর কাজ স�� করার জ} বেলন।
সভাপিত মেহাদয় আরও বেলন, অ}া}
দ েরর সােথ সম¤য় কের িশLেদরেক
সরকাির িশL পিরবাের ভিত� করার �ব�া
করেত হেব।

(ক) AইF Jজলার জিরেপর কাজ চলিত মােসর মে�
স�� করেত হেব।
(খ) িশLেদরেক সরকাির িশL পিরবাের ভিত� করােনার
�ব�া করJত হেব এবং ই¥ক িশLেদর পিরবারেক
সামািজক JসইফFেনট J�াxােমর আওতায় আনার জ}
সমাজেসবা অিধদ েরর সােথ Jযাগােযাগ রাখেত হেব।

�ম পিরদশ �ক
(সকল),

অG কায �ালয়

২.১২

মামলা অG কায �ালেয়র �ম পিরদশ �ক (সাধারণ)
জনাব পিরেতাষ yমার িবzাস বেলন,
Jক�ীয় মামলা Jরিজvার আপেডট করেত
হেব। 

 সভাপিত মেহাদয় বেলন, ২০১৪ সাল Jথেক অ¦াবিদ
মামলা ি�� িদেয় §াধাই কের সংরHণ করেত হেব।
এবং মামলা িবষয়ক সফটওয়Zাের হালনাগাদ করেত
হেব।

 পিরেতাষ yমার
িবzাস, �ম
পিরদশ �ক
(সাধারণ)

২.১৩

অিভেযাগ অিভেযােগর িবষেয় অG কায �ালেয়র �ম
পিরদশ �ক (সাধারণ), জনাব Jমাঃ শওকত
Jহােসন বেলন, অG কায �ালেয়র এখনও পয �V
০৩F অিভেযাগ অিন¨� রেয়েছ।

অিভেযাগ�েলা িলমার মা�েম ©ত িন¨� করেত হেব।
অিভেযাগ তদেVর JHেG এসওিপ অ;সরণ করেত হেব।
Jযসকল অিভেযাগকারী নাম �কােশ অিন¥ক কo�পেHর
কােছ তােদর নাম �কাশ না কের অিভেযাগ িন¨িi
করেত হেব।

�ম পিরদশ �ক
(সকল),

অG কায �ালয়



২.১৪

িবিবধ ক) সভাপিত মেহাদয় এ মাস Jথেকই
 গতা;গিতক এর বাইের িভ�ধম� ভাল
কােজর Iীªিত IMপ Best
employee of the month
িনব �াচেনর কথা বেলন।
খ) খসড়া পG �^ত এবং JনাFং এর JHেG
বানান এবং বাকZ গঠেন সতক� থাকা
�েয়াজন। পেGর ফর³াট ও LU বানােন পG
J�রণ করেল দা িরক ময �াদা ´িU পায়।
গ) লাইেসl/নবায়েনর JHেG সংি�v �ম
পিরদশ �ক আেবদেনর কাগজপG, চালান
ইতZািদ যাচাই কের �পািরশ করা �েয়াজন
অ}থায় �ল হওয়ার �েযাগ থােক।

( ক)  গতা;গিতক এর বাইের িভ�ধম� ভাল কােজর
Iীªিত IMপ Jযমনঃ Jড-Jকয়ার Jস�ার �াপন, িশLেক
কম � Jথেক িফিরেয় এেন µেল ভিত� করােনা, অিভেযাগ
িন¨িi, এিপএর লHZমাGা অজ�ন ইতZািদ িবষেয়
Best employee of the month িনব �াচন
করা হেব।
খ) খসড়া পG �^ত এবং JনাFং এর JHেG বানান এবং
বাকZ গঠেন অিধকতর সতক� থাকেত হেব। 
গ) লাইেসl/নবায়েনর JHেG সংি�v �ম পিরদশ �ক
আেবদেনর কাগজপG, চালান ইতZািদ যাচাই কের
�পািরশ করেবন। Jমিশন Jল আউট kZান, লাইেসl,
নবায়ন, সংেশাধন ইতZািদ JHেG �ল হেল �ম
পিরদশ �কগণ দায়ী থাকেবন।
 

অG কায �ালেয়র
সকল

কম �কত�া/কম �চাির
।

৩। আর Jকান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ}বাদ জািনেয় এবং সকেলর �Iা�Z কামনা কের সভার
সমাি  Jঘাষণা কেরন।

২২-০৮-২০২৩
আবAল কাইউম
উপমহাপিরদশ �ক

dig.jashore@dife.gov.bd

ন¸র: ৪০.০১.৪১০০.১০১.০৬.০০১.২২.৩৯৪
তািরখ: 

৭ ভা� ১৪৩০ ব¹াC
২২ আগ< ২০২৩ ি9<াC

১। সহকারী মহাপিরদশ �ক, Iা�Z শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
২। �ম পিরদশ �ক, সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
৩। �ম পিরদশ �ক, Jদাকান ও �িত�ান শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
৪। �ম পিরদশ �ক, JসফF শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
৫। �ম পিরদশ �ক, JসফF শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
৬। �ম পিরদশ �ক, Iা�Z শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
৭। �ম পিরদশ �ক, Iা�Z শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার;
৮। অিফস সহকারী কাম কি�উটার ��াHিরক, উপ-মহাপিরদশ �েকর দ র, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর
কায �ালয়, যেশার;
৯। অিফস সহকারী কাম কি�উটার ��াHিরক , Iা�Z শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়, যেশার
এবং
১০। অিফস সহকারী কাম কি�উটার ��াHিরক , সাধারণ শাখা, কলকারখানা ও �িত�ান পিরদশ �ন অিধদ র, উপমহাপিরদশ �েকর কায �ালয়,
যেশার।

িবতরণ  (JজZ�তার Kমা;সাের নয়) :

২২-০৮-২০২৩
Jমাঃ শওকত Jহােসন

�ম পিরদশ �ক


